1325/2013.02.22. hatarozat

— 2. melléklet, modositva a
)

w2 SAPIENTIA 1451/2013.11.27,
1r lcm_)li:l)] MAGYAR 1674/2015.03.27,
l ' TUDOMANYEGYETEM 1995/2017 05.12.

2181/2018.11.23. és
2436/2020.11.27. hatarozattal

A SAPIENTIA ERDELYI MAGYAR TUDOMANYEGYETEM
OKTATOI VERSENYVIZSGA SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetemnek (a tovabbiakban: EMTE), mint
akkreditalt felséoktatasi intézménynek, a torvény értelmében joga van az egyetem
oktatoit és kutatoit versenyvizsga altal alkalmazni. Az oktatoi allasok betdltése a
1/2011-es médositott’ taniigyi torvény, a 87/2006-0s mindségbiztositasi torvény, az
Egyetem Chartaja, valamint a 457/04.05.2011-es mddositott® versenyvizsga keret-
szabalyzatot elfogadd korméanyrendelet, illetve a vonatkoz6 miniszteri rendeletek
alapjan torténik.

2. Az oktatdi versenyvizsgakat az EMTE harom mddon szervezi meg:

e hatarozatlan id6re kotott szerz6déses allasok betdltésére,
e meghatarozott iddre kotott szerzodéses oktatoi allasok betdltésére,
e (res vagy fenntartott allasok tarsult rabéres oktatokkal vald helyettesitésére.

3. A hatarozatlan id6re kotott szerz6déses oktatoi alldsok betdltésére az egyetem nyilt
palyazattal lebonyolitott versenyvizsgat szervez, a torvényes eléirasoknak és jelen
szabalyzatnak megfeleléen. A versenyvizsgat megnyerd palyazot foallasu oktatoként
alkalmazza az Egyetem. Ezeket a versenyvizsgdkat az akkreditalt és ideiglenes
miikodési engedéllyel rendelkez6 szakokhoz kapcsolodd oktatasi tevékenységet
és/vagy kutatasi tevékenységet tartalmazo betdltetlen allasok elfoglalasara szervezik.

4. Betoltetlen tanarsegédi allasok meghatarozott idoére szO0l6 szerzédéssel valo
betoltésére belsd versenyvizsgat szerveznek, az alldsoknak a regiondlis és helyi
sajtoban, illetve az egyetem honlapjan tortént meghirdetése nyoman. A nyertes
palydz6t meghatarozott idére kotott szerzédéssel, tarsult oktatoként alkalmazzak. A
meghatarozott idejli szerz6dés maximum 3 évre kothetd.

5. Az egyetem és az oktatd, illetve kutatdé kozott versenyvizsga nyoman kotott,
meghatarozott idére sz6ld6 munkaszerzodés meghosszabbithatd, a Szenatus Altal
megallapitott szempontrendszer szerint értékelt sajat szakmai eredmények, illetve az
intezmény munkaeré igényeinek és anyagi er6forrasainak fliggvényében, az
érvényben levo torvényes rendelkezéseknek megfelelden.

1 92/2012-¢s Siirg6sségi Korméanyrendelet
2 36/2013-as Korményhatarozat és 883/2018-as Korményhatarozat



6. Jelen vizsgaszabalyzat szerint az Ures oktatoi allasok betolthetok felsGoktatasban
foglalkoztatott foallasti oktatokkal vagy oktatdi fokozattal nem rendelkez6, de az
érintett tudomanyteriileten elismert szakemberekkel. Utdbbiak részére, a bels6
versenyvizsga sikeres teljesitése utan, az oktatdi fokozat egyenértékesitését a
Szenatus hagyja jova. Bérezésuk orabér alapjan torténik.

7. A felsboktatasi intézményekben a kovetkez6 oktatoi fokozatok léteznek: tanarsegéd,
adjunktus, docens, egyetemi tanar.

8. Az EMTE barmely tanszékének allaskeretében szereplé szabad oktatoi allasok csak
versenyvizsgaval tolthetok be.

9. Jelen szabalyzat hatalya az EMTE minden oktatoi allasanak betdltésére Kkiterjed.

10. Jelen szabalyzat az EMTE Chartajanak mellékletét kepezi.

II. HATAROZATLAN IDORE KOTOTT MUNKASZERZODESSEL
BETOLTENDO ALLASOKRA SZERVEZETT VERSENYVIZSGA

I.1. AZ OKTATOI ALLASOK BETOLTESENEK ALTALANOS FELTETELEI

1. Az EMTE oktatoi allasait olyan romén vagy kulfoldi allampolgér toltheti be, aki
doktori oklevéllel rendelkezik az adott &llasban foglalt tantargyaknak megfeleld
tudomanyterileten.

2. A jelentkezonek igazolnia kell — egyetemi, mesteri és doktori oklevéllel — a

megpalyazott munkakor szakteruletén vald képzettségét, valamint az allas

tudomanyteriletének megfelelé tudomanyos tevékenységét.

A jelentkez6nek igazolnia kell egy vilagnyelv ismeretét.

4. Egy adott allasra az Osszes jelentkez6 ugyanabban az id6ben, ugyanazon bizottsag
eldtt versenyvizsgazik.

5. Az oktatdi allasok betdltésének sajatos feltételei:

a) Tanarsegédi allas betdltéséhez szilkséges az allaskeretben szereplé tantargyak
tudomanyteriletén megszerzett doktori oklevél, valamint a Szenatus altal a
munkakornek megfeleléen meghatarozott feltételek teljesitése (1. melléklet).

b) Adjunktusi allas betoltéséhez sziikséges minimalis feltételek:

- a palyazénak a meghirdetett allds tudomanyteriiletének megfelelé doktori

oklevéllel kell rendelkeznie;

- a Szenatus altal a munkakornek megfeleléen meghatarozott feltételek teljesitése
(2. melléklet)..

c) Docensi allas betdltésének feltételei:

- a palyazonak tudomanyos fokozattal (doktori oklevél) kell rendelkeznie az
allasnak megfelel tudomanytertleten;

- teljesitenie kell a Szenatus altal a munkakornek és szakteriiletnek megfelelden a
3. mellékletben meghatarozott, minimalis feltételeket, a torvényes eldirasok
szerint.

d) Professzori allas betdltésének feltételei:

- a palyazonak tudomanyos fokozattal (doktori oklevél) kell rendelkeznie az
allasnak megfelel6 tudomanyterileten;
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- teljesitenie kell a Szenatus altal — a munkakornek és szaktertletnek megfeleléen
— a 4. mellékletben meghatarozott minimalis feltételeket, a térvényes elGirasok
szerint®.

I1.2. VERSENYVIZSGA MEGHIRDETESE OKTATOI ALLASOKRA

1.

o

Az EMTE oktatoi allasait a Rektori Hivatal hirdeti meg. Betdltetlen allas
versenyvizsgara valé Kkiirasat a tanszékvezet irasos el6terjesztésben javasolja,
amelyet a tanszéki tanacs és a kari tanacs lattamoz. A versenyvizsgara javasolt
allasokat a dékan hagyja jova és az egyetem VezetGtanacsa elé terjeszti egyetemi
szintli jovahagyas végett, az 1/2011-es Torvény 213 cikkelye (13) c). bekezdésének
eldirasai szerint.

Az oktatoi allasok hivatalos meghirdetése az Oktatasi Minisztérium jovahagyéasaval
torténik:

— aHivatalos Kozlony Il1. részében;

— az Egyetem honlapjan, jol lathatd helyen;

— az Oktatési Minisztérium altal kezelt honlapon.

A versenyvizsga meghirdetését legaldbb két hdnappal az els6é proba idépontja elétt
kdzzé kell tenni.

Az egyetem a versenyvizsgat mas moédon is meghirdetheti, sajtoban, orszagos és
nemzetkdzi tudomanyos publikaciokban, allashirdetések kozzétételére szakosodott
honlapokon és egyéb helyeket.

A Hivatalos Kozlony 11, részében val6 hirdetés megjelenését koveté 5 napon belil
legalabb a kovetkez6 informaciokat kell kdzzétenni:

a) ameghirdetett allas leirasat;

b) az allasnak megfelel6 feladatkdrok/tevekenységek leirasat, beleértve az oktatoi
Oraterhelést (normat) és az ahhoz tartozd egyéb tevékenységeket, illetve
tudomanyos kutatast;

c) az adott allasnak megfelelé minimalis bért az alkalmazas idépontjaban;

d) avizsgak litemezését;

e) a vizsga Osszetevoinek (probainak) tematikajat, beleértve az eldadasok
tematikajat is, illetve azon témakat, amelyeket a vizsgabizottsag vizsgatételként
valaszthat;

f) avizsga menetének leirdsat;

g) a palyazati dosszié benyljtasahoz sziikséges iratok teljes jegyzékeét;

h) acimet, amelyre a palyazati dossziét el kell juttatni.

A docensi és professzori allasok meghirdetését angol nyelven is kdzzé kell tenni.

A versenyvizsga palydzat benyujtasi idészaka a Hivatalos Kozlonyben valo
meghirdetés napjan kezdddik, és az elsé vizsgaproba megkezdése el6tt 15 nappal jar
le.

A pélyazatok benyujtasi hatarideje a Hivatalos Kozlony [1l. részében valo
meghirdetéstdl szamitott 45 naptari nap.

A pélyazatokat a Rektori Hivatalban személyesen kell benydjtani vagy oda postan,
illetve gyorspostan keresztil kell eljuttatni tértivevényes (atveteli igazolasos)

$1/2011-es torvény 219. cikkely (1) a) pontjanak és a 457/2011 korméanyhatarozatnak megfeleléen a
3129/2016-0s oktatasi miniszteri rendeletben meghatarozott minimalis feltételek figyelembe vételével



kildeménykent, ahol a leadas, illetve atvétel napjan iktatjak ezeket. A palyazatnak
legalabb a kovetkezo iratokat kell tartalmaznia:

a) apalyazo altal alairt jelentkezési tipuskérvény,

b) a palyazo irott nyilatkozata a palydzatban szereplé adatok hitelességére
vonatkozo felelsségvallalasrol,

c) a palydzd egyetemi Karrierterve az oktatasi teveékenysegére, valamint
tudomanyos kutatasi tevékenységére vonatkozdan. A karriertervet a palyazonak
legtébb 10 oldalban kell 0Osszefoglalnia, és ez képezi a jelentkezOk
rangsorolasanak egyik 6 kritériumat,

d) a palyaz6 szakmai Onéletrajza, nyomtatott és elektronikus formaban, a
kovetkezékeéppen rendszerezve:

— az elvegzett tanulmanyokra eés megszerzett oklevelekre vonatkozo
informaciok;

— a szakmai tapasztalatokra és korabbi munkahelyekre vonatkozo
informéaciok;

— kutatasi igazgatokent vezetett kutatasi-fejlesztési projektekre és megnyert
grantokra vonatkozd informéaciok, ha léteznek ilyenek, megnevezve a
finanszirozasi forrast, a projekt értékét és az ebbdl eredd fontosabb
publikaciokat vagy szabadalmakat;

— apélyazé altal elnyert dijakra, tudomanyos munkéssaganak elismertségére
vonatkozé informaciok.

e) a palyaz6 tudoményos publikacidinak listajat, nyomtatott és elektronikus
formatumban, amely tartalmazza:

— a palyazd szakmai teljesitményébdl az Aaltala leginkabb relevansnak
tekintett maximum 10 tudomanyos munka jegyzékét, melyeket
elektronikus formatumban is mellékelni kell a palyazati dossziéhoz, és
amelyek feltlintetendék mas, jelen cikkelyben eldirt publikacios
kategoriaban is;

— adoktori tézist/téziseket;

— habilitaciora vonatkozé informaciokat (esetenként)

— szabadalmakat és mas iparjogvédelmi cimeket;

— konyveket és konyvfejezeteket;

— fontosabb nemzetkozi szakfolyodiratban, teljes terjedelemben publikalt
tudomanyos kozleményeket/cikkeket;

— fontosabb nemzetk6zi konferencidk koteteiben, teljes terjedelemben
publikalt tudomanyos kdzleményeket;

— méas tudomanyos cikkeket és megvalositasokat vagy miivészeti
alkotésokat;

f) a palyazo altal kit6ltott és alairt, a palyazati kritériumok teljesitését ellen6rzo
lapot, amelynek tirlapja a 7. mellékletben szerepel

g) a doktori diploma megszerzését igazoldo dokumentumokat: a doktori oklevél
hitelesitett* masolatat, illetve amennyiben a doktori oklevelet kiilfoldon szerezte
a palyazd, a 5923/2016 miniszteri rendelet szerint kibocsatott elismerési
okiratot;

*41/2016. Siirgdsségi kormanyrendelet szerint



9.

10.

11.

12.

13.

h) a doktori tézis maximum egy-egy oldalas, roman nyelvii és egy vildgnyelven
elkészitett kivonatat;

i) a palydzé sajat felelésségvallalasat, amelyben irdsban nyilatkozik arrél, hogy a
versenyvizsga megnyerése esetén fennallnak-e vagy sem a 1/2011 sz. térvény
eldirasai szerinti 6sszeférhetetlenségi helyzetek;

J) a palyazé tanulmanyait igazold egyéb tanulmanyi okmanyok hitelesitett
masolatat (egyetemi oklevél és torzskonyvi kivonat/oklevélmelléklet, mesteri
oklevél és torzskonyvi kivonat/oklevélmelleklet, érettségi oklevel, pszicho-
pedagogiai  kepzettséget igazold bizonyitvany, habilitaciés oklevél —
esetenkent);

K) a személyi igazolvany mésolatat vagy ennek hidnyaban az Utlevél, vagy mas
személyazonossagot igazolo, személyi igazolvannyal vagy tlevéllel
egyenértékil irat masolatat;

I) névvaltoztatds esetén az ezt igazolo iratok masolatat — hazassaglevél vagy a
névvaltoztatast igazolé mas irat;

m) idegen nyelvvizsga bizonyitvanyt;

0) maximum 10 tudomanyos publikéciét, szabadalmat vagy egyéb munkat,
elektronikus formatumban, amelyeket a palydzd a legjelentdsebb szakmai
megvalositasai kozul valaszt ki.

Docensi allasokra jelentkezOknek a palyazati dossziéjukban meg kell jeldlniuk
legaldbb 3, a szakterlletiikon elismert hazai vagy kulfoldi, az egyetemen kivili
szaktekintély nevét és kapcsolattartasi cimét, akik elvallaltak, hogy ajanlélevelet
irnak a palyaz6 szakmai érdemeir6l.

Professzori allasokra palyazoknak meg kell jel6lniik a palyazati dossziéjukban
legaldbb 3, a szakteruletikon elismert kdlfoldi  szaktekintély nevét és
kapcsolattartasi cimét, akik vallaltak, hogy ajanldlevelet irnak a palydzd szakmai
érdemeirdl.

A 8.f. pontban szerepld ellenérzé lapba feltlintetett informaciok hitelességének
felulvizsgalata végett a rektor egy tudomanyos bizottsagot nevez ki, a Vezetdtanacs
javaslatara. A véleményezés megfogalmazasahoz a bizottsag az egyetem mas
szakembereinek a tanéacsat is kérheti, a meghirdetett allasok tudomanyteriletének
megfelelden.

A jogi osztaly ellenérzi a palyazatokat. Csak azok a palyazatok fogadhatok el
versenyvizsgara, amelyek megfelelnek a torvény altal eldirt feltételeknek, a hianyos
palydzatokat nem veszik figyelembe. A jogi lattamozas megszerzése érdekében
minden palyazatnak tartalmaznia kell a tudomanyos bizottsag véleményezését az
ellendrz6 trlapban foglalt informacidokkal kapcsolatosan. A versenyvizsgara vald
jelentkezés torvényes feltételeinek teljesitését az egyetem jogtanacsosa lattamozassal
tanusitja, a tudomanyos tanacs véleményezése alapjan és a beiratkozashoz szlikséges
iratok ellendrzése nyoman. A jelentkezés jovahagyasat annak kiadasat kovet6 48 oran
belll, de nem kevesebb, mint 5 munkanappal az els6é vizsganap elétt tudatjak a
palyazoval.

A versenyvizsga tematikéjat az adott allast meghirdeté tanszék javasolja, €s a
Kari Tanacs hagyja jova. A tematikanak le kell fednie az allasban tartalmazott
tantargy teljes anyagat, illetve — t6bb tantargy esetén — az allas Gsszetételének
legaldbb 75%-at ado tantargyak anyaganak a f6 témait.



14.

A Rektori Hivatal Kkozzéteszi az egyetem honlapjan a versenyvizsga
megszervezésével kapcsolatos nyilvanos informaciokat:
— avizsgak idépontjat,
— a jelentkez6k tudomanyos tevékenységére vonatkozé adatokat, tiszteletben
tartva a szemelyiségi jogok védelmére vonatkoz6 szabalyozésokat,
— aversenyvizsga bizottsagok dsszetételét, es végl
— avizsgak eredményét.

11.3. A VERSENYVIZSGA-BIZOTTSAGOK

10.

11.

A versenyvizsga-bizottsagok Osszetételét az allashirdetés Hivatalos Kozlonyben valo
megjelenése utan allapitjdk meg minden meghirdetett allas eseteben.

A versenyvizsga-bizottsadgot 5 rendes tag és 2 pottag alkotja, beleértve ennek elndkét
is, akik az adott allds szaktertletének vagy azzal rokon szaktertletnek
szakemberei. A versenyvizsga-bizottsag tagjai az EMTE vagy mas belfoldi, illetve
kilfoldi felsGoktatasi intézmények oktatoi lehetnek, akik a meghirdetett allas
fokozatdnal magasabb vagy azzal egyenértékli oktatdi fokozattal kell, hogy
rendelkezzenek.

Valamely tag akadalyoztatdsa esetén annak helyét a bizottsagban egy pottag veszi at,
akit ugyanugy neveznek ki, mint a rendes tagokat.

A bizottsag elndke lehet:

a. az allast meghirdetd tanszék vezetdje;

b. az allast meghirdet6 kar dékanja vagy dékanhelyettese;

c. az érintett tanszéki tandcs vagy a kari tanacs altal felkért, a Sapientia EMTE
olyan f6allasu oktatdja, aki az adott allas szakteriiletén vagy ahhoz hasonld
szaktertleten dolgoz6 szakember.

Docensi és professzori allasok esetén a bizottsag — belféldi vagy kulféldi — tagjai
kozil legaldabb 3 nem lehet a Sapientia EMTE alkalmazottja.

Kizérélag a bizottsagban vald részvétel céljabol a kulféldi versenyvizsga-bizottsagi
tagok oktatdi fokozatanak hazai megfeleltetése a versenyvizsga-bizottsag szenatusi
jévahagyasaval torténik.

A versenyvizsga-bizottsdg Osszetételére az allast meghirdet tanszék tanacsa tesz
javaslatot. A tanszéki dontésrél szolo jegyzOkonyv aldirt kivonatat a Dékani
Hivatalba tovabbitjak, és a kar dékanja terjeszti a Kari Tanacs elé lattamozasra.

A Kari tanacsok altal lattamozott versenyvizsga-bizottsagok névjegyzékeét az egyetem
Szenéatusa elé terjesztik jovahagyéasra.

A versenyvizsga-bizottsdgok kinevezese rektori hatarozattal torténik, a Szenatus
jévahagyasa alapjan.

A rektori hatarozat kibocsatasat koveté ket munkanapon belul a versenyvizsga-
bizottsagok jegyzékét elkuldik az Oktatasi Minisztériumba, és kdzzéteszik a vizsga
honlapjan. A docensi és professzori allasok esetén a bizottsdg névjegyzékét a
Hivatalos Kozlonyben is megjelentetik.

A bizottsdg munkalatait a bizottsag elndke vezeti. A bizottsdg a tagok titkos
szavazataval hozza dontéseit. A bizottsagi dontes érvényességéhez legkevesebb 3 tag
egybehangz6 szavazata sziikséges.



I1.4. A VERSENYVIZSGA LEBONYOLITASA

1. A tanarsegédi munkakorokre a versenyvizsga megszervezése az elézetesen
meghirdetett tematika alapjan torténik, és harom részbél all:
e irasbeli,
e 5z0beli és
e gyakorlati vizsga.
2. Az irasbeli és szdbeli vizsgakon a jelentkez6 szaktudasa mellett a vizsgabizottsag
értékelése a kovetkez6 szempontokat is kdveti:
e a palyazo oktatoi kompetencidjat;
e a palyazo hallgatokkal valo hatékony kommunikacios képessegét;
e a palyazo gyakorlat-vezetési képességét és
e a palyazo6 tudomanyos munkassagat.
3. A versenyvizsga osszetevOinek ltemezését legaldbb 5 nappal az elsé vizsga el6tt ki
kell fuggeszteni.
a. [Irasbeli vizsga:

Az irdsbeli vizsga a megadott tematika alapjan oOsszeallitott kérdésekbol all. A
versenyvizsga bizottsadg a proba napjan ot tételt készit elé. Mindegyik tételnek legalabb
harom kérdést kell tartalmaznia a teljes versenyvizsga tematikabdl, és az 6t elokészitett
valtozatbdl az elndk hiz ki egyet. Az irasbeli vizsgan csak a teremfeliigyel6kt6l kapott
tipusnyomtatvany-lapokat lehet hasznalni. Abban az esetben, ha egy allasra tobb
jelentkez6 is van, a név szamara fenntartott részt a teremfeliigyelok egyike a vizsga
megkezdése elbtt leragasztja, és alairasaval latja el.

Az irésbeli vizsga ideje alatt a bizottsag tagjai kidolgozzdk a pontozési rendszert,
amelyet az irdsbeli lejartaval kozolnek a palydzdkkal. A pontozasi rendszernek
részletesen tartalmaznia kell a tételek értékelési szempontjait. Az irasbeli vizsga
id6tartama legtobb harom ora lehet. A dolgozatok értékelését a bizottsagi tagok egyénileg
végzik el, a kifliggesztett pontozasi rendszer alapjan. A kitdltott pontozasi iveket az elndk
Osszesiti, és ellendrzi az eredményeket, valamint a pontozasi rendszer betartasat.
Amennyiben egy-egy kérdés esetében két vizsgaztatd pontozasa kozoétt egy jegynél
nagyobb eltérés van, az elnok egyeztet a vizsgaztatokkal. Egyeztetés utan a vizsgaztatok
rairjdk a jegyet a dolgozatokra és alairjak, majd az elndk kiszamitja az atlagot, és
alairasaval latja el az irdsbeli vizsga végso jegyét. A jelentkezOkkel az elndk ismerteti az
irasbelin elért eredményt, és szlikség esetén indokolja azt.

b. Szobeli vizsga

Sz0beli vizsgara az a jelentkez6 allhat, aki az irasbelin legalabb 7-es jegyet ért el. A
szObeli vizsgat a jelentkezOk a versenyvizsga bizottsag elott teszik, és ezen minden
palyazo és bizottsagi tag egyidejiileg jelen van. A szobeli vizsga a meghirdetett tematika
szerint 0sszeallitott, 3-5 kérdés alapjan torténik, valamint a palyazé bemutatja eddig elért
jelentdsebb tudomanyos eredményeit es egyetemi Kkarriertervet. A szobeli tételeket a
bizottsag a vizsga napjan késziti el6 a jelentkez6k szamanak fliggvényében, de legalabb 3
valtozatban, amelyek koziil a jelentkezd huz ki egyet. Nyilvanos jellegebdl adédoan a
szObeli vizsga kotelezéen tartalmaz egy, a meghirdetett tematikdhoz ko6t6d6
kérdéssorozatot is a bizottsag és a hallgatdsag részérdl. A szObeli vizsga értekelésénél, a
targyi tudason kivil figyelembe veszik a palydzd tudomanyos tevékenységét is, az 5.



mellékletben szereplé pontozasi rendszer szerint értékelt publikacios lista alapjan. A
szobeli vizsga OsszetevOinek aranyat a végsé jegyben a versenyvizsga bizottsag allapitja
meg, figyelembe véve az 1. mellékletben szerepld minimalis elvarasokat.

A bizottsag elndke a vizsga utan kozli a jelentkezékkel az értékelést.

c. Gyakorlati vizsga:

A gyakorlati vizsga egy szeminariumi vagy gyakorlati 6ra megtartasabdl all hallgatok
és a versenyvizsga bizottsag elbtt, vagy — amennyiben ez nem lehetséges — a
versenyvizsga bizottsag el6tt. Gyakorlati vizsgara az a jelentkezd allhat, aki mind az
irasbelin, mind a szdbelin legalabb 7-es jegyet ért el. A jelentkezék egy szeminariumi
vagy gyakorlati temat kapnak a meghirdetett tematikabol, amelyet a bizottsag 24 oraval a
vizsga kezdete el6tt a jelentkezOk tudomasara hoz, a vizsga kovetelményeit és
lebonyolitasanak modjat érinté informéacidkkal egydtt. A bizottsag meghatarozhatja a
szeminariumon megoldandé feladatokat, vagy mas eligazitast adhat. A gyakorlati vizsgan
a bizottsgnak és a résztvevé hallgatoknak jogukban all kérdéseket feltenni a megadott
téma kapcsan. A bizottsag elndke a vizsga utan kozli a jelentkezOkkel az értékelést, és
sziikség esetén indokolja az adott jegyet.

4. A versenyvizsga minden egyes OsszetevOjét a bizottsag tagjai 10-1-es kozotti
osztalyzattal értékelik, egy adott proba &tlaga a tagok altal megéllapitott jegyek
szamtani kdzéparanyosa. Ha a bizottsag tagjai altal egy probara adott jegyek kdzotti
eltérés egy jegynél nagyobb, akkor a bizottsag elndke egyeztet a bizottsag tagjaival. A
végsd osztalyzatot a harom vizsgaosszetevl atlaganak szamtani kozéparanyosa
képezi.

5. A bizottsdg egy napon belul jelentést készit a versenyvizsgarol, amelynek
tartalmaznia kell az irasbeli vizsga tételeit, a szébeli kérdéseit, a gyakorlati vizsga
témajat, valamint a bizottsag javaslatat a legnagyobb atlagot elért jelolt alkalmazésara
vonatkozdan. A jelentést és a bizottsag dontésérél szolod jegyzOkonyvi kivonatot a
vizsgabizottsdg elndkének és 0Osszes tagjanak ala kell irnia. A jelentéshez
mellékelend6k a jeldltek irasbeli dolgozatai és a gyakorlati proba terve, amelyet a
jelentkezd palyazatdhoz csatolnak.

6. Az allas betoltésére csak olyan palyazd javasolhatd, aki elérte a minimum 8-as
atlagot, egy préba eredménye sem lehet 7-esnél kisebb, és akinek a tudomanyos
tevékenységét is legalabb 25 ponttal értékelte a bizottsag.

7. Az adjunktusi allasokra a versenyvizsga:

— egy nyilvanos eldadasbol all, melyet a jelentkez6 a vizsgabizottsag és hallgatok
el6tt tart, vagy — amennyiben ez nem lehetséges — csak a versenyvizsga bizottsag
elott, valamint

— a jelentkez6 tudomanyos tevékenységének értékelésébdl, a palydzat es az
elektronikus formatumban leadott relevans publikéciok alapjan.

8. Az cléadas témajat a versenyvizsga-bizottsag allapitja meg, és 48 oraval a vizsga
id6pontja el6tt a jelentkezok tudomasara hozza. A palydzonak a megadott téma
alapjan legkevesebb 45 perces nyilvanos eléadast kell tartania, majd azt kdvetden a
bizottsag és a hallgatosag elott be kell mutatnia eddig elert fontosabb tudomanyos
eredményeit és egyetemi karriertervét is. A vizsga koételez6 modon a bizottsag és a



10.

11.

12.

13.

14.

15.

hallgatosag részérdl feltett kérdéssorozatot is tartalmaz, a megadott tematika alapjéan,
valamint a jelentkezd tudomanyos tevékenységére és karriertervére vonatkozoan.

A bizottsag az el6adast és a kérdésekre adott valaszokat egyuttesen értékeli, 100-1
kozotti pontozassal. Amennyiben a bizottsagi tagok értékelése kozott 10 pontnél
nagyobb az eltérés, az elndk egyeztet a tagokkal.

A péalyazok tudomanyos tevékenységenek elbirdlasa a Szenatus altal jovahagyott
pontozési rendszer alapjan torténik, amely jelen szabalyzat 5. mellékletét képezi. A
tudomanyos tevékenység felmérése az allas tantargyainak szakterliletén megjelent
tudomanyos dolgozatok és a jelentkez6 egyéb tudoményos eredményének
értékelésevel tortenik. A bizottsag minden tagja (az elnok kivételével) kitolti és alairja
a jelentkez6(k) tudomanyos tevékenységének értékelési ivét, miutan a bizottsag
plénuma meghatarozta az ISI publikaciok impakt faktoranak beszamitasi maodjat
(esetenként). Amennyiben a jelentkez6k altal elért pontszam — a bizottsagi tagok altal
megallapitott pontok szamtani kdzéparanyosakent kiszamitott érték — meghaladja a
100-at, a legnagyobb pontszamot elért jelentkez6 eredményét 100 ponttal értékelik, a
tobbit pedig aranyosan ehhez viszonyitjak.

A végleges rangsort a jelentkezok altal a vizsga két Osszetevéjén elért pontszam
6sszege szerint allapitjak meg.

Nem nyerhet alkalmazast az egyetemre olyan jelentkezd, akinek eléadasat nem
értékelték legalabb 70 ponttal és/vagy abszolit értékben mért tudomanyos
tevékenysége nem éri el a 40 pontot.

A docensi és professzori allasokra torténd versenyvizsga harom részbdél all:

— A bizottsag a benyujtott palydzat alapjan pontozza a palydzok szakmai
teljesitményét, a 3., illetve 4. mellékletben és a 6129/2016 Miniszteri rendeletben
tartalmazott kritériumrendszer szerint.

— A bizottsag értékeli a megadott téma alapjan megtartott, legkevesebb 45 perces
nyilvanos el6adast, valamint a palyazo altal bemutatott, eddig elért fontosabb
tudomanyos eredményeket és egyetemi Kkarriertervet.

— A bizottsdg felméri a palyaz6 kommunikacios készségét egy, a bizottsag és a
hallgatosag részérdl feltett, az allas szakteriiletéhez kot6do kotelezé kérdéssorozat
soran.

Az EMTE a vizsga lezajlasa elott legalabb 5 munkanappal kdzzeéteszi a honlapon a

vizsga idépontjat és helyszinét. Az el6adas témajat a versenyvizsga-bizottsag allapitja

meg, és 48 oraval a vizsga idopontja el6tt a jelentkez6k tudomasara hozzak.

A bizottsdg tagjai (az elnok kivételével) egy-egy elemzé jelentésben értékelik a

jelolt(ek) oktatdsi és tudomanyos munkéssagat, a megtartott eléadasat, valamint

egyéb, az oktatassal és kutatdssal kapcsolatos, szamottevé tevékenységét. A

palyazokat az intézmény altal szakteriiletenként megallapitott, jelen szabalyzat

mellékletét képezo kritériumrendszer alapjan ertékelik, az alabbi szempontok szerint:

— apalyazé tudoményos eredményeinek jelentdsége és elismertsége,

— hallgatok és fiatal kutatok iranyitasara vonatkoz6 képességek,

— oktat6i kompetenciak,

— a tudomanyos eredmények gazdasagi-tarsadalmi szereplék felé vald
kozvetitésének képessége, illetve tudomanynépszeriisitd képességek,



— csapatmunkdra, illetve hatékony kutatasi egylittmiikodések kialakitasara
vonatkozé képessegek,

— apalyazo kutatas-fejlesztési projektvezetdi képessége,

— apalyazé méas intezményekben szerzett szakmai tapasztalata.

A versenyvizsga-bizottsag kotelessége, hogy ellendrizze és megallapitsa azt, hogy a
jelentkezok teljesitik-e az Egyetem altal megszabott minimalis kovetelményeket.

I1.5. A VERSENYVIZSGA EREDMENYEINEK VEGLEGESITESE

1.

2.

10.

11.

12.

Minden allas esetében a versenyvizsga-bizottsdg megéllapitja a palyazok sorrendjét
és nevesiti a legjobb eredmeényt elért jelentkez6t.
Az egyes bizottsagi tagok altal elkeszitett értékeld jelentések/értékelési ivek alapjan
az elnok kidolgozza a versenyvizsgarol szOlo osszesité jelentést, amelyet minden
bizottségi tag, illetve az elndk alair.
A vizsgarol szOlo jelentést a versenyvizsga-bizottsag hatarozatban hagyja jova,
amelynek elfogadasahoz legaldbb 3 tag timogat6 szavazata sziikséges.
A bizottsag elndke a benyujtja Dékani Hivatalban a versenyvizsgaval kapcsolatos
dokumentumokat, nevezetesen:

- Az dsszes tag altal alairt bizottsagi hatarozatot,

- A versenyvizsgarol sz6l6, minden bizottsagi tag altal aldirt jelentést és annak

mellékleteit (a tagok altal alairt értékelések)

- A nyilt eléadas téméja (témai), a meghirdetett tematika alapjan

- A jelentkezd(k) palyazata(i).
A versenyvizsgara vonatkoz6 dokumentumokat, beleértve a Kkari tanacs Altal
jovahagyott vizsga tematikat, a tanacs Ulését megel6z6en a Kkari tanécsi tagok
rendelkezésére bocsatjak.
Minden oktatoi allas esetében a versenyvizsga eredmenyét a bizottsag elndke mutatja
be a kari tanacsnak, nevesitve a legjobb eredményt elért jelentkez6t.
A Kari tanacs elemzi a jelen versenyvizsga modszertan altal meghatarozott eléirasok
betartdsat és jovahagyja vagy nem a versenyvizsga jelentést. A kari tanacs nem
véltoztathatja meg a jelentkezok versenyvizsga bizottsag &ltal megallapitott
sorrendjét.
A Kari tanacs akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6 tagok 2/3-a jelen
van, és dontését a szavazatok egyszerti tobbségevel hozza meg.
A Kari tanacs hatarozatainak jegyz6konyvi kivonatat, az iilésen résztvevo kari tanacsi
tagok &ltal alairt jelenléti ivvel, illetve a versenyvizsga lebonyolitasara vonatkozo
0sszes dokumentummal egyutt mellékelik minden egyes jelentkez6 palyazatahoz. Az
iratcsomokat az tiléstdl szamitott harom napon beliil tovabbitjak a Rektori Hivatalba.
A Rektori Hivatal ellendrzi a versenyvizsga lebonyolitasdval kapcsolatos iratokat. A
versenyvizsgak eredmeényét dsszesitik, és idoben eljuttatjak a Szenatus tagjaihoz.
Egy kar oktatdi &lldsaira szervezett versenyvizsgak eredményeirdl szolo jelentést a
kar dékanja terjeszti az EMTE Szenétusa elé.
A Szenétus elemzi a versenyvizsga lebonyolitasanak szabalyszeriiségét, a torvényes
rendelkezések és az EMTE sajat vonatkozd szabalyzata altal el6irt eljardsok
betartasat. A versenyvizsgakrol szolé jelentések jovahagyasarol a Szenatus titkos
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

szavazassal dont. A Szenatus nem valtoztathatja meg a palyazok sorrendjét, amelyet
a versenyvizsga-bizottsag megallapitott.

A Szenatus akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6 tagoknak legaldbb
2/3-a jelen van, és dontését a szavazatok egyszerii tobbségevel hozza meg.

A versenyvizsga eredmények Szenétus altali véglegesitési hatarideje nem haladhatja
meg a vizsgara valo beiratkozasi idészak végétol szamitott 45 napot.

Az oktatdi munkakorbe szolé kinevezés és az allasnak megfeleld oktat6i fokozat
odaitélése rektori hatarozattal torténik, a szenatusi jovahagyast kovetd félév elsé
napjatol kezdédden.

Az oktatéi munkakorokbe és megfeleld oktatoi fokozatra sz616 kinevezést, a vizsga-
jelentésekkel egyutt el6terjesztik az Oktatasi Minisztériumnak és a CNATDCU-nak, a
kinevezes kibocsatasatdl szamitott legtobb két munkanapon belul.

Ha valamely &llast a versenyvizsga nyoméan nem toltotték be, j versenyvizsga irhatd
ki. Ebben az esetben a teljes eljarast meg kell ismételni.

A versenyvizsgak eredményeit a véglegesitésiiket koveté két napon belll
kozzéteszik az Egyetem honlapjan.

Legkés6bb szeptember 1-jéig az egyetem éves jelentést készit az oktatdi és kutatoi
versenyvizsgak megszervezésérdl, lebonyolitasarol, illetve eredményérél. A jelentést
tajékoztatasképpen megkildik az Oktatasi Minisztériumnak és a CNATDCU-nak.

I1.6. FELLEBBEZESEK

1.

ok~

~

10.

Fellebbezés kizarolag csak a torvényes eldirasok be nem tartasaval kapcsolatosan
nyujthatd be. Abban az esetben, ha a palyazénak bizonyitékai vannak a
versenyvizsgara vonatkoz6 toérvényes rendelkezések megszegésére vonatkozdan, a
szenatusi hatarozat kihirdetését kéveté 3 munkanapon belil dvast emelhet.

Az 6vast irasban kell benyujtani az egyetem Rektori Hivatalaban, ahol iktatjak azt.

A fellebbezések kivizsgalasaval és megvalaszolasaval kapcsolatos eljarasok elinditasa
az egyetem VezetGtanacsanak a feladata.

A fellebbezések megoldasa az illetékes fellebbezési bizottsag feladata.

A fellebbezési bizottsag dsszetételének megallapitasakor a versenyvizsga-bizottsagra
érvényes eljaras alkalmazando.

A versenyvizsga-bizottsag tagjai nem vehetnek részt a fellebbezési bizottsagban.

A szenatusi jovahagyast kdvetden a fellebbezési bizottsagot a rektor nevezi ki.
Fegyelmi vétségnek mindsiil, ha a versenyvizsga megszervezéséért és
lebonyolitasaért felelos személy megszegi a jelen szabalyzatot. A fegyelmi vétséget a
1/2011 sz. torvény eldirdsainak vagy mas torvényes eldirasoknak megfeleléen
blntetik.

A versenyvizsgdk lebonyolitasanak torvényességeért a rektor, a dekanok és a
tanszékvezetok felelnek.

A fellebbezesek elbiralasaval kapcsolatos vegleges dontés meghozatala a Szenatus
hataskorébe tartozik.

11.7. OSSZEFERHETETLENSEGEK
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. Nem tolthetnek be egyidejlileg oktatdi vagy kutatdi allast egymassal hdzastarsi,

sogorsagi, illetve harmadfokt rokonsagi kapcsolatig terjedd viszonyban allo
személyek, ha ez altal egyikiik tanszéki, kari vagy egyetemi szintli kozvetlen felettesi,
ellendrzési, hatalmi vagy intézményi értékeldi helyzetbe keriilne a masikkal szemben.
Nem lehetnek ugyanazon bizottsdg tagjai hazastarsi, soégorsagi vagy harmadfoku
rokonsagi kapcsolatig terjedd viszonyban allo személyek.

Nem vehet részt semmilyen modon a versenyeztetésben olyan személy, aki:

a) hazastarsi, sogorsdgi vagy harmadfoki rokonsagi kapcsolatig terjedd
viszonyban all egy palyazoval,

b) ugyanazon intézmény alkalmazottja, mint egy olyan palyazd, aki valamilyen
vezet6i funkcidt tolt be, és akivel szemben az adott személy beosztotti
viszonyban van;

c) tars egy palyazoval egy cégnél, ahol az ¢érintett felek egyenként a tdke
minimum 10%-anak megfeleld értékii részesedéssel rendelkeznek.

Versenyvizsga eljarasban résztvevd személyeknek tekinthetdk, akik,

a) aversenyvizsga-bizottsag kinevezésének dontési folyamataban részt vesznek;

b) a versenyvizsga-bizottsag rendes vagy pottagjai;

c) a versenyvizsga sordn a szakmai értékelési vagy dontéshozatali folyamat
résztvevoi;

d) a fellebbezések megoldasaban vesznek részt.

Az (1) eés (4) Dbekezdések elbirasainak megszegése a versenyvizsga
érvénytelenitéséhez vezet, és a felelsok megblintetését vonja maga utan.

I11. BETOLTETLEN OKTATOI ALLASOKRA HIRDETETT VERSENYVIZSGA
MEGHATAROZOTT IDORE KOTOTT MUNKASZERZODESSEL VAGY
ORABERES SZERZODESSEL ALKALMAZOTT TARSULT OKTATOK
RESZERE

1.

2.

A fenntartott, betOltetlen vagy ideiglenesen iires allasokat elsGsorban az intézmény
foallasu oktatoi vagy tarsult oktatok toltik be, drabéresként, a torvény szerint.
Az egyetemen a kovetkez6 munkakorokbe alkalmazhatd tarsult oktatd: tanéarseged,
adjunktus, docens, egyetemi tanar.
A tanszékek igényeinek megfeleléen a Szenatus jovahagyhatja egyetemi oktatok vagy
mas, adott tudomanyterlleten elismert hazai vagy kulfoldi szaktekintélyek
meghivasat az egyetemre, meghivott tarsult egyetemi oktatoként, meghatarozott
idore sz6l6 munkaszerzodéssel.
Az orszagban elismert egyetemi oktatdi fokozattal nem rendelkez6 szaktekintélyek
esetében, az orszagos kovetelményrendszernek megfeleld értékelés nyoman, a
Szenatus hagyja jovad a meghivott szakember teljesitmenyének megfelelé oktatodi
fokozat elismerését.
Az Ures oktatoi allasok betoltése tarsult oktatokkal

e meghivassal vagy

e a tanszékek és karok szintjén lebonyolitott belsé versenyvizsga alapjan

torténik.

12
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10.

Meghivott tarsult oktatok alkalmazdsa
Adott tudomanyterileten elismert hazai vagy kulfoldi szaktekintélyek meghivott
tarsult oktatoként adjunktusi, docensi vagy professzori munkakdrbe torténd
alkalmazédsa a tanszék javaslatdra a Kari Tanacs és a Szenatus jovahagyasaval
torténhet.
A Kari Tanacs elé terjesztett tanszéki javaslatnak tartalmaznia kell:

a. atanszék részletes szakmai indoklast tartalmazo ajanlasat,

b. a meghivott oktato életrajzat és publikacids jegyzekeét,

c. az oktato egyetemi és doktori oklevelét, személyi igazolvany vagy Gtlevél

maésolatat,

d. apalyazo reprezentativ tudomanyos és szakmai portfolidjat.
A Kari Tanacs jovahagyasa nyoman a dontésre vonatkozo jegyzokonyvi kivonatot €s
az el6z6 (7. a-d.) pontban eldirt dokumentumokat a Szenatus elé terjesztik.
Az egyetemi oktatoi fokozattal nem rendelkez6 szaktekintélyek esetén a javaslatot
tevé kar Kéri a Szenatustol adott oktatoi fokozat elismerését a megfelelé minimalis
torvényes kovetelmények teljesitése fliggvényében, a palyazo publikacios jegyzeke,
illetve tudomanyos és szakmai portfolioja alapjan.
A meghivott tarsult oktatok alkalmazéasa rektori hatarozat alapjan torténik
meghatarozott id6tartamra. Javadalmazasuk moédjat az érvényes bérezési rendszer
szerint, a Kari Tanacs javaslatara a Szenatus esetenként allapitja meg. A meghivott
tarsult oktatok munkaszerz6dése sziikség szerint meghosszabbithatd, a Szenatus
dontése nyoman.

B. Tarsult oktatok alkalmazasa

11.

12.

13.

14.

A tanszék javaslatara, a Kari Tanacs és a Szenatus jovahagyasaval méas, hazai vagy
kalfoldi intézményben f6allast betolté vagy nyugalmazott tanarsegédek, adjunktusok,
docensek, egyetemi tanarok, kutatok, illetve méas elismert szakemberek tarsult
oktatoként alkalmazhatok.

A Kari Tanacs a Szenatus elé terjeszti javaslatat, amelynek tartalmaznia kell:

a) atanszék ajanlasat,

b) a meghivott oktatd életrajzét és publikacios jegyzéket,

c) az oktato egyetemi és doktori oklevelét, személyi igazolvany vagy utleveél
masolatét,

d) a péalyazo reprezentativ tudomanyos és szakmai portfoliojat,

e) oktatoi fokozattal nem rendelkez6 szakemberek esetén a tanszéki tanacs
szintjén megrendezett, legalabb egy interjubol all6 belsé versenyvizsga
jegyzokonyvet,

f) aKari Tanacs jovahagyasét tartalmazo jegyzokonyvi kivonatot.

Egyetemi oktatdi fokozattal nem rendelkezd szakemberek esetén a javaslattevd kar
kéri a Szenatustol az adott oktatoi fokozat elismerését a megfeleld6 minimalis
torvenyes kovetelmények teljesitése fliggvényeben, a palyazd publikécios jegyzéke,
illetve tudomanyos és szakmai portfolidja alapjan, amelynek értékelését a
tanszékvezetd lattamozza.

Sziikség esetén Ures allasok betoltése a tanszekek és karok szintjén lebonyolitott
Oraadoi versenyvizsga alapjan is torténhet.
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15. Az oktatandd tantargyakat tartalmazé allas vagy toredék allds meghirdetése a
sajtoban, a kari hirdetétablan és az egyetem honlapjan torténik, legalabb 15 nap
jelentkezési hataridovel. Ezzel egyidejiileg a tanszékeknek dssze kell allitaniuk és ki
kell fiiggeszteniiik a kari hirdet6tablan a versenyvizsga tematikajat.

16. A tarsult oktatok palyazatanak tartalmaznia kell:

b. az egyetemi oklevél masolatat;

a doktori oklevél masolatéat vagy a doktorandusi igazolast;

az oktato életrajzat;

publik&cios listat;

munkahelyi igazolast;

g. személyi igazolvany fénymasolatat;

17. A versenyvizsga bizottsagokat a Kari Tanadcs nevezi ki, amelyben részt vesz a
tanszékvezetd, vagy annak megbizottja és legalabb két, az adott tudomanyterileten
elismert szakember.

18. A versenyvizsga lebonyolitasanak modja megegyezik az adott oktat6i fokozatra jelen
szabalyzatban el6irt modszertannal.

19. A versenyvizsgak eredményeit a bizottsagok javaslatai alapjan a Kari Tanacs hagyja
jova, és a Szenatus erdsiti meg.

20. A tarsult oktatok alkalmazasa a szenatusi jovahagyas utan torténik, az intézmeny
rektoraval alairt féléves vagy éves Orabéres szerzédés® alapjan. Javadalmazasuk a
Szenatus &ltal meghatérozott érvényes bérezési rendszer szerint torténik, Orabér
formajaban. A tarsult oktatok orabéres szerzddése sziikség szerint meghosszabbithato
a Szenatus dontése nyoman.

Do

C. Tanarsegéd alkalmazdsa meghatdrozott idore
21. A versenyvizsgak soran be nem toltott vagy mas okbdl tresen maradt tanarsegédi
allasokat bels6 versenyvizsgaval lehet elfoglalni. A versenyvizsgak meghirdetését a
tanszékvezetd javasolja, a tanszéki tanacstagok altal is alairt el6terjesztéssel, és a Kari
Tanécs tdmogat6 dontése nyoman a Vezet6tanacs hagyja jova.
22. A versenyvizsgat a palydzatok leadasi hatarideje eldtt legkevesebb 30 nappal a
sajtoban, a kar hirdetétablajan €s az egyetem honlapjan hirdetik meg.
23. A meghirdetés igénylésekor az érintett tanszékek Osszedllitjak a vizsgara vonatkozo
informaciokat, amelynek tartalmaznia kell:
a. ameghirdetett allas leirasat;
b. a meghirdetett allashoz kapcsolddo feladatokat/tevékenységeket, beleértve
az oktatdi norméat és az ebbe foglalt tevékenység tipusokat, illetve a
kutatasi normat;
c. az adott allasnak megfeleld minimalis bért az alkalmazas idopontjaban;
a vizsga Utemezeset;
e. a vizsga probainak tematikajat, melyek kozil a vizsgabizottsag
valaszthatja ki a vizsgatémat;
f. avizsga menetének leirasat;
a palyazati dosszié benyujtasdhoz szikseéges iratok teljes jegyzékét;
a cimet, amelyre a palyazati dossziét el kell juttatni.

o

S@

® Oktatdi tevékenységre vonatkozé orabéres egyéni munkaszerzddés (CONTRACT INDIVIDUAL DE
MUNCA privind prestarea unor activitati didactice in regim plata cu ora)
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A fenti informéaciokat a Dekani Hivatalok kozzéteszik és el6terjesztik a Rektori

Hivatalnak a honlapon valé megjelentetés céljabol.

24. A palyazatokat a kar Dékani Hivatalaban kell benyujtani, és a kar fotitkara ellenérzi a
formai kovetelmények betartasat.

25. A palyazatnak a kovetkezo iratokat kell tartalmaznia:

a)
b)

c)

d)

9)

h)
i)
)
K)
n)

a palyazo altal alairt jelentkezési tipuskervény,

sajat feleldsség vallalasara irott nyilatkozat a palyazati dossziéban szerepld adatok

hitelességére vonatkozdan,

a palyazo szakmai onéletrajzat nyomtatott és elektronikus formaban, a kovetkezo

rendszerezéssel:

e tanulmanyokra és megszerzett oklevelekre vonatkozo informéaciok;

e szakmai tapasztalatokra és relevans munkahelyekre vonatkoz6 informaciok;

o kutatési-fejlesztési projektekre €s megnyert grantokra vonatkozé informéaciok,
ha léteznek ilyenek, megnevezve a finanszirozasi forrast, értéket és az ebbol
szarmaz06 fontosabb publikaciokat, szabadalmakat;

e a palydz6 dijaira, tudomanyos munkéassaganak elismertségére vonatkozd
informaciok.

a palyazo6 tudomanyos publikacidinak listaja nyomtatott és elektronikus forméaban,

amely tartalmazza:

e sajat szakmai teljesitményébd6l a palyazo Altal legjelentdsebbnek tekintett
maximum 10 tudomanyos dolgozat jegyzékét, melyeket elektronikus
formaban mellékelni kell a palyazati dossziéhoz, és amelyek a jelen pontban
szerepl6, megfelel6 kategoridban is feltlintetend6k;

e szabadalmakat és mas iparjogvédelmi cimeket;

e konyveket és konyvfejezeteket;

o fontosabb nemzetkdzi folydiratban, teljes terjedelemben publikalt tudomanyos
kdzleményeket/cikkeket;

o fontosabb nemzetkdzi konferencidk koteteiben, teljes terjedelemben publikalt
tudomanyos kozleményeket;

e mas tudomanyos cikkeket, kozleményeket vagy miivészeti alkotasokat;

a palyazo altal kitoltott és alairt, az egyetem palyazati kritériumainak teljesitését

ellenérzo jegyzéket, amelynek modellje a mellékletben szerepel,

az allasnak megfelel6 tantargyak szakteriiletén doktorandusi statust vagy a doktori

diploma megszerzését igazoldé dokumentumokat;

a palyazé sajat feleldsségvallalasat, amelyben irasban nyilatkozik arrél, hogy

fennallnak-e vagy sem a 1/2011 sz. torvény elbirasaival Osszeférhetetlen

helyzetek a versenyvizsga megnyerése esetén;

a palyazo tanulmanyait igazol6 mas oklevelek hitelesitett masolatat;

a személyi igazolvany masolatat, vagy ennek hidnyaban az utlevél, vagy mas

személyazonossagot igazold, személyi igazolvannyal vagy tutlevéllel egyenértékii

irat masolatat;

névvaltoztatds eseten az ezt igazolo iratok masolatat — hazassaglevél vagy a

névvaltoztatast igazold mas irat;

idegen nyelvvizsga bizonyitvany;

a palyazd altal legjelent6sebbnek tekintett maximum 10 sajat tudomanyos

publikacio, szabadalom vagy egyéb munka, elektronikus forméaban.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

A tanszék Altal javasolt vizsgabizottsag kinevezése a Kari Tanacs hataskore. A
bizottsagban részt vesz a tanszékvezetd vagy ennek megbizottja, és legalabb két, az
egyetemrél vagy azon kivilr6l szarmazé, az adott szakteriileten elismert oktatd. A
bizottsag kinevezését kdzzéteszik az intézmény honlapjan.

Az intézmény honlapjan és a kar hirdetétablajan kifiiggesztik a vizsga idépontjat,
helyszinét és a vizsga prébainak idébeosztasat.

A versenyvizsga lebonyolitdsa megfelel a jelen szabalyzatban foéallasa tanarsegéd
szamara meghatarozott, 11.4.1-6 pontokban leirt mdédszertannak.

A vizsgabizottsag javaslata alapjan a vizsgaeredményeket a Kari Tanacs és a
Szenatus hagyja jova, ugyanazon eljarassal, mint a f6allast tanarsegédi allas esetén.
A tanarsegédet egy éves hatarozott idére alkalmazzdk rektori hatérozattal.
Javadalmazésa a Kari Tanacs javaslata alapjan, az érvenyes bérezési rendszer szerint
tortéenik.

A belsé versenyvizsgak szervezésében nem vehetnek részt olyan szemelyek, akiknek
az Osszeférhetetlenségrél szolo fejezetben fenndlld helyzetek esetén barmiféle
szereplk lenne a dontéshozasban.

Abban az esetben, ha a palyazonak a versenyvizsga el6irasok megszegését igazold
bizonyitékai vannak, akkor a Szenatusi dontés utani eredményhirdetést koveté 3
munkanapon belll fellebbezhet. A fellebbezés megoldasa a fent emlitett eljaréas
szerint torténik. A végsd dontést a Szenatus hozza meg.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Rendkivili esetben, amennyiben az oktatoi versenyvizsgdk megszervezése nem
lehetséges a jelentkezdk, illetve a bizottsagi tagok személyes jelenléte mellett, a Szenatus
online lebonyolitott versenyvizsgéakat rendelhet el, kiilon modszertan alapjan, amely jelen
szabalyzat mellékletét képezi (8. melléklet).

Az EMTE Versenyvizsga szabalyzatat a Szenatus 2004. december 3-i Ulésén hagyta jova,
majd 2005. &prilis 8-i Ulésen, a 2010. mércius 26-an pontositotta. A 1/2011 sz. torvény és
457/2011 sz. kormanyrendelet alapjan atdolgozott oktatoi versenyvizsga szabalyzatot az
EMTE Szenatusa 2011.06.10-én fogadta el és 2013. februar 22-én, 2015. marcius 27-én,
2017. aprilis 28-an valamint 2018. november 23-an modositotta.

Dr. Tonk Marton, egyetemi tanar,
Szenatus elnok

Ellenjegyzi, Zsigmond Erika, jogtanacsos

Megjegyzés: Jelen szabalyzat 1-7 mellékletei a roman nyelvii Oktatoi versenyvizsga
szabalyzatban talalhatok meg.
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8. melléklet

Moédosité és kiegészité rendelkezések a Sapientia EMTE Oktatoi versenyvizsga
szabéalyzatahoz, az online oktatasi rendszer kdrtlmenyei kézott

A SARS-CoV-2 jarvany terjedésének megel6zése céljabol hozott orszagos szintii
hivatalos rendelkezésekre, valamint a Sapientia EMTE Kkeretében bevezetett online
oktatasi rendszerre vald tekintettel, a jelenléti oktatds felfiiggesztésének idejére a
Szenatus 2181/2018.11.23. hatérozataval jovahagyott Oktatdi versenyvizsga szabalyzat
az alabbi rendelkezésekkel egészul ki és modosul:

A Dbenyuljtott palyadzatok tudomanyos bizottsdg Aaltali  véleményezésének
lebonyolitasa

1. A rektor altal kinevezett Tudomanyos Bizottsdg online végzi az oktatoi versenyvizsga
palyazatba foglalt, a palyazdé tudomanyos tevékenységét Osszegzd ellenérzd lapon
feltintetett informéacidk hitelességének felulvizsgalatat. A bizottsdgi tagok szamara a
Rektori Hivatal online hozzaférést biztosit a palyazati iratcsomdban talalhatd
dokumentumok szkennelt valtozatahoz. A bizottsdg a Google Meet platformon keresztil
lebonyolitott videokonferencia keretében tanacskozik, és hozza meg hatarozatat a
palyazat befogadasardl vagy visszautasitasarol.

2. A véleményezési jegyzOkonyv elkészitése elektronikus formaban torténik, a
jogtandcsos ennek alapjan lattamozza a benydjtott palyazati iratcsomot. Utdlagosan, a
bizottsag tagjai altal eredetiben alairt papir alapl jegyz6konyvet eljuttatjak a Rektori
Hivatalba.

Az oktatoi versenyvizsga bizottsagok miikodése

3. A Rektori Hivatal gondoskodik arrol, hogy az oktatdi versenyvizsga feltételeit teljesito
jelentkezék palyazati iratcsomojat a versenyvizsga bizottsagok tagjai rendelkezésére
bocséassak online modon, legalabb 5 nappal a vizsga idépontjat megel6zden, az alabbiak
szerint:

a. A pélyazati iratcsomoban talalhatdé dokumentumok szkennelt verzidjat Kiegészitik a
tudomanyos bizottsag véleményezési jegyzokonyvével és a versenyvizsga bizottsag
kinevezésével, ugyancsak szkennelt valtozatban.

b. A max. 10 jelent6s publikaciot elektronikus formatumban tartalmazé mappat is online
bocsatjak a bizottsag rendelkezésére.

4. Az elbadas témajat a meghirdetett tematika alapjan a versenyvizsga bizottsag allapitja
meg, és a vizsga idopontjat 48 oraval megel6zéen a bizottsag elndke e-mailen kozli a
jelentkezOkkel. Az eldadas témajat kozzéteszik a versenyvizsga honlapjan is, a bizottsag
elndkének aldirasaval és a kozzététel idopontjanak megjeldlésével.

5. A versenyvizsga lebonyolitasa online torténik, az egyetem altal biztositott Google
Meet platformon keresztiil, a meghirdetett idopontban, a jelentkezok és a bizottsagi tagok
egyidejii bejelentkezésével. Az online vizsga technikai és adminisztrativ feltételeinek
biztositasa a versenyvizsgat szervezé kar feladata. Lehetdség szerint ajanlott, hogy a
versenyvizsga kijelolt helyszinén legalabb a jelentkezdk, a bizottsagi elndk és egy
bizottsagi tag személyesen jelen legyenek, az érvényes biztonsagi eldirdsok betartasaval.
Az el6adas nyitott az egyetem akadémiai kozOssége szamdra, amelyen a részvétel
elézetes bejelentkezés alapjan lehetséges, a versenyvizsgat szervezd kar altal
megallapitott médon.
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6. A versenyvizsga teljes kép és hanganyagat rogziteni kell, és a felvételt a jelentkez6
palyazati iratcsomojahoz kell mellékelni. A felvétel kezelése és archivalasa az
adatvédelmi eldirasok betartasaval torténik.

7. A bizottsagi értékelés a biztositott Google Meet online platformon keresztiil torténik, a
jelentkezok részvétele nélkil. A versenyvizsga eredményével kapcsolatos dontéshozatal
titkos szavazassal torténik, a szavazat titkossagat biztosito digitalis platformon keresztil.
8. A Dbizottsagi tagok az értékelési jelentéseiket, a bizottsag dontésér6l szolo
jegyzékonyvet, valamint az 0sszeférhetetlenségekre vonatkozo nyilatkozataikat alairva,
szkennelt forméban kildik el a bizottsagi elndknek, aki elkésziti az 6sszegzé jelentést,
ugyancsak elektronikus formaban. A versenyvizsga elbiralasanak elektronikus
dokumentumait a jelentkezé palyazati iratcsomojahoz csatoljak. A bizottsag elndke
gondoskodik arrdl, hogy az eredeti, minden bizottsagi tag altal alairt dokumentumokat
(értékelési  jelentések, a  bizottsag  dontésérél  szolo  jegyzOkonyvek,
Osszeférhetetlenségekre vonatkozo nyilatkozatok és Gsszegz6 jelentés) mieldbb eljuttassa
a Rektori Hivatalba.

9. A versenyvizsga eredmeényét az értékelést kovetden a bizottsag elnoke kozli a
jelentkezokkel az online videokonferencia platformjan vagy e-mailben.

10. A versenyvizsgat meghirdetd kar Kkari tanacsi tagjainak online hozzaférést kell
biztositani a versenyvizsga dossziékhoz, beleértve a bizottsagi tagok jelentéseit és az
0sszegz0 jelentést. A Kari Tanacs videokonferencids (lés keretében a vizsgabizottsagi
elnokok el6terjesztése utdni vita alapjan hatdroz a versenyvizsgak jovahagyasarol,
biztonsagos online platformon keresztil lebonyolitott titkos szavazattal. A kari tanacsi
hatérozatrdl készult jegyz6konyvi kivonatot elektronikus forméaban, illetve utdlag eredeti
alairt forméaban eljuttatjak a Rektori Hivatalba.

11. A Szenéatus tagjai szdmara minden egyes versenyvizsga dokumentumaihoz online
hozzaférést biztositanak, beleértve a bizottsagi tagok értékeléseit és az 0Osszegz6
jelentéseket. A Szenatus online platformon lebonyolitott lés keretében, a jelenlevd
vizsgabizottsdgi elndk vagy dékan elSterjesztése uténi vita alapjan hataroz a
versenyvizsgak eredményének jovahagyasarol, biztonsagos online platformon keresztill
lebonyolitott titkos szavazattal.

Fellebbezések

12. A fellebbezések benyujtasa online torténik, a Rektori Hivatalba elkuldott e-mailen
keresztiil, az eredmények véglegesitését kovetd 3 munkanapon beliil. A fellebbezések
megoldasa az érvényes elbirasoknak megfeleléen torténik, esetenként a fellebbezési
bizottsagok online torténd tandcskozasa nyoman.

13. A Sapientia EMTE Oktatdi versenyvizsga szabalyzatdanak azon rendelkezései,
amelyeket nem érintenek a jelen modositd rendelkezések, tovabbra is érvényesek.

14. Jelen moddositd rendelkezések a 2020/2021-es tanév elsé félévében meghirdetett
versenyvizsgakra vonatkozéan lépnek érvénybe, és az orszagos szintii jarvanyugyi
eléirasoknak megfelelden, visszavonasukig érvényesek.

Jelen modszertant a Szenatus 2436/2020.11.27. sz. dontésével hagyta jova.
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