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. 1721/2015.07.17. hatarozat — 3.
SAPIENTIA Melléklet, médositva a

ERDELYI MAGYAR

TUDOMANYEGYETEM 2609/2022.02.25 - hatarozattal

A tanulmanyi programok /tantervek kidolgozasanak es mddositasanak
modszertana

1. Cél:

E modszertan célja, hogy szabalyozza a tanulmanyi programok kidolgozasanak és médositasanak
modjat, és rogzitse az eljarasban részt vevé személyek és dontéshozd testiiletek kompetencidit és
feleldssegét.

2. A médszertan hatalya
A modszertant a Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetemen az alapképzési és mesteri tanulmanyi
programok kidolgozasara, valamint a miikodé tanulmanyi programok korszertisitésére alkalmazzak.

3. Torvényi hatter

2011. évi 1. sz. tanligyi torvény;

a 2004. évi 288 sz. torvény, az egyetemi oktatas szervezésérol;

a 2006/87 sz. mindségbiztositasi torvény;

Az alapképzési es mesterszakokra vonatkozd érvényes kormanyhatarozatok;

a 2017. évi 915 sz., az ARACIS kiils6 felmérési modszertanat, a mindségi kovetelményeket és
teljesitménymutatdk jegyzékét jovahagyo kormanyrendelet;

A Sapientia EMTE Tanulmanyi és vizsgaszabalyzata.

4. Ertelmezd rendelkezések:

Tanulmanyi program - Program de studii: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikseges
képzési tartalom (ismeretek, jartassagok, készségek) biztositasara iranyuld oktatasi, kutatasi és
tanulasi tevékenység egységes rendszere, beleértve annak megvaldsitasahoz sziikséges tervezési,
szervezeési, és donteéshozatali munka 6sszességét. A tanulmanyi program magéba foglalja:
a tantervet (planul de invatamant), amely tartalmazza a képzési kdvetelményeket az adott szak
képzési ¢és kimeneti kdvetelményeinek megfeleléen, a szakképzettség megszerzeéséhez sziikséges
Osszes tantargy cimét, Oraszamat, a tantargy elsajatitasahoz szilkseges munkamennyiségnek
megfeleld kreditszamot, valamint a tantdrgyak felvételének javasolt sorrendjét és eldfeltétel
rendszerét.
- az egyes tantargyak analitikai programjat (tantargyi program) - (programa analiticd) vagy
tantargyi adatlapjar (fisa disciplinei): az adott tantargy elméleti és gyakorlati tevekenységeinek
tematikdjat, a kotelezd és ajanlott szakirodalom jegyzékét, illetve az ismeretek szamonkérésének
maodjat,
a zarovizsgara bocsatas feltételeit
a tanulmadnyi program megszervezéséhez sziikséges idébeosztast (organizarea programului de
invatamant) -
Tudomanytertlet - domeniul fundamental de stiintid: a tudomany, mivészet és kultura
felsofokti oktatasban is alkalmazott alapteriiletei, melyeket kormanyrendelet rogzit. Egy
tudomanyterilet egy vagy tébb tudomanyagat (ramura de stiintd), ezen beliil pedig egy vagy t6bb
képzési agat (domeniu de studiu) tartalmaz.

Képzési ag - domeniu de studiu: azoknak a szakoknak korméanyrendeletben meghatarozott
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Osszessége, amelyek hasonlo, vagy részben megegyez6 képzési tartalommal rendelkeznek

Szak/tanulméanyi program) - specializare/program de studiu: valamely szakképzettség
megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom egységes rendszere. Adott felsdoktatasi intézmény
szakjainak struktdrajat (képzési kinalatadt) kormanyrendelet szabéalyozza. Adott szakon a
végzettség szintjét és a szakképzettséget oklevél tanusitja.

Szakképzettség: minden tanulmanyi program esetében a megszerezhetd szakképzettség leirasat a
képzési és kimeneteli kdvetelmények tartalmazzak (Formularul pentru inscrierea/actualizarea
unei calificari Tn RNCIS), amelyben feltlintetik a szakképesités szintjét, megnevezését és
megfogalmazzdk a képzési kovetelményeket (azoknak az ismereteknek, jartassdgoknak,
készségeknek és kepességeknek (kompetencia) Osszességét, amelyek megszerzése esetén a
végzettségi szintet és szakképzettséget igazolo oklevél kiadhatd, illetve mindazon foglalkozasokat,
melyekben az adott szakképzettség felhasznalhatd.

Tanterv - plan de invatamant: adott szak &ltal biztositott szakképzettség elérését szolgalo,
tartalmilag és idébeni lebonyolitasban egységesen kialakitott tevékenységek dsszessége, amelynek
megvaldsitasa kiilonbozo tantargyak altal torténik.

Tantargy — disciplina: A tanterv alapegysége, amely sajatos, egységes szakmai tartalommal jarul
hozza adott szakképesitéshez szikséges konkrét kompetencidk megszerzéséhez, a szak
célkitiizéseivel 6sszhangban. A tantargyak tartalmat a tantargyi programokban hatdrozzak meg.

Az orszagos normativ kovetelményeknek megfeleléen egy tanterv tantirgyainak osztalyozasa
kiilonb6z6 szempontok szerint torténik:

A szakképzésben bet6ltott szerepe alapjan:
- dltalanos alapozé tantargyak (discipline fundamentale)
- a tudomadnyteriiletnek megfeleld szakmai torzsanyag tantargyai (discipline de
specialitate in domeniu), amelyek lehetnek
- a tudomanyterilet szakmai alapozé tantargyai (discipline Th domeniu)
- a szaktantargyak (discipline de specialitate)
- kiegészit6 tantargyak (discipline complementare)
A valaszthatosagot véve figyelembe a tantargyak lehetnek:
- kotelezo tantargyak (discipline obligatorii/impuse),
- valaszthat6 (opcionalis) tantargyak
- szabadon vélaszthat6 (fakultativ) tantargyak
Altalanos alapozé tantargyak — Disciplind fundamentali: azon tantargyak, amelyek az
altalanos alapvet6 kompetenciak (ismeretek, készségek és képességek) elsajatitasat biztositjak.

Szakmai tOrzsanyag - Disciplina de specialite in domeniu: adott szakteriileten valo képzést
biztositd tantargyak 6sszessége, amelyek lehetnek a szakteriilet alapozé tantargyai e€s bizonyos
szakosodast biztosito targyak (sok esetben nincs elkilonitve a torzstargy és a szaktargy).

Szakmai alapozo tantargy - Disciplina de domeniu: adott szakterileti alapismereteket nyGjto
targyak, amelyek alkalmassa teszik a hallgatot a szaktantargyak megértésére és megtanulasara.

Szaktantargy - Disciplina de specialitate: a hallgatok szakképesiteset, adott szakterileten vald
elmélyiilését biztosito targyak.

Kiegészité targyak - Disciplind complementara: olyan, az el6z6 harom csoportba nem sorolhat6
tantargyak, amelyek elsajatitasa a szakmai ismereteken tUlmenden elésegiti a kiillonb6z6 tarsadalmi
csoportokkal valo kommunikaciot.

Kotelez6 tantargy - Disciplina obligatorie: olyan tantargyak, amelyeket a hallgatonak kotelezo
modon teljesitenie kell a tanulményi idészak soran.
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Vélaszthaté (kotelezoen valasztandé) tantargy - Disciplina optionali: A kotelezéen
valasztandd tantargyak, vagy tantargycsomagok kozul a tantervben megadott kreditpont elérését
biztositd tantargy teljesitése szintén a kepzettség megszerzésének feltétele.

Szabadon véalaszthato tantargy - Disciplina facultativa sau liber aleasi: a tanulmanyi program
tantervében szereplé vagy mas tanulméanyi programban oktatott targy, melyet a hallgaté egyéni
belatasa szerint (az intézmény altal biztositott lehetéségek keretén belil) vehet fel.

Tanulmanyi szerzédés — Contract de studii: a hallgatd és a kar dékanja kdzott megkotott
szerzOdés, amelyben a hallgatd rogziti a felvett tantargyakat, és a kar felvallalja a tantargyak
oktatdsanak megszervezesét. A tanulmanyi szerz6dés a beiskolazasi szerzddés éves mellékletét
képezi.

sy e o

amelyeket a hallgaté az egyetemen, vagy azon kivil, az egyetem altal elismert intézményben vagy
egységekben végez, és amely az ott szerzett ismeretek ellenérzésével zarul (példaul a nyari vagy
évkozi szakgyakorlat, nyelvi kompetencia, szakdolgozat elokészitd gyakorlat, testnevelés, stb.).

Kreditpont — Puncte de credit: egy, a szak tantervében szerepl6, vagy azon kiviili tantargyhoz,
illetve tevékenységhez rendelt mutato, a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely egy
tantargy, vagy tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott
ismeretek elsajatitdsahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges. A kredit kifejezi adott
tantargy elsajatitdsdhoz sziikséges munkaidét a teljes tanulmanyi munkaidéhoz viszonyitva. A
kredit felméri a hallgato éltal az eldadasokon, laboratériumi gyakorlatokon, terven, hazi feladat
készitésen, szakgyakorlaton, egyéni felkészulésen stb. végzett munkat, tehat a
tantargy/tevékenység teljesitéshez sziikséges teljes szellemi erdfeszitést. Ertéke kb. 25 dra/kredit.
A kredit nem éviil el, vagyis a teljesitett krediteket elismerik a tanulmanyi iddszak alatt,
elfogadasat nem befolyasolhatjak a tantervben vagy a tantargyi programokban toértént utélagos
valtozasok. Egy adott tantargybol megszerezheté kredit oszthatatlan, nem hasznalhaté
résztevékenységek mérésére. A kredit atvihetd: egy szakon megszerzett krediteket elismerik a
karon belll — kiilonb6z6 tanulmanyi programok, szakok kozott, intézményen beliil és intézmények
kozott, ha azt az intézmények kozott létrejott egyezmény szabalyozza. A kredit atutalhat6: meg
lehet szerezni el6bb, mint ahogy a mintatanterv eldirja, illetve annal késobb is figyelembe veheto.
A kreditek halmozhatdk, vagyis a kiilonbozd programokbdl megszerzett kreditekkel egy 1j,
kiegészitd szakositas érhetd el.

A kreditek meghatarozasban (kreditallokacid) csak az adott tevékenység elvégzéséhez sziikséges
munkat veszik figyelembe.

Elofeltétel — Conditionari: az a feltétel, hogy egy tantdrgy idében masik tantargy/tantargyak
teljesitése utan vehetd fel, mely(ek) altal nyajtott ismeretek alapfeltételét képezik az adott tantargy
megértésének és elsajatitasanak.

Kdzos torzstantargyak - Discipline din trunchi comun —(trunchi comun): a tanterv azon része,
amely két vagy tobb kiilonboz6é szakon kdzos.

Szakirany - Ramuri: a szakképzettség részeként megszerezhetd specialis szaktudast biztosito
képzés, amely kiilonb6z6 tantervi egységek (modulok) altal valdsul meg.

Egyéni tanulméanyi rend - Parcurs (ruti) individual(a): a hallgato altal egy szak tantervébdl
felvett tantargyak (a mintatantervet kdvetd, vagy attol eltérd) sorrendje, amely segitségével teljesiti
a diplomaszerzéshez sziikséges kreditszamot, az el6feltételek betartasaval.

Kompetencia - Competenta: az egyén azon képessege, hogy felhasznélja a szerzett ismereteket és
készségeket kiilonbozo élethelyzetekben (munka, tanulas, szakmai és/vagy személyi fejlodés). A
kompetencia hosszabb id6 soran felgyiilemlett ismeretek és tapasztalatok altal szerezheté meg.
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Képesség - Capacitate: valamely feladatra vagy tevékenységre valé alkalmassag, ratermettség.

Keészség - Abilitate: azok a specidlis képességek, amelyek gyakorlassal, gyakorlattal szerezhet6k
meg.

Adottsagok — Aptitudini: olyan egyéni pszichikai tulajdonsagok, amelyek feltételét képezik egy
bizonyos feladat megfelel6 megoldasanak.

Tanulmanyi programfelelés — Responsabilul programului de studiu: szakteruleten nagy
jartassaggal rendelkez6, legalabb adjunktusi beosztasu oktatd, aki a dékan elott felel a tanulmanyi
program hazai és nemzetkozi szintii elvardsainak teljesitéséért.

Tantargyfelel6s oktaté — Titularul de disciplina: Minden tantargy esetében a targyért felel6s
tanszék nevesiti a tantargyfelel6s oktatot (altalaban az eléadast tarto oktato, de ettdl eltérd esetek is
lehetnek). A tantargyfelelos felel a tantargyi adatlap korszerlisitéséért, és — amennyiben tobb
személy végzi az adott targy oktatasat — egyeztet az érintett oktatokkal. A tantargyi adatlapok
korszertisitését a tanulmanyi programfelelds koordindlja, és egyeztet a tantargyfelel6sokkel annak
érdekében, hogy a tantargy altal biztositott kompetenciak dsszhangban legyenek a szak tantervében
meghatérozott kompetencidkkal, illetve a szak keretében oktatott egyeb targyak tartalméaval
(atfedések elkeriilése, egyes eldirt kompetencidk hianya stb.)

5. A tanterv kidolgozasanak kovetelményei
Altalanos kovetelmények:
e A tantervnek meg kell felelnie az egyetem /kar felvallalt célkittizéseinek.

e A tanterv célja olyan tanulmanyi eredmények elérése kell, hogy legyen, amelyek konkrét
ismeretekben, képességekben és készségekben tiikrozddnek.

e A tantervben megfogalmazott szakképzettségnek meg kell felelnie az orszagos képesitési
keretrendszernek és a hasonlo eurdpai képesitéseknek.

e A tanterv meg kell, hogy feleljen az Eurdpai Unid és a vildg mas orszagaiban miikodd
hasonl6 tanulméanyi programoknak.

A tantervnek szerkezetében ¢€s tartalmaban a kovetkezd kovetelményeknek kell megfelelnie:

e A tantervnek tartalmaznia kell az orszagos szinten meghatarozott képzési kovetelményeknek
megfeleld altalanos alapozd €s szakmai alapozo tantargyakat, szaktantargyakat és kiegészitd
targyakat, amelyeket kotelezd, valaszthaté ¢és szabadon valaszthatdo tantargyak szerint
csoportositjak.

e A tantervnek meg kell hataroznia az adott tanulmanyi program altal biztositando altalanos és
szakterUleti alapképzési vagy mesterkeépzési kompetenciakat és ismereteket

e A tantervben a tantargyaknak egy logikus sorrendet kell kovetnitk.

e Az egyes tantargyak sulyat a tantervben kreditekkel (ECTS) fejezik ki.

e A tantervben szereplé diszciplinak analitikai programjaban meghatarozzak a tantargy
celkitlizéseit, azt, hogy milyen konkrét kompetencidk és ismeretek megszerzését biztositja, a
tematikat, az orak leosztasat eléadas, szeminarium, labor, terv, gyakorlat sth. tevékenységekre,
a hallgatok a tanulmanyi teljesitményének ertékelési maodszereit, a sziikséges irodalmat, és
egyeb, az egységes Urlap altal tartalmazott informéciot.

e A tantervben szerepld targyakat az egyetemen elfogadott egységes rendszer szerint kodoljak. A
kodrendszert a Szenatus fogadja el a Vezetétanacs javaslatara, és a tantervek Neptun ETR
programban valo feltéltésekor rendelik a targyhoz.

e A tantervben feltintetett tantargyak jegyzéke és az egyes diszciplinak tantargyi adatlapjaban
meghatarozott tartalma meg kell, hogy feleljen a tanulmanyi program célkitiizéseinek,
valamint az ARACIS éaltal megfogalmazott kbvetelményeknek.
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A tanév két, egyenként 14 hetes szorgalmi idészakot tartalmaz, az alapképzésben atlag
heti 20-28 Oras, a mesterképzésben minimum 14 oras terheléssel, amelyet (rendszerint) 3
hetes rendes vizsgaidészak és potvizsgaidoszak kovet.

Minden egyetemi félévnek megfeleléen a mintatanterv 30, a kotelezd ¢és valaszthato
tantargyakhoz rendelt kreditet tartalmaz.

A tantervben szerepld, kotelezé és valaszthatd tantargyak kreditszdménak 0Osszege a
haroméves alapképzésben 180, a négy évesben pedig 240 kreditpont. A mesteri programok
képzési idejét és kreditszamat az ARACIS altal kidolgozott kdvetelményrendszer irja eld, a
torvénynek megfelelden, Ugy hogy az alapképzes és a mesterképzés kreditszamanak Gsszege
minimum 300 kreditszamot jelentsen.

A szabadon valaszthat6 targyak felméréssel végzddnek, €s az igy szerzett krediteket a kotelezd
félévi 30 krediten kivil veszik szamitésba.

A szakdolgozat/disszertacio el6készitéséhez ¢és annak el6zetes értékeléséhez kreditszam
rendelhet6 a kotelez6 kreditszdm keretében (alapképzéesben 180, illetve 240, mesterképzésben
pedig 60, illetve 120).

Az elbadasokhoz, illetve a gyakorlati tevékenységhez rendelt 6rak aranyanak meg kell felelnie
az ARACIS altal szakterliletenként megszabott mutatéknak (pld. alapképzésben az arany 1+/-
0,2).

Az alapképzési tantervnek tartalmaznia kell a kotelezé szakgyakorlatokat és az utolsd félévi
(2-3 hetes) szakdolgozat elokészitdé gyakorlatot, melyek teljes id6tartama meg kell, hogy
feleljen az ARACIS kovetelményeinek.

A mesterképzési tantervnek tartalmaznia kell a képzés jellegének megfeleld kutatasi/alkotoi
tevékenységet.

A tantervnek meg kell hataroznia a hallgatéi teljesitmény értékelésének madjat (az elsajatitott
tudas, képességek, készségek, jartassag felmérésére szolgald probakat), vizsga, kollokvium,
évkozi felmérés sth. formaban. A vizsgak aranya legkevesebb 50% kell, hogy legyen.

6. A tanulmanyi program kidolgozasanak és maddositasanak fébb lépései

6.1. Uj tanulmanyi program kidolgozasa: Az (j tanulmanyi program létrehozésa a sziikségesség és
id6szertiség felmérése és a rendelkezésre all6 forrasok felbecsilése utan, kuratoriumi dontés nyoman

torténik.

1. Helyzetfelmérés, kezdeményezés, a tanulmanyi programot kidolgozd felel6s
szemely/tanulmanyi programfelelés kinevezése.

2. A gazdasagi ¢s tarsadalmi szféra elvarasainak felmérése a program altal kdvetendd
kompetenciakra vonatkozoan.

3. A program célkitlizéseinek ¢s az altala nyujtandé altalanos és szaktertleti kompetenciak
meghatarozasa.

4. Hazai, europai €s nemzetkozi hasonlo programok elemzeése.

5. Az (j tanulmanyi program tantervének es onfelmérési iratcsomojanak kidolgozasa, az
ARACIS sajatos elvarasoknak megfelelden.

6. A munkacsoport altali vita és elfogadas.

7. A belso felmérési bizottsag értékelése, ennek nyoman a javitasok elvégzése.

8. A kari vezetOtanacs elemzése, vitaja és elfogadasa.

9. Kari tanacsi vita és jovahagyas.

10. VezetOtanacsi lattamozas és a kiils6é felmérés kérvényezése.

11. Szenatusi dontés a szak létrehozasarol.

12. Kiils6 értékelés és jovahagyas (Az Uj vagy 6tévenként felmért tanulmanyi programok
esetében az ARACIS vagy mas az ENQA-hoz tartozé barmely Ugynokség altali
felmérés).

13. A tanulmanyi programra vonatkozo informaciok kozzététele és a szak miikodtetése.
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1. Lépés — Helyzetfelmérés. A javaslat kezdeményezése. A finanszirozés, az anyagi- €s
embererdforras felbecsiilése. A tanulmanyi programfelelos nevesitése
Az (j tanulményi programok inditasanak kezdeményezdje lehet:

a) egy kar

b) egy (vagy tobb) tanszék

c) az egyetemi Szenatus

d) illetve a Sapientia Alapitvany Kuratoriuma.
munkaeré-piaci helyzetet figyelembe véve, megfogalmazzak a tanulményi program inditasanak
igényét, és nevesitik a tanulmanyi programfelelés személyt. A programfelelés személy
munkajat szakinditdsi munkacsoport segiti, szilkség szerint. A programfelel6s altal kidolgozott
programtervezetnek tartalmaznia kell a szak céljat, fébb szakmai—akkreditacidés mutatéit, oktatoi
és infrastruktira szilkségletet és a felbecsiilt koltségeket (Utmutatéul a kuratériumi elvarasok
tekintend6k). A szakinditas kezdemeényezési javaslat pozitiv kari tanécsi elbiralasa és a forrasok
beazonositasa utan a tanulmanyi programra vonatkoz6 szakinditas indoklas, a VT lattamozéasaval
elkerll a Kuratoriumba, ahol — szakért6i bizottsagi véleményezés nyoman — megvitatjak azt.
Tamogatd kuratoriumi dontés esetén a tanulmanyi program teljes dokumentécidja kidolgozasra
kerul.
Abban az esetben, amikor a kezdeményez6 az Alapitvany Kuratdriuma, a tanulmanyi programot
a Vezet6tanacs valamely karhoz rendeli, ahol nevesitik a feleldst. A tanulmanyi programfelelds
nevesitése a Kuratorium javaslatara (is) torténhet.
A szakinditasra vonatkozo kuratoriumi dontés nyoman a kari tandcs megbizza a tanulméanyi
programfeleldst a tanulméanyi program teljes dokumentécidjanak elkészitésével, meghatarozza
feladatkoreét, és irdsban kozli azt az érintettel.
A tanulmanyi programfelelés koordindlja a munkacsoport tevékenységét, egyeztet a Kari
vezetéssel, illetve az érintett tanszékekkel €s/vagy kiilsé szakemberekkel. 1d6kozonként irdsban
értesiti a kart, illetve sziikség esetén az Egyetem VezetOtanacsat is, a tanulmanyi program
kidolgozasanak helyzetérdl és a felmerilt problémakrol.
A dokumentécié kidolgozéasakor a munkacsoport az alabbi eljarast koveti:

2. Leépés - A kompetencidk megfogalmazésa
A tanulményi program kidolgozésakor elsédleges szempont a kompetencidk meghatarozésa,
amelyek 6sszhangban kell, hogy legyenek a RNCIS, illetve az ARACIS &ltal megfogalmazott
elvarasokkal.

3. Leépés - A gazdasagi és tarsadalmi szféra elvarasainak felméreése.

A kompetenciak megfogalmazasakor fel kell mérni a szakteriiletnek megfelelé munkaer6-piaci
szféraban miikodé munkaltatok elvarasait, kihasznalva a meglevd tanszéki, kari és intézményi
kapcsolatokat. Az elvarasok megitélésében a kovetkezd informacidk gyiijtése ajanlott:

- a romaniai, unios és mas orszagok képesitési kdvetelményeinek tanulmanyozasa,

- a kiillonb6z6 potencialis munkaltato intézmények munkakari leirdsainak tanulmanyozasa,

- kérddives piaci felmérées,

- a munkaltatok felkérése a szakember iranti elvardsok megfogalmazasara,

- a végzett hallgatok véleménye a képzésrdl €s a munkapiacon szerzett tapasztalatokrol.

4. Lépés - Hazai, europai és nemzetkdzi hasonlé programok elemzése

A tanulmanyi programok kidolgozasa sordn a hazai és a nemzetk6zi tapasztalatokat is
felhasznaljak (Good practices elv alkalmazasa). A megfogalmazott célok és kompetenciak
ismeretében — kiaknazva az intézmenyi és a személyes szakmai kapcsolatokat, az internet
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nyUjtotta, valamint a konyvtari dokumentacios lehetdségeket sth.— Gsszegytijtik az azonos vagy
hasonlé kompetenciakat nyujté tanulméanyi programokra vonatkoz6 informaciokat és elemzik

azokat.

5. Lépés - A tanterv kidolgozasa

a.

h.

Az 1j tanterv esetén els6ként a tanterv szerkezetét hatarozzadk meg, figyelembe
véve a Minisztérium, valamint az ARACIS altal megallapitott, orszagos szinten
elfogadott kovetelményeket.

Meghatarozzak azokat a tantargyakat, amelyek sziikségesek a megfogalmazott
kompetenciak elérésehez. A tantdrgyakat osztalyozzak Altalanos alapozo,
szakmai torzsanyag (szakmai alapozé és szaktantargyak) szerint.

A tantdrgyakat besoroljak kotelezd, valaszthaté ¢és szabadon valaszthato
tantargycsoportokba, és meghatarozzak az opcionalis targyak/targycsomagok
valasztasi modjat.

Meghatarozzdk minden tantrgy esetén — egyeztetve a felkért/kinevezett
tantargyfeleldssel — az eléadasok, szeminariumuk, laborgyakorlatok, tervek stb.
Oraszamat. Felmérik a tantargy elsajatitdsdhoz sziikséges hallgatdi munka
id6tartamat, és megallapitjak a megfelel6 kreditszamot.

Meghatarozzak a hallgatoi teljesitmény értékelésének formajat minden tantargy
esetében: vizsga, kollokvium, évkozi felmérés.

Osszedllitjak a tanterv javaslatot.

A tantargyfelelds oktatokkal egyiittmikodve Kidolgozasra kertilnek a
tantervjavaslatban szerepl6 targyak a tantargyi programjai (tantargyi adatlapjai),
egyeztetve a targyak szakmai tartalmat és egymasra épulését az oktatasi folyamat
soran.

Meghatérozzak az ARACIS altal el6irt tantervi mutatokat.

6. Lépés - A kezdeményezdok altali elfogadas

A tanterv kidolgozasakor tobb valtozat készitése ajanlott. Ezek megyvitatasa a
munkacsoportban és a kari vezet6tanacsban torténik.

A megfelel6 tanterv kivalasztasa utan belsé vitara bocsatjak.

A vélemények megvitatasa és az indokolt médositd javaslatok beépitése utan a
tanulményi programjavaslatot kiegészitik minden, az ideiglenes mikddési
engedély/akkreditacid kérvényezéséhez szilkséges anyaggal.

7. Leépeés — A belso felméresi bizottsag altali véleményezés

A teljes szakinditasi dokumentaciot a Szenatus altal kinevezett belsd szakértod
bizottsag rendelkezésére bocsatjak, amely elemzi az dokumentumokat, ellendrzi
a helyszini korulményeket, és elkésziti az ellendrzési jegyzkonyvet, amelyben
megfogalmazza az iratcsoméval kapcsolatos megjegyzeseit és modositasi
javaslatait.

. A bizottsag javaslatai alapjan a munkacsoport véglegesiti az iratcsomot, és a Kari

Tanacs eleé terjeszti

8. Lepeés - A kari tanacsi jovahagyas
Az elkészult tanulmanyi program felméré dokumentaciojat a Kari tanacsi vitara tiizik. A Kari
Tanacs dont arrol, hogy a benyujtott tanulmanyi program dokumentacié megfelel-e az
elvarasoknak. A tanulmanyi programtervezet megindokolt elvetése a folyamat Ujrakezdését
feltételezi, a Kari Tanacs altal megnevezett 1épéstol.
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9. Lépés— Az egyetemi vezetdotanacsi elbiralas
A Kari Tanacs altal pozitivan elbiralt programtervezetet és a megfelelé jegyzOkonyveket a
Rektori Hivatalba kildik. Itt formai szempontbol ellenérzik a tantervet, a rokon szakokkal valo
0sszhangot és a NEPTUN rendszer sajatos elvarasainak betartasat. Pozitiv elbirdlads utan a
javaslatot a Szenatus elé terjesztik, ellenkez6 esetben azonban, a dontés indoklasaval egyiitt a
tervezetet visszakiuldik a munkacsoporthoz, és a Vezetétanacs &ltal meghatérozott médon a
folyamat Ujra kezdddik.

10. Lépés — A szendtusi dontés
A szenatusi vita el6tt legkevesebb egy héttel az (j tanulményi program tervezetét a kari
jegyzokonyvekkel egyiitt a szenatusi tagok rendelkezésére bocsatjak. A szenatusi vita el6tti
iddszakban a tantervet a kar honlapjén is kozzéteszik. Amennyiben a Szenatus elveti a javaslatot,
a dontést megindokolva visszakuldik a folyamat Gjrainditasanak 1épését meghatarozva.

11. Lépés — A tanulmanyi program Kiilsé elbiralasa
A teljes dnértékelési dokumentécidt a Rektori Hivatal eljuttatja az ARACIS-hoz, és lebonyolitjak
a hivatalos engedélyeztetési eljarast, a torvényes rendelkezéseknek megfelelden.

12. Lépés — Az Uj tanulmanyi program tantervének kozzététele, es életbe léptetése
Uj tanulmanyi program elinditasa az ideiglenes miikodési engedély megszerzése utan torténhet, a
Kormanyrendeletben rogzitett hallgatoi keretlétszam betartasaval.
Az () tantervet és a megfeleld tantargyleirdsokat (tantargyi adatlapokat) az egyetemi
szabéalyzatok altal el6éirt médon nyilvanossagra hozzak
a) a tantervet és a tantargyleirasokat a kar honlapjéan,
b) a tantervet és tantargyleirasokat a hallgatdi tajékoztat6 kiadvanyokban,
c) a futd évfolyamok tantervét és a roviditett tantargyleirasokat — a hallgatok szamara is elérhet6
maodon — megjelenitik a NEPTUN rendszerben

6.2. A tanulmanyi program éves felmérésének és mddositdisanak fobb lépései

A tanulmanyi programokat évente kell felllvizsgalni annak érdekében, hogy tartalmilag
megfeleljenek az aktuélis munkapiaci elvarasoknak, az orszagos szinten megallapitott mindségi
kritériumoknak, valamint a szakképzettséghez tartozd képzési és kimeneti kovetelményeknek,
egy egyetemi szinten meghatarozott Gtemezés szerinti eljaras sordn. A tanulmanyi programok
felllvizsgélatat a tanulmanyi programfelels koordinalja, akinek tevékenységét sziikség szerint
egy munkacsoport segiti. A tanulmanyi programok éves felmeérését, beleértve a sziikseges
modositasokra vonatkozd javaslatokat egy jelentésben (Raport de audit intern al programului de
studiu) kell 6sszegezni, amelyet egyetemi szinten egységes Urlap szerint készitenek el.
Az éves felmérési eljaras (belsé audit) soran a tanulmanyi program maodositas sziikségességenek
¢és idbszerliségének felmérése, és a modositd javaslat kidolgozasa, az alabbi lépések szerint
tortenik.
1. Helyzetelemzés
a. A gazdasagi és tarsadalmi szféra elvardsainak felmérése a program altal kdvetendd
kompetenciakra vonatkozoan.
b. Hazai, europai és nemzetkdzi hasonlo programok elemzése.
c. Az ARACIS specifikus elvarasok modosulasanak kovetése.
2. Amennyiben sziikségesnek bizonyul a tanulmanyi program modositasa, a tanulmanyi
programfelelds kezdeményezi a tanterv €s ahhoz tartozé tantargyi adatlapok modositasat.
3. A modositasi javaslat kari vezet6tanacsi elemzeése és elfogadasa.
4. Kari tanacsi vita es hatarozat.
5. Az egyetemi Vezet6tanacs lattamozasa.



6. Szenatusi dontés.
7. A tanulmanyi program Uj tantervének kdzzététele és alkalmazésa.

1. Iépés — Helyzetfelméreés. A javaslat kezdeményezése
A tanulméanyi programok éves felmérése a Szenatus altal jovahagyott Utemezés szerint torténik.
A felmérési folyamat soran a tanulmanyi programfelelés egyeztet az érintett oktatokkal és a kari
vezetéssel a tanulmanyi program helyzetérdl, valamint a felmerlt problémakrol.
A tanulmanyi programok helyzetének felmérése az alabbi Iépések szerint torténik:
a. lépés - A gazdasagi és tarsadalmi szféra elvarasainak felmérése
Az elvarasok megitélésében a kdvetkezd informacidk gylijtése ajanlott:

- a romaniai, unids és mas orszagok képesitési kdvetelményeinek tanulméanyozésa

- a kiilonb6z0 potencialis munkaltato intézmények munkakdri leirdsainak tanulméanyozasa,

- kérddives piaci felmérés,

- a munkaltatok felkérése a szakember iranti elvarasok megfogalmazasara,

- a végzett hallgatok véleménye a képzésrél és a munkapiacon szerzett tapasztalatokrol.
b. Iépés - Hazali, eurdpai és nemzetkdzi hasonld programok elemzése
A tanulmanyi programok, tantervek felilvizsgalasdban / modositasaban felhasznaljdk az
orszagos és a nemzetkdzi tapasztalatokat is (Good practices elv alkalmazésa). A megfogalmazott
celok és kompetenciak ismeretében, kiaknazva az intézményi és a személyes szakmai
kapcsolatokat, az internet nyujtotta, valamint a konyvtari dokumentacids IlehetOségeket,
Osszegylijtik az azonos vagy hasonld kompetenciakat nydjt6 tanulméanyi programokat/tanterveket
és elemzik azokat.
C. l1épés — Az ARACIS dltal meghatdrozott aktudlis mindségi mutatok és sajdatos elvdrdsok
teljesitésének elemzése.

2. 1épés — A modositott tantargyi programok kidolgozasa, az aktudlis elvarasok figyelembe
vételével

Meghatarozzdk azokat a tantargyakat, amelyek az el6irt kompetencidk megszerzéséhez
szikségesek, és — egyeztetve a tantargyfeleldsokkel — minden egyes tantargyhoz hozzarendelik
az elérendd6 kompetencidkat. Megallapitjak minden tantirgy esetén az el6adasok,
szeminariumuk, laborgyakorlatok, tervek stb. draszamat, felmérik a tantargy elsajatitdsahoz
szilkséges hallgatéi munka idGtartamat, kiszamitjak a megfeleld kreditszamot (25
munkadra/kredit mutatét figyelembe véve) és meghatarozzak a hallgatoi teljesitmény
értékelésének formajat: vizsga, kollokvium, évkodzi felmérés. A tantargyfelelds oktatok
kidolgozzak a tantargyi adatlapokat, a tanulmanyi programfeleléssel és egyéb a targy oktatasaban
részt vevd személyekkel egyeztetve a targyak szakmai tartalmat és egymasra épulését az oktatasi
folyamat soran. Meghatarozzak a tantervi mutatokat, az ARACIS altal el6irt standardokkal
6sszhangban.

3. 1épés - A kari vezetés/vezetétanacsi jovahagyas

A modositasi javaslatot irasban meg kell indokolni, hivatkozva a felmérések eredmeényeére, pld. a
munkaerd-piaci helyzet valtozasara, a tudomanyterllet egyes A&gazatainak elavulasara, U]
tudoményos ¢€s technologiai ismeretek beiktatdsara, mindségfejlesztési célok megjelenitésére,
mutatok teljestilésére, stratégiai célokra stb. A tanulmanyi program modositasi javaslatat a kari
vezetOtanacs elemzi, és pozitiv veleményezés utan a kari tanacsi vitara tovabbitja.

4. 1épés - A kari tandcsi vita és hatarozat

A Kari Tanacs dont arrol, hogy a tanterv megfelel-e az elvarasoknak, amelyek a maodositast
szlikségessé tették. A tanterv modositasi javaslat megindokolt elvetése a folyamat Ujrakezdését
feltételezi, a Kari Tanécs altal megnevezett 1€péstol.
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5. Iépés — Az egyetem Vezetétanacsdnak lattamozésa

A Kari Tanacs altal pozitivan elbirdlt médositott tantervet és a megfelelé jegyzOkonyveket a
Rektori Hivatalba kuldik a megallapitott hataridére. Itt formai szempontbdl ellenérzik a
tantervet, a rokon szakokkal valé Osszhangot és a NEPTUN rendszer sajatos elvardsainak
betartasat. Pozitiv elbirdlas utdn a javaslatot a Szendtus elé terjesztik. A tervezet indokolt
elvetése nyoman a tantervet visszakildik a karra, és a Vezet6tanacs altal meghatarozott médon a
folyamat Ujra kezdddik.

6. Iépés - A szenatusi dontés

A szenétusi vita el6tt legkevesebb egy héttel a tanterv moédositasi javaslatot, a megfelel6 kari
jegyzokonyvekkel egyiitt a szenatusi tagok rendelkezésére bocsatjadk. Amennyiben a Szenatus
elveti a javaslatot, a dontést megindokolva visszakildik, meghatarozva a folyamat
ujrainditisanak épését.

7. Iépés - A tanulmanyi program tantervének kozzététele és életbe Iéptetése

A modositott tantervet és a megfeleld tantargyleirasokat — tantargyi adatlapokat az egyetemi
szabalyzatok altal eldirt modon nyilvanossagra hozzak

a) a tantervet és a tantargyleirasokat a kar honlapjéan,

b) a tantervet és tantargyleirasokat a hallgatdi tajékoztat6 kiadvanyokban,

c) a futd évfolyamok tantervét és a roviditett tantargyleirasokat — a hallgatok szamara is elérhet6
maodon — megjelenitik a NEPTUN rendszerben.

7. Z&ro rendelkezesek:

A modositott tanulmanyi program az elfogadasat kovetd évfolyam 1. évétdl kezdddden érvényes,
valtozatlanul a teljes képzési ciklusra. A tanterv érvénybe Iépése utan az intézmény hivatalos
dokumentuméva valik, amelyet a dékan és a rektor irnak ald. A tanulményi program béarmilyen
valtoztatasa csak jelen modszertan szerint torténhet.

A Kari Tanécs évente megvizsgalja a tantervek modositasanak sziikségességét, és — indokolt esetben —
javaslatot tesz annak minéségi javitasarOl. Ha a helyzet megkoveteli, akkor beinditjak a 1-10 Iépésben
megnevezett folyamatot.

Jelen szabalyzatot az EMTE Szenatusa 2007. majus 25-i Ulésén hagyta jova, és 2015. jalius 17-i és
2022. februar 25-i Ulésén maédositotta.

Dr. David Léaszlo, egyetemi tanar
A Szenatus elntke

Lattamozta,
Zsigmond Erika jogtanacsos
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Az (j tanulmanyi programok kidolgozasanak, elfogadasanak,
folyamatabraja

Helyzetfelmérés: a tanulmanyi program kidolgozasa szilkségességének megfogalmazasa. A sziikséges és
rendelkezésre allg forrasok felbecsiilése

!

v
A tanulmanyi program kidolgozasanak elrendelése

v

A

A tanulmanyi program célkitiizéseinek megfogalmazasa A

|

A gazdasagi és tarsadalmi szféra elvarasainak a
felmérése

v

Hazai, eurdpai és nemzetk6zi hasonld tanulmanyi
programok elemzése

A

l Javitasok

A

A tanulmanyi program kidolgozasa

l

Elemzés és elfogadas a munkacsoportban, valamint
a belso szakért6i Bizottsag altal

\ 4

A kari vezetGtanacs elemzése és elfogadasa

!

\ 4

A Kari tanacsi elemzése és elfogadésa

l

A vezetOtanacsi elbiralas

\ 4

A4

A szenatusi vita és elfogadas

A 4

A kiils6 elbiralas (ARACIS dosszié)

l

Tanulmanyi
program
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