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l ' ERDELYI MAGYAR hatarozat — 7. melléklet

Zarovizsgak (licensz és diplomavizsgak, valamint disszertacio vizsgak)
megszervezésének médszertana a Sapientia Erdélyi Magyar
Tudomanyegyetemen

1. CELKITUZES
Jelen modszertan célja a Sapientia EMTE &ltal megszervezett alapképzesi és mesteri zarovizsgak
lebonyolitasanak szabalyozasa.

2. ERVENYESSEG
Jelen moddszertan az alapképzési szakok (Bologna rendszeri I. ciklus) zarévizsgainak (licensz és
diplomavizsga), a korabbi évfolyamok vegzettjei (84/1995. torvény szerinti egyetemi szakok),
valamint a mesteri képzések (Bologna rendszerii II. ciklus) zarOvizsgainak megszervezésére érvényes
a 2021/22 tanévben.

3. TORVENYI HATTER

3.1. Az 1/2011. sz. (utélag mddositott és kiegészitett) Nemzeti Oktatési Torvény.

3.2. A 288/2004. sz., az egyetemi tanulmanyok megszervezésére vonatkozo, a 78/2005-6s siirgdsségi
korméanyrendelettel kiegészitett torvény.

3.3. A 87/2006. sz. (a 75/2005. sz. siirgbsségi kormanyrendelet jovahagyasardl szol0), az oktatas
mindségbiztositasara vonatkozo torvény.

3.4. Az akkreditalt és ideiglenes miikodési engedéllyel rendelkezd felsdoktatasi intézmények
szerkezetérdl és az alapképzési szakokrol szolo, a végzds évfolyamok beiskolazasa idején érvényes
kormanyhatarozatok.

3.5. Az akkreditalt mesteri képzési &gakrdl és szakokrdl, valamint a maximalisan beiskolazhat6
hallgatéi  létszamokrol — sz6l6, a  végzds évfolyamok  beiskolazasa idején  érvényes
korméanyhatarozatok.

3.6. A 915/2017 szamU korméanyhatarozat, az ARACIS kiils6 felmérési moédszertanardl szo6lo
1418/2006. sz. korményhatérozat mellékletének madositasarol

3.7. A Sapientia EMTE rektoranak hatarozata azokrol a szakokrol és képzési agakrol, amelyekben az
egyetem zarovizsgat szervez.

3.8. Az oktatasi miniszter 3106/2022.02.09 sz., a licensz/diplomavizsgak és disszertacio vizsgak
megszervezésének és lebonyolitdsanak modszertanarol szolo rendelete.

3.9. Az oktatasi miniszter 4.156/2020.04.27. sz., a felséoktatasi rendszerben a tanulmanyi okméanyok
és egyetemi dokumentumok kibocsatasara vonatkozo rendelete.

3.9. A 2021/22-es tanévben sajat szervezésben lebonyolitandd licensz/diplomavizsga/disszertacio
vizsga minéségi kovetelményei, amelyet a Szenatus a 2341/2020.11.27 hatarozataval hagyott jova, és
amelynek érvényét a 2573/2021.11.26. sz. hatarozattal meghosszabbitotta.



4. AZ ALAPKEPZESI TANULMANYOK ZARASA
1. Cikk

v' A 288/2004. sz., az egyetemi tanulmanyok megszervezésérdl szolo torvény alapjan miikodd
alapképzési tanulményok zardvizsgaval (licenszvizsga, illetve miiszaki teriileten
diplomavizsga (a kovetkezOkben zardvizsga) zarulnak, az 1/2011. sz. (utélag modositott és
kiegészitett) Nemzeti Oktatési Torvény 143. cikkelyének (1) pontja alapjan.

v’ A 84/1995. (utélag modositott és kiegészitett) Tanligyi torvény alapjan megszervezett
egyetemi szakok esetében a meghosszabbitott tanulmanyokat végzék tanulményainak zarasa
licensz/diplomavizsgaval tortenik.

2. Cikk
(1) A zar6vizsga két részbdl all:

- - |. Préba. Alapozé és szakmai ismeretek felmérése irasbeli vagy szobeli vizsga altal torténik,
a vizsgaztatas maddjat a Szenatus allapitja meg szakonként a karok javaslata alapjan, jelen
szabalyzat mellékletében. Az I. proba szakmai alapozo6 tantargyakbol és szaktantargyakbol
megallapitott tematikajat a kari tanacs fogadja el, és a kari honlapon teszik koézzé. Az
értékelés modjat a zarOvizsgat szervezd Kkar allapitja meg sajat kari zarOvizsga
maodszertanban, minden egyes tanulmanyi program esetében. A kari zarévizsga mddszertant a
jelen szabalyzat szenatusi elfogadasat kovetd egy honapon belil a kari tanacs hagyja jova és a
kari honlapon kdzzéteszik.

- Il. Préba. A szakdolgozat / diplomaterv nyilvanos bemutatasa és védése.

(2) Amennyiben a szakmai ismeretek felmérése irasbeli vizsga altal torténik, a vizsgdztatds maodja
racsteszt vagy a megadott tematikabdl valo tételek alapjan irt dolgozat lehet. A Kari Tanacs altal
valasztott felmérési modot a végzettekkel idében kell kozolni, a kari honlapon torténé megjelenitést
is beleértve.

(3) Az (1) pontban szerepld zarovizsga probak lebonyolitasa ugyanazon helyen, a bizottsag és a
Vizsgazo egyideji jelenlétében torténik. A szakdolgozat/diplomaterv megvédése nyilvanos.

(4) Vészhelyzet vagy siirgésségi allapot fennallasa esetén, a Szenatus/kari tanacsok dontése szerint a
zardvizsga online is megszervezhetd, a zardvizsga bizottsag eldtt valds idében tett vizsga
formajdban, a kari vezetés/dékan &ltal meghatérozott elektronikus platformon keresztll, amely
lehetévé kell, hogy tegye a szimultan kommunikéciot és a teljes vizsga kép és hanganyaganak
rogzitését. Az online zardvizsgara vonatkozd sajatos rendelkezéseket jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza. A zardvizsga online megszervezésérol a végzetteket idében tajékoztatni kell.

3. Cikk

(1) Zarovizsgat tehetnek az Egyetem akkreditalt, vagy az akkreditalt szakokkal ugyanolyan képzeési
agban szerepld, ideiglenes miitkodési engedéllyel rendelkez6 szakjainak végzettjei.

(2) Kivételes, alaposan indokolt esetben, az ARACIS jovahagyasaval, a Sapientia EMTE zarovizsgat
szervez egy adott képzési ag keretében egyetlen szakként 1¢étezd ideiglenes mitkodési engedéllyel
rendelkezd szakjai szamara.

4. Cikk

A zardvizsgara jelentkezOknek beiratkozaskor egy idegennyelvvizsga-bizonyitvannyal kell
rendelkeznitk, amelyet vagy az Egyetem LinguaSap Kozpontja, vagy egy Aaltala elismert
szakintézmény bocsatott ki. A zardvizsgara valo beiratkozashoz a jelentkezonek legalabb 15 pontot
kell elérnie, ami a Ko6zds Eurdpai Referenciakeret szerint megfelel a B1 szintnek.

5. Cikk

(1) A vizsgabizottsdgokat szakonként hozzak létre, a kari tandcsok javaslata és a Szenatus
jovahagyasa nyoman Kkibocsatott rektori rendelettel. A vizsgabizottsdgok osszetételét a vizsga
idoszaka és a lehetséges jelentkezok szamanak, valamint a szak sajatossdganak fliggvényében
allapitjak meg. A vizsgabizottsagok, illetve a fellebbezési bizottsag Osszetétele nem modosithato a
zardvizsga id6szak alatt.



(2) Az alapképzési szakokra szervezett zardvizsgak esetében a bizottsdgoknak min. 3 és max. 7,
adjunktus, docens vagy professzori cimmel rendelkezé tagja kell, hogy legyen, beleértve az eln6kot,
akiknek legal&bb 2/3-a professzor vagy docens. Kivételes esetben, kiilon indokléassal el lehet térni a
megallapitott professzor vagy docens aranytol.

Az akkreditalt szakkal azonos képzési dgon vagy egy képzési ag keretében egyetlen szakként 1étez6
ideiglenes miikodési engedéllyel rendelkezd szak végzettei esetében a vizsgabizottsdg tagjai nem
lehetnek olyan oktatok, akik az adott szak veégzett évfolyamanak hallgatdit oktattak. A bizottsag
titkara foallasu tanarsegéd is lehet, akinek feladatai csak a dokumentumok kezelésére vonatkoznak.
A bizottsag elndke az adott szaktertileten kompetens docens vagy professzor kell, hogy legyen. A
bizottsag tagjai az adott szakterileten oktatd és/vagy kutatdbmunkét folytatd oktatok lehetnek, akik
kozul legaldbb egy az adott karon vagy az egyetemen Kivili szakember kell, hogy legyen, akinek
szakterllete a képzési aghoz kapcsolddik. Az elndknek és a tagoknak ismerniik kell az adott
tanulmanyi program oktatasi nyelvét/nyelveit. Kivételes esetben, ha ez a kovetelmény nem
teljesithetd, a kar vezetése gondoskodik a forditas biztositasarol a vizsgak soran.

(3) Amennyiben az I. proba irasbeli vizsga, haromtagu fellebbezési bizottsagot neveznek ki a
zarovizsgat szervezO kar kari tandcsanak javaslata és a Szenatus jovahagyasa nyoman kibocsatott
rektori rendelettel. A fellebbezeési bizottsagok tagjainak oktatoi fokozata az eredeti bizottsagi tagok
fokozataval azonos, vagy annal magasabb kell, hogy legyen.

(4) A vizsgabizottsag és a fellebbezési bizottsag tagjai és titkara nem allhatnak a vizsgazokkal vagy
egymassal hazastarsi, sdgorsagi vagy I1I. fokig terjedé rokonsagi kapcsolatban.

(5) A zarovizsga- és fellebbezési bizottsagok Osszetételét kdzzé kell tenni az egyetem vagy a
zardvizsgat szervez6 kar honlapjan.

(6) Egy bizottsagi tag akadalyoztatasa esetén, a Szenatus altal kinevezett bizottsag lebonyolithatja a
vizsgat, amennyiben a 2. pontban meghatérozott szdmu legalabb 3 tag, beleértve az elndkét is, jelen
van.

6. Cikk

(1) A z&rdvizsgakat harom vizsgaidészakban lehet megszervezni, a Szenatus altal megallapitott
Utemezes szerint, a karok javaslata alapjan: kett6t a folyo tanév sorén, egyet pedig a kovetkezé év
februarjaban.

(2) Korabbi evfolyamok végzettjei a belitemezett vizsgaidészakokban jelentkezhetnek zarovizsgara.

5. A 84/1995. TORVENY ALAPJAN VEGZETT EGYETEMI TANULMANYOK ZARASA

7. Cikk

(1) A 84/1995. (utélag modositott és Kiegészitett) Tanligyi torvény alapjan megszervezett egyetemi
szakok esetében a tanulmanyok zérasa licensz /diplomavizsgaval torténik.

(2) A zarovizsga két részbol all:

- |. Préba. Az alapoz6 és szakmai ismeretek felmérése irasbeli vagy szébeli vizsga altal
torténik, amelynek szakmai alapoz6 tantargyakbol €s szaktantargyakbol allo tematikajat eldre
megallapitjak, a Kari Tanacs jovahagyasaval. Az értékelés modjat minden egyes tanulmanyi
program esetében a zardvizsgat szervezé kar kari tanacsa allapitja meg sajat mddszertanaban.
A szakmai ismereteket felmérd vizsga tematikajat és konyvészetét kifiiggesztik a karok
sz€khelyén és megjelenitik a honlapon, a Tanulmanyi €s vizsgaszabalyzat eldirasai szerint.

- Il. Préba. A szakdolgozat / diplomaterv nyilvanos bemutatasa és vedése.

(3) A Kari Tandcs altal valasztott felmérési modot — irasbeli vizsga, racsteszt vagy képességvizsga —
a végzettekkel idoben kell k6zolni, a kari honlapon torténé megjelenitést is beleértve.

(4) Az (1) pontban szerepld zarOvizsga probak lebonyolitasa a bizottsag és a vizsgazd ugyanazon
helyen és id6ben valo jelenlétében torténik.

(5) A szakdolgozat/diplomaterv megvédése nyilvanos. Vészhelyzet vagy siirgdsségi allapot
fennallasa esetén jelen szabalyzat 2. cikkének (4) pontja eldirasai érvényesek.



8. Cikk

(1) A vizsgabizottsdgokat szakonként hozzak létre, a kari tandcsok javaslata és a Szenatus
jévéhagyasa nyoman kibocsatott rektori rendelettel. A vizsgabizottsagok az Ujabb szabélyozasoknak
megfelelden végzett évfolyam vizsgabizottsagdval megegyezdek, vagy ettdl eltérdek is lehetnek. A
vizsgabizottsdgok Osszetételét a vizsga idoszaka és a lehetséges jelentkezOk szaménak fliggvényében
allapitjak meg, az 5. cikkely elGirasai szerint.

(2) Amennyiben az |. proba irasbeli vizsga, a zarovizsgat szervez6 kar Kari Tanacsa, a dékan
javaslatara egy haromtagu fellebbezési bizottsdgot nevez ki. A fellebbezési bizottsagok személyi
Osszetételének megallapitasakor szem eldtt kell tartani, hogy a tagok oktatdi fokozata az eredeti
bizottsagi tagok fokozataval azonos, vagy annal magasabb legyen.

(3) A bizottsagi tagok kijeldlésekor az 5. cikkely (2)—(4) pontjai szerint kell eljarni.

9. Cikk

A licensz/diplomavizsgdk megszervezése ugyanabban az idében torténik, mint a 2021/2022-as
tanévben végzett évfolyam zarovizsga iddszaka, a Szenatus altal elfogadott egyetemi tevékenységek
Utemezése szerint.

6. AMESTERI TANULMANYOK ZARASA

10. Cikk

(1) A 2004. évi 288/sz. és 2011. évi 1. sz. (utélag modositott és kiegészitett) Nemzeti Oktatasi
Torvény alapjan megszervezett mesteri szakok zarasa disszertacio vizsgaval torténik.

(2) A mesteri tanulmanyok z&rdvizsgajanak megszervezése két vizsgaidészakban torténik, a
Szenatus altal jovahagyott itemezes szerint.

11. Cikk

(1) A disszertacio vizsga a mesteri disszertacio bizottsag eldtt térténd bemutatasabol és védésébol all.
(2) A mesteri disszertacio védése nyilvanos, a bizottsdg és a vizsgazé ugyanazon helyen val6
egyidejii jelenlétében torténik.

(3) Vészhelyzet vagy siirgésségi allapot fennallasa esetén, a Szenatus/kari tanacsok dontése szerint a
disszertacio vizsga online is megszervezhetd, a zardvizsga bizottsag el6tt valds idében tett vizsga
forméajaban, az online zardvizsgara vonatkozé sajatos rendelkezések el6irasai szerint. A z&rovizsga
online megszervezésérdl a végzetteket iddben tdjékoztatni kell.

12. Cikk

(1) A mesteri szakok zarovizsga bizottsagait szakonként hozzak létre, a kari tanacsok javaslata és a
Szenatus jovahagyasa nyoman kibocsatott rektori rendelettel. A bizottsdgok min. 3 és max. 5 taglak
(beleértve az elnokot, kivéve a titkart). A bizottsag elndke docens vagy professzor kell, hogy legyen.
A bizottsag tagjai oktatoi és kutatoi tevékenységének az adott mesterszak szakterlletéhez kell
kotédnie, és doktori cimmel, valamint legaldbb adjunktusi fokozattal kell rendelkezniik. A tagok
legaldbb 2/3-4nak docensi vagy professzori cimmel kell rendelkeznilk, akik kozil egy az adott
mesteri képzés partnerintézményének oktatoja. A bizottsag titkdra doktori cimmel rendelkezd
tanarsegéd is lehet, akinek feladata csak a dokumentumok kezelésére vonatkozik.

(2) A vizsgabizottsag tagjai és titkara nem allhatnak a vizsgazokkal vagy egymassal hazastarsi,
sogorsagi vagy III. fokig terjedd rokonsagi kapcsolatban.

7. AZAROVIZSGA DOLGOZAT

13. Cikk

(1) A zarovizsgara valo beiratkozas feltétele a szakdolgozat/diplomaterv/disszertacio elkészitese és a
témavezetd altali elfogadadsa, — esetenként a kari mddszertanban meghatarozott eldvédési bizottsag
értékelésenek figyelembe vételével —, egy kari szinten egységes formatumu referatum trlapon, amely
tartalmazza a védésen vald részvételre vonatkoz6 javaslatot €s az ajanlott jegyet.

(2) A szakdolgozatok (tervek), illetve a disszertacio témajat a témavezetdk (doktori cimmel
rendelkez6é féallast oktatok) az ARACIS szakok szerinti sajatos elvérasai szerint, a zardvizsga
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kovetelményekben meghatarozott hataridékig ismertetik a hallgatokkal, kozzétéve azokat a
kari/tanszéki hirdetéhelyeken, beleértve a kari honlapot is. Az alapképzésen a hallgatok
témavalasztasi folyamatanak le kell zarulnia a végzést megel6z06 tanév végéig. Mesteri képzéseken a
disszertacio témak meghirdetése a 3. szemeszterben torténik és a témavalasztas az adott szemeszter
10. hetében zérul le. Egy oktaté altal vallalt (alap- és mesterképzeési) szakdolgozo hallgatdk szamat a
tanszek allaskeretében rogzitik, és az nem haladhatja meg a nyolcat.

(3) A szakdolgozatok / diplomatervek az adott tanulmanyi program oktatasi nyelvén készilnek. Két
vagy tobbnyelvii szakok esetén a hallgatd valasztja ki a dolgozat nyelvét az adott szak oktatasi
nyelvei kozil.

(4) A hallgato irasbeli kérvényezése nyoman a zardvizsga dolgozat/disszertacio nyelve az angol
nyelv is lehet. Ebben az esetben a dolgozathoz csatolni kell egy, az oktatds nyelvén elkészitett
osszefoglalot is, amelynek terjedelmét a kar hatarozza meg, és irasban kozli a hallgatdval.

(5) A szakdolgozat/terv/disszertacio szerkezetére és tartalmara vonatkozd kovetelményeket a Kari
Tanécs hatarozza meg, és egy szakdolgozat készitési Gtmutatoban ismerteti azokat a hallgatokkal.

(6) Ajanlott, hogy a szakdolgozatok terjedelme 40-50 oldal legyen, A4 formatumban, Times New
Roman 12 pontos (vagy annak megfeleld) betiivel szedve, masfeles sorkdzzel, amelyhez mellékletek
tartozhatnak. A dolgozatnak tartalmaznia kell egy révid bemutat6t, elméleti megalapozd részt (a
szakirodalom ismertetése kb. a tartalom egyharmada lehet), sajat kutatasi eredmények ismertetését,
kovetkeztetést, konyvészetet, magyar, roman és angol nyelvii kivonatot.

(7) A zérdvizsga tervek (mérnoki szakok vegzettjei esetében) 50-80 oldalas terjedelem ajanlott, A4
oldalméret, 12-es Times New Roman (vagy annak megfelel6) bettiméret, 1-1,15/1,5 sorkdéz +
mellékletek. A tervnek tartalmaznia kell egy miiszaki ismertetést, elméleti alapokat, sajat tervet,
kovetkeztetéseket, konyvészetet, valamint magyar, roman és angol nyelvii kivonatot.

(8) A fotomiivészet, filmmiivészet, média szakon az egyes szakirdnyok esetében a szakdolgozat
kdvetelményeit az ARACIS altal meghatarozott sajatos elvarasoknak megfeleléen a kari médszertan
tartalmazza.

(9) A disszertaciok esetében kb. 30-50 oldalas terjedelem, A4 oldalméret, 12-es Times New Roman
betiiméret, 1-1,15/1,5 sorkdz alkalmazasa ajanlott. A filmtudomany mesterszak esetében a
disszertacio kovetelmenyeit az ARACIS A&ltal meghatarozott szakspecifikus elvarasoknak
megfelelden a kari modszertan tartalmazza.

(10) A szakdolgozat és disszertacié tartalmanak és terjedelmének meg kell felelnie az ARACIS éltal
meghatarozott szakspecifikus elvarasoknak.

(11) A témavezetok hangstlyozottan figyelemmel kell, hogy kovessék azt, hogy a
dolgozat/terv/disszertaciéo a hallgatd eredeti munkéaja legyen, és minden idézés és hivatkozas az
érvényes szabalyozasok szerint torténjék. A dolgozat eredetiségéért a hallgatd és témavezetd oktatd
kozosen felel. Tilos a plagizalas vagy tudomanyos dolgozatokkal valo kereskedeés, a szakdolgozatok
szerz6i minéségének hamisitasa. Bizonyitott csalas esetén az 1/2011-es Torvény és az Egyetem
Etikai kodexének eléirasai alkalmazandok.

(12) Minden egyes dolgozatot a zardvizsgara vald bocsatas elétt a Turnitin plagiumkeres6
programmal kell ellendrizni. Az ellendrzések lefuttatdsa a tanszékek feladata, és az ellendrzés
eredményét el kell juttatni a végzos hallgatdnak és a témavezetd oktatoknak.

(13) A dolgozat témavezetdi értékelésében szerepelnie kell a plagiumellendrzés eredményének, €s az
eredmények értelmezésének. A vezetotanar feleldssége donteni arr6l, hogy a dolgozatot védésre
javasolja-e vagy sem, és jeggyel mindsiti azt.

(14) A védésre javasolt szakdolgozatokhoz/tervekhez, illetve disszertaciokhoz csatolni kell a
témavezet6i értékeleést, a Turnitin plagiumellenérz6 programbdl generalt jelentést, a végzos hallgato
nyilatkozatat (a. tipust formanyomtatvany szerint) a bemutatott anyag eredetiségére vonatkozoan.



8. A JELENTKEZOK BEIRATKOZASA

14. Cikk

(1) Zardvizsgara jelentkezhetnek a Sapientia EMTE alapképzési és mesterszakjain a 2021/2022
tanévben vagy korabbi évfolyamokon végzett hallgatok, akik minden tekintetben eleget tesznek a
Tanulméanyi és vizsgaszabalyzat 32. cikkelyében meghatarozott feltételeknek. Alapképzési
zardvizsgara valo jelentkezés feltétele a LinguaSap kozpont &ltal meghatarozott miniméalis pontszam
elérése a nyelvvizsgan. A nyelvvizsga bizonyitvanyokat a végzettek a zarovizsga idOszak lejartaval,
az oklevél igazolassal egydtt kapjak kézhez.

(2) A zarovizsgara vald beiratkozas elektronikus formaban torténik a kar altal meghatarozott
hatarid6ig. A jelentkez6k minden dokumentumot szkennelt forméban kildenek a dékéni hivatalok
altal megadott email cimre vagy toltenek fel a kar altal kozzétett rendelkezesek szerint.

A jelentkezd altal bekiildendé dokumentumok:

- zérdvizsga beiratkozasi kervény (a. formanyomtatvany);

- szakdolgozat/diplomaterv/disszertéacié, pdf formatumu elektronikus példanyban;

- a Turnitin plagiumellen6rzé rendszerbdl generalt jelentés;

- aszerz0 nyilatkozata a dolgozat eredetiségér6l (b. formanyomtatvany).

A beérkezett dokumentumokat a Dékani Hivatalok kiegészitik

- a témavezetd alairt és szkennelt referatumaval, amelynek tartalmaznia kell a dolgozat

tartalmi értékelését, a dolgozat eredetiségére vonatkozé nyilatkozatat és az ajanlott jegyet.
A sikeres zardvizsgat tett végzettek kotelesek benyujtani a Dékani Hivatalban legkésdbb az oklevél
igazolas atvételekor a kovetkezd eredeti dokumentumokat:

- zarovizsga beiratkozasi kérvény (a. formanyomtatvany), amelyet a témavezet6 lattamoz;

- diplomakérési formanyomtatvany (c. formanyomtatvany)

- 2 papir alapu, utlevél tipusu (3x4) szines fénykeép;

- aszerz0 aldirt nyilatkozata a dolgozat eredetiségérol;

- az egyetemmel szembeni addssagok rendezésér6l szold elszamolasi trlap (fisa de
lichidare).

A Dékani Hivatalok az alabbi dokumentumokkal egészitik ki a végzettek iratcsomojat:

- a nyelvvizsga bizonyitvany masolataval (alapképzési szakok esetében). Mas
nyelvvizsgakdzpontok altal kibocsatott bizonyitvanyok esetében a LinguaSap Kozpont
altali elismerés is sziikséges.

- asziiletési bizonyitvany hitelesitett masolataval®;

- érettségi oklevél és melléklet hitelesitett masolataval, valamint esetenként a honositasi
okirat masolataval?;

- egyetemi oklevél és oklevél melléklet hitelesitett masolataval (mesteri szakok végzettjei
esetében), valamint esetenként a honositési okirat masolataval®.

Korabbi évfolyamok végzetteinek, be kell nydjtaniuk az alabbi dokumentumokat is, amennyiben
azok nem talalhatok meg a Dékani Hivatal irattaraban:
- a sziiletési bizonyitvany eredeti példanya és hitelesitett masolata® Az eredeti példanyt a
masolat helyszinen torténd hitelesitése utan a jelentkezd visszakapja;
- érettségi oklevél és oklevél melléklet eredetije és masolata, valamint esetenként a
honositasi okirat; Az eredeti példanyt a masolat helyszinen torténd hitelesitése utdn a
jelentkezd visszakapja;

L A 2017 évi 179. sz torvény altal elfogadott 2016. évi 41 sz. Siirgésségi Korméanyrendeletnek megfeleléen az Egyetem
altal nevesitett személyek altal hitelesitett féenymasolat.
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- egyetemi oklevel és oklevél melléklet eredetije és mésolata (mesteri szakok végzettjei
esetében), valamint esetenként a honositasi okirat; Az eredeti példanyt a masolat
helyszinen torténd hitelesitése utan a jelentkezd visszakapja.

15. Cikk
A kar vezetésége gondoskodik arrdl, hogy a bizottsag tagjai legkésébb a védést megelézé napon
(napokon) tanulmanyozhassak a dolgozatokat.

9 AZ ERTEKELES LEBONYOLITASA ES A JEGY MEGALLAPITASA

16. Cikk

(1) Amennyiben az 1. préba irasbeli vizsga, a vizsganapon a bizottsag 3 tétel-valtozatot dolgoz ki,
amelyek kozll az zarovizsga bizottsdg elndke haz ki egyet. Ezt a jelentkez6k szamaval megegyez6
példanyszamban sokszorositjak.

(2) A tétel meghatérozasa utan az elndk nevesiti a javitd tanarokat a bizottsag tagjai kozll, akik a
vizsga id6tartama alatt kidolgozzak a javitokulcsot, amelyet a vizsga végeén kifliggesztenek a
vizsgazok tajékoztatasa céeljabol.

(3) Az I. préba tételeit két szakember értékeli a javitokulcs szerint. Ha egy tétel esetében a két javito
altal adott jegyek kozdtti eltérés nagyobb, mint egy, az elndk vezetésével egyeztetve Ujraértékelik az
adott tetelt. Az I. proba érdemjegye a két javitd altal adott végleges jegy szamtani kdzéparanyosa, két
tizedes pontossaggal kifejezve, kerekités nélkul.

(4) A szakmai ismeretek szobeli felmeérésénél minden bizottsagi tag — beleértve az elnkot is — 10-t61
1-ig terjed6 egész jegyet ad, az 1. préba érdemjegye pedig a vizsgaztatok altal adott jegyek szamtani
kozéparanyosa, két tizedessel, kerekités nélkul szamitva.

(5) A szakdolgozat/terv/disszertacid védését minden bizottsdgi tag 10-1 kozotti egész jeggyel
értékeli. A 1l. proba/disszertacio érdemjegyének megallapitasa a teljes bizottsdg részvételével
torténik, kizardlag a bizottsagi tagok altal adott jegyek szamtani kdzéparanyosanak kiszamitasaval,
két tizedes pontossaggal, kerekités néelkdl.

(6) A zardvizsga végs6 jegyének megdllapitasa a két proba jegy szamtani kozéparanyosanak
kiszamitasaval torténik, két tizedesnyi pontossaggal, kerekités nélkiil.

(7) A disszertacio vizsga érdemjegyének megallapitasa a bizottsagi tagok (beleértve az elndkot is)
altal adott, 10-1 kozotti egész jegyek szamtani kozéparanyosanak kiszamitasaval torténik, két
tizedessel, kerekités nélkdl.

(8) A bizottsagok vitaja a zardvizsga/disszertacio vizsga eredményekre vonatkozéan nem nyilvanos.
(9) A bizottsagok a tagok tobbségi szavazataval hozzak hatarozataikat.

(10) A zéarovizsga akkor sikeres, ha a vegzett legalabb 6,00-o0s atlagot, illetve minden préban
legalabb 5,00-6s jegyet ért el.

(11) A disszertacio vizsga legalabb 6,00-0s atlag elérése esetén sikeres.

(12) A vizsgaeredményeket tartalmazd jegyzokonyvet (d. tipusa formanyomtatvany zarévizsga
esetén, e. tipust formanyomtatvany disszertacid vizsga esetén) a bizottsag titkara késziti el, az elnok
és valamennyi bizottsagi tag irja ala. A jegyzékonyvet az utolso probat kovetd 24 oran beliil be kell
nyUjtani a kar titkarsagéara.

(13) Minden proba eredményeét annak idépontjatol szamitott 48 oran beliil kdzzé kell tenni a kari
hirdet6tablan és honlapon, a végzettek Neptun kdd szerinti azonositasaval.

(14) Az irasbeli proba eredményére vonatkozo esetleges fellebbezéseket a kar titkarsagara kell
benyujtani az eredmények kozzétételét kovetd 24 oran beliil, és a fellebbezési hataridd leteltét kovetd
48 o6ran belll az — 5 (2) cikk szerint nevesitett — fellebbezési bizottsdg oldja meg azokat. A
fellebbezési bizottsdg dontései véglegesek. A szobeli és miivészeti probdk eredménye nem
fellebbezheto.



17. Cikk

A sikertelen zarovizsga esetén a végzett ijabb vizsgara jelentkezhet egy késobbi vizsgaidészakban, a
felmeriild koltségek téritése ellenében, az egyetemi szabalyzatok és a Szenatus dontéseinek
megfelelden.

10. ZARO RENDELKEZESEK
18. Cikk
(1) A sikeres zarovizsgat tett végzetteknek az Egyetem oklevelet és oklevélmellékletet bocsat ki,
ingyenesen, az alabbiak szerint:
Alapképzési szakot végzetteknek, akik sikeres zardvizsgat (licensz/diplomavizsga) tettek az Egyetem
a vizsgat kovet6 12 honapon beliil alapképzési oklevelet "Diploma de licenta/Diploma de inginer”,
valamint oklevélmellékletet allit ki. Az oklevél kibocsatasaig a sikeres zarovizsgazok a végzettséget
tandsito oklevél igazolast (adeverinta de finalizare a studiilor) kapnak, amely egy évig érvényes. Az
igazolas ugyanolyan jogokat biztosit tulajdonosanak, mint az oklevél, és ennek tartalmaznia kell az
Egyetem vezetdinek nevét, beosztasat és alairasat, valamint az alabbi informéciokat:

a) képzési ag megnevezése

b) tanulmanyi program/szak neve

c) tanulmanyok idészaka

d) éves tanulmanyi atlagok, a zarévizsga eredménye

e) a szak akkreditalt/ideiglenes miikodési engedéllyel rendelkezé stdtusa, tagozat, oktatés

nyelve, képzés helyszine, kreditszam és a képzésre vonatkozo torvényi rendelkezés
(korméanyhatarozat, miniszteri rendelet).

Az oklevél igazolas elveszitése vagy kérosodasa esetén, kérésre az intézmény (j igazolast bocsat ki,
Uj iktatasi szamon, melynek érvényessége a zarovizsgat kovetd egy évre terjed ki..
(2) Mesteri szakot végzetteknek, akik sikeres disszertacié vizsgat tettek az Egyetem a vizsgat kovetd
12 honapon belil mesteri oklevelet "Diploma de master”, illetve oklevélmellékletet allit ki. Az
oklevél kibocsatasaig a sikeres disszertacio vizsgat tett végzettek a veégzettséget tanlsitdé oklevél
igazolast kapnak, amely egy évig érvényes. Az igazolas ugyanolyan jogokat biztosit tulajdonosanak,
mint az oklevél, és ennek tartalmaznia kell az oklevélen szereplé informacidkat és alairasokat,
valamint a képzési formara, a tanulmanyok id6tartamara és a tanulmanyi évek atlagara vonatkozo
informéciokat.
(3) Azon végzetteknek, akik nem tettek sikeres zardvizsgat, kérésre ,zarovizsga neélkili
alapképzési/mesterképzési bizonyitvanyt” (Adeverinta de absolvire fird examen de finalizare a
studiilor universitare) bocsatanak ki, torzskonyvi kivonattal egyutt.
19. Cikk
A Dbizottsagok kiils6 tagjainak javadalmazasa a kar altal torténik, a VezetOtanacs hatarozatanak
megfelelden, hallgatonkét és probanként 20 percet szamitva.
20. Cikk
Az objektiv és szakszerli értékeléshez sziikséges koriilmények megteremtése a bizottsagi elndk
feladata, a kar dékanjaval egyiittmiikddve.
21. Cikk
A vizsgak korrekt lebonyolitiséért a felel6sség a vizsgabizottsagokat, a karok és az egyetem
vezetdségét terheli.
22. Cikk
A szakdolgozatokat/terveket eés disszertaciokat elektronikus formaban a kari konyvtarak
katalogizaljak, elérhet6vé teszik, és korlatlan ideig megérzik.
23. Cikk
A 3106/2022.02.09 sz. miniszteri rendeletnek megfelelden a Sapientia EMTE zarovizsgat szervezhet
mas, akkreditalt vagy ideiglenes mitkodési engedéllyel rendelkez6 felsGoktatasi intézmény végzettjei

szamara, olyan alapképzési szakok esetében, amelyek léteznek az egyetem struktirajaban. A
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zarovizsgak megszervezése jelen szabalyzat eldirdsai szerint torténik, az érintett intézmény kérésére,
az ARACIS és az Oktatasi Minisztérium jovahagyasaval, a két intézmény altal megkotott egyezmény
alapjan. A szervezeési feltételeket, a vizsgatematikat és annak 6sszetételét, a vizsgadij 0sszegét,
valamint a lebonyolitdssal kapcsolatos részleteket a zarovizsgdt szervezd kar allapitja meg a
zardvizsga megszervezését kérelmez0 karral egyeztetve és a torvényes eléirasoknak megfeleléen.
24.Cikk.

Az ideiglenes engedéllyel rendelkezd tanulmanyi programok esetében, amelynek végzdsei az
1/2011-es torvény és a 3106/2022.02.09 sz. miniszteri rendelet értelmében mas intézményekben
zarovizsgaznak, az egyetem Rektori Hivatala és a szakot miikodteté kar vezetése hivatott mind a
licensz/diplomamunkara vonatkozé sajatos elvarasok, mind a zardvizsga kovetelményeinek idében
torténd egyeztetésére és kozzétételére. A hivatalos dokumentumok kibocsatasa, a zardvizsgaztato
intezménnyel vald szerzddés el6készitése és megkotése, az ARACIS-szal és Minisztériummal vald
egyeztetés a Rektori Hivatal hataskore. Az egyetemek kozti szerzédéseknek megfeleléen a
jelentkezok beiratasa, a hivatalos dokumentumok elkészitése, és a zardvizsgat szervezé karhoz vald
eljuttatisa a dekani hivatalok hataskore és felel6ssége.

25. Cikk
Jelen modszertan el6irasai az alapképzési, valamint mesteri szakokra érvényesek, a 2021-2022 tanév
nyari zarovizsga idoszakatol kezdédden.

Jelen szabalyzatot a Szenatus 2022. februar 25-i ilésén hagyta jova.

Dr. David Laszl6 egyetemi tanar

a Szenatus elndke

Jogtanacsos,
Zsigmond Erika tgyvéd



Melléklet

Online zarovizsgara megszervezésére vonatkozo modosito és kiegészito

rendelkezések

Vészhelyzet vagy siirgdsségi allapot fennallasa esetén, a kari tanacsok javaslatara, a Szenatus
dontése nyoman a zarovizsga, illetve disszertacié vizsga online is megszervezhetd, a zardvizsga
bizottsag el6tt valos idében tett vizsga formajaban, az online zardvizsgara vonatkozé alébbi sajatos
rendelkezések eldirdsai szerint.

1. A témavezet6 oktatok gondoskodnak arrél, hogy online konzultaciok altal segitsék a
hallgatok munkajat a szakdolgozat/disszertacio el6készitése soran.
2. (1) A zardvizsga két részbdl all:

Proba. Alapozé és szakmai ismeretek felmérése
Proba. A szakdolgozat / diplomaterv bizottsag el6tti bemutatasa és védése.

(2) A disszertacidé vizsga a mesteri disszertacio bizottsdg eldtt torténd bemutatasabol és
védésébal all.

3. A zarovizsga mindkét része, illetve a disszertacio vizsga online keruil megszervezésre, a
zarovizsga bizottsag el6tt valos idoben tett vizsga formajaban, az egyetem altal rendelkezésre
bocsétott elektronikus platformon keresztiil, amely lehetévé kell, hogy tegye a szimultan
kommunikécidt és a teljes vizsga kép és hanganyaganak rogzitését.

4. Minden végzos hallgatod esetében a teljes zardvizsga kép és hanganyagat rogziteni kell,
fuggetlenul a vizsga form4jatol, illetve az irasbeli teszteket menteni kell, és a teljes
elektronikus dokumentéciét a kar archivélja.

5. Az alapoz6 és szakmai ismeretek felmerése online szobeli vizsga vagy id6korlatos online
teszt forméajaban torténik.

a)

b)

d)

e)

Szobeli vizsga esetén a zardvizsga bizottsagok a végzett hallgatok 1étszamanak megfeleld
szamu tetelsort dolgoznak ki a meghirdetett tematika alapjan, amelyek kozil a hallgatok
véletlenszertien valasztanak tételt. Amennyiben az alapozd és szakmai ismeretek
felmérése, és a szakdolgozat védése osszevont maédon, egyetlen vizsgaalkalom sorén
torténik, a szdbeli vizsga a bizottsag altal helyben feltett kérdésekre valé véalaszok
értékelésével torténhet. Idokorlatos teszt esetén tobb kérdéssor készil, a hallgatok
véletlenszerlien kapjak a tételeket.

Szobeli vizsga esetén a vizsgazonak legalabb 10 percnyi id6t kell biztositani a kidolgozott
vizsgatétel bemutatasara.

Az id6korlatos teszt maximalis id6tartamat a zardvizsga bizottsagok hatarozzak meg, és
azt idében a jelentkezOk tudomasara hozzak.

A végzett hallgatonak elegendé idot kell biztositani a tétel kidolgozasara, illetve a
valaszok elékeszitésére ugy, hogy kdzben a bizottsag vegig lathassa a hallgatdt es annak
kornyezetét. A vizsga soran a hallgatd6 nem kommunikalhat senkivel, semmilyen
kommunikéacids csatornan. A csalas vagy bizonyitott csalési kisérlet a végzett vizsgarol
torténd kizarasadhoz vezet.

A szbbeli vizsga eredménye nem fellebbezhetd.
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6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

A szakdolgozat védése online torténik, az alapozé €s szakmai ismereteket felmérd vizsgaval
azonos vagy kiilon videdkonferencia keretében. A jelentkezOnek legalabb 10 percet kell
biztositani a szakdolgozat bemutatdsara és 5 percet a bizottsag altal feltett kérdések
megvalaszoléséara.

A disszertacio online védése soran a jelentkezOnek legalabb 10 percet kell biztositani a
disszertacio bemutatsara és 5 percet a bizottsag altal feltett kérdések megvélaszolasara.
Tekintettel arra, hogy a z&rdvizsgak online megszervezése nagyobb terhet r6 a zardvizsga
bizottsagokra, a Szenatus feloldast ad a zardvizsga bizottsagokra vonatkozd egyes elvarasok
aldl, az alabbiak szerint:

@ Az alapképzési szakokra szervezett zarovizsgak esetében a bizottsagoknak min. 3 és
max. 7, adjunktus, docens vagy professzori cimmel rendelkezd tagja kell, hogy legyen,
beleértve az elndkot. Az akkreditalt szakkal azonos képzési agon vagy egy képzési ag
keretében egyetlen szakként 1étez6 ideiglenes miikodési engedéllyel rendelkezé szak végzettei
esetében a vizsgabizottsdg tagjai nem lehetnek olyan oktatok, akik az adott szak végzett
évfolyamanak hallgatoit oktattak. A bizottsag elndke az adott szakteriileten kompetens oktato
kell, hogy legyen, lehetéség szerint professzor vagy docens. A bizottsag tagjai az adott
szakteruleten oktatd és kutatomunkéat folytatd oktatok lehetnek. Az elndknek és a tagoknak
ismernilk kell az adott tanulmanyi program oktatasi nyelvét/nyelveit. Kivételes esetben, ha ez
a kovetelmény nem teljesithetd, a kar vezetése gondoskodik a forditas biztositasarol a vizsgak
sorén. A bizottsag titkara foallasu tanarsegéd is lehet, akinek feladatai csak a dokumentumok
kezelésére vonatkoznak.

(b) A disszertacio bizottsagok min. 3 és max. 5 taguak (beleértve az elnokot, kivéve a
titkart). A bizottsdg elndke docens vagy professzor kell, hogy legyen. A bizottsag tagjai
oktatoi és kutatdi tevékenységének az adott mesterszak szakteriilet¢hez kell kotddnie, és
doktori cimmel, valamint legalabb adjunktusi fokozattal kell rendelkeznitik. A bizottsag titkara
doktori cimmel rendelkezd tanarsegéd is lehet, akinek feladata csak a dokumentumok
kezelésére vonatkozik.

A zérdvizsga bizottsdgok online végzik tevékenységiiket a kar vezetése/dékan altal
meghatarozott elektronikus platformon keresztiil. A zardvizsga probak vizsgajegyzOkonyveit
a bizottsagi tagok elektronikusan toltik ki, és tovabbitjak a bizottsag titkaranak. A titkar végzi
az eredmények Osszesitéset és az atlagok Kkiszdmitasat, illetve a jegyzékonyvek
kinyomtatasat, amelyet bizottsagi elnok ir ala.

Amennyiben egy végzett hallgaté vizsgdja soran technikai jellegli problémak meriilnek fel,
amelyek lehetetlenné teszik a tervezett idOpontban torténd vizsgaztatast, a bizottsag késdbbre
halaszthatja a jelentkez6 meghallgatasat ugyanazon a vizsganapon, az érvényes
rendelkezések betartdsaval. Hogyha a technikai jellegli problémak a masodik alkalommal
tovabbra is fennallnak, és lehetetlenné valik a vizsgéztatds, a hallgatdt hidnyzonak (nem
jelent meg) mindsitik.

Amennyiben egy végzett hallgaté otthoni lehetdségei nem teszik lehetévé, hogy megfeleld
korilmények kozott részt vegyen a zardvizsgan, kérvényezheti, hogy egyedi elbiralas alapjan
a kar biztositsa szadmara a technikai feltételeket a kar székhelyén.

A szakdolgozatok/disszertaciok plagiumellenérzése a TURNITIN alkalmazassal a karok altal
meghatarozott modon torténik.

A zarovizsgara valo beiratkozas elektronikus formaban torténik, jelen szabalyzat 14.
cikkének eldirasai szerint.
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14. A karok gondoskodnak a zarovizsgaval kapcsolatos minden informécid kozzétételérdl a kari
honlapon, beleértve azokat az email cimeket, amelyre a hallgatok a zardvizsga
jelentkezésiiket bekildik.

15. A Sapientia EMTE Zaro6vizsga szabalyzatanak azon rendelkezései, amelyeket nem érintenek
a jelen modosito rendelkezések, tovabbra is érvényesek.

16. Jelen modositd rendelkezések visszavonasukig érvényesek.
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