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Decizia Senatului nr.

UNIVERSITATEA 1510/28.03.2014. anexa nr. 5,
modificat prin Decizia senatului nr.
SAPIENTIA 1792/27.11.2015. si 2190/21.12.2018.

PROCEDURA DE ELIBERARE A ACTELOR DE STUDII

BAZA LEGALA A INTOCMIRII SI ELIBERARII ACTELOR DE STUDIU

Eliberarea actelor de studii se efectueaza in conformitate cu:

Legea nr. 1/2011,

Legea nr. 58/2012,

Ordinul Ministrului nr. 657/2014 privind Regimul actelor de studii,

Hotararea de Guvern nr. 607/2014 privind continutul si formatul actelor de studii care vor
fi eliberate absolventilor ciclului I de studii universitare de licenta,

Hotararea nr. 728 din 5 octombrie 2016 privind aprobarea continutului si formatului
actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului II - studii universitare de
masterat si absolventilor ciclului I si ciclului II de studii universitare oferite comasat,
Hotararea de Guvern nr. 461/2017 privind continutul si formatul actelor de studii care vor
fi eliberate absolventilor si personalului didactic din sistemul national de Tnvatamant
preuniversitar

Ordinului nr. 3.850 din 2 mai 2017 modificata®, pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare a programelor de formare psihopedagogica prin departamentele de specialitate
din cadrul institutiilor de Invatamant superior acreditate in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica.

INTOCMIREA ACTELOR DE STUDIU

Intocmirea si eliberarea actelor de studii (a diplomelor insotite de suplimentul la diploma,
a certificatelor de absolvire si a foilor matricole) se face de catre persoane numite Th acest
scop de rector, in urma hotararii Senatului.

Facultatile elaboreaza dupa fiecare sesiune de examene de finalizare a studiilor
documentatia necesarda eliberarii diplomelor, respectiv a certificatelor de absolvire
corespunzator nivelului programului de formare psihopedagogica absolvit, dupd cum
urmeaza:

' Ordinul nr. 4.218 din 22 iunie 2017 Ordinul nr. 4.129 din 16 iulie 2018
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a. Pentru intocmirea diplomelor

- TABEL CU REZULTATELE FINALE LA EXAMENUL DE FINALIZARE A
STUDIILOR, SESIUNEA___ ): Tabelul se va intocmi pentru fiecare sesiune de
examen de finalizare a studiilor pe promotii de absolventi (dupd anul absolvirii),
conform capului de tabel anexat (anexa 2.a, respectiv anexa 2.b).> Acesta va fi semnat
de decan, secretar sef de facultate si se aplica stampila facultatii. Capul de tabel
contine: denumirea universitafii, a facultatii, a specializarii (in conformitate cu
denumirea prevazutda de Hotararea de Guvern corespunzatoare anului de
Tnmatriculare a promotiei in cauzi), promotia, durata studiilor/nr. de credite.
Tabelul prevede numarul de credite obtinute la diferitele componente ale examenului
de finalizare a studiilor (de reguld 5-5, dar pot exista situatii diferite, conform
planului de invatamant). Media examenului de licenta/diploma reprezinta media
aritmeticd a notelor obtinute la probele examenului. In coloana “Mentiuni privind
scolaritatea” se va specifica anul inceperii si cel al incheierii studiilor, precum se vor
inscrie toate cazurile de intrerupere, transfer, reinmatriculare, prelungirea scolaritatii
sau alte situatii speciale ivite pe parcursul scolarizarii absolventului.

- Tabelul cu rezultatele examenului de finalizare a studiilor va fi insotit de
DOSARELE ABSOLVENTILOR programelor de studii de licenta, respectiv master,
continand actele necesare pentru eliberarea diplomei:

- Cerere privind eliberarea diplomei (model anexa 1.a sau 1.b)

- Copie certificata® dupa diploma de bacalaureat (insotit de copia certificata
a Atestatului de echivalare in cazul studiilor urmate in strainatate)

- Copie certificatd dupa diploma de licenta (pentru eliberarea diplomei de
master) (insotit de copia certificata a Atestatului de echivalare in cazul
studiilor urmate in strainatate)

- Copie certificata dupa certificatul de nastere

- Copie certificata dupa certificatul de casatorie (la schimbarea numelui)

- 2 buc. fotografii color 3*4, actuale, pe suport de hartie fotografica

- Copie a Certificatului de competenta lingvistica

- Suplimentul la diploma (2 exemplare in original) generat din programul
Neptun, semnat de decan si secretarul sef al facultatii.

b. Pentru ntocmirea certificatelor de absolvire a programului de formare
psihopedagogica

- TABELUL CU REZULTATELE EXAMENULUI DE ABSOLVIRE (anexa 3.) se

intocmeste de catre Departamentul de Specialitate cu Profil Psihopedagogic prin

secretariatele facultatilor, separat pentru fiecare nivel si forma de organizare (studii

> Datele sunt generate din Sistemul Neptun de gestionare electronica a studiilor, iar toate datele se vor verifica in
mod obligatoriu de secretariatele facultatilor
? Certificarea conformitatii cu originalul conform cu OUG nr. 41/2016
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in paralel cu studiile universitare de licentd sau master, respectiv studii
postuniversitare) pe promotii de absolventi (dupa anul absolvirii). Pentru absolventii
programului de formare psihopedagogica organizata in paralel cu studiile

universitare tabelele vor contine rezultatele acelor absolventi care au promovat
examenul de finalizare a studiilor de licentd/master in acea sesiune de examene,
indiferent de anul absolvirii programului de formare psihopedagogica. Acesta va fi
semnat de decan, secretar sef de facultate si se aplica stampila facultatii.

- Tabelul cu rezultatele examenului de absolvire a programului de formare
psihopedagogica va fi insotit de DOSARELE ABSOLVENTILOR, continand actele
necesare pentru eliberarea certificatului de absolvire:

Cerere privind eliberarea certificatului de absolvire (model anexa 1.c, 1.d)
Copie certificatd dupa diploma de licenta (pentru absolventii programului
postuniversitar, respectiv pentru absolventii care au obtinut diploma de
licentd/adeverinta care inlocuieste diploma de licenta in alte institutii de
invatamant superior). In cazul studiilor urmate in strainitate se va depune
si copia certificatd a Atestatului de echivalare.

Copie certificata a diplomei de master (pentru absolventii Nivelului Il care
au urmat programul in regim postuniversitar, respectiv pentru absolventii
Nivelului II, care au obtinut diploma de master/adeverinta care inlocuieste
diploma de master in alte institutii de invitimant superior). In cazul
studiilor urmate in striinitate se va depune si copia certificata a
Atestatului de echivalare.

Copie certificata a Certificatului de absolvire a Nivelului | al programului
de formare psihopedagogica (pentru absolventii Nivelului II)

Copie certificata dupa certificatul de nastere

Copie certificata dupa certificatul de casatorie (la schimbarea numelui)
Foaia matricola (2 exemplare in original), intocmita in 3 limbi (limba
romana, limba engleza si limba maghiara), generat din programul Neptun,
semnat de directorul DSPP si secretarul sef al facultatii.

3. FACULTATILE VERIFICA CONTINUTUL DOSARELOR (existenta tuturor pieselor
mai sus enumerate, inclusiv a fotografiilor corespunzatoare) SI CORESPONDENTA
DATELOR CU CELE DIN CERTIFICATUL DE NASTERE A ABSOLVENTULUI;
RESPECTIV EXACTITATEA INFORMATIILOR PRIVIND REZULTATELE
OBTINUTE PE PARCURSUL SCOLARITATII SI LA EXAMENUL DE FINALIZARE
A STUDIILOR/EXAMENUL DE ABSOLVIRE, IN CONFORMITATE CU DATELE
INSCRISE IN REGISTRUL MATRICOL.

4, RECTORATUL VERIFICA in cazul fiecirui absolvent daci informatiile cuprinse pe
diploma si suplimentul la diploma, respectiv certificatul de absolvire si foaia matricola
corespund pe de-o parte cu documentele de identitate ale persoanei in cauza, cu datele din
tabelele intocmite de facultate, respectiv cu cele prevazute in hotararea de guvern



1.
7.

corespunzatoare anului 1inceperii studiilor (domeniul de licentd, programul de
studii/specializarea, titlul obtinut, calificarea). RECTORATUL VERIFICA PRIN
SONDAJ CORECTITUDINEA INFORMATIILOR DIN ACTELE DE STUDIU,
REFERITOARE LA REZULTATELE OBTINUTE PE PARCURSUL SCOLARITATH.
Diplomele si certificatele de absolvire sunt tiparite din programul Neptun Tn cadrul
Rectoratului. Actele de studii se emit numai in forma tiparita, nu se completeaza manual.
Data emiterii si numarul de 1inregistrare se completeazd manual, si nu se admit
prescurtari.

Actele de studiu si anexele acestora, verificate, vor fi semnate de secretarul sef al
facultatii, decan/director DSPP, secretarul sef al universitatii si de rector. Acestea vor fi
semnate cu pix cu pastd albastrd sau stilou cu cerneala albastra. Inainte de emiterea
actului de studiu se aplica sigiliul institutiei, respectiv timbrul sec in locul prevazut pe
formular.

GESTIONAREA ACTELOR DE STUDIU
In cadrul Rectoratului se gestioneaza in registre separate:

a. Diplomele, intr-un registru special de la ROMDIDAC. Fiecare formular de
diploma, utilizat de Universitate (emis sau anulat, respectiv rezervat pentru
eliberare de duplicate) va primi un numar de inregistrare in acest registru.
Suplimentele de diploma eliberate impreund cu diploma nu primesc numar
separat. Formularele anulate (gresit intocmite) vor fi barate cu linie rosie in randul
din dreptul numarului de inregistrare. Paginile registrului se numeroteaza, iar la
sfarsit se va inscrie: “Se certifica, ca prezentul registru contine.... pagini”, semnat
de rector si stampilat.

b. Certificatele de absolvire a programului de formare psihopedagogica, intr-un
registru special de la ROMDIDAC. Fiecare formular de certificat, utilizat de
Universitate (emis sau anulat, respectiv rezervat pentru eliberare de duplicate) va
primi un numar de inregistrare in acest registru. Foile matricole eliberate
impreuna cu certificatul de absolvire nu primesc numar separat. Formularele
anulate (gresit intocmite) vor fi barate cu linie rosie in randul din dreptul
numarului de inregistrare. Paginile registrului se numeroteaza, iar la sfarsit se va
inscrie: “Se certificd, ca prezentul registru contine.... pagini”’, semnat de rector si
stampilat.

c. Duplicatele eliberate se consemneaza si intr-un registru separat, intocmit dupa
urmatorul cap de tabel:

Facultatea | Programul | Numele si | Tipul Seria si | Numarul | Seria Numarul | Decizia
de studiu prenumele | actului | nr. si data |si nr.|si data | rectorului
titularului actului eliberarii | actului | eliberarii
original, | actului nou actului
original nou




Certificatele de studii universitare partiale
Certificatele de studii universitare si situatia scolara pe toata durata de scolaritate,
care se elibereaza la cerere pentru absolventii fard examen de finalizare a studiilor

f. Formularele de acte de studii se inregistreaza intr-un caiet separat, avand
urmatorul cap de tabel:
Nr | Cod | Denumirea | Seria si nr. | Nr. Nr. Data Nr.
formularului | formularelor formulare | formulare | primirii | facturii

predate primite

8. In cadrul Rectoratului se pastreaza:

V.

10.

a.

Adresele si procesele verbale de predare-primire si facturile legate de comanda si
procurarea actelor de studii. La sfarsitul fiecarui an universitar se intocmeste un
Raport privind gestionarea si eliberarea actelor de studii, dupa serii (total
diplome/certificate, diplome/certificate eliberate, diplome/certificate anulate,
diplome/certificate albe ramase).

Hotararile de guvern, ordinele de ministru si alte reglementari legale referitoare la
actele de studii.

Adeverintele care 1inlocuiesc diploma, Iintr-un exemplar, insotit de lista
absolventilor care au sustinut examenul de licenta (Borderou).

Actele necesare pentru eliberarea actelor de studiu, enumerate la pct 1.a si 1.b.
Cel de-al doilea exemplar al suplimentului, respectiv al foii matricole se va pastra
in arhiva Universitatii.

Matca diplomelor si a certificatelor de absolvire.

Documentele referitoare la eliberarea duplicatelor: cerere, declaratie notariala
referitoare la circumstantele pierderii sau distrugerii actului de studii, anuntul din
Monitorul oficial, decizia rectorului.

Documentele privind eliberarea in regim de urgenta a actelor de studiu.

Deciziile rectorului privind diplomele/certificatele gresite si anulate.

ELIBERAREA ACTELOR DE STUDIU

9. Actele de studiu pot fi ridicate doar personal de titularul acestora sau de o persoana
imputernicita de acesta prin procura notariala. Tn acest caz titularul va depune in prealabil
o cerere adresatd rectorului Universitatii. Preluarea va fi consemnata in registrele de

eliberare a actelor de studii corespunzatoare prin semnatura. Impreuna cu diploma se va

elibera si suplimentul la diploma, pe care va fi inscris seria si numarul diplomei si data

eliberarii. Impreund cu certificatul de absolvire a programului de formare

psihopedagogica se va elibera si foaia matricold, pe care va fi Inscris seria si numarul
certificatului.

Predarea/preluarea actelor de studii se efectueaza conform programarii prealabile la
Rectorat, in baza actului de identitate. In cazul schimbirii numelui se va prezenta si
certificatul de casatorie.



11. Eliberarea in regim de urgentd a actelor de studiu se poate solicita doar in cazuri bine
intemeiate, contra cost, la cererea scrisa a absolventului adresatd rectorului. Rectorul
poate aproba cererea, daca Universitatea dispune de formularele valabile ale actului de
studiu solicitat. Termenul de eliberare este de 30 zile calendaristice de la depunerea
solicitarii.

12. Eliberarea duplicatelor (diplome, suplimente la diploma, adeverintda care inlocuieste
diploma, certificate de absolvire, foi matricole):

a. Eliberarea duplicatelor se efectueaza la cerere (anexa 4), contra cost, ih baza deciziei
rectorului. In urma cererii Universitatea emite o adeverintd privind datele actului de
studiu pierdut/distrus (serie, numar, data emiterii). in baza acestuia titularul va da o
declaratie 1n fata notarului, specificand circumstantele pierderii/distrugerii actului, si
va publica anuntul in Monitorul Oficial. Cererea 1nsotitd de documentele in cauza se
aproba de rector, care va emite decizia de eliberare a duplicatului. Termenul de
emitere a duplicatului este de 30 zile calendaristice de la emiterea deciziei rectorului.

b. Duplicatul este inregistrat in acelasi registru ca actul original, si va fi tiparit pe acelasi
formular tip. (Se vor pastra un numar de formulare din fiecare tip de
diploma/certificat necompletate in scopul eliberarii duplicatelor). Tn registrul de
evidentd duplicatul va primi numarul care urmeaza la acel tip de formular, iar la
mentiuni se va preciza numarul de inregistrare al actului in locul céruia a fost emis.
Pe matca actului initial se va trece seria si numarul duplicatului, iar pe duplicat se va
trece cu rosu seria si numarul actului initial. Pe duplicat va figura numele
semnatarilor de pe actul initial, sub care se va trece SS. Pe duplicat se va trece cu rosu
inscrisul DUPLICAT si urmatoarea mentiune: Acest DUPLICAT este eliberat
conform deciziei rectorului... (denumirea institutiei)..., nr.... din...(data)....
Confirmam autenticitatea Inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.", text care
este urmat de functiile (Rector, Secretar sef etc., dupa caz). Actul va fi semnat de
persoanele avand functie de conducere similara cu cei care au semnat actul initial.

Aceastd procedurd a fost aprobatd de Senatul universitar in sedinta din 28.03.2014, modificata in
sedinta din 27.11.2015 si 21.12.2018.

Prof. dr. Tonk Marton,
Presedintele Senatului

Contrasemneaza: Zsigmond Erika, consilier juridic



Anexa 1.a.

IMPORTANT!
TNAINTE DE A INCEPE COMPLETAREA CERERI|I NR. DIPLOMEI ..........
CITITI CU ATENTIE INSTRUCTIUNILE DIN
PARTEA DE JOS A PAGINII, DEOARECE
COMPLETAREA INCORECTA A FORMULARULUI NR. MATRICOL ........
VA AVEA DREPT CONSECINTA INTOCMIREA
GRESITA A DIPLOMEI SI, DECI, ANULAREA EI

CATRE,

RECTORATUL UNIVERSITATII SAPIENTIA DIN CLUJ-NAPOCA

Subsemnatul (a)¥

fiul (fiica) lui sia
nascut (a) la data de: anul , luna , Zlua
in localitatea , judetul
cetatean al statului? , domiciliat (a) in localitatea
, Strada
nr. _ ,judetul , va rog sa binevoiti a-mi aproba eliberarea

diplomei de licenta.

Mentionez cd am absolvit Facultatea de ,

domeniul , specializarea , limba de

studiu maghiara, forma de invatamant zi, durata studiilor __ semestre in anul universitar

si am sustinut examenul de licentd in sesiunea

Mentiuni speciale

Data Semnatura

Y Numele, toate initialele tatdlui si toate prenumele absolventului se vor scrie, obligatoriu, dupa
certificatul de nastere, citef, cu litere mari de tipar, respectand ordinea in care sunt inscrise in
cerificatul de nastere. (Exemplu: KOVACS GH. ISTVAN-JANOS). Daca survin schimbari de
nume prin casatorie sau alte situatii, acestea se vor inscrie la rubrica mentiuni speciale.

2 Se va completa numai de catre absolventii cetateni strdini;



UNIVERSITATEA SAPIENTIA DIN CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE

REZULTATELE LA EXAMENUL DE LICENTA
PROBAY REZULTATUL®

CUNOSTINTE FUNDAMENTALE SI DE SPECIALITATE
PREZENTAREA SI SUSTINEREA
LUCRARII DE LICENTA

LIMBA STRAINA ADMIS
MEDIA EXAMENULUI DE LICENTA
MEDIA GENERALA DE PROMOVARE A STUDIILOR

CONDUCEREA FACULTATII CERTIFICA AUTENTICITATEA SI EXACTITATEA
DATELOR DE MAI SUS.

DECAN, SECRETAR SEF,

L.S.

) Denumirea probelor la care s-au sustinut examenele (I disciplina fundamental)

% Nota (in cifre si litere)



Anexa 1.b.

IMPORTANT!

TNAINTE DE A INCEPE COMPLETAREA CERERI|I NR. DIPLOMEI ..........
CITITI CU ATENTIE INSTRUCTIUNILE DIN

PARTEA DE JOS A PAGINII, DEOARECE

COMPLETAREA INCORECTA A FORMULARULUI NR. MATRICOL ........
VA AVEA DREPT CONSECINTA INTOCMIREA

GRESITA A DIPLOMEI SI, DECI, ANULAREA EI

CATRE,

RECTORATUL UNIVERSITATII SAPIENTIA DIN CLUJ-NAPOCA

Subsemnatul (a)"

fiul (fiica) lui sia
nascut (2) la data de: anul , luna , Zlua
in localitatea , judetul
cetatean al statului® , domiciliat () in localitatea
, Strada
nr. , judetul , va rog sa binevoiti a-mi aproba eliberarea

diplomei de master.

Mentionez cd am absolvit Facultatea de ,

domeniul , Specializarea , limba de

studiu maghiara, forma de invatamant zi, durata studiilor __ semestre in anul universitar

si am sustinut examenul de disertatie Tn sesiunea

Mentiuni speciale

Data Semnatura

U Numele, toate initialele tatdlui si toate prenumele absolventului se vor scrie, obligatoriu, dupa
certificatul de nastere, citet, cu litere mari de tipar, respectand ordinea in care sunt inscrise in
cerificatul de nastere. (Exemplu: KOVACS GH. ISTVAN-JANOS). Daci survin schimbari de
nume prin casatorie sau alte situatii, acestea se vor inscrie la rubrica mentiuni speciale.

2 Se va completa numai de catre absolventii cetafeni straini,
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UNIVERSITATEA SAPIENTIA DIN CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE

REZULTATELE LA EXAMENUL DE DISERTATIE
PROBAY REZULTATUL®

MEDIA EXAMENULUI DE DISERTATIE
MEDIA GENERALA DE PROMOVARE A STUDIILOR

CONDUCEREA FACULTATII CERTIFICA AUTENTICITATEA SI EXACTITATEA
DATELOR DE MAI SUS.

DECAN, SECRETAR SEF,

L.S.

% Nota (in cifre si litere)
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Anexa 1.c

IMPORTANT!
TNAINTE DE A INCEPE COMPLETAREA CERERI|I NR. CERTIFICAT ....cccveeeenenen
CITITI CU ATENTIE INSTRUCTIUNILE DIN
PARTEA DE JOS A PAGINII, DEOARECE
COMPLETAREA INCORECTA A FORMULARULUI NR. MATRICOL ....cccuueunen.
VA AVEA DREPT CONSECINTA INTOCMIREA
GRESITA A DIPLOMEI SI, DECI, ANULAREA EI

CATRE,

RECTORATUL UNIVERSITATII SAPIENTIA DIN CLUJ-NAPOCA

Subsemnatul (a)"

fiul (fiica) lui sia
nascut (a) la data de: anul , luna , Zlua
in localitatea , judetul
cetatean al statului? , domiciliat (2) in localitatea
, Strada
nr.  , judetul , va rog sa binevoiti a-mi aproba eliberarea

Certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica.

Mentionez ca am absolvit Programul de formare psihopedagogica in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didactica, nivelul ....., cu durata de ..... ani, Tn anul
universitar

Mentiuni speciale

Data Semnatura

Y Numele, toate initialele tatdlui si toate prenumele absolventului se vor scrie, obligatoriu, dupa
certificatul de nastere, citet, cu litere mari de tipar, respectand ordinea in care sunt inscrise in
cerificatul de nastere. (Exemplu: KOVACS GH. ISTVAN-JANOS). Daci survin schimbari de
nume prin casatorie sau alte situatii, acestea se vor inscrie la rubrica mentiuni speciale.

2 . 9 e
) Se va completa numai de catre absolventii cetateni straini,
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Anexa 1.d

IMPORTANT!
TNAINTE DE A INCEPE COMPLETAREA CERERII NR. CERTIFICAT ..cccovvveeeennee
CITITI CU ATENTIE INSTRUCTIUNILE DIN
PARTEA DE JOS A PAGINII, DEOARECE
COMPLETAREA INCORECTA A FORMULARULUI NR. MATRICOL ....ccceuvuenen.
VA AVEA DREPT CONSECINTA INTOCMIREA
GRESITA A DIPLOMEI SI, DECI, ANULAREA EI

CATRE,

RECTORATUL UNIVERSITATII SAPIENTIA DIN CLUJ-NAPOCA

Subsemnatul (a)”

fiul (fiica) lui sia
nascut (2) la data de: anul , luna , Zlua
in localitatea , judetul
cetatean al statului® , domiciliat (3) 1n localitatea
, Strada
nr. _ , judetul , vd rog sa binevoiti a-mi aproba eliberarea

Certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica.
Mentionez ca am absolvit Programul de formare psihopedagogica in vederea certificarii
competentelor pentru profesia didactica, nivel ........., in regim postuniversitar, cu durata de un an, in anul

universitar

Mentiuni speciale

Data Semnatura

Y Numele, toate initialele tatilui si toate prenumele absolventului se vor scrie, obligatoriu, dupi
certificatul de nastere, citet, cu litere mari de tipar, respectand ordinea in care sunt inscrise in cerificatul
de nastere. (Exemplu: KOVACS GH. ISTVAN-JANOS). Daci survin schimbari de nume prin casatorie
sau alte situatii, acestea se vor inscrie la rubrica mentiuni speciale.

9 Se va completa numai de catre absolventii cetateni strini;
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Anexa 2.a

UNIVESITATEA ,,SAPIENTIA" DIN CLUJ-NAPOCA

FACULTATEA DE
Domeniul de licenta: ..............

Specializarea: .............
Durata studiilor: ...... ani
Forma de invatamant: cu frecventa
Limba de studiu: maghiara

Nr. reg.

TABEL NOMINAL CU REZULTATELE FINALE LA EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR

SESIUNEA .................
INFORMATII din CERTIFICATUL de NASTERE | Evaluarea |, o Media
fundamentale | Sustinerea o |enerald || Mentiuni
Nr. Numele Prenume si de . luct‘ar-n de ) Medla_ de _ M.edllle prlv-lnd
crt. initiala’ parinti specialitate licentd/diplomi | examenului de absol_vlre anllor_ de scolaritatea
y e licenti/diploma | a anilor studiu (perioada
tatélui, de studiilor)
prenumele | cnp | Tata | Mama | Data | Localitate Judet | Nr. credite: 5 Nr. credite: 5 studiu
DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
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Anexa 2.b

UNIVESITATEA ,,SAPIENTIA" DIN CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE

Domeniul de studii universitare de master: ........
Programul de studii universitare de master: ..................
Durata studiilor: 2 ani

Forma de invatamant: cu frecventa

Limba de studiu: maghiara
Promotia: .................

SESIUNEA

oooooooooooooo

ce e

Nr. reg.

TABEL NOMINAL CU REZULTATELE FINALE LA EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR

Nr INFORMATII din CERTIFICATUL de NASTERE )
Media
Media generali
crt Numel Prenume Data si locul nasterii examenului de Mediile anilor de | Mentiuni privind scolaritatea
o llJme e”l . parinti de absolvire studiu (perioada studiilor)
mg:’aer?utrztealem’ disertatie a anilor
CNP | Tata | Mama | Data | Localitate | Judet de studiu
DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
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Anexa 3.

UNIVESITATEA ,,SAPIENTIA" DIN CLUJ-NAPOCA
Departamentul de Specialitate cu Profil Psinopedagogic (centrul de studiu

Specializarea: Programul de formare psihopedagogica - Nivelul

Regimul: paralel/postuniversitar

Durata studiilor: ...... ani
Limba de studiu: maghiara
Promotia: ........
TABEL NOMINAL CU REZULTATELE FINALE LA EXAMENUL DE ABSOLVIRE
INFORMATII din CERTIFICATUL de NASTERE Media
< . . . " examenu- Mentiuni
Nr Prenume parinti Data si locul nasterii Ui de Nr. privind Specializarea An
Cl’tl Numele, initiala tatilui, absolvire tota}l scolaritatea | /Domeniul l_icenté!
prenumele CNP Tata | Mama | Data | Localitate | Judet 16 credite (s'i’ﬁg'i?ﬁ,d{;‘ demaster | disertafie
credite)
DECAN, SECRETAR SEF FACULTATE,
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Anexa 4.

Catre
Rectorul Universitatii ,,Sapientia’ din Cluj-Napoca

Domnule Rector,

SubsemnNatul(@) ....o.ooiniii e , nhascut(d) la
data ... In localitatea ........ooiiiiii i ,
JUAetUL e , avand CNP
...................................................... , absolvent(a) a(l) Facultatii
specializarea/ programul de studii.
.................................................................. , anul absolvirii ........................eevlll, CU
examen de finalizare a studiilor sus{inut In SESIUNEA ..........c.oiiiiiiiiiiii i e, ,

solicit eliberarea:

0 duplicatului diplomei de ........cooieiniiiiiii e (licenta, inginer,
master etc.),

[0 duplicatului suplimentului de diploma/foii matricole,

[0 duplicatului certificatului de absolvire a programului de formare psihopedagogica,

[1  duplicatului foii matricole, anexd la certificatul de absolvire a programului de formare
psihopedagogica,

eliberat(e) pe NUMELE ..ot , Intrucat
originalul este pierdut/ distrus complet/ deteriorat partial/ plastifiat.

Am luat la cunostinta faptul ca eliberarea actului solicitat este conditionatd de depunerea urmatoarelor
documente:

- Declaratie scrisd a titularului actului, autentificata la notariat, in care sunt cuprinse toate
elementele necesare pentru identificare si imprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus
complet, deteriorat partial sau plastifiat;

- Dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a, a anunfului privind pierderea
actului de studii respectiv;

- Actele de studii deteriorate partial sau plastifiate — in original (acestea se anuleaza si se pastreaza
in arhiva institutiei);

- Certificatul de nastere si Certificatul de casatorie (daca este cazul) in original si o copie;

- Doua fotografii % color, realizate recent, pe hartie fotografica,

- Dovada platii taxei prevazutd pentru eliberarea duplicatului.

Data ..o Semnatura
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