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Sectiunea I. Documente de referinta

° Legea invatdmantului superior nr. 199 / 2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;
° Ordinul ministrului educatiei nr. 3998/2024 pentru aprobarea Metodologiei de

acordare a atestatului de abilitare;

° Ordinul ministrului educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind studiile universitare de doctorat;

° Regulamentul de organizare si desfasurare a programului de studii universitare de
doctorat

° Regulamentul de organizare si functionare a scolii doctorale;

° Standardele minimale nationale necesare si obligatorii pentru conferirea atestatului de
abilitare.

Sectiunea II. Scopul

Prezenta metodologie privind abilitarea are drept scop stabilirea modului 1n care se organizeaza
si se desfasoara procesul de obtinere a atestatului de abilitare in cadrul [OSUD-SAPIENTIA.
Scopul metodologiei este acela de a asigurarea unui cadru propice Sustinerii tezei de abilitare si
o etapizare coerentd a fazelor aferente actiunilor care sa conduca la o sustinere 1n sedinta publica
a lucrarii la un nivel care sa fie in acord cu standardele legale de calitate si etica profesionala.

Sectiunea III. Domeniul de aplicare

Metodologia de obtinere a atestatului de abilitare Tn cadrul IOSUD-Sapientia se adreseaza in
primul rand candidatilor la abilitare din si din afara Universitatii Sapientia, CSUD, CSD,
membrilor comisiilor de abilitare, secretariatelor - la nivel de IOSUD si la nivelul Scolilor
doctorale- si personalului de evaluare si asigurare a calitatii din cadrul universitatii.
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Sectiunea IV. Definitii si abrevieri

Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul

Definitia si/sau actul care defineste termenul

1. Studii universitare
de doctorat

Ciclul superior de studii universitare a carui finalitate
consta n dezvoltarea resursei umane competente in
realizarea cercetarii stiinfifice, capabile de insertie pe piata
muncii Tnalt calificate. Ele constau in formarea prin
cercetare pentru cercetare-dezvoltare si inovare si constituie
o0 experientd profesionald de cercetare, finalizata, dupa
sustinerea tezei de doctorat, prin acordarea titlului de
doctor.

| Candidat abilitare

Persoand care indeplineste standardele minimale nationale
necesare si obligatorii stabilite de CNATDCU si aprobate
prin ordin al ministrului educatiei.

organizatoare de
studii universitare de
doctorat (IOSUD)

3. Abilitare Certificarea calitatii unei persoane de a conduce lucrari de
doctorat
4. Institutie [nstitutia care are dreptul de a organiza programe

universitare de doctorat

0. Scoald Doctorala

Structura organizatorica si administrativa constituita n
cadrul IOSUD si care ofera sprijinul necesar pentru
desfasurarea studiilor de doctorat intr-o anumita disciplina
sau tematica disciplinara ori interdisciplinara.

6. Plagiatul

Expunerea intr-o opera scrisa sau o comunicare orala,
inclusiv in format electronic, a unor texte, expresii, idei,
demonstratii, date, ipoteze, teorii, rezultate ori metode
stiintifice extrase din opere scrise, inclusiv in format
electronic, ale altor autori, fara a mentiona acest lucru si
fard a face trimitere la sursele originale.

7. Platforma REI

Un sistem informatic, asigurat de Ministerul Educatiei
(ME), care sustine procesul de obtinere a atestatului de
abilitare

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea

Termenul abreviat

1. IOSUD

Institutia Organizatoare de Studii Universitare de
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Doctorat
2. SAPIENTIA Universitatea ,,Sapientia” din Cluj-Napoca
CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
4, CNATDCU Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si
Certificatelor Universitare
5. DA Dosar abilitare

Sectiunea V. Descrierea procesului de abilitare

Abilitarea reprezinta certificarea calitatii unei persoane de a conduce lucrari de doctorat. Pot fi
conducatori de doctorat persoanele care au obtinut dreptul de conducere de doctorat anterior
datei intrdrii in vigoare a Legii Tnvatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si persoanele care obtin atestatul de abilitare, indeplinesc
standardele minimale specifice pentru selectia de noi conducatori de doctorat in cadrul scolii
doctorale SAPIENTIA si devin membre ale scolii doctorale, pe baza de contract individual de
munca.

Teza de abilitare releva capacitatile si performantele didactice si de cercetare. Teza prezinta in
mod documentat realizarile profesionale obtinute ulterior conferirii titlului de doctor in stiinta,
care probeaza originalitatea si relevanta contributiilor academice, stiintifice si profesionale si
care anticipeaza o dezvoltare independenta a viitoarei cariere de cercetare gi/sau universitare.

Atestatul de abilitare este acordat prin ordin al ministrului educatiei, la propunerea IOSUD-
SAPIENTIA, cu avizul CNATDCU.

Sustinerea 1n sesiune publica a tezei de abilitare in vederea obftinerii atestatului de abilitare se
realizeazd numai in cadrul Universitatii ,,Sapientia”, in calitate de institutie organizatoare de
studii universitare de doctorat (IOSUD) in domeniul solicitat de candidat.

Procesul de obtinere a atestatului de abilitare poate fi derulata in IOSUD-SAPIENTIA numai
in domeniile de doctorat pentru care exista aprobare (acreditare/autorizare de functionare).

IOSUD-SAPIENTIA asigurd desfasurarea procedurii de abilitare in conformitate cu
reglementarile legale si prevederile prezentei metodologii.

Pentru a se putea Tnscrie in procesul de acordare a atestatului de abilitare Tntr-un domeniu,
candidatul trebuie sa indeplineasca standarde minimale nationale necesare si obligatorii pentru
conferirea atestatului de abilitare stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al ministrului
educatiei (conform art. 156 alin. (1) din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare).

Tntregul proces de obtinere a atestatului de abilitare se desfasoara cu respectarea normelor de
etica si deontologie universitard atat in ceea ce priveste candidatul, cat si evaluarea candidatului.

Procesul de obtinere a atestatului de abilitare este sustinut de un sistem informatic, denumit in
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continuare platforma, asigurat de ministerul educatiei.

Documente utilizate

(1) Dosarul candidatului pentru acordarea atestatului de abilitare va include urmatoarele

documente, in format tiparit (semnate pe fiecare pagina) si electronic (PDF):

a)
b)

c)

d)
€)
f)

9)
h)

i)
)
K)
1)

cererea-tip pentru sustinerea abilitarii, avizata de catre Rector;

fisa de indeplinire a standardelor minimale nationale, avizata de IOSUD-SAPIENTIA;
un portofoliu de lucrari stiintifice considerate relevante de catre candidat, elaborate in
domeniul de doctorat vizat (minim 5, maxim 10) incércat in extenso in platforma;
curriculum vitae;

lista de lucrari;

o declaratie pe propria raspundere a candidatului privind indeplinirea standardelor
minimale nationale stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al ministrului
educatiei si originalitatea lucrarilor stiintifice din lista de lucrari;

copie a diplomei de doctor;

documente personale de identificare, in copie simpla: actul de identitate, dovada
schimbarii numelui 1n cazul in care numele inscris pe diploma nu mai coincide cu cel
din actul de identitate;

teza de abilitare;

rezumatul tezei de abilitare;

consimtamantul de prelucrare a datelor personale;

taxa de abilitare (va fi achitatd la momentul stabilirii datei sustinerii publice a tezei de
abilitare);

m) declaratie pe proprie raspundere a candidatului ca nu a comis abateri cu privire la

normele de eticd si deontologie in intreaga sa activitate didacticd / de cercetare
desfasurata.

Documentele vor fi perforate si Indosariate pagind cu pagind, fara mape de foi, separatoare,
bibliorafturi etc. (toate printate fata-verso).

(2) Documente IOSUD

a)
b)
c)

d)
€)

f)

9)

Avizul privind indeplinirea standardelor minimale pentru obtinerea atestatului de
abilitare;

Componenta comisiei de specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare, avizatd de
CSUD;

CV-urile membrilor propusi de IOSUD-SAPIENTIA pentru comisia de abilitare;

OPIS Dosar acordare atestat de abilitare;

Documente ale candidatului publicate pe site-ul oficial al SAPIENTIA: curriculum
vitae; lista de lucrdri; fisa de verificare privind indeplinirea standardelor minimale;
rezumatul tezei de abilitare; componenta comisiei de specialitate pentru sustinerea tezei
de abilitare; data, ora si locul sustinerii tezei de abilitare;

Anuntul privind sustinerea publica a tezei de abilitare (data, ora si locul sustinerii
tezei);

Raportul de evaluare al comisiei de abilitare;
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h) Adresa IOSUD-SAPIENTIA privind transmiterea dosarului electronic in vederea
evaluarii la nivelul CNATDCU.

A. Circuitul documentelor

Denumire document Nr. Responsabil Operatiunile care se efectueaza

exemplare in legdturd cu documentul
Cererea pentru 1 Candidat Elaboreaza si semneaza
depunerea dosarului de Secretariat IOSUD | Inregistreaza documentul
abilitare la Scoala
doctorald
Cererea-tip pentru 1 Candidat Elaboreaza si semneaza,
sustinerea tezei de Secretariat IOSUD | Inregistreaza documentul,
abilitare Rector Avizeaza
Fisa de indeplinire a 2 Candidat Intocmeste documentul si il
standardelor minimale depune la secretariatul IOSUD,
nationale, semnata de CSuUD Verificd indeplinirea
candidat standardelor

Avizeaza

Curriculum vitae 2 Candidat Intocmeste documentul si il
(model Europass) depune la secretariat IOSUD
semnat de candidat
Lista de lucrari 2 Candidat Intocmeste documentul si il
semnata de candidat depune la secretariat IOSUD
Portofoliu de lucrari 1 Candidat Intocmeste documentul si il
stiintifice depune la secretariat IOSUD
Declaratie pe propria 1 Candidat Intocmeste documentul si il
raspundere a depune la secretariat IOSUD
candidatului privind
indeplinirea

stardardelor minimale

nationale stabilite de
CNATDCU

Diploma de doctor sau 1 Candidat Depune la secretariatul IOSUD
atestatul de
recunoastere sau
echivalare a diplomei
de doctor obtinute in
strainatate, In copie
conforma cu originalul

Declaratie pe proprie 1 Candidat Intocmeste documentul si il
raspundere a depune la secretariat IOSUD
candidatului cd nu a
comis abateri cu
privire la normele de
etica si deontologie in
intreaga sa activitate
didatica/cercetare
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desfagurata

Documente personale
de identificare, in
copie simpla,
consimtdmantul de
prelucrare a datelor,
dovada achitarii taxei
de abilitare

Candidat

Depune la secretariat IOSUD

Rezumatul tezei de
abilitare

Candidat

Intocmeste documentul si il
depune la secretariat IOSUD

Componenta comisiei
de specialitate pentru
sustinerea tezei de
abilitare

CSUD

Intocmeste si semneaza

CV-urile membrilor
propusi de IOSUD
pentru comisia de
abilitare;

Secretariat IOSUD
responsabil site

Transmite catre site

Publica pe site

Avizul privind
indeplinirea
standardelor minimale
nationale pentru
obtinerea atestatului de
abilitare

CSUD

Intocmeste si semneaza

Dosarul si teza de
abilitare n format
electronic pe suport
extern

Candidat
Secretariat IOSUD

Depune la Secretariatul IOSUD
Adauga la dosarul de abilitare

Teza de abilitare in
format tiparit

Candidat
Secretariat IOSUD

Depune la Secretariatul IOSUD
Adauga la dosarul de abilitare

Anuntul privind
sustinerea publicd a
tezei si documentele
candidatului publicate
pe site-ul oficial al
SAPIENTIA

Secretariat IOSUD
responsabil site

Tntocmegte
Publica pe site

Raportul de evaluare al
comisiei de abilitare

Comisia de
sustinere publica a
tezei de abilitare
Presedintele
Comisiei

Completeaza documentul,

Avizeaza

Adresa oficiala de
Tnaintare a dosarului de

Secretariat IOSUD

Intocmeste, inregistreaz si
transmite catre CNATDCU

abilitare Rector Avizeaza
Anuntul privind Secretariat Comunica IOSUD ordinul
rezultatul concursului CNATDCU ministrului

IOSUD Inregistreaza si transmite
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| | candidatului

Sectiunea VI. Modul de lucru

1. Planificarea actiunilor

Candidatul depune la IOSUD dosarul de abilitare. Dosarul de abilitare este constituit din
teza de abilitare si toate documentele solicitate de IOSUD candidatului pentru obtinerea
atestatului de abilitare.

In vederea derularii procesului de obtinere a atestatului de abilitare, dosarul candidatului
se va constitui In format tipdrit si electronic.

In maxim 15 zile lucritoare de la depunerea acestuia, IOSUD-SAPIENTIA prin scoala
doctorala SAPIENTIA si CSUD verificd dacd dosarul candidatului pentru acordarea
atestatului de abilitare este complet, precum si daca sunt indeplinite standardele minimale
nationale stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al ministrului educatiei;

Dupa numirea comisiei de abilitare de catre CSUD, secretariatul transmite, in termen de 15
zile lucratoare, membrilor comisiei decizia de numire impreuna cu dosarul candidatului in
format electronic.

Dupa primirea avizului favorabil de principiu al tuturor membrilor comisiei, IOSUD-
SAPIENTIA organizeaza sustinerea publicd a tezei de abilitare. Data sustinerii publice a
tezei de abilitare se face publica prin afisarea ei pe site-ul SAPIENTIA. Sustinerea publica
a tezei de abilitare se organizeaza de catre IOSUD-SAPIENTIA in termen de maximum 90
de zile de la numirea comisiei de abilitare.

Anuntul privind sustinerea publica a tezei de abilitare se publica pe site-ul Sapientia.ro de
catre Secretaratul Scolii doctorale, cu cel tarziu 5 zile Tnainte de data programata;

Sustinerea publicd se organizeaza conform procedurii de mai jos, descrise in sectiunea
»Sustinerea publica a tezei de abilitare”;

Dupa sustinerea publicd, comisia de abilitare intocmeste un raport de evaluare, care
cuprinde rezolutia de admitere sau de respingere a tezei de abilitare, precum §i motivarea
argumentata a deciziei luate. Raportul comisiei de abilitare este semnat de toti membrii
comisiei de abilitare, inclusiv prin mijloace electronice.

In situatia in care rezolutia comisiei de abilitare este de admitere a tezei de abilitare si
aceasta este validatd de catre senatul universitar, SAPIENTIA transmite CNATDCU
dosarul tezei de abilitare, in vederea deruldrii procesului de abilitare de la nivelul
Ministerului Educatiei.

Documentele in format electronic (PDF) din dosarul candidatului sunt conformate cu

originalul prin semnaturd electronica calificatd/avansata de catre persoana/persoanele
desemnate de IOSUD.

IOSUD-SAPIENTIA raspunde de corectitudinea datelor incarcate. Prin semnatura
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electronica calificatd/avansatd, IOSUD 1isi asumd raspunderea pentru conformitatea cu
originalul a documentelor incluse in dosarul electronic al candidatului, inclusiv
conformitatea documentelor in format electronic cu cele in format tiparit.

Pe baza validarii de catre CNATDCU a rezolutiei favorabile de acordare a atestatului de
abilitare se emite, pentru fiecare candidat, un ordin al ministrului educatiei. Ordinul
reprezintd atestatul de abilitare si se transmite catre IOSUD-SAPIENTIA.

IOSUD-SAPIENTIA are obligatia sa comunice candidatului ordinul ME privitor la
obtinerea atestatului de abilitare in termen de 15 zile de la primirea instiintarii.

Tn cazul in care propunerea CNATDCU este de neacordare a atestatului de abilitare,
platforma notifica IOSUD — SAPIENTIA privind decizia CNATDCU. I0OSUD -
SAPIENTIA comunica candidatului decizia CNATDCU si referatul sintetic de evaluare in
termen de 5 zile.

Candidatul are la dispozitie 30 de zile de la data comunicérii pentru formularea unei
contestatii.

Derularea operatiunilor §i actiunilor

2.1.Redactarea tezei de abilitare

Teza de abilitare trebuie sa scoata in evidenta in mod succint si documentat:

a.

Principalele rezultate stiintifice originale publicate/brevetate sau realizarile profesionale
facute publice de catre candidat 1n cercetarea stiintifica, didactica, creatia artistica, dupa
conferirea titlului de doctor, In domeniul de doctorat vizat. Teza indica evolutia carierei
academice, stiintifice si profesionale, precum si directiile principale de dezvoltare a acesteia,
in contextul global al realizarilor stiintifice semnificative si de actualitate din domeniul de
specialitate al autorului tezei de abilitare;

Capacitatea individualad a candidatului de a coordona echipe de cercetare, de a organiza si
gestiona activitati didactice si de cercetare, de explicare si facilitare a Tnvatarii si cercetarii;

Teza de abilitare — prezentata separat — Se poate prezenta intr-un dosar de plastic cu sina,
perforatd si indosariata pagind cu pagina sau spiralata sau sub o alta forma sinteticd, fara coperte
groase (tiparita fata - verso).

Candidatul poate opta pentru redactarea tezei de abilitare in limba romana, caz in care va fi
insotita de un rezumat in limba engleza, sau intr-o limba de larga circulatie internationala, caz

in care va fi Insotitd de un rezumat in limba romana.

Rezumatul tezei de abilitare, redactat in limbile romana si engleza (4.000 - 6.000 de caractere),
respecta aceleasi cerinte de formatare ca si teza. Acesta apare atat in teza de abilitare, dupa
pagina de titlu, cat si separat, sub forma unui document copertat si legat/spiralat.

Rezumatul tezei de abilitare in limbile romana si engleza (2 exemplare) va fi tiparit fata-verso,
in format A4.
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Structura tezei de abilitare:

(1) Teza de abilitare este o lucrare de dimensiuni medii: 100-150 de pagini. Bibliografia se
constituie in pagini suplimentare.
(2) Structura formala a tezei (elemente obligatorii):

a) coperta;

b) pagina de titlu;

C) cuprins;

d) continut;

e) bibliografie;
a) Coperta tezei de abilitare trebuie sa cuprinda urmatoarele informatii: sigla si denumirea
institutiei organizatoare a sustinerii tezei de abilitare (Universitatea ,,Sapientia” din Cluyj
Napoca), denumirea documentului (teza de abilitare), autorul tezei, anul.
b) Pagina de titlu repeta informatiile care apar pe coperta, la care se adauga titlul tezei de
abilitare.

c) Cuprinsul contine titlurile si subtitlurile tuturor capitolelor si subcapitolelor, inclusiv
bibliografia, insotite de numarul paginii de inceput al fiecarui capitol/subcapitol, respectiv al
bibliografiei.

d) Continutul tezei de abilitare prezinta:

e realizdrile stiintifice/academice/profesionale ale candidatului (50.000 — 60.000 de
caractere — fara spatii);

e Planul de dezvoltare academica (25.000 — 30.000 de caractere — fara spatii), structurat
pe capitole si subcapitole; contine informatii care sa releve capacitatile si performantele
didactice si de cercetare ale candidatului;

® O lucrare stiintifica in domeniul vizat (200.000 — 250.000 de caractere — fara spatii).

Continutului tezei de abilitare nu are un format impus, organizarea materialului fiind la
latitudinea candidatului. La Intocmirea tezei de abilitare la Universitatea ,,Sapientia” din Clyj
Napoca, sugeram detalierea urmatoarelor aspecte ale activitatii candidatului ulterioare sustinerii
tezei de doctorat:

Activitatea stiintifica/ realizari stiintifice:

e domeniul de cercetare in care se incadreaza cercetarile candidatului; - teme de cercetare
dezvoltate/studii realizate;

e proiecte de cercetare;

e rezultatele activitatii stiintifice si de cercetare (carti si capitole in carti, articole publicate
in reviste stiintifice) s.a. Totodatd, realizarile personale sunt prezentate in contextul
stadiului actual al cercetarii stiingifice din domeniul tematic al specialitatii, pe plan
international sau pe plan national pentru domeniile de cercetare cu specific national,
scotandu-se in evidentd, Tn mod argumentat si documentat, relevanta si originalitatea
contributiilor personale.
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Activitatea academica/Realizari academice:

parcursul academic si responsabilitatile didactice principale;
materiale didactice elaborate;

indrumarea studentilor la lucrarile de licenta si master;
participarea si organizarea unor activitati extracurriculare;
participare la examene de admitere, licenta, master;

activitati administrative si manageriale (functii de conducere, activitatea in cadrul unor
consilii §i comisii 1n interesul invatamantului).

Activitate profesionald/Creatie artistica:

cele mai importante realizari din cariera artistica si legatura acestora cu mediul si
activitatea academica;

elemente de recunoastere a activitatii profesionale.

Planul de dezvoltare a carierei academice (25.000 — 30.000 caractere — fara spatii).

Bibliografia va contine lista tuturor surselor de informatie utilizate.

Spre deosebire de capitolele ce compun continutul tezei, sectiunea intitulatd
"Bibliografie" nu se numeroteaza. Lucrarile la care candidatul este autor sau coautor au
numele acestuia indicat cu caractere ingrosate (Bold).

Pentru intocmirea referintelor bibliografice, autorul tezei va folosi sistemul de citare
Chicago Manual of Style: Author-Date System.

In cadrul sustinerii publice, candidatul va respecta structura si continutul tezei de abilitare.

Reguli de redactare si tehnoredactare:

Teza de abilitare se va redacta si tipari in urmatoarele formate:

e fatd-verso, prezentatd intr-un dosar de plastic cu sind sau spiralatd (2 exemplare);

e Formatul tezei de abilitare: A4; spatierea intre randuri: de la 1 la maxim 1,5 randuri; font:

Times New Roman (TNR), de 12 puncte; margini: stdnga — 2, 5 cm, dreapta — 2,5 cm, Sus
—2,5cm, jos —2,5 cm.

e Alinierea textului: titlurile capitolelor vor fi aliniate central (Center); titlurile
subcapitolelor vor fi aliniate stinga-dreapta (Justify) si vor avea o indentare de 1 cm;

e primul rand al fiecarui paragraf va avea un alineat de 1 -1.25 cm;

e textul in cadrul paragrafelor va fi aliniat intre marginile din stanga si dreapta (Justify);
Formatul titlurilor si subtitlurilor:

e titlul 1 (capitol) - font TNR, 16 puncte, Bold, aliniere centrald; numerotare: 1.
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titlul 2 (sub-capitol) - font TNR, 14 puncte, Bold, aliniere stanga-dreapta, indentare de la
0 la 1 cm; numerotare: 1.1.

titlul 3 (sub-sub-capitol) - font TNR, 12 puncte, Bold, aliniere stdnga-dreapta, indentare
de la0la 1 cm; numerotare: 1.1.1.

Sublinierea, accentuarea in cadrul textului de regula se realizeaza cu Italic, sau, in cazuri
specifice, cu Bold, Bold +Italic. Nu se utilizeaza Underline.

Este obligatorie utilizarea diacriticelor specifice limbii in care este redactata teza.
Numerotarea paginilor:

Teza va avea paginile numerotate, incepand cu prima pagina de text propriu-zis
(adica, fara pagina de garda) si pana la sfarsitul imprimatului.

Numarul paginii se insereaza in subsolul paginii, centrat.

Fiecare capitol incepe pe o pagina noua.

Numerotarea tabelelor si figurilor: tabelele si figurile se numeroteaza cu 2 cifre,
separate prin punct, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a doua
reprezentdnd numadrul tabelului sau figurii din capitolul respectiv (Fig. 1.1., Tabelul
1.1.). Fiecare tabel si figura are numar si titlu, care se mentioneaza sub figura, respectiv
deasupra tabelului, aliniat central.

Daca este cazul, se precizeaza si sursa datelor dupa titlul tabelului/figurii, indicand in
bibliografie, In mod obligatoriu, numele autorilor, titlul lucrarii, editura, anul, pagina,
sau adresa sursei.

2.2. Constituirea dosarului de abilitare
Dosarul de abilitare este constituit din teza de abilitare si toate documentele solicitate de
IOSUD-SAPIENTIA unui candidat pentru obfinerea atestatului de abilitare. Dosarul
candidatului pentru acordarea atestatului de abilitare abilitare va fi constituit in format tiparit si
electronic si va include minimum documentele urmatoare:

a.

cererea pentru depunerea dosarului de abilitare la IOSUD-SAPIENTIA se inregistreaza
la Rectorat;

cererea-tip pentru sustinerea abilitdrii, avizata de catre rector — Se inregistreaza la
Rectorat;

fisa de indeplinire a standardelor minimale nationale, semnata de candidat si avizata de
CSUD (listat + format PDF, in format electronic pe suport extern);

un portofoliu de lucrari stiingifice considerate relevante de catre candidat, elaborate n
domeniul de doctorat vizat (minim 5, maxim 10) in extenso, in format electronic pe
suport extern.

curriculum vitae (model Europass) si lista de lucrari, semnate de catre candidat (listat +
format PDF in format electronic pe suport extern);

declaratie pe propria raspundere a candidatului privind indeplinirea standardelor
minimale nationale stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al ministrului
educatiei si originalitatea lucrarilor stiintifice din lista de lucrari;

diploma de doctor sau atestatul de recunoastere sau echivalare a diplomei de doctor
obtinute in strainatate, In copie conforma cu originalul;
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h. documente personale de identificare, in copie simpla: actul de identitate, dovada
schimbarii numelui 1n cazul in care numele inscris pe diploma nu mai coincide cu cel
din actul de identitate;

i. rezumatul tezei de abilitare (listat + format PDF in format electronic pe suport extern);

J.  componenta comisiei de specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare;

k. toate documentele din dosar in format electronic pe suport extern;

|. teza de abilitare, in format tiparit si electronic;

m. declaratie pe proprie raspundere a candidatului cd nu a comis abateri cu privire la
normele de etica si deontologie 1n intreaga sa activitate didaticd/cercetare desfasurata;

n. CV-urile membrilor propusi de IOSUD pentru comisia de abilitare;

0. traducerea autorizatid in limba roméana — in cazul in care documentele din dosarul
candidatului nu sunt redactate in limba romana sau engleza.

p. consimtamantul de prelucrare a datelor personale

Toate documentele se depun atét in format electronic, cat si tiparit.

IOSUD-SAPIENTIA prin Scoala doctorala si CSUD, verifica daca dosarul candidatului pentru
acordarea atestatului de abilitare este complet, precum si dacd sunt indeplinite standardele
minimale nationale stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al ministrului educatiei, in
maxim 15 zile lucratoare de la depunerea acestuia la IOSUD-SAPIENTIA.

2.3. Comisia pentru evaluarea tezei de abilitare

Comisia de abilitare numita de CSUD este formata din 3 membri titulari si 2 membri supleanti,
specialisti cu renume Tn domeniul de doctorat vizat de candidat, care trebuie sa indeplineasca
cumulativ urmatoarele criterii:

e detin calitatea de conducator de doctorat in tara sau in strainatate, In domeniul vizat
de candidat;

e nu se afld in situatii de incompatibilitate prevazute de legislatia In vigoare cu privire
la evaluarea candidatului la abilitare.

Se afla in situatia de conflict de interese persoana implicatd in procedura de evaluare, in

situatia existentei unui interes personal, in cazurile in care: este sot, afin ori rudd pana la

gradul al I11-lea inclusiv; a beneficiat Th ultimii 3 ani anteriori evaluarii ori beneficiaza in

prezent de foloase de orice naturd din partea persoanei evaluate.

Comisia pentru evaluarea tezei de abilitare in domeniul vizat este stabilitd de catre CSUD si
aprobata prin decizie de Rector.

Minimum 2 dintre membrii titulari ai comisiei de specialitate si, respectiv, cel putin un membru
supleant trebuie sa nu fie cadre didactice titulare sau cercetatori in cadrul SAPIENTIA si nici
in cadrul institutiei din care provine candidatul, dacd acestea sunt distincte. Se recomanda ca
membrii din exterior sa fie din institutii diferite. Un membru al comisiei poate fi de la IOSUD
SAPIENTIA.

Toti membrii comisiei de abilitare participa la sedinta publica de sustinere a tezei de abilitare.
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Tn cazul in care oricare dintre membrii titulari ai comisiei de abilitare se afld in imposibilitatea
exercitarii atributiilor, acesta se Tnlocuieste cu unul din cei 2 membri supleanti.

Cu avizul IOSUD-SAPIENTIA, in situatii bine justificate, precum probleme de sanatate care
fac imposibild prezenta fizica sau daca se afla intr-un loc, din tard sau strdinatate, unde este
imperios necesar sa fie In momentul sedintei publice, cel mult un membru al comisiei de
abilitare poate participa online. In oricare dintre aceste situatii, membrul comisiei care participa
online este obligat sa semneze electronic votul referitor la acceptarea sau nu a tezei de abilitare,
precum si raportul de evaluare a acesteia.

Secretariatul Departamentului de studii doctorale transmite, in termen de 15 zile lucratoare,
membrilor comisiei decizia de numire Impreund cu dosarul candidatului in format electronic.
Comisia de specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare (comisia de abilitare) analizeaza
dosarul de abilitare depus de candidat si poate solicita si alte lucrari stiintifice sau documente
relevante pentru activitatea stiintifica, profesionala si academica a acestuia.

2.4. Sustinerea publica a tezei de abilitare
Dupa primirea avizului favorabil de principiu al tuturor membrilor comisiei, IOSUD-
SAPIENTIA organizeaza sustinerea publica a tezei de abilitare.

Data sustinerii publice a tezei de abilitare se face publica prin afisarea ei pe site-ul SAPIENTIA.
Sustinerea publica a tezei de abilitare se organizeaza de catre IOSUD-SAPIENTIA in termen
de maximum 90 de zile de la numirea comisiei de abilitare.

Teza de abilitare se sustine de regula in limba romana, dar candidatul poate opta pentru
sustinerea tezei in limba engleza.

Sustinerea tezei se desfasoara dupa cum urmeaza:

e candidatul prezinta teza si perspectivele de dezvoltare in cariera intr-un interval de 30-45
de minute;

e dupd prezentarea tezei urmeaza obligatoriu o sesiune de intrebari;

e 1n cadrul sesiunii de intrebari fiecare membru al comisiei trebuie sa puna candidatului cel
putin o intrebare; de asemenea, din public se pot adresa candidatului intrebari legate de
subiectul tezei si de perspectivele dezvoltarii ulterioare in cariera, intrebari la care
candidatul este obligat sa raspunda;

e sesiunea de intrebari nu poate depasi 2 ore.

In urma sustinerii publice, comisia de specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare intocmeste
un raport de evaluare, care cuprinde rezolutia de admitere sau de respingere a tezei de abilitare,
precum si motivatia argumentata a deciziei luate.

Rezolutia este asumata prin semnaturd de fiecare membru al comisiei de abilitare, inclusiv prin
mijloace electronice, se include in dosarul candidatului si se incarca pe site-ul oficial al IOSUD-
SAPIENTIA.
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Rezolutia de admitere sau de respingere a tezei de abilitare pronuntata de comisia de abilitare,
impreund cu dosarul depus de catre candidat, se transmite de CSUD senatului universitar, in
vederea validarii.

In cazul in care rezolutia motivati a comisiei de abilitare este de respingere a tezei de abilitare,
in termen de 5 zile de la validarea rezolutiei de catre senatul universitar, [OSUD- SAPIENTIA
comunica candidatului raportul comisiei de abilitare.

In situatia in care rezolutia comisiei de abilitare este de admitere a tezei de abilitare si aceasta
este validata de catre senatul universitar, SAPIENTIA transmite CNATDCU dosarul tezei de
abilitare, in vederea deruldrii procesului de abilitare de la nivelul Ministerului Educatiei.

Pe perioadele de stare de alertd/urgentd, in baza autonomiei universitare, cu asumarea
raspunderii publice, sustinerea tezei de abilitare se poate desfasura si online, in baza
metodologiei / procedurii aprobate de Senatul universitar, cu conditia ca universitatea s
dispuna de o platforma electronica adecvata.

Sustinerea in varianta online trebuie sa fie inregistrata integral, pentru fiecare candidat in parte
si arhivata la nivelul IOSUD-SAPIENTIA.

Pe perioadele de stare de alerti/urgentd, in baza autonomiei universitare, cu asumarea
raspunderii publice, in urma sustinerii online, comisia de specialitate pentru evaluarea tezei de
abilitare Tntocmeste online un raport de evaluare, care cuprinde propunerea de acceptare sau
respingere a tezei de abilitare, precum si motivatia deciziei luate. Raportul va fi semnat
electronic de membrii comisiei.

Toate documentele aferente sustinerilor pot fi semnate electronic si trimise la secretariatul
IOSUD-SAPIENTIA pe adresele de e-mail oficiale. Documentele se pot preda in original dupa
ridicarea restrictiilor, daca e cazul.

In cazul sustinerii tezei de abilitare online se vor respecta toti pasii mentionati anterior in
prezenta metodologie, cu urmatoarele precizari suplimentare:

e Sustinerea tezei de abilitare va avea loc in sedinta publicd, mai exact in prezenta online a
publicului, alte persoane in afara membrilor comisiei si a candidatului.

e Secretariatul va anunta sustinerea publica a tezei de abilitare printr-un e-mail catre
departamentul IT al SAPIENTIA, mentionand toate informatiile necesare pentru ca cei
interesati sa poatd lua parte la sedinta online (platforma, datele de contact ale persoanei
responsabile cu stabilirea §i mentinerea conexiunii online, desemnatd de Presedintele
comisiei de abilitare etc.), In vederea publicarii pe site-ul dedicat sustinerii publice.

e Sustinerea publicd va include si in aceasta situatie o sesiune de intrebari din partea
membrilor comisiei de abilitare si a publicului.

e n acest caz, inregistrarea audio/video a sustinerii este obligatorie si se ataseaza dosarului
de abilitare. Asigurarea inregistrarii audio/video a sustinerii in timpul desfasurarii sedintei
publice cade in sarcina Presedintelui comisiei de abilitare.

e Inregistrarea audio/video si toate documentele aferente sustinerii vor fi semnate electronic
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si trimise pentru arhivare la Secretariatul Departamentului de studii doctorale, pe adresele
de e-mail oficiale. Documentele se pot preda in original dupa ridicarea restrictiilor, daca e
cazul.

e (Ca exceptie, documentele care prin lege trebuie trimise in format fizic vor fi trimise prin
servicii de curierat catre Registratura SAPIENTIA 1n atentia Scolii Doctorale, cu
mentiunea ,,URGENT - In vederea sustinerii tezei de abilitare a ........... (nume si prenume
candidat), Domeniul ............ ” in termenele stabilite de legislatie.

2.5. Emiterea atestatului de abilitare

IOSUD-SAPIENTIA transmite dosarul candidatului, Tmpreuna cu raportul de evaluare al
comisiei de abilitare, catre Ministerul Educatiei - CNATDCU, pentru analiza si decizie, prin
intermediul platformei dedicata procesului de abilitare.

Platforma notifica Secretariatul tehnic, constituit la nivelul Ministerului Educatiei prin directia
de specialitate care gestioneaza relatia cu CNATDCU, privind incarcarea de catre IOSUD a
dosarului candidatului, care este semnat electronic de persoana desemnata de IOSUD si contine
rezolutia comisiei de abilitare cu propunerea de validare/admitere a tezei de abilitare.
Secretariatul tehnic verifica din punct de vedere administrativ componenta dosarului electronic
al candidatului, incarcat de catre IOSUD in platforma, in termen de maximum 15 zile, si are
obligatia de a semnala IOSUD eventualele erori de inregistrare sau lipsa unor documente.
IOSUD completeaza dosarul de abilitare in termen de maximum 5 zile de la notificare.

Secretariatul tehnic transmite ordinul ministrului educatiei privind acordarea atestatului de
abilitare IOSUD unde a fost sustinuta abilitarea, cu obligatia ca IOSUD-SAPIENTIA sa il
comunice candidatului in termen de 15 zile.

Tn cazul in care propunerea CNATDCU este de neacordare a atestatului de abilitare, platforma
notifici [OSUD-SAPIENTIA privind decizia CNATDCU si referatul sintetic de evaluare, in
termen de maximum 15 zile. IOSUD-SAPIENTIA comunica candidatului decizia CNATDCU
si referatul sintetic de evaluare in termen de 5 zile.

Candidatul are la dispozitie 30 de zile de la data comunicarii pentru formularea unei contestatii
cu privire la decizia CNATDCU.

Contestatia se inregistreaza si se incarca in platforma de catre IOSUD-SAPIENTIA in termen
de maximum 5 zile de la inregistrare.

Platforma notificd Secretariatul tehnic, membrii Consiliului CNATDCU si presedintele
comisiei de specialitate a CNATDCU cu privire la incdrcarea in platforma a contestatiei.

Daca decizia CNATDCU cu privire la solutionarea contestatiei este de acordare a atestatului de
abilitare, aceastd decizie reprezinta avizul in vederea emiterii ordinului ministrului. Platforma
notificd Secretariatul tehnic cu privire la Decizia CNATDCU privind acordarea atestatului de
abilitare.

Tn cazul in care decizia CNATDCU este de neacordare a atestatului de abilitare, platforma
notificd IOSUD-SAPIENTIA privind decizia CNATDCU si referatul sintetic de analiza a
contestatiei. IOSUD-SAPIENTIA comunicd candidatului decizia CNATDCU si referatul
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sintetic de analiza a contestatiei in termen de 5 zile.

Dupa emiterea ordinului, dosarul de abilitare, in format tiparit, se arhiveaza de catre IOSUD-
SAPIENTIA, cu regim permanent, iar formatul electronic al dosarului ramane in platforma, cu
regim permanent.

Prezenta metodologie a fost aprobata in sedinta Senatului Universitatii din data de 30.01.2026.

Presedintele Senatului,

Conf. univ. dr. LAZAR Ede
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