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1. A szakdolgozat javasolt felépítése

· Címlap 
· Tartalomjegyzék
· Kivonat magyar és román nyelven (max. 500 szó, Times New Roman 12 betűtípussal, 1.5-ös sorközzel. Az oldaltükör nagysága: fent és lent 3,17 cm; margó: jobb oldali margó 2 cm, bal oldali margó 2,5 cm)
· Bevezetés
· Kutatás elmélete (szakirodalmi áttekintés)
· Kutatás módszertanának az ismertetése
· Kutatási eredmények bemutatása és tárgyalása
· Összegzés
· Szakirodalmi jegyzék
· Melléklet vagy Függelék 

1. Formai követelmények

A záródolgozat 1.5-ös sorközzel, Times New Roman 12 betűtípussal, A4-es méretben, sorkizártan készül. A záródolgozat főszövegének terjedelme (tartalomjegyzék, irodalomjegyzék és mellékletek nélkül) kb. 35.000 – 40.000 karakter – szóköz nélkül (kb. 20 – 25 oldal). Az oldaltükör nagysága: fent és lent 3,17 cm margó; jobb oldali margó 2 cm, bal oldali margó 2,5 cm. A címek középre igazítottak (TNR, 14, félkövér), az alcímeket balra igazítottak (TNR, 13, félkövér) tüntetjük fel. A lapszám alul, középre helyezve jelenjen meg. 

1. Idézés és hivatkozás
A záródolgozat elkészítésekor az idézések és hivatkozások során az alábbi általános szabályok követendők (ezek megegyeznek a TDK általános követelményeivel is!):
1. A konkrét szerzőhöz fűződő gondolati előzmények bemutatása alapvetően két módon történhet: szó szerinti idézéssel, az idézőjel használatával és/vagy tartalmi idézéssel (parafrázis formájában). 
1. A hivatkozásban pontosan meg kell adni az idézet szerzőjét, és annak elérési forrását. 
Példák a dolgozat szövegében történő hivatkozásokra:
Egy szerző esetén: (Kozma, 2006)
Két szerző esetén: (Kozma és Forray, 2011)
Kettőnél több szerző: (Kozma et al., 2012)
Ha a zárójelben több irodalmi hivatkozás van, akkor pontosvesszőt teszünk közéjük,
[bookmark: _GoBack]pl. (Kozma, 2006; Kristó, 2012; Kozma et al., 2011)
Ha a mondatszerkezet része valamely szerző véleménye, stb. akkor:
Kozma (2006) szerint …
Kozma es Forray (2012) szerint …
Kozma et al. (2012) szerint …
2. Irodalomjegyzék szerkesztése

2.1. szakfolyóiratokban megjelent cikkek 
Papp Z., Attila (2012): Kisebbségi magyarok oktatási részvételének értelmezési
lehetőségei. Educatio, 21 (1). 3–23.
Oelkers, Jurgen (2007): Freie Schulwahl durch Bildungsgutscheine: Ein Beitrag zur
Schulreform in Berlin. [http://www.ife.uzh.ch/de/research/emeriti/oelkersjuergen/
vortraegeprofoelkers/ vortraege2007.html] (Megtekintés: 2021. december 22.)
2.2.  könyvek
Kozma Tamás (2006): Az összehasonlító neveléstudomány alapjai. Budapest, Új
Mandatum Kiadó.
2.3.  könyvben megjelent cikk:
Horn Daniel (2015): Az iskolai hozzáadott érték mérése. In Széll Krisztián (szerk.): Mit mér a műszer? A tanulói teljesítménymérések alkalmazhatóságáról. Budapest, OFI. 63–90.
Pusztai Gabriella (2015): Retenció és pályaszocializáció intézményfenntartó szerinti
összehasonlításban – az állami és felekezeti pedagógusképzés hosszútávú hatásai. In Pusztai Gabriella es Morvai Laura (szerk.): Pálya – modell. Igények és lehetőségek a
pedagógus továbbképzés változó rendszerében. Nagyvárad – Budapest, Partium – PPS
– UMK. 195–206.
2.4. szerkesztett kötet:
Rosta Gergely es Tomka Miklós (2010) (szerk.): Mit értékelnek a magyarok? Az
európai értékrend vizsgálat 2008. évi magyar eredményei. Budapest, OCIPE
Magyarország/Faludi Ferenc Akadémia.
2.5.  az internetes források (pl. oktatási dokumentumok, törvények) külön legyenek feltüntetve a szaktanulmányok alatt, a letöltés idejének jelölésével
példa: 
2011/1‐es oktatási törvény. Legea Educației Naționale (Legea nr. 1 din 5 ianuarie
2011). In: Monitorul Oficial al Romaniei nr. 18 din 10 ianuarie 2011.
[https://www.edu.ro/sites/default/files/_fișiere/Legislatie/2020/LEN_actualizata_octo
mbrie_2020.pdf] Letöltve: 2021.06.15.

3. Ábrák, táblázatok szerkesztése

A táblázatokat és ábrákat számozni kell, mindegyik táblázat és ábra címet kap. A táblázatok címe a táblázat fölött, az ábracímek az ábrák alatt kapnak helyet. 
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