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1. 8 A szabélyzat célja

(1) A jelen Kutatasi adatmenedzsment szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a
Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) végzett kutatasi-
fejlesztési tevékenység keretében keletkezo kutatasi adatok teljes életciklusara egységes elveket és
minimalis kdvetelményeket hatarozzon meg.

Az adatok életciklusa:

tervezés — gyljtés — feldolgozds — tarolds — megosztds — megbérzés — archivalas — torlés

(2) A Szabalyzat biztositja a kutatasi adatok integritisat, biztonsagat és visszakOvethet&ségét,
eldsegiti az eredmények tjrahasznosithatosagat és a tudomanyos atlathatésagot, valamint timogatja
a finanszirozo6i és jogszabalyi megfelelést (kiilondsen: adatvédelem, szerzdi jog, titoktartas,
kutatésetika).

2. 8 Hataly

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem alkalmazottaira (oktatok, kutatok,
adminisztrativ személyzet), megbizasi jogviszonyban alldkra, vendégkutatdkra, tovabba az
Egyetem hallgatéira, amennyiben kutatasi adatokat kezelnek egyetemi kutatési projekt keretében

vagy egyetemi er6forrasok felhasznalasaval.

(2) A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed minden kutatasi adatra és kapcsolodd dokumentéciora,
amely az Egyetem kutatési tevékenységéhez kapcsolodik, beleértve killéndsen:

— nyers és feldolgozott adatokat;

— kodokat és scripteket;

— adatbazisokat;

— metaadatokat;

— jegyzOkonyveket, kérddiveket, mérési naplokat;

—  kép- és hanganyagokat;

modelleket és szarmaztatott adatkészleteket.

3. § Fogalmak

E Szabélyzat alkalmazésaban:

a) Kutatasi adat: barmely adat, amelyet kutatas soran gytjtenek, hoznak 1étre, feldolgoznak
vagy hasznalnak, és amely a kutatasi eredmények alatamasztasara szolgal.
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b) Metaadat: az adatokrol szolé strukturdlt informacio (leirds, maodszertan, valtozok,

c)

d)

jogosultsagok, verziok, idébélyeg).
Erzékeny adat: személyes adat, kiilonleges adat, iizleti titok, szerz6i jog altal védett anyag,

vagy barmely olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatala jogi/etikai/hasznositési
kockazatot jelent.

Adatkezelési terv (Data Management Plan, DMP): a projekt elején elkészitett dokumentum,
amely rogziti az adatok kezelésének modjat, feleldsségeit és a megosztis/megdrzés
szabalyait.

4. § Alapelvek

(1) A kutatési adatok kezelését az alabbi elvek vezérlik:

a)

b)

d)

e)

Jogszabalyi és finanszirozoi megfelelés: GDPR, szerzdi jog, titoktartas, kutatasetika és
projektfeltételek betartasa.

FAIR-elv (ahol alkalmazhat6): az adatok legyenek megtaldlhatok (Findable),

hozzaférhetok (Accessible), interoperabilisak (Interoperable) és tjrahasznosithatok
(Reusable).

Biztonsag és aranyossag: a kockazattal aranyos technikai és szervezési intézkedések
alkalmazésa.

Integritas és visszakovethetoség: megfeleld verziodkezelés, naplozéds, dokumentalas,
metaadatok biztositasa.

Nyiltsdg — amennyire lehet, zartsdg — amennyire szlikséges: a megosztas elGsegitése a
jogi/etikai/hasznositasi korlatok figyelembevételével.

5. § Szerepek és felelosségek

A Kkutatasi adatmenedzsment feladataiban az alabbi szerepkorok és felelsségi korok érvényesek:

Projektvezeto (PI) Adatkezelési terv elkészitése, felelosségek kiosztasa, megdrzés

és megosztas biztositasa

Adatgazda Az adatkészlet tartalmi felelése (altalaban a PI vagy kijelolt
kutato)

Adatkezel6 / operativ felelés ~ Napi adatkezelési gyakorlat: struktira, verziok, tarolas,
hozzaférések

IT / biztonsagi felelds Infrastruktira, hozzaférés-kezelés, mentések és incidenskezelés
biztositasa

Adatvédelmi tisztviselo Személyes/érzékeny adatok, szerzédések, hozzajarulasok,

(DPO) adatfeldolgoz6i megéllapodasok
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6. 8 Adatkezelési terv (DMP)

(1) Minden olyan kutatasi projekt esetén, amely kiilsé finanszirozasbol valosul meg, vagy
személyes/érzékeny adatokat kezel, kételez6 adatkezelési tervet késziteni a projekt inditasakor, és
azt a projekt soran szlikség szerint frissiteni.

(2) A DMP minimélis tartalma:
— adatfajtak és gytijtési modszer;
— forméatumok és fajlstruktdra;
— tarolas és mentés (backup) rendje;
— hozzéférési jogosultsagok;
— anonimizalas/pseudonimizalés;
— afeldolgozott adatok publikalasi felhasznalasa;
— megosztas és licencelés;
— megdrzési id6 és archivalas;

— felelosségek és er6forrasigény.

7. § Adatgyiijtés, minoség és dokumentalas

(1) Az adatgytjtés soran biztositani kell a moddszertani leirasok, valtozodefiniciok és mérési
protokollok dokumentalasat.

(2) A feldolgozasi lépések legyenek reprodukalhaték: a kodok/scriptek, paraméterek,

szoftververzidk és kdrnyezeti beallitasok rogzitendok.

(3) A kutatasi adatokhoz kapcsolédd fajlelnevezési és mappastruktira-szabalyok egységesitését a
projekt DMP-je rogziti.

(4) Amennyiben az adatgyiijtés az Egyetem belsé kozosségét érinti — ideértve kildndsen a
hallgatdkat, oktatdkat, adminisztrativ munkatarsakat vagy az Egyetem szervezeti egységeit —, a
kutatas megkezdése el6tt adatgyiijtési kérelmet kell benytjtani az Egyetem Tudoményetikai
Bizottsdgahoz. A kérelemnek tartalmaznia kell: a kutatds céljat és mddszertanat;, az érintett
személyek korét és létszamat; a gylijtendd adatok tipusat és terjedelmét; az adatkezelés jogalapjat
¢s az érintetti tajékoztatds modjat; valamint az adatbiztonsagra és a megOrzésre vonatkozo
intézkedéseket. Az adatgylijtés kizardlag a Tudomanyetikai Bizottsag jovahagyasat kovetéen
kezdhet6 meg.

8. § Tarolas, mentés és hozzaférés-kezelés

(1) A kutatasi adatokat lehetdség szerint az Egyetem altal biztositott vagy jovahagyott

infrastrukttran kell tarolni (intézményi tarhely, biztonsagos felhémegoldas, projekt-tarhely).
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(2) Kotelezd a rendszeres mentés (backup) és a visszaallitasi eljards dokumentalésa; érzékeny
adatok esetén titkositas alkalmazando.

(3) A hozzaférés a ,,sziikséges és elégséges" elv alapjan biztosithatd; jogosultsagi szintek: olvasas
— iras — adminisztracio.

(4) Személyes vagy érzékeny adatot kiilsé platformra csak a DPO/jogi ellendrzés és megfeleld
adatfeldolgozdi megéallapodéas utan szabad feltolteni.

9. 8 Szemelyes és érzékeny adatok kezelése

(1) Személyes adat kezeléséhez jogalap sziikséges (pl. hozzajarulas, kozérdekli kutatas megfeleld

garanciakkal), és az adatkezelésrdl tajékoztatot kell adni az érintetteknek.
(2) Anonimizalast vagy pseudonimizalast kell alkalmazni, ha a kutatési cél ezt lehetévé teszi.

(3) A hozzaférés és a megosztas kizarolag a GDPR és az etikai jovahagyas feltételeinek megfeleléen
torténhet.

(4) Az Egyetem hallgatoirdl gyiijtott adatok nem adhatok ki harmadik félnek, és nem tovabbithatok
kiils6 szervezetek, személyek vagy intézmények részére, fliggetleniil az adatgytlijtés céljatol vagy
az igénylé kilététdl. A tilalom aldl kivételt kizar6lag jogszabalyi kotelezettség vagy
birdsagi/hatdsagi megkeresés képezhet. A kutatas eredményei és kdvetkeztetései publikalhatoak,
az alapul szolgél6 nyers vagy személyes adatok azonban nem adhatok tovabb. A publikalashoz az
adatgyijtési kérelmet — a 7. § (4) bekezdésével 6sszhangban — a Tudomanyetikai Bizottsaghoz kell
benyujtani, amely tartalmazza:

— akutatas céljat és moédszertanat;

— az érintett személyek korét és létszamat;

— agyljtendd adatok tipusat €s terjedelmét;

— az adatkezelés jogalapjat és az érintetti tdjékoztatas modjat;

— az adatbiztonsagra és a megOrzésre vonatkozo intézkedéseket.

A fentiek alol kivételt képeznek kozvetleniil a hallgatoktol gylijtott adatok hallgatoi szakdolgozat
TDK dolgozat sth. céljabdl, amelyekhez nem sziikséges a TEB jovahagyasa..

10. 8 Megosztés, publikals, licencelés

(1) A kutatasi adatok megosztéasa a projekt céljai, a finanszirozdi elvarasok és a jogi/etikai korlatok
figyelembevételével torténik.

(2) Nyilvanos megosztas esetén preferalt a tartos azonosito (pl. DOI), a megfelelé metaadatok és a

vilagos licencelés (pl. Creative Commons), amennyiben a jogosultsagok ezt lehetévé teszik.

(3) Amennyiben iparjogvédelmi oltalom vagy hasznosités varhatd, a nyilvdnos megosztas id6zitése

a Szellemi tulajdon szabalyzat és az illetékes dontések szerint torténik.
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11. § Megorzés, archivalas és selejtezés

(1) A megérzési id6t a projekt DMP-je hatarozza meg, figyelembe véve a finanszirozoi
kotelezettségeket és a tudomanyteruleti j6 gyakorlatot.

(2) Archivaléaskor biztositani kell a hosszd tavl olvashatdsagot (preferélt nyilt formatumok),

valamint a hozzaférési feltételek egyértelmii rogzitését.

(3) A selejtezés/torlés dokumentaltan, a jogszabalyi és finanszirozoi kdvetelmények teljesiilése utan
torténhet.

12. § Incidenskezelés

(1) Adatszivargas, jogosulatlan hozzaférés, adatvesztés vagy integritassériilés gyanlja esetén
haladéktalanul értesiteni kell az IT/biztonsagi feleldst és — személyes adatok érintettsége esetén —a
DPO-t (dataprotect@sapientia.ro).

(2) Az incidensekrél jegyzokonyvet kell késziteni, és meg kell tenni a helyreallitdo és megel6z6
intézkedéseket.

13. § Képzés és tamogatas

(1) Az Egyetem torekszik arra, hogy a kutatok és hallgatok rendszeres tajékoztatast és képzést
kapjanak az adatmenedzsment alapelveirdl, a jo gyakorlatokrol és a vonatkozo eljarasrendekrol.

(2) A DMP sablonok és ajanlott megoldasok (tarhely, verziokezelés, anonim eszk6z6k) intézményi

szinten elérhetévé kell tenni.

14. § Zaro rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat a Szenatus altali elfogadast kovetben, a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

(2) A Szabélyzat végrehajtasahoz kapcsolodo részletes eljarasrendek (DMP sablon, hozzaférési
kérelmek, adattarolasi Utmutatd) kiilén dokumentumkeént kertilhetnek kiadasra.

(3) A Szabélyzat fellilvizsgalata legalabb kétévente, illetve jogszabalyi vagy finansziroz6i valtozas
esetén soron kivul torténik.

Jelen szabalyzatot a Szentus 3108/2026.03.27. szdmu hatarozataval hagyta jova.

Dr. Léazéar Ede egyetemi docens

a Szenatus elndke
Lattamozta, Zsigmond Erika, jogtanacsos
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