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Bevezetés

A Sapientia Erdélyi Magyar Tudoméanyegyetem akkreditélt felséoktatasi intézmény, amely
alapképzest es mesteri képzeést, valamint tanarképzést biztosit a romaniai felsGoktatasi rendszerben
érvényes szabalyozasoknak megfelelden, az érvényes kormanyhatarozatok altal rogzitett szakokon,
tandijmentes, tandijhozzajarulasos, illetve tandijas helyeken.

A Sapientia Erdelyi Magyar Tudomanyegyetem az oktatds megszervezésében az Europai
Kreditatviteli Rendszert (ECTS) alkalmazza, amely &ltal az egyetemi képzésben a végzettseéget
igazolo oklevél megszerzésének feltételéiil eldirt minden, tanulmanyi munkaidé-raforditassal jaro
kdvetelmény teljesitéset kreditben méri. A kreditallokacié az eurdpai egyetemi gyakorlatnak
megfeleléen és a romaniai térvényes rendelkezéseknek megfelelden torténik, mely szerint egy kredit
28 hallgat6i munkadranak, illetve egy egyetemi félévre jutdé munkamennyiség 30 kreditnek felel
meg.

1. Altalanos rendelkezések

1.8 A szabalyzat hatdlya

1. Jelen szabalyzat a romaniai fels6foki oktatasra vonatkozé toérvények (2023. évi 199. sz.
felsGoktatasi torvény), €s oktatasi miniszteri rendeletek (2023. évi 6768 sz.), a tanarképzésre
vonatkozo 2022. évi 4139 sz. miniszteri rendelet és az ARACIS altal meghatarozott mindéségi
standardok alapjan készult.

2. A szabalyzat vonatkozik a Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetem (a tovabbiakban EMTE)
hallgatoira és posztgradualis képzésekben részt vevd személyekre, az egyetem barmilyen
jogviszonyban foglalkoztatott oktat6jara, valamint a hallgatok és oktatok tanulmanyi- és
vizsgatevékenységével foglalkozé lgyviteli dolgozoira.

3. Az érvényes tanulmanyi szabalyok, illetve azoknak felmend rendszerben érvényes modositasai
minden hallgatora vonatkoznak, az egyetemre valé felvételt6l kezdve tanulmanyaik befejezéséig.

2.8 A kreditrendszer alapfogalmai

a) A kreditrendszerben az egyetemi végzettség megszerzéséhez a szak mintatanterve Altal
tartalmazott kiilonb6z6 tantargyakbol, tantargycsoportokbol meghatarozott szamu kreditpontot
kell gytjteni. A tanulmanyok soran megszerzendé kreditek szamat egy adott szakon
kormanyhatarozat rogziti. Az egyes tantargyak teljesitése nincs megadott tanulmanyi idészakhoz
kotve. Az el6tanulmanyi rend és egyéb, a tanterv altal eldirt feltételek és vonatkozd szabalyok
figyelembevételével, a valasztasi lehetdségek felhasznalasaval, a hallgatd egyéni terv és
utemezes szerint is haladhat.

b) Kredit (tanulmanyi pont): a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésére iranyuld hallgatoi
tanulmanyi munka mertékegysege, az Osszes hallgat6i tanulmanyi munkaidével aranyos relativ



d)

9)

h)

)

mérészam. A kreditek 1-30 kdzotti szamértekek, amelyeket az egyes félévi tantargyegysegekhez
és meghatdrozott tevékenysegekhez rendelnek. A kreditek a hallgaté Altal befektetett
munkamennyiség aranyat tiikrézik, amit az illet6 tantargy elsajatitasa érdekében fejt ki (beleértve
az eldadasok ¢és szemindriumok latogatasat, a laboratoriumi munkat, kiilonb6zd gyakorlati
tevékenysegeket, egyéni munkat stb.), az egy szemeszteri munkamegterheléshez viszonyitva. A
tantargyakhoz rendelt kreditek egész szdmok lehetnek. A tanterv &ltal egy tantargyhoz rendelt
krediteket akkor kapja meg a hallgatd, ha az adott targy ellenérzési formajanak eleget tett, vagyis
legalabb az 5-0s jegyet, illetve az "alairva" minésitést megszerezte. Egy adott tantargyhoz rendelt
krediteket nem lehet részletekben teljesiteni. A tantargyak, tantargycsoportok, szakmai
gyakorlatok és a szakdolgozat elékészitésének Kkreditértékét a tanterv tartalmazza. Kreditet
szerezhet a hallgatd a mas szakon vagy intézmeényben teljesitett tantargyainak, szakmai
gyakorlatainak, illetve egyes, az egyetem érdekében végzett oOnkéntes tevékenység
elszamolasaval is, jelen szabalyzat rendelkezései nyoman elvégzendé tantargyelismerés utjan.
Kreditakkumulécié: a kreditek gytijtése a tanulmanyok végzése soran. Minden egyes
tanulmanyi idészakban az adott szak tantervében szereplé targyakbol megszerzett kreditek
hozzdadddnak a korabban megszerzett kreditekhez mindaddig, amig a hallgaté az Osszes, a
tanterv altal az oklevél kovetelményekben eléirt kreditszamot el nem éri.

Elézetes kovetelmény: egy tantargy ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges, masik
tantargyban, tantargycsoportban szereplé ismeretanyag igazolt teljesitése. EQy tantargy csak
akkor vehetd fel, ha a hallgaté annak el6zetes kdvetelményeit a tantargy felvételét megelézden
teljesitette. Az eldzetes kovetelményeket a mintatanterv, valamint a tantargyi adatlap tartalmazza.
Tantargyfelvétel: egy tantargy meghirdetett eldadasi, szeminariumi, gyakorlati, illetve projekt
oraira (kurzusokra) vald jelentkezés. Feltétele a tantargy elézetes kovetelményeinek teljesitése.
Az EMTE-n a tantargyfelvétel a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszeren keresztiil torténik.
Beiskolazasi szerzédés: a hallgatd és az intézmény kozott létrejott szerzédés a teljes tanulmanyi
periddusra vonatkozdan, amely tartalmazza a felek jogait és kotelezettségeit.

Tanulmanyi szerzédés: A teljes tanulmanyi peridodusra érvényes beiskoldzadsi szerzOdés
mellékletét képez6, a hallgatd és a kar dékanja altal évente alairt, Neptun rendszerb6l generalt
szerz6dés, amelyben a diak beiratkozik az adott tanévre. A tanulmanyi szerz6dés I. és Il. féléves
mellékletét képezi a hallgatok altal félévente felvett tantargyak listaja, illetve a tandij és egyéb
adminisztrativ dijakat tartalmazé dokumentum. A szerz6dés altal a hallgatd kotelezi magat a
felvett tantargyakhoz eldirt kovetelmények teljesitésére, a dékan pedig vallalja az illetd
tantargyak megfelelé szinvonal( oktatasanak biztositasat.

Ekvivalencia (egyenértékiiség): kolcsonds megfeleltetés, az egymaést helyettesiteni képes
tantargyak kolcsonds elszamolhatosagat biztositd egyenértékiiség. Az ekvivalencia a més
tanulményi programokban vagy intézményben, illetve kordbbi tanulmanyok soran szerzett
kreditek elismerésének az alapja. Megallapitasa a Kari Tanacs mellett miikodé Tanulmanyi és
Kredit Bizottsdg hataskore. A tantargyak ekvivalencidjanak megallapitdsakor nem az adott
targyak tartalmi egyezését kell felmérni, hanem a targy altal nyujtott kompetencidkat, a szak
elvégzése soran szerzett kompetenciakkal 6sszevetve.

ECTS (European Credit Transfer System): eurdpai kreditatviteli rendszer, mely lehetévé teszi
az ECTS alapelveit vallalo fels6oktatdsi intézmények csatlakozasat az eurdpai felsdoktatasi
térhez, biztositva ezek hallgatoi szamara az 6nallé tanulmanyi rend kialakitasanak lehetéségét és
az intézmények kozotti nagyobb hallgatéi mozgasszabadsagot.

Félév: rendszerint 14 hét tanulményi (szorgalmi) id6szakbol és rendszerint 3-4 hét
vizsgaid6szakbol és egy hét potvizsgaidoszakbol allo  idétartam. Egyes tanulmanyi
programokban a szorgalmi idészak iddétartama adott félévekben ettdl eltérhet, az ARACIS
kovetelményrendszerének megfelelden.



3.8

Az EMTE Informacios Rendszere

1.

4.8

Az EMTE-n a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer miikédik, amelyben nyilvantartasra
kerilnek a képzéssel kapcsolatos szervezeti, személyi, képzési és pénzigyi adatok. A Neptun
ETR alkalmazésa kiilonb6z6 felhasznaloi jogosultsagu hozzaféréssel biztositott.

Az informacios rendszerben 1évé adatok személyi adatokként kezelend6k, ezért az informacios
rendszerbe torténd barmilyen illetéktelen behatolasnak, bejegyzésnek torvényi kovetkezményei
vannak. A Neptun ETR-be azonositoval (Neptun kod) torténd belépést kovetéen a Sapientia
EMTE tényként veszi, hogy az azonosit6 tulajdonosa jart el, ugyanakkor nem vizsgélja a jelszo
masnak torténé kiadasabol szarmazo panaszokat, kifogasokat.

A Neptun ETR a 2022/23 tanévt6l kifuté rendszerben vezetett papir alapu torzskonyv mellett a
tanulmanyok nyilvantartasanak f6 forrasa, amely hivatalos kommunikacios eszkozként is
milkodik az egyetemen. A 2022/23 tanévtél kezdddben beiratkozott évfolyamok esetében a
térzskonyv generalasa és nyomtatasa a Neptun ETR-b6] torténik.

Az intézmény minden hallgatojanak, oktatdjanak és felhasznaldi joggal rendelkezé
alkalmazottjanak kotelessége rendszeresen kovetni a Neptun rendszer Uzeneteit, és ezen a
fellleten keresztul kell intéznie a tanulmanyok nyilvantartasaval, illetve erre vonatkozé sajatos
oktatdi/adminisztrativ feladatokkal kapcsolatos tgyeit.

A tanulmanyi- és vizsgatigyekben eljaro bizottsdgok és személyek

1.

A Szenatus Oktatési Bizottsaga az a szakért6i testiilet, amely egyetemi szinten foglalkozik az
oktatassal kapcsolatos egyetemi szabalyozasok, szenatusi dontések elokészitésével.

Az intézmenyi ECTS koordinator az EMTE oktatasi Ugyekkel foglalkoz6 rektorhelyettese vagy a
rektor altal megbizott vezeté munkatars, akinek szerepe az, hogy biztositsa az intézmény
miikddését az ECTS alapelvei és mechanizmusai szerint. Altalanos feladata a kreditrendszerii
képzés koordinaldsa az intézményen belill, valamint a kiilsé kapcsolatok eldsegitése (pl.
nemzetkozi egyiittmiikodési programok keretében), a kreditrendszer gyakorlati megvalositasanak
0sszehangoldsa, valamint tamogatas nyljtasa a kari koordinatoroknak. Az intézményi
koordinator feladata a kreditrendszerli képzéssel kapcsolatos tajékoztatas megszervezése
egyetemi szinten.

A Tanulmanyi és Kredit Bizottsdg (TKB) a Kari Tanacs szakbizottsaga, amely a Szenatus
Oktatési Bizottsaganak felel meg kari szinten. A TKB tagjait a Kari Tanacs nevezi ki a
tanulmanyi programfelelésok vagy a szakok koordinatorai kozil. A Bizottsag elnokét, aki
egyuttal a kari ECTS koordinatori feladatkort is gyakorolja (altaldban az oktatéasi ugyekkel
foglalkoz6 dékanhelyettes) a dékan nevezi ki erre a feladatra. A Tanulmanyi és Kredit Bizottsag
jar el els6 fokon a hallgatok tanulmanyi- és vizsgalgyeiben, és végzi az egyetem mas szakan,
illetve mas felsdoktatasi intézményben teljesitendd, vagy korabban teljesitett tantargy(ak)
elismerését, ekvivalencigjanak megallapitasat. A Bizottsag munkajaban — indokolt esetben —
tandcskozasi joggal részt vehetnek olyan szakkoordinatorok vagy programfeleldsok, akik nem
tagjai a testlletnek, valamint az illetékes kari titkar. A bizottsdg a tagok szamanak egyszeri
tobbségével hozza hatarozatait.

Dontései meghozatalahoz a TKB konzultdlhat az adott tantargyak eléadoival vagy mas
szakértokkel.



A Tanulményi és Kredit Bizottsag egyes hataskoreit bizonyos iddszakokra atruhazhatja a
Bizottsag elnokére. A tanarképzesi programok esetében a tantargyelismerés lebonyolitasa és
egyeb tanulmanyi és vizsgaligyben valdé dontéshozatal a Tanarképz6 Intézet Tanadcsanak
hataskorébe tartozik, és a tovabbiakban a TKB-ra vonatkozo6 eldirasok értelemszeriien az Intézeti
Tanacsra is értendok.

4. A kari ECTS koordinator az europai kreditrendszer megvaldsitasanak gyakorlati
vonatkozésaival foglalkozik kari szinten. Nyomon kdveti a szabalyozasok alakulésat, tajékoztatja
az oktatokat és az érintett adminisztracios személyzetet a kreditrendszerrdl, koordinalja a
kreditrendszerre alapul6 kari szabalyozasok kidolgozasat, vezeti a kari Tanulméanyi és Kredit
Bizottsag munkajat és egyiittmtkodik az intézményi ECTS koordinatorral. A kari koordinatort a
dékan nevezi Ki.

5. A szakkoordinator feladata: részletekbe menden tajékoztatja a hallgatokat a kreditrendszerr6l,
ismerteti a tantargy elismerési eljarasokat, ismerteti a hallgatokkal a lehetséges egyeéni
programokat, segiti 6ket a féléves tantargyfelvétel soran, és ellenjegyzi a tanulmanyi szerz6dés
mellékletét képez6 féléves tantargylistakat. Iranyitja 6ket az opcionalis és fakultativ targyak
kivélasztasaban, az egyéni programukba valo beépitésében, és tanacsadassal szolgdl minden, a
tanulmanyokkal, mobilitasokkal és zarovizsgaval kapcsolatos kérdésben. A mobilitdson részt
vevO hallgatok a tanulmanyi/képzési szerzodésiiket, valamint annak a mobilitasi idészak elején
torténd esetleges modositasat a szakkoordinatorral egyeztetve készitik el, aki aldirasaval latja el a
megéallapodast. A szakkoordinator a kapcsolattarto a hallgatok és a TKB kozott. A
szakkoordinatort a Kari Tanacs nevezi ki minden egyes szak esetében.

6. A tanulmdnyi programfelelds adott tanulmanyi program szakteriilletén jelentés oktatasi és
szakmai tapasztalattal rendelkez6, legalabb adjunktusi beosztast féallasu oktatd, aki felel a
tanulmanyi programra vonatkozd hazai és nemzetkozi szintii elvarasok teljesitéséért. Koordinalja
az adott tanulmanyi program tananyaganak felépitését és fejlesztését a szakképesitési
keretrendszer, valamint az adott szakra érvényes akkreditacios elvarasoknak megfeleléen, és
figyelemmel koveti a tantargyi célkitlizések, tartalmi és modszertani elemek Osszehangolasat. A
tanulmanyi programfelelds feladatkorébe tartozik, tobbek kozott, a szakkal kapcsolatos hivatalos
jelentések kidolgozasanak koordinaldsa: a szak éves belsd auditjanak elkészitése!, az
akkreditacios, illetve iddszakos mindségfelmérési dosszié elkészitése?, a szakhoz kotédd
elkészitése és frissitése®. A tanulméanyi programfelelést az adott szak miikodtetéséért felelds
tanszék javaslatara, a Kari Tanacs jovahagyasaval a Szenatus nevezi Ki.

7. A tantdargyfelelds oktatét minden tantargy esetében a targyért felels tanszék nevesiti (altalaban
az eldadast tartd oktatd, de ettdl eltérd esetek is lehetnek). A tantargyfelelds felel a tantargyi
adatlap tartalmanak kidolgozasaért (Uj targyak esetében) és frissitéséért, és — amennyiben tébb
személy végzi az adott targy oktatasat — egyeztet az érintett oktatokkal. A tantargyi adatlapok
megUjitasat a tanulmanyi programfelelés koordinalja, és egyeztet a tantargyfelelésokkel annak
érdekében, hogy a tantargy altal biztositott kompetencidk/tanulasi eredmények 6sszhangban
legyenek a szak tanterveben meghatarozott kompetenciakkal/ tanulasi eredményekkel, illetve a
szak keretében oktatott egyéb targyak tartalmaval (atfedések elkeriilése, egyes eldirt
kompetenciak/tanulasi eredmények hianya stb.). Amennyiben a nevesitett tantargyfelel6s
hosszabb idore (legaldbb egy félév) nem tudja ellatni feladatat, a tanszék helyettest jelol ki.

! Romanul: monitorizarea anuali a programelor de studii
2 Romanul: intocmirea dosarului de autoevaluare internd in scopul acreditirii si evaludrii calititii
¥ Romanul: validarea si inscrierea calificarii in RNCIS.



8. A hallgatoknak minden Oket érint6 kérdésben, beleértve a TKB dontéseit, a Dékani Hivatalhoz
kell benydjtaniuk a kérelmeiket, fellebbezéseiket.

9. A hallgaténak a Dékani Hivatalhoz cimzett kérelmére 30 napon belll irdsbeli vagy a Neptun
ETR-en keresztili Gizenetben kdzolt valaszt kell adni.

10. A Kari Tanacs tanulméanyi tgyekben hozott hatarozataval szemben indokolt esetben az Egyetem
Szenéatusahoz lehet fordulni, a Rektori Hivatalon keresztil.

5.8 Hallgatdi jogviszony. Pénziiqyi statusz

1. Az Egyetem hallgat6ja az a személy lehet:
- aki egyetem valamely szakjara az egyetemi felvételi szabalyzat el6irasai szerint felvételt nyert,
- aki mas egyetemro6l atvételt (végleges mobilitas) nyert,
- akit az Egyetemr6l korabban kizartak, és jelen szabalyzat el6irasai szerint Ujra beiratkozott.

2. A hallgaté a Sapientia Erdélyi Magyar Tudoméanyegyetemmel hallgatoi jogviszonyban all. A
hallgatdi jogviszony létrejottét és annak megsziinését az egyetem rektora rendeli el.

3. A hallgatoi jogviszony az adott tanév els6 napjan kezdddik, és a tanulmanyok lezarésanak, illetve
az elbocsatasnak napjaig tart. A tanulmanyok lezarasanak idGpontja az adott tanév szerkezete
szerint kerll megallapitasra ugy, hogy a méasodik félév idotartama legkevesebb 17 hetes legyen.
Egyes szakokra a tanulmanyok lezarasanak idépontjat a rektor rendeli el. Rendkiviili esetben a
rektor mas, a kovetkezé tanév kezdete el6tti idépontot is elrendelhet. A hallgatoknak kiallitott
végbizonyitvanyon a tanulmanyok zarasanak rektor altal elrendelt idépontjanak kell szerepelnie.

4. A Sapientia EMTE minden hallgatoval beiskolazasi szerz6dést kot, amely a teljes tanulmanyi
id6északra érvényes.

5. A hallgatéi jogviszony létrejottekor Osszedllitjdk a didk személyi dossziéjat, amely a kovetkezd
dokumentumokat tartalmazza:

a. felvételi beiratkozasi trlap (atvétel esetén nem sziikséges);

b. sziiletési bizonyitvany hitelesitett* masolata;

c. érettségi oklevél (eredeti példany, illetve hitelesitett> masolat, pArhuzamos képzés esetén) és az
oklevélmelléklet hitelesitett masolata. Kulfoldi oklevéllel rendelkezé hallgatok esetében az
érettsegi oklevél Minisztérium altali elismerésérol szolo igazolas is;

d. parhuzamos képzés esetén a masik intézmeny altal kibocsatott hallgatoi jogviszonyt tandsito
igazolvany;

e. egyetemi oklevél és oklevélmelléklet/torzskdnyvi kivonat eredeti példanya, illetve méasolata és
igazolas az eredeti oklevél hollétérdl, ha mas egyetemen is hallgato — a masodik egyetemet,
illetve mesterképzést végz6 hallgatok esetében. Kilfoldi oklevéllel rendelkezé hallgatok
esetében az egyetemi oklevél Minisztérium altali elismerésérdl szo16 igazolas is;

f. mas felsGoktatasi intézményekbdl valo atvetelre vonatkozé dokumentumok;

g. haziorvos vagy iskolaorvos altal kibocsatott, egyetemi tanulmanyok folytatasara vald
alkalmassagot tanusitd orvosi igazolds. A sport szakok esetében sportorvosi igazolas, vagy
kardioldgus szakorvosi igazolas is sziikséges;

4 A 41/2017-es siirgdsségi korméanyrendelet eldirasainak megfelelden, az Egyetem erre felhatalmazott munkatarsai
végzik.
Su.a.



h. egyéb dokumentumok, amelyek az egyes szakokhoz kotddd sajatos felvételi kritériumok
teljesitésére vonatkoznak;

i. felvételi vizsgan irt dolgozat(ok);

j- hézassagi bizonyitvany vagy egyéb névvaltozést igazold okirat mésolata, amennyiben a
hallgaté még a beiratkozas el6tt nevet valtoztatott;

k. személyi igazolvany (vagy més személyazonossagot igazol6 okméany) mésolata;

|. beiskolazasi szerzdés.

A tanulmanyi id6szak alatt a hallgato dossziéjat a kovetkez0 iratokkal egészitik Ki:

a. A Neptun programbol generalt, a hallgaté és dékan altal alairt és iktatott éves tanulmanyi
szerzOdések, valamint azok szakkoordinator altal ellenjegyzett féléves mellékletei;
részképzésben teljesitett tanulmanyokrol szolé eredeti okiratok hitelesitett mésolata és a
tantargyelismerési adatlap;

minden olyan irat, amely valamilyen hallgatdi jogra vagy kedvezményre feljogosit;

a tanulméanyok megszakitasat engedélyezo jovahagyott kérvény;

a hallgat6t érint6 fegyelmi eljarasra vonatkozo dokumentumok;

mas, a hallgatoval kapcsolatos iratok (pld. részképzésre vonatkoz6 dokumentacid, dijak,
nyelvvizsga bizonyitvany stb.)

A hallgatoi jogviszony megsziinése utan az eredeti okleveleket visszaadjak a hallgatonak, miutan
az intezménnyel szembeni tartozésairdl elszdmolt, és ezek hitelesitett masolatat tartjak vissza. A
hallgatok személyi dossziéja nem selejtezheté dokumentumnak szamit.

o

D oo

6. A hallgatoi jogviszony azokban a tanévekben aktiv, melyekre a hallgatd a Neptun rendszerben
regisztralt és a Tanulmanyi szerz6dés aléirasa altal beiratkozik. A hallgatéi jogviszony abban a
tanévben vagy félévben passziv, amikor az adott tanévre vagy — rendkivili esetben — félévre a
hallgatd megszakitast kér a Dékani Hivatalban benyujtott kérvényben, a Kari Tanécs
jévahagyasaval.

7. A hallgatoi jogviszonybdl adodo jogokat a hallgatd csak az aktiv félevekben érvenyesitheti.

8. Megsziinik a hallgatdi jogviszony (a hallgatod elbocsatésra kertil):

a. ha a hallgat6 a tanulményok folytatdsahoz szlikséges, a Neptun rendszerben torténd
regisztraciot és éves tanulmanyi szerz6dés megkotését nem végezte el a karok altal megadott
hataridére, ami nem lehet késObb, mint oktober 1-je, és nem kérte a tanulményok
megszakitasat, illetve a tanulmanyok meghosszabbitasat. Ide értendé az a helyzet is, ha a
hallgatd nem kérvényezi a tanulmanyai Ujrafelvételét az engedélyezett megszakitas letelte
utdn. Ez esetben a hallgatdi jogviszony az adott tanév kezdetének datumatdl sziinik meg,
amelyet az elbocsatast kimondd rektori rendelet rogzit;

b. ha tanulmanyi okokbol kizarjak, a 268/4 pont fennallasa esetében. Ez esetben a hallgatoi
jogviszony a kovetkez6é tanév kezdetének datumatdl sziinik meg, amelyet az elbocsatast
kimondo rektori rendelet rogzit;

c. fegyelmi vétség esetén, amennyiben ilyen fegyelmi hatarozat sziletik. Ez esetben a hallgat6i
jogviszony a fegyelmi hatdrozatban megdllapitott datumtol sziinik meg, amelyet az
elbocsatast kimondo rektori rendelet rogzit;

d. etikai vétség esetén az Etikai Bizottsag hatarozata nyoman. Ez esetben a hallgatoi jogviszony
az etikai vetseg miatti Kizarasrol szold hatarozatvéglegessé valasat kovetd legtobb 30 napon
belul sziinik meg, amelyet az elbocsatast kimondo rektori rendelet rogzit;

e. ha nem tesz eleget a beiskolazasi szerz6désben vallalt fizetési kotelezettségeinek. Ez esetben
a hallgatdéi jogviszony a rendezetlen addssag tanévét kovetd tanév kezdetének datumatol
sziinik meg, amelyet az elbocsatast kimondo rektori rendelet rogzit;



f.

a hallgatd kerésére. Ebben az esetben a hallgatonak el kell szdmolnia az intézménnyel
szemben, és vissza kell szolgéltatnia a diakigazolvanyt és utazasi igazolvanyt. Ezt kovetden a
hallgatoi jogviszony lezarasat a rektor hagyja jova, és a jogviszony a jovahagyas napjan
sziinik meg. A jovahagyast, rektor altal atadott jogkorben a dékan is gyakorolhatja. A félév
soran eltavozott hallgatok kizarasat megallapitd 6sszegzo rektori rendelet a félév végén keriil
kibocsatasra, és annak minden esetben tartalmaznia kell a hallgatéi jogviszony
megszinésének idépontjat is.

ha a hallgaté més intézménybe atvételt nyert. Ez esetben a hallgat6i jogviszony az atvételi
kérés rektor altali jovahagyasanak datumat kovetd tanév/félév elsé napjatol sziinik meg.

a tanulmanyok meghosszabbitasara jelen szabalyzat altal el6irt maximalis idGszak letelte
utan. Ez esetben a hallgatéi jogviszony a kovetkez6 tanév kezdetének datumatol sziinik meg;
tanulméanyai befejeztével, a tanulmanyok lezarasanak rektor altal elrendelt napjan.

9. A hallgatéi jogviszony megsziinésekor a hallgatonak kotelez6 modon rendeznie kell az
intézménnyel szembeni tartozasait, az elszamolasi lapnak megfeleléen. A jogviszony lezarasardl a
hallgat6 a Neptun ETR-ben kap értesitést.

10. Az aktiv hallgat6i jogviszonyt a diakigazolvany tanusitja, amelyet minden tanév elején
érvényesiteni kell a Dékani Hivatalban.

11. A Felvételi szabalyzat eldirdsai szerint az EMTE az adott tanévre érvényes egyetemi strukturat
tartalmazo6 kormanyhatérozatok altal rogzitett képzési agak keretében egyetemi alap- (BSc/BA) és
mesteri képzésekre (MSc/MA) szervez felvételit, tandijmentes, tandij-hozzajarulasos és tandijas
helyekre. Az adott beiskolazasi helyek szdmaét és a tandij tipusok Osszegét a karok javaslatara
tanévenként a Szenatus allapitja meg minden szak esetében, amely az illetd szak évfolyamanak
rendes beiskolazasi idészakara érvényes.

12. A felvételi eredménye nyoman tandijmentes, tandij-hozzajarulasos vagy tandijas helyre felvételt
nyert hallgatok tandijmentességre vald jogosultsdganak megallapitasa a Il. tanévt6l az el6z6 évi
tanulméanyi eredmények szerint kialakult rangsorolas alapjan torténik a tanév elején, jelen
szabalyzat 27.§ 5. pontja és a vonatkoz6 szenatusi hatdrozatoknak megfelelden.

13. Az EMTE legtobb egy alapképzési és egy mesterszak rendes képzési idészakanak megfeleld
idotartamra biztosit egy hallgatonak tandijmentességet. Két vagy tobb azonos szintli képzés
Vvégzése esetén a pénzigyi statusz megallapitasakor a kordbbi tandijmentes féléveket figyelembe
veszik.
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1. Tanulmanyi rend

A tanév idbbeosztdsa, az oktatas idbszakai, képzési forma

A tanév idébeosztasat, a tanulmanyi- és vizsgaidGszak kezdetét és befejezését a Szenatus évente
hatarozza meg a tanév szerkezetének jovahagyasaval.

A tanév két felévre oszlik: egy félév 14 hét tanulmanyi (szorgalmi) idészakbol és rendszerint 3-4
hét vizsgaiddszakbol all, amely egy hetes potvizsgaiddszakkal egésziil ki. A tanév egy hetes
(6szi) kiegészité vizsgaidészakot is tartalmaz. Adott tanulméanyi programon valamely félév
szorgalmi idOszakanak és vizsgaiddszakanak iddtartama ettdl eltérhet, az ARACIS eldirasainak
megfelelden.

A regisztracios iddszak a tanulmanyi idszak els6 hete, amelynek soran a hallgato aktiv statusra
regisztral a Neptun ETR-ben, és felveszi az adott félévben hallgatand6 tantargyait a kar altal
meghirdetett targyak kozil, az 14.1 paragrafus elbirasai szerint. A regisztracios id6szakban
egyéb, a tanulmanyok el6készitésével kapcsolatos tevékenység is szervezhetd, a karok dontése
szerint.

A tanodrak id6tartama 50 perc. Egy napra max. 8 Ora oktatasi tevekenység litemezheto.

Az brarend id6ben vald elkészitéséért, annak mindségéért és betartasaért a dékan felel.

A nyari sziinet egy részét (legfeljebb négy hetet) a tantervben is rogzitett, a képzéssel 0sszefiiggd
tevékenységre (szakmai gyakorlatra) lehet szanni, az adott szakra érvényes mindségi
standardoknak megfelel6en.

A Sapientia EMTE-n alkalmazott képzési forma latogatasos (nappali tagozatos) képzés.

A Szenatus dontésével online oktatasi iddszakok is elrendelhet6k, illetve részleges online oktatasi
tevékenységek is megszervezhetOk, az egyetemi és orszagos szintli szabalyozasoknak

megfelelden.

A hallgato beiratkozasi kotelezettsége

1. A hallgaté koteles minden egyetemi félévre beiratkozni (regisztralni) a Neptun rendszerben az

adott félév regisztracios idészakaban, es fel kell vennie az adott féléves targyait a kar altal
meghirdetett targyak kozil. A regisztracios és tantargyfelvételi idészak végéig a programbol
generalt, alairt éves Tanulmanyi szerz6dést, valamint annak a szakkoordinator altal lattamozott,
az adott szemeszterben felvett tantargyakat tartalmazd féléves mellékleteit, a hallgatonak
személyesen vagy egyeéb, a kar altal meghatarozott médon be kell nyGjtania a Dékani Hivatalba.

A beiratkozas feltételei:
— az egyetemre valo felvétel, mas felsGoktatasi intézménybdl valod atvétel vagy jovahagyott
Ujra beiratkozasi kérés;
— ajelen szabalyzat altal megallapitott minimalis kreditszam elérése az el6z0 tanévben,;
— az elézo tanulmanyi idészakhoz kotddo fizetési kotelezettségek teljesitése.

3. A tandij befizetésének maodjat és hataridejét a kar hatarozza meg, és kozzéteszi a kar honlapjan és

a Neptun rendszerben.
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4. Utolagos beiratkozasra — a regisztracios id6szakot koveté els6 héten — csak kulon dékani
engedéllyel van lehet6ség, a kar tanulmanyi adminisztratoranak koézremiikodésével, Neptun
késedelmi ugyintézeési dij befizetése ellenében.

8.8 A didkigazolvany®

1. A diékigazolvany kidllitasa, valamint annak érvényesitése minden aktiv hallgat6i jogviszonyban
eltoltott tanév kezdetén a dékani hivatalok feladata.

2. A didkigazolvany a hallgatoi jogviszony igazolasat szolgalja. A hallgatd igenye szerint a
szamonkérést végzd oktatdé az illetd tantargybol elért jegyet és a vizsga datumat a
didkigazolvanyba bevezetheti, és alairdsaval hitelesitheti. Torlést vagy javitdst a
didkigazolvanyban csak az a személy végezhet, aki a torlendd, vagy javitandé bejegyzés
megtételére eredetileg jogosult (jegyek esetében csak a vizsgaztatd tanar).

3. A diakigazolvany elvesztése esetén, a hallgatd kérésére a Dékani Hivatalban U0j igazolvanyt
allitanak ki.

9.8 A vizsgajegyzdkonyv (vizsgalap)’

1. A vizsga, folyamatos szdmonkérés és kollokvium ellenérzési formak alkalmaval a hallgatok altal
elért tanulmanyi eredményeket a vizsgajegyzokonyv tartalmazza, amely a tanulmanyi
eredmények nyilvantartasanak roman nyelvii forrasdokumentuma. A roman nyelven killitott
katalogus tartalmazza az intézmény és kar nevét, a tanévet és félévet, a szak nevét, a targy
oktatasaért felelés tanszék nevét, a tantdrgy megnevezését, kodjat, kreditszdmat, a felmérés
formajat, a vizsgafelelés oktatd nevét, a vizsga datumat, az illetd vizsgaalkalomra bejelentkezett
hallgatok névsorat és az altaluk elért eredményt (jegy vagy mindsités).

2. A felmérés datumat kovetd legtobb harom munkanapon belll a vizsgafelelés oktatd koteles a
vizsgaeredményeket a Neptun rendszerbe bevezetni, a Neptun rendszerbdl generalt katalogust
kinyomtatni és alairasaval hitelesiteni. A vizsgan meg nem jelent hallgatok esetében ,,nem jelent
meg” bejegyzést kell tenni a Neptun rendszerben (+ jel a vizsgalap megfelelé oszlopaban).

3. A vizsgajegyzOkonyvet, a vizsgaztato (vizsgafelelds) tanar mellett, a vizsgan részt vevé masodik
oktatonak is aléirasaval kell hitelesitenie, a formanyomtatvanyon megjel6lt helyen. Amennyiben
az adott vizsgatipus nem teszi lehetévé masodik oktatd tanar jelenlétét, a megjeldlt hely
kitoltetlentl marad.

4. Minden egyes vizsgaalkalomra kulon vizsgalapot kell kiallitani, beleértve a potvizsgaiddszakban
¢s kiegészitd vizsgaiddszakban szervezett vizsgakat is.

5. A vizsgafelelos oktatd a vizsga idOpontjat kovetd 6t munkanapon belil koteles az alairt
vizsgalapot személyesen vagy a tanszéki eléado kozvetitésével a Dékani Hivatalban az illetd

szakért felelOs kari titkarnal leadni.

6. A vizsgajegyzOkonyvek megérzése a Dékani Hivatalban tortenik.

6 Romanul: carnet de student
7 Romanul: catalog
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10.8 A torzskdnyv®

1.

A hallgatok nyilvantartasanak alapdokumentuma a torzskdnyv, amely az Oktatasi Minisztérium
altal jovahagyott formatumu regiszter. A papir alapl térzskonyvet a szakért felel6s kari titkar
vagy az azzal megbizott dékani hivatali munkatérs, illetve a tanarképzési programok
torzskonyvet az intézeti titkar vezeti. A 2022/23 tanévtdl beiratkozott évfolyamoktdl kezdédben a
torzskonyv vezetése, alairasa és archivalasa elektronikus formaban is torténik®, a Neptun ETR-
ben, a vonatkozo eljarasi rend'® eldirasai szerint.

A torzskonyv tartalmazza a hallgatok szemelyi adatait, torzskonyvi szamat, valamint az altaluk
teljesitett tantargyakbol elért tanulményi eredményt, a szak adott évfolyamaéra, illetve
tanarképzési programra adott szintjére érvényes tanterv alapjan, a zardvizsgan elért
eredményeket, valamint a tanulmanyokra vonatkozo bejegyzéseket.

A hallgatéi jogviszony megsziintével a hallgatd torzskonyvi lapjat lezarjak, amit a kar dékanja és
a kari fotitkar alairasaval véglegesit. Kivételt képez a kovetkez6 tanévben a 26.8 7. paragrafus
szerint Gjra felvett hallgatok térzskonyve. A tanarképzési programok térzskonyvenek lezérasa az
intézetigazgato és intézeti titkar alairasaval torténik.

11.8 Képzési kovetelmények. A tanterv

1.

b)

c)

Az EMTE-n megszerezhetd szakképesitések szakmai kovetelményeit az érvényes torvények és
rendelkezések alapjan az illetékes Kari Tanacs allapitia meg a szakok tanterveiben. A
kovetelmények szakok szerint tartalmazzak a képzési célt, a megszerzendé kompetenciakat/
tanuldsi eredményeket, a képzés kreditszamat és formdjat, a képzettseg megszerzeséhez
szilkséges tantargyak jegyzékét, az ezekhez tartoz6 Oraszdmokat és kreditpontokat, a
szakdolgozat/disszertacio és a zardvizsga kovetelményeit, a végzettseég szintjét, a szakképesitést
és a hozza kapcsoléddé cim megnevezéset, tovabbd a szakhoz kotédé egyéb fontos
rendelkezéseket. A tanterv az alapképzésben atlag heti 20-28 6rés, a mesterképzésben minimum
heti 14 kontakt Oras terhelést tartalmazhat. A tanarképzési programok tanterve megegyezik az
adott képzésre orszagos szinten meghatarozott kerettantervvel.

A szakok tanterveiben kotelezO, kotelezOen valasztandd (opciondlis) és szabadon vélaszthatd
(fakultativ) tipuslU tantargyak szerepelnek. Egy tantargy tanulmanyi idStartama egy félév, a
hosszabb id6tartamot igénylé tananyagok is féléves egységekre vannak felosztva a tantervben.

A kotelezé targyak az alapveté szakmai kompetenciakat nyujtjak, és ezeket teljesiteni kell a
tanulmanyi idészak soran.

A kotelezéen vdlasztando (opciondlis) szaktargyak €s a valaszthatdo tantdrgycsomagok a
hallgatok a szakagakban vald elmélyiilését, illetve szakosodasat szolgaljak. A kotelezGen
valasztand6 tantargyak koziil a tantervben megadott kreditpontnak megfeleld tantargy felvétele
és teljesitése szintén a képesités megszerzésének feltétele. Az opcionélis tantargyak
valasztasanak modjat a mintatanterv szabalyozza.

A fakultativ (szabadon valaszthatd) targyak olyan kiegészit6 jellegi tantargyak, amelyek a
hallgatok szakmiiveltségének bovitését teszik lehetéveé, vagy mas irdnyl érdeklddésiiket célozzak

8 Romanul: registru matricol
® 2020/4156 miniszteri rendelet 33 (4) cikkely szerint.

102715/10.02.2023. szenatusi hatarozat altal jovahagyott, az elektronikus torzskonyvek nyilvantartasara vonatkozd
eljaréasi rend
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meg, figyelembe véve az egyetem lehetdségeit. Az egyetem hallgatéi mas szakok kurzusaira is
beiratkozhatnak (az el6feltételek teljesitésével), a kar dékanjanak jovahagyasaval. Ezeket
fakultativ tantargyaknak ismerik el, és az elért eredményeket bevezetik a térzskényvbe, valamint
a hallgat6 torzskonyvi kivonataba/oklevél mellékletébe. Azon szakok tanterveiben, amelyekhez
tanarképzési program is tarsul, az ARACIS elvarasoknak megfeleléen a tanarképzéshez tartozo
targyak fakultativ tantargyként szerepelhetnek, azonban a képzés keretében teljesitett targyak
nyilvantartasa kulon térzskonyvben torténik, a tanulmanyi eredményekrdl kiilon torzskonyvi
kivonatot bocsatanak ki, és ezek nem jelennek meg a szakhoz kot6dé tanulmanyi okmanyokban.

d) A valaszthat6 altalanos targyak a hallgat6 altalanos miiveltségének bovitését, valamint a magyar
kultura és torténelem megismerését szolgaljak. Ezeket a karok &ltal évente kdzzétett ajanlatbol
lehet valasztani. A tantargyak nyilvantartasa fakultativ targykent torténik. A magyar
miivel6déstorténet tantdrgycsomag tantargyainak teljesitése a tandijmentesség és az 6sztondij
feltétele az EMTE-n. Azon mesteri szakos hallgatok esetében, akik alapképzésen teljesitették a
magyar mitvelddéstorténet csomaghoz tartozo targyakat, a fenti feltétel teljesitettnek minésul.

3. A kreditrendszerben a tanterv forméja a mintatanterv, ami az adott szakon egy ajanlott és
célszerii lehetdség arra, hogy az egyetemi végzettség megszerzéséhez szilkseges tanulmanyokat
milyen idébeosztasban lehet a torvényes tanulmanyi idészak alatt elvégezni.

A mintatantervben hatarozzak meg az egyes tantargyakhoz tartoz6 oOraszamot, a kiilonb6zo
foglalkozésok (a Neptun rendszerben: kurzusok) szerint:

Eléadds: azon oktatasi forma, amely soran a meghirdetett tantargyat felvevo 0sszes didk egytitt
hallgatja az oktato altal bemutatott tananyagot.

Szeminarium: azon oktatéasi forma, ahol a hallgatok kis létszamu (max. 30 hallgatét szamlalo)
csoportokban aktiv modon, a tanarral torténd intenziv kommunikacié lehetdségét kihasznalva
vesznek részt, elmélyitve és kiegészitve az eléadason elhangzott tananyagot.

Gyakorlat, laboratérium: azon oktatasi forma, ahol valamely tantargy laboratoriumi
szemléltetése vagy rutinszer(i elemeinek kiscsoportos begyakorlésa folyik.

Projekt (terv): azon oktatdsi forma, amelynek keretében a hallgatok egy nagyobb lélegzetii
gyakorlati feladatot oldanak meg — altalaban olyan jelleglit, amellyel a késobbi szakmai
tevékenységuk soran is talalkozhatnak — alkalmazva az eléadasokon és gyakorlatokon ismertetett
elveket és elméleteket.

A szakmai gyakorlat tantargyhoz rendelt draszam az adott tantervben szereplé foglalkozasként
kezelendd. Féléves Osszevont oraszamként szerepld szakmai gyakorlat esetében szeminariumi
oraként keril nyilvantartasra a Neptun ETR-ben. A szakmai gyakorlat megszervezése a
vonatkoz6 maédszertan szerint torténik.

4. Egy félévben a hallgatd szabadon vélaszthat barmely, az adott félévben meghirdetett, a szak
tantervében szerepld targyat, az adott tdrgyra megallapitott eléfeltételek betartasaval. A hallgato
a sajat évfolyamara érvényes mintatanterv szerint veszi fel az éaltala kivalasztott tantargyakat. A
hallgato egy tanév alatt két tanulmanyi évnek megfelelé kreditszamot is teljesithet. A hallgato a
szak tantervében eléirt kdvetelményeknek megfelelé kreditszamon felll is vehet fel tantargyakat
sajat vagy mas szak tantervébél, betartva az eléfeltételeket. Az ily modon felvett targyak
fakultativ targynak mindsiilnek, és nem szamithatok be a féléves Osztondijatlagba, az éves
kreditindexbe, az éves minimalis kredit kdvetelmény teljesitésébe, valamint a képzés
elvégzésehez sziikséges kreditszamba.

1 Modszertan a szakmai gyakorlat szervezésére és lebonyolitdsara az alapképzési és mesterképzési tanulmanyi
programok keretében.
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Az a hallgatd, aki valamely tanév soran a sajat szakjanak tantervébdl legalabb 100 kreditet
szerzett (az adott tanévben teljesitett vagy arra a tanévre atutalt) kotelezd és kotelezden
valasztando targyakbol (kivéve az tjra felvett targyakat), a kovetkezo tanév elején kérvényezheti
két tanulmanyi év utdlagos dsszevonasat. A kérés kari tanécsi jovahagyasa nyoman a hallgaté a
kovetkez6 évfolyamra keriil besorolasra (elsé évrél harmadévre, illetve masodévrél negyedévre),
és az Uj évfolyamra érvényes tanterv kovetelményeinek kell eleget tennie. Nem hagyhat6 jova
alapképzes esetében az utolsé tanulmanyi év dsszevonasa, illetve nem haladhatd meg egyetlen
esetben sem az ARACIS Altal jovahagyott beiskolazasi keretszdm, azon évfolyamnak
megfeleléen, amelyre az 01j besorolas szerint keriil a hallgat6.

12.8  Tdjékoztatas a kovetelményekrdl

1.

2.

3.

A dékannak gondoskodnia kell arrél, hogy az egyetemi tanulmanyait megkezdd hallgato
beiratkozaskor tajékoztatast kapjon jogairdl és kotelezettségeir6l, a Neptun rendszer kotelezd
hasznalatardl, a tanulmanyi kovetelményekrol, az oklevél megszerzésének feltételeirdl és a tanév
beosztasarol.

A hallgatok tajékoztatasa érdekében az EMTE Hallgatdi tajékoztatot'? tesz kozzé elektronikus
vagy nyomtatott formaban, amely tartalmazza karonként és szakonként, magyar nyelven:

- az egyetem és az egyes karok és képzések rovid ismertetdjét;

- atanév szerkezetét, a regisztracios iddszak idOtartamat;

- aszak nevet, a képzés idotartamat, kreditszamat;

- aszakok mintatantervét;

- atantargyak vazlatos leirdsat: tantargy cime, tantervi félév szama, tantargy statusa az
adott szak tantervében (kotelezo, kotelezoen valasztando, fakultativ), eléfeltételek,
tantargy  célkitlizése, a tantargy tematikaja, Kkotelez6 irodalom, Oraszam
(el6adas/szeminarium/gyakorlat/terv), a felmérés modja és kritériumai, kreditszam,
oktato(k) neve, tantargy kadja;

- aszakmai gyakorlattal kapcsolatos ismertetot;

- a beiratkozasi eljarasokat és a tantargyfelvétel maodjat, valamint a Neptun ETR
hasznalati Utmutatdjat;

- az EMTE Tanulményi és Vizsgaszabalyzatat, beleértve a hallgatdi munka
értékelésenek eljarasi rendjet;

- az eldzetes tanulmanyok, valamint mobilitasok sordn teljesitett tantargyak
elismerésének eljarasat;

- az EMTE Oszténdijszabalyzatat;

- ahallgatoi mobilitasi lehetdségeket €s azok szabalyzatait;

- kulturalis és szabadidGs tevékenységek, egészségiigyi, Szocialis és egyéb,
hallgatoknak biztositott szolgaltatasok ismertetését.

A tantargyak vazlatos leirasat, és a hallgatéi tajékoztaté csomag egyéb Iényegi informacioit angol
nyelven is kozzé kell tenni (Course catalogue) az egyetemi honlapon.

Az EMTE Chartajat, a Tanulméanyi és vizsgaszabalyzatat, valamint egyéb, a hallgatokat érintd
egyetemi és kari szabalyzatokat, a szakok keépzesi céljat, a kovetelményeket, a tantervi
eléirasokat és a kar altal meghirdetett tantargyak leirasat a dékani hivatalokban hozzaférhetové
kell tenni a hallgatok szamara, valamint az egyetem honlapjan meg kell jeleniteni.

12 Roménul: Ghidul de studii
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4. A hallgatokkal valé folyamatos személyes és Neptun ETR-en keresztiil torténé kapcsolattartas és

a tanulméanyokkal kapcsolatos tanacsadas a szakkoordinator kiemelt feladata.

13.8 Tantarqgyi kovetelmények

1.

A tantargyi kovetelményeket a tantargyleiras (tantargyi adatlap) tartalmazza. A tantargyleirast az
adott targy tantargyfelelds oktatoja késziti el, a tanulmanyi programfeleldssel és — esetenként — a
tantdrgy méas oktatdival konzultdlva, és a tanszék, valamint a Kari Tanacs hagyja jova. Més
karoktdl megrendelt (atoktatott) targyak esetében a tantargyleiras elkészitése a szolgaltatd kar
dékénja altal jovahagyott (tantargyfelelds) oktatd altal torténik, az adott tanulmanyi program
feleldsével vald szakmai konzultacié nyoman. A tantargyleirdsnak a Szenatus altal megszabott
hatariddre tortén6 elkészitése kotelezd oktatoi feladat.

A tantérgyleirdasnak a kovetkezéket kell tartalmaznia, a Szenatus Aaltal jovahagyott
formanyomtatvanynak megfeleléen (1. és 2. melleklet):

— atantargy célkitiizéseit és a megszerzendé kompetenciakat/ tanulasi eredményeket,

— atantargy elsajatitasahoz sziikséges elétanulmanyokat,

— atargyhoz rendelt krediteket,

— atantargy heti es féléves oraszamait, foglalkozasonkent,

— az eléadasok, valamint a gyakorlati 6rak témait,

— akotelezo és az ajanlott irodalom jegyzékét,

— a foglalkozasokon valo részvétel eléirasait,

— a félévkozi ellendrzések kovetelményeit, szamat, hozzavetdleges iddpontjat, potlasuk,

valamint javitasuk lehetOségét,
— avégso felmérés formajat és az érdemjegy meghatarozasanak modozatat,
— avégso felmérésre bocsatas feltételeit.

A tantargyi kovetelményeket tgy kell 6sszeéllitani, hogy a hallgatonak elegend6 ideje legyen a
kovetelmények teljesitésére.

A tanterv utolsé félévében szerepld, a Szakdolgozat elékészitése c. tantdrgyhoz kot6dé kreditek
megszerzésének kovetelményeit is a tantargyleirasban kell megfogalmazni.

A tanszékvezetonek gondoskodnia kell arrél, hogy a tantargyfelelds oktatok elkészitsék, illetve
aktualizaljak a tantargyleirast annak érdekében, hogy a hallgatdk tajékoztatasa a tantargyi
kovetelményekrdl idében megtdrténhessek.

14.8 Tantarqyfelvétel. Eqyéni tanrend.

1.

2.

A kovetkezé félévre érvényes kotelezd, kotelezOen valasztandd ¢és szabadon valaszthato
tantargyakat, a tanszékek javaslata alapjan, a karok el6terjesztése nyoman meg Kkell hirdetni a
Neptun rendszerben, az adott félév regisztraciés idGszaka el6tt. A kotelezd targyakat a
mintatanterv szerinti félévre mindenképp meg kell hirdetni.

A hallgaté minden tanévben — a mintatantervben és a jelen szabalyzatban rogzitett feltételekkel —
egyeni tanrendet alakithat ki, amelyet a Tanulmanyi szerz6dés féléves mellékletei tartalmaznak.

A hallgatok a regisztracios idOszakokban félévente veszik fel a tantargyakat a Neptun
rendszerben, a meghirdetett tanrend alapjan. A szakkoordinatorok a hallgatok kérésére segitséget
és tanacsadast nyujtanak a tantargyfelvétel soran, és ellenjegyzik a féléves tantargylistat. A
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tantargyfelvétel a Tanulmanyi szerzédés adott félévi mellékletének alairasa és Dékani Hivatalba
torténd benyujtasa altal valik véglegessé.

Nem vehet fel a hallgat6 olyan tantargyat, amelynek eléfeltételeit el6z6leg nem teljesitette.

A félévi végleges egyéni tanrend Osszedllitasdnak hatarideje az adott félév regisztracios
id6szakanak utols6 napja. Ezt kdvetden az egyéni tanrend modositasa, indokolt esetben, csak a
szak tanulméanyi adminisztratordnak segitségével lehetséges, a Szenatus &ltal meghatérozott
0sszegl késedelmi dij ellenében.

15.8 Részvétel a foglalkozasokon

1.

A hallgatd a Neptun ETR-ben és a Tanulmanyi szerz6dés mellékleteiben felvett tantargyak
esetében a kiilonb6z6 foglalkozasokon/kurzusokon (eléadas, szeminarium, gyakorlat, projektek,
szakmai gyakorlat) a tantargyi kovetelményekben meghatarozott eldirasok szerint vesz részt.

A foglalkozasok latogatasara vonatkozo elbirasok tantargyanként eltéréek lehetnek, amelyeket a
Kari Tanéacs jovahagyasaval a tantargyfelelés (a tantargyat oktaté mas tanarokkal egyeztetve)
szab meg a tantargyi kovetelményekben. A gyakorlaton és projekten valo részvétel 100%-ban
kotelezd, a szeminariumokon ajanlatos 60-80%-ig kotelezOvé tenni a jelenlétet. A
szeminariumokon, gyakorlatokon és projekteken valé részvételt az oktatd ellendrzi és
nyilvantartja.

A kotelez6 foglalkozasokon vald részvétel ellendrzésének, tovabba a mulasztds potldsanak
konkrét moédjat a tantargyfelelés javasolja, a tantargyi adatlapban. Err6l a hallgatokat a
tantargyfelel6s a félév kezdetén tajékoztatja. A kozolt feltételek valtoztatdsa csak a hallgatok
idoben torténd tajékoztatasaval és beleegyezésével torténhet. A foglalkozésok potlési
lehetéségeinek keretszabalyozasat a Kari Tanacs hatarozza meg.

A tanulmanyi, illetve a vizsgaiddszak id6tartama alatt a hallgatok csoportosan vagy egyénenként
tanulmanyi, kulturalis, kozéleti vagy sport célbol csak eldzetes dékani engedéllyel hidnyozhatnak
huzamosabb (harom napnal hosszabb) ideig. Az engedélyezett hianyzas esetén sem mentesiinek
a tantargyi adatlapokban eldirt kotelezettségek teljesitése alol.

Kivételes esetben, egyeéni elbiralas szerint a Kari Tanacs feloldast adhat a foglalkozasokon valo
részvételi kotelezettség aldl. Ez esetben a felmentés az 6sztondij folyositasanak feltételére is
vonatkozhat.

Tekintettel az adatvédelemre és szerzdi jogdijakra vonatkozd 0rszagos szabalyozasok elbirasaira,
a kiillonboz6 oktatasi tevékenységek soran (kurzusok, szeminariumok, gyakorlatok, zarovizsgak,
vizsgak, kollokviumok, részleges szdmonkeérések stb.) az egyetemi hallgatoknak tilos — a tanarok
tudta és beleegyezése nélkiil — a foglalkozasok vided-, kép- vagy hanganyagéanak rogzitése,
illetve fényképek készitése. Ugyanakkor tiltott és sulyosabb cselekedet — az oktatok tudta és
engedélye nélkiil — a vided-, kep- vagy hangfelvételek barmilyen modon toérténé masolasa,
modositasa, tovabbitasa vagy kozosségi platformokon valé megosztasa. Ugyanigy az oktatok
sem rogzithetnek a hallgatok személyi jogait érinté kép- és hanganyagokat az érintett szemelyek
hozzéjarulasa nélkil, kivéve azon eseteket, amelyeket az oktatasi tevékenységek lebonyolitasa
ceéljabol az egyetemi rendelkezések kiilon szabalyoznak.
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16.8  Atvétel (végleges mobilitas) mds felsGoktatdsi intézménybdl vagy az EMTE-n belill

1.

Més (hazai vagy EU-s orszagbeli) felsdoktatasi intézménybdl az a hallgatd vehet6 at azonos
tudomanyagban miikodé, azonos kreditszammal rendelkezd szakra adott ciklus keretében, aki a
masik intézményben éervenyes hallgatoi jogviszonnyal rendelkezik, az atvételt megel6z6 idészak
minimalis tanulmanyi kotelezettségének eleget tett, amit az adott intézmény Altal kibocsatott
hivatalos egyetemi okiratokkal bizonyit. Minden egyes eset egyéni elbiralas ala esik. Atvételt
csak az els6 félévet kovetden, illetve a rendes tanulmanyi id6szak utolsd féléve elétt lehet
kérvényezni. Az atvételre vonatkozo, hivatalos formanyomtatvany szerint megszerkesztett kérést
a félév kezdete el6tt a Dékani Hivatalban kell benydjtani. Az atvételt a szak koordinatoranak
javaslatara, a dékan véleményezésével a rektor hagyja jova. Atvétel félév kdzben nem lehetséges.

Az EMTE két kara kozotti atvételt egy cikluson belil azonos vagy hasonld képzési agon belili
szakra az illet6 karok dékanjanak hozzajaruldsdval a rektor hagyja jova. Egy karon beldl,
ugyanazon tudomanyagban/képzési teriileten mas szakra torténd atvételt az adott kar Kari
Tanacsa hagyja jova, és a rektor rendeli el.

Az étvételnél a masik intézményben végzett tanulméanyok sorén teljesitett targyak elismerését a
szakkoordinator javaslatara a Tanulmanyi és Kredit Bizottsag végzi a 2.8.h pont eldirasainak
megfeleléen. Az elismert targyak esetében annyi kreditet kell elfogadni, amennyivel a megfeleld
helyettesitett tantargy szerepel annak a szaknak a tantervében, amelyre az atvétel torténik. Az
atvett hallgatd beiskolazasa a kovetkez6 félév kezdetétdl torténik, az elismert krediteknek
megfeleld évfolyamra (tanévenként 60 kreditet szdmitva a korabban teljesitett és elismert
kotelez6 és kotelezGen valasztando targyakbdl, kivéve az elsé év utani atvételt, ahol 40 kredit a
minimalis kbvetelmény ahhoz, hogy masodévre ker(iljon beiskolazasra).

Nem hagyhato jova atvétel, ha annak nyoman az adott évfolyam létszdma meghaladja az adott
szakra ARACIS altal megallapitott maximalis beiskolazasi keretet.

17.8 Péarhuzamos képzés

1.

Az egyetem hallgat6i, felvételi alapjan, parhuzamosan két szakra (alapképzési és/vagy mesteri) is
beiratkozhatnak az egyetem keretében vagy egy mas intézményben.

Parhuzamos képzésben részt vevo hallgatd az EMTE-n egy képzési ciklus keretében csak egy
szak esetében lehet tandijmentes, és egyszerre csak egy szakon kaphat dsztondijat.

18.8 Bel- és kilfoldi részképzés, athallgatas

1.

Bel- és kilfoldi részképzésnek (idészakos mobilitds) mindsiil, ha az EMTE hallgatoja, az
intézmények kozotti megallapodas alapjan vagy sajat kezdeményezésre, a befogadd intézmény
jovahagyasanak bizonyitasaval és a dékan elézetes hozzajarulasaval, mas bel- vagy kilféldi
felsGoktatasi intézményben folytat tanulmanyokat €s ott vizsgat tesz. A hallgaté kulfoldi
részképzésben egyéni tanrend szerint vesz részt. Mas hazai vagy kiilfoldi egyetemeken végzendd
résztanulmanyok megkezdése eldtt, a hazai vagy kiilfoldi egyetem befogado nyilatkozata alapjan,
a hallgato koteles egyeztetni a szakkoordinatorral a mashol felvenni kivant tantargyak jegyzékeét.

Részképzésen valo részvételt a hallgatd kéresere a szakkoordinator véleményezésével a dékan
engedélyezi. Részképzésen valo részvételt az adott félév kezdete elbtt lehet kérvényezni.
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3. Intézményi megallapodas alapjan torténé kulfoldi részképzesben részt vevé hallgato esetében a
kovetelmények teljesitésének modjardl és hataridejérdl a szakkoordinator a kiutazas el6tt koteles
tajékoztatni a hallgatokat.

4. A reszképzésben részt vevo hallgatdé koteles az adott egyetemi félévre beiratkozni és aktiv
statusra regisztralni az EMTE-n, és az egyetemi szabalyozasok szerint el6irt kovetelményeket
teljesiteni. A Neptun ETR-ben felveszi az adott féléves targyait, és a rendszerbél kinyomtatott
tanulmanyi szerz6dés alairt mellékletét (tantargylista) leadja, illetve mar elkezdett mobilitas
esetén elektronikusan benyujtja a tanulmanyi titkarsagra. Ez utObbi esetben az eredeti
tantargylistat utdlag el kell juttatnia a Dékani Hivatalba. A mobilitdsra vonatkoz6 tanulmanyi
szerz6désben (Learning Agreement) a hallgaté megjel6li, hogy a felvett targyak kozil melyeket
kivanja a masik intézményben hallgatott targgyal elismertetni, a szakkoordinatorral tortént
egyeztetés soran. Ha a mobilitds soran a hallgaté nem tudja teljesiteni a felvett targyat, a
kovetkez6 tanévben jra felvett tantargydij téritése nélkil jelentkezhet az adott targyra.

5. A hallgatd visszatérte utdn a részképzésben teljesitett tantdrgyak egyenértékiiségének
megallapitasara a Tanulmanyi és Kredit Bizottsag hivatott, az ECTS elvei alapjan, a 2.8.h
paragrafus eldirasainak megfeleléen. Az egyenértékesitett tantargy a szak tantervében szerepld
megfeleld tantargy kreditszdmat kapja, az elért jegyet vagy mindsitést pedig atszamitjak, az adott
orszdg értékelesi rendszerének megfeleléen. A tantargyelismerésre vonatkozo tovabbi
rendelkezéseket a Sapientia EMTE Kreditelismerési mddszertana tartalmazza.

6. Minden, a részképzés sordn mas intézményben teljesitett eredmenyt az adott intézmény altal
kiallitott hivatalos irasos vagy ellendrizhetd elektronikus alairassal®® ellatott digitalis formatuma
dokumentumnak kell tanusitania, amelynek hitelesitett masolatat a hallgaté személyi
iratcsomojahoz csatolnak. Az eredményeket elismer6 TKB dontést (Tantargyelismerd lap) a
hallgatd személyi dossziéjahoz kell mellékelni. A Neptun ETR-be be kell jel6lni, hogy a szak
tantervébdl mely tantargyakat helyettesitik a részképzésben teljesitett, elismert targyak. A
részképzésben teljesitett, de a szak tantervében szerepld diszciplindval nem egyenértékesithetd
tantargybdl elért eredmény a fakultativ targyak kozott kerll bejegyzésre.

7. Részképzésnek mindsiil a kredittel zarulé Erasmus+ rovid intenziv programokon (BIP) vald
részvétel is, mind a partner intézmény, mind a sajat intézmény altal szervezett programok
esetében. A tanulmanyi eredmények a partner intézmény altal kibocsatott igazolas vagy a BIP-et
szervezO kar dékanja altal aldirt részvételi igazolas alapjan keriilnek nyilvantartasra a Neptun
rendszerben. Amennyiben a TKB nem rendelkezik mésképp, az igy teljesitett tanulmanyok
fakultativ tantdrgyként keriilnek elismerésre, alairds (A/R) mindsitéssel. A TKB donthet egyéb
kredittel zaruld részképzés jellegi tanulményok (pld. nyari egyetem) hasonldé mddon torténd
elismerésérol.

8. A torzskdnyvben és torzskonyvi kivonatban/diplomamellékletben be kell jegyezni a
megjegyzések rovatban (Neptun ETR , Hivatalos bejegyzések” mez6 kitoltésével), hogy a
hallgatd mely fels6oktatasi intézményben vett részt mobilitdson és az igy teljesitett/elismert
kreditek szamat, beleértve a BIP programok keretében teljesitett mobilitast is.

9. Az ,athallgatas” az intézmények egylittmiikodési szerzédése alapjan, kiil- illetve belf6ldon egyes
tantargyak vagy tantargyrészek vizsgakotelezettség nélkili hallgatasat jelenti az EMTE hallgatoi
altal. A hallgatd irasbeli kérelmére, az illetékes szakkoordinator javaslatara, az athallgatast a

13 2001/455 torvény szerint
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dékan engedélyezi. Athallgatott tantargyak nem keriilnek bejegyzésre a hallgatd tanulmanyi
eredményei kozott, de megjelenitheték a tanulmanyokra vonatkozd egyéb bejegyzéseknél.
Athallgatasnak mindsiil a Makovecz Program keretében végzett egyhonapos mobilitas.

19.8  Nyelvi képzés

1.

2.

Az idegen nyelvi képzés az egyetemi tanulmanyok része, ennek id6tartamat a szakok tanterve
rogziti.

Alapképzési ciklusban a zardvizsgara vald jelentkezés céljabol a hallgatok/végzettek az EMTE
Idegennyelvi Kozpontja altal szervezett nyelvvizsgat tesznek. Sikeres vizsgahoz sziikséges
pontszamot a LinguaSap Kozpont nyelvvizsga szabalyzata irja el6. A sikeres nyelvvizsgéat tett
hallgatoknak a Kozpont nyelvvizsga-bizonyitvanyt bocsat ki. A LinguaSap Kdzpont
meghatarozhatja valamely akkreditalt nyelvvizsga elfogadasanak feltételeit a sajat szervezésii
nyelvvizsga helyett.

20.8 A tanulmanyok megszakitasa

1.

A tanulmdnyok megszakitdsa a tanulmanyi iddszak harmadik félévétdl lehetséges. A
megszakitést tobbszor is lehet kérvényezni, de alkalmanként legfeljebb két évre. A kérvényt a
Dékéani Hivatalban kell leadni a félév regisztracios idoszakanak lejarta el6tt. Egészségi okokbol
vagy méas megalapozott esetben a tanulmanyok felfliggesztése barmely félév soran igényelhetd.
Nem kérvényezhet6 a tanév megszakitasa utdlagosan vagy a vizsgaidészak alatt, illetve abban az
esetben, ha a hallgat6 az el6z6 tanévben elért tanulmanyi eredményei szerint kizaras el6tt all.

A megszakitdsi kérések elbirdlasakor méltanylast érdemlé okként kell értékelni — az
egészségugyi problémékon tul — a hallgatdé szakmai fejlodését, érdeklddését, tapasztalatszerzési
igényét szolgald kiilfoldi tartozkodas nem intézményes lehetdségét.

A megszakitast a Kari Tanacs engedélyezi. Az engedélyt kapott hallgatd a kdnyvtéri és az
egyetemmel szembeni egyéb tartozasat koteles rendezni, ellenkez6 esetben a megszakitas nem
Iép érvénybe. Egydttal a hallgato koteles egyeztetni a szakkoordinatorral a visszatérését kovetéen
varhato tanulmanyi helyzetérol.

A tanulmanyok megszakitasarol vald visszatérést a Kari Tanacs engedélyezi. A tanulmanyok
megszakitasa utan visszatéré hallgatod esetében a korabbi tanulmanyi eredmények elismerése és
az uj évfolyam tantervének vald megfeleltetése a TKB dontése alapjan torténik. A hallgatot az
altala korabban teljesitett (megszerzett és elismert), lezart tanéveknek (tanévenként 60 kredit a
kotelezd és kotelezen valasztandd targyakbol) megfeleld kreditszdm szerinti évfolyamra
soroljak be a Tanulmanyi és Kredit Bizottsag dontése alapjan, és az erre az évfolyamra érvényes
mintatanterv kdvetelményeinek kell eleget tennie.
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111. Ismeretek ellenorzése, vizsgarend

21.8 Az ismeretek ellendrzésének formai

1. A tantervben el6irt ellendrzési modok a kovetkezok: vizsga, kollokvium, folyamatos
szamonkérés. A hallgatéi munka eértékelése 10-1 kozotti egész jeggyel vagy mindsitéssel
(aldirva/megtagadva)'* torténik. A szamonkérés barmely formaja esetén vizsgajegyzékonyvet
kell kiallitani minden egyes vizsgaalkalomra (lasd. 98/1. pont). A vizsgajegyzO6konyv csak az
adott targy felmérésének vegeredményeit tartalmazza, a tantargyi adatlapban meghatarozott
modon figyelembe vett részeredmények (ellenérzé dolgozatok, laboratériumi vagy gyakorlati
jegyek, szeminariumi teveékenység értékelése stb.) nyilvantartasa az adott kurzusoktato feladata.

a) A vizsga valamely tantargy — egy félévet atfogd — anyaganak vizsgaiddszakban valo szobeli
és/vagy irésbeli szamonkérése. Ennek keretében azt kell felmérni, hogy a hallgaté milyen szinten
sajatitotta el az anyagot, hogy a tantargyleirasban megfogalmazott kompetenciak/ tanulasi
eredmeények milyen szinten teljestilnek, illet6leg arrdl, hogy a hallgatd képes lesz-e az arra épiilé
tovabbi tananyag feldolgozasara. A vizsga értékelése jeggyel torténik. A vizsgajegybe évkozi
ellenérz6 dolgozat eredménye, referatum, gyakorlati, projekt és szeminariumi tevékenység
értékelése is beszamithatd, a tantargyi adatlapban foglaltak szerint. Vizsga esetében adott a
potvizsga lehetdség.

b) A kollokvium féleg gyakorlati jellegli tantargyak esetén alkalmazott ellendrzési mod, amelynek
soran a sziikséges ismeretek szamonkérése a vizsgaiddszakban, vagy a szakmai gyakorlat végén
torténik. A kollokvium értékelése jeggyel torténik. Kollokvium esetében adott a pétvizsga
lehetdség.

c) A folyamatos szamonkérés a hallgatok ismereteinek a tanulmanyi idészak alatt torténé ellenérzése,
dolgozatok, szeminariumi referdtumok és a szeminariumi/gyakorlati tevékenység értékelése altal.
A folyamatos szamonkérés értékelése jeggyel, vagy a testnevelés targy esetében mindsitéssel
torténik (a sporttudomanyi szakok kivételével). A testnevelés alol egészségi okokbdl felmentett
hallgatok ,,alairva” mindsitést kapnak, amelyet a tantargy oktatdja vezet be a Neptun rendszerbe.
Ez esetben a hallgatd nem kotelezhetd a foglalkozasokon vald részvételre. Az alairds
mindsitéssel zaruld testnevelés targyaknak potvizsga lehetdséget kell biztositani, amelynek
feltételeit a tantargyi adatlap részletezi. Egyes esetekben, a TKB dontése nyoman egyes
részképzésben teljesitett, fakultativ targyként elismert tantargy mindsitése is ,,alairva” lehet.
Folyamatos szamonkérés esetében a nem teljesitett dolgozatok, elutasitott referdtumok vagy
elégtelen ellenérzé dolgozatok a szorgalmi iddszak alatt, a tantargyi adatlapban megszabott
maodon potolhatok. Folyamatos szdmonkeérés soran nem teljesitett feladatok a vizsgaidészakok és
potvizsga idészakok folyaman is potolhatok, a Kari Tanécs altal meghatarozott korilmények
kozott.

2. Jelen szabalyzat elGirasaiban — amennyiben kilén pontositdst nem tartalmaz — a vizsga
megnevezes alatt minden fentebbi ellendrzési mod értendd.

3. A tanszékvezeté nevesiti minden, az adott tanszékhez tartozo tantargy vizsgafelelés oktatdjat,
fiiggetleniil az adott targy ellendrzési formajatol, és kijeloli a vizsgan részt vevé masodik oktatot,
esetenként. A vizsgafelelds oktatod rendszerint a tantargyfelelos oktatd, a masodik oktato pedig
valamely kurzusoktatd, de ettdl eltérd esetek is eléfordulhatnak. A vizsgafelelds oktatd végzi az
adott targy vizsgadatumainak egyeztetését a hallgatokkal, a vizsgan részt vevé masodik
oktatokkal és a Dékani Hivatallal. O felel a vizsgajegyek Neptun ETR-ben torténd bevezetéséért,

14 Romanul: Admis/respins
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a vizsgajegyzOkonyvek elkészitéséért és idében torténd leadasaért a Dékani Hivatalban. A
vizsgafelelds oktatd irja ala a vizsgajegyzOkonyvet €s vezeti be a hallgatoi indexbe az
eredményeket, a vizsgan részt vevé masodik oktatdo pedig ellenjegyzi a vizsgajegyzokonyvet.
Kivételes esetben, a vizsgafelelds oktatd akadalyoztatasa miatt, annak felhatalmazésaval, a
tanszékvezeté is aldirhatja a katalogust, amelyet utdlag a vizsgafelelos tanar koteles
ellenjegyezni.

4. A szakmai gyakorlat targy ellendrzési modjat és annak iddszakat a szakmai gyakorlat vezetéséért
felelds oktatdo a tantargyi adatlapban rogziti. A szakmai gyakorlat targybol elért jegyet a

gyakorlatvezetd oktatd vezeti be a Neptun rendszerbe, €s ¢ irja ald a vizsgajegyzokonyvet.

22.8 A \vizsgaztatas rendje

1. A vizsgaidészakban a vizsgaiddpontokat ugy kell meghatarozni, hogy minden hallgatd a
vizsgakat aranyosan elosztva tehesse le. A vizsgaidépontok kijelolése a vizsgafelelds oktatdk és
hallgatdk, illetve Dékani Hivatal kdzotti egyeztetés alapjan torténik, nagycsoportonként, a karok
altal sajat hatadskdrben megallapitott eljaras szerint. A potvizsgat agy kell Gtemezni, hogy
ugyanannak a tantargynak a vizsgaidépontja és a potvizsgaiddpontja kozott legkevesebb 3 nap
idokoz legyen. A potvizsgaidészakban a kollokviummal zaruld targyakbol is be kell ttemezni a
felmérést.

2. Minden vizsga vagy kollokvium ellen6rzési formaval zarulo tantargyra egy adott
vizsgaidészakban legalabb két vizsgaidépontot kell megéallapitani.

3. A vizsgarendet a Dékani Hivatal dsszesiti, és a vizsgaid6szak kezdete eldtt legalabb egy héttel
kdzzéteszi a kari honlapon vagy mas kari kommunikacios felileten, a kar dontése szerint. A
vizsgak meghirdetése a Neptun ETR-ben torténik.

4. Egy félév soran a hallgatdé minden tantargybol, amelyet az illeté félévben felvett, kétszer
jelentkezhet vizsgara (beleértve a javitast is), egyszer az illet félév rendes vizsgaiddszakaban,
egyszer pedig a potvizsgaiddszakban. A hallgaté valamely tantargybol egy vizsgaidészakban
csak egyszer vizsgazhat. A hallgat6 valamennyi felvett tantargybdl, amelynek ellen6rzési formaja
vizsga vagy kollokvium, koteles adott félévben a Neptun ETR-en keresztiil vizsgara jelentkezni,
a vizsgajelentkezési periédusban. Amennyiben kivételes esetben egy hallgatd nem tudott a
meghatarozott periédusban vizsgara jelentkezni, a tanulmanyi adminisztrator jelentkeztetheti
valamely lehetséges vizsgadatumra, Neptun Ugyintézési dij befizetése ellenében. Ha a hallgato
nem jelenik meg a vizsgan azon a datumon, amelyen bejelentkezett vagy bejelentkeztették, az
adott vizsgaid6szak vizsgalehetdségét elmulasztotta. Az oktatd nem fogadhat vizsgara olyan
hallgatot, aki nem jelentkezett az adott vizsgaalkalomra a Neptun ETR-ben, tehat nem szerepel a
Neptun ETR-bdI1 generalt formanyomtatvanyon.

5. A folyamatos sz&monkérés ellenérzési forma esetében is a hallgatoknak az adott kar altal
megallapitott modon és hataridore kell (a tanulmanyi idészak végéig, illetve potvizsga esetén a
pétvizsga id6szakban) a meghatarozott vizsgaidopontra jelentkeznillk a Neptun ETR-ben
(egyénileg vagy a tanulmanyi adminisztrator altal, a kar dontése szerint).

6. Az 06szi kiegészitd vizsgaszessziO félévente eloirt két lehet6ségen felill egy harmadik
vizsgalehetOséget biztosit a hallgatoknak a tantargyak teljesitésére, illetve jegyemelésre,
vizsgadij ellenében. A vizsgadij mértékét a Szenatus allapitja meg. Kiegészitd vizsgaiddszakban
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egy hallgato legtobb 6t vizsgara jelentkezhet a teljes taneévben felvett targyakbol, beleértve a
jegyemelés céljabol tett vizsgat is.

Az a hallgatd, aki igazolt okbdl (hosszas betegség, sziilés stb.) nem tud a téli vizsgaidészakban
vizsgat tenni, a szakkoordinator javaslata alapjan, a dékan engedélyével késébb is vizsgazhat, de
vizsgait be kell fejeznie a masodik félév tanulmanyi idGszaka alatt, és erre specidlis
vizsgaiddszakot lehet a Neptun ETR-ben Kiirni. A nyari szesszidban elmaradt vizsgat csak a
potvizsgaidészakban és kiegészitd vizsgaidészakban lehet letenni.

A hallgato6 csak akkor bocsathatd vizsgara, ha az adott targybol a vizsgazashoz eldirt félévkozi
feltételeket teljesitette.

Nem jelentkezhet vizsgara az a hallgatd, aki jelen szabalyzat szerint megallapitott fizetési
kotelezettsegeinek nem tett eleget. A fizetési kotelezettségeirdl a hallgatd a Neptun ETR-en
keresztul értesul.

A felvett tantadrgyak vizsgaira valo jelentkezés elmulasztasa, illetve a vizsgarol torténéd
tdvolmaradas a tantargy nem teljesitését jelenti.

Adott vizsgaalkalom sorén, a vizsgan meg nem jelend hallgato esetében a Neptun ETR-ben ,,nem
jelent meg” bejegyzést kell tenni.

Minden vizsgat a képzés helyszinén kell tartani. Ez alol kivételt képeznek azok a szakok,
amelyeknek szervezése partner intézményekkel kozdsen torténik.

Minden vizsgaid6szakban tartott vizsgan és kollokviumon legaldbb két oktatonak kell jelen
lennie, a vizsgafelelds €s még egy — lehet6leg a szeminarium vagy gyakorlatvezeté — oktato. A
Vizsgan részt vevo masodik oktato kijelolése a tanszékvezetd feladata. Folyamatos szdmonkéres,
torna és szakmai gyakorlat targyak esetén nem sziikseges két oktatd jelenléte a felmérésen.

Amennyiben valamely vizsgdzé hallgatd és a vizsgan részt vevdé oktatd kozott az Etikali
kodexben meghatarozott dsszeférhetetlenség esete all fenn (III. fokig terjedé rokonsagi vagy
hézastarsi kapcsolat), a tanszékvezetd, a dékan jovahagyasaval, més vizsgaztatot nevesit az adott
targyra.

A vizsgaztat6 akadalyoztatasa esetén — masik vizsgaztato és/vagy mas idépont megjel6lésével — a
tanszékvezetd koteles gondoskodni a vizsgdk =zavartalan lebonyolitdsardl, a dékan
jovahagyasaval.

A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztatd és a dékan a felelds.

A hallgatoknak tartdzkodniuk kell az akadémiai kozosség altal helytelenitett, torvénytelen
modszerek alkalmazasatdl (mint pl. hamis iratok felhasznalasa, masolas, megvesztegetés,
plagium). A vizsgatermekben a hallgatonak tilos taskat, mobiltelefont, konyvet, flizetet, térképet,
illetve barmilyen olyan eszkdzt maganal tartania, ami informacioszerzést tesz lehetdvé, kivéve
azt, ha az adott targy oktatdja engedelyezi valamely segédeszkdz hasznalatat. A vizsgan valo
csalds tényét a vizsgan résztvevd egyetemi oktatok allapitjak meg, akik jegyzOkonyvet
készitenek, és azt a kar vezetdsége elé terjesztik. A vezetdség 3 munkanapon beliil megallapitja a
blntetés modjat. A vizsgan tortént csalés esetén az egyetemi hallgatét kizarjak az illeté tantargyat
hallgatok soraibol: ,,nem értékelhet6” bejegyzest kap a Neptun ETR-ben, az adott tanévben nem
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vehet részt tobb vizsgan a targybol (a vizsgajelentkezési lehetdséget letiltjdk az adott targynal a
Neptun ETR-ben). A kovetkez6 tanévben koteles ismét felvenni az illetd tantargyat, a kreditszam
szerinti dijfizetési kotelezettséggel. Az ismételt csalast nagyon szigordan kell bintetni, a
tandijmentesség megvonasatol akar az egyetemr6l valo kizarasig.

Amikor bebizonyosodik, hogy valamilyen vizsga eredményei csaldssal vagy az etikai szabalyok
megszegése révén szilettek, a 2023. évi 199. sz. felsGoktatasi torveny 37. cikke (4).
bekezdésének eléirasait kell alkalmazni.

A vizsgafelelds oktatoknak az elért eredményeket tartalmazd kataldégust jelen szabalyzat
vizsgajegyzOkonyvre érvényes elbirasai szerint kell kezelnilk.

A hallgaté fellebbezést nydjthat be a Dékani Hivatalban az irasbeli vizsgak eredményére
vonatkozoan az eredmények kozzétételétél szamitott 1 munkanapon beldl, illetve panasszal
élhet a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, valamint a Vizsgaeljards elbirasainak megszegése
esetén, az adott vizsgaalkalmat kovetd 2 munkanapon beliil. Nem fellebbezheté szobeli
vizsgaeredmény. A fellebbezés, illetve panasz kivizsgalasa és megoldasa Ugyében a dékan jar el.
A fellebbezés, illetve panasz elfogaddsa esetén a dékadn megsemmisitheti az adott
vizsgaeredményt, 0j vizsgaidépontot irhat ki, és vizsgdztatdo bizottsdg kinevezését is
elrendelheti, amelyben nem vehet részt az el6zbleg vizsgaztato tanar. A fellebbezést 5
munkanapon beltl meg kell oldani. Kivételesen indokolt esetben ennél nagyobb hataridé is
engedélyezhetd, de nem haladhatja meg az adott vizsgaidészak utols6 napjat, a
potvizsgaiddszakot is beleértve.

23.8  Sikeres és sikertelen vizsgak megismétlése, tantargyismétlés

1.

Sikertelen vizsga esetén a vizsgaztatd koteles az elégtelen osztalyzatot a Neptun ETR-be
bejegyezni és a rendszerbdl generalt katalogust alairni.

Megismételt vizsga egy tantargybol egy alkalommal tehetd a potvizsgaiddszakban, illetve
vizsgadij ellenében még egyszer, a kiegészité vizsgaiddszakban, amennyiben a hallgaté a
vizsgara bocsétas feltételeit teljesitette.

Indokolt esetben a hallgatd irdsban kérvényezheti, hogy sikertelen vizsga esetén az ismételt
vizsgat bizottsag el6tt tehesse le. A kérés elfogadasarol és a bizottsag kinevezésérdl a dékan dont.
A bizottsag elott letett vizsga eredménye nem fellebbezhetd.

A hallgaté kérésére, kildnlegesen indokolt esetben (pld. kulféldi mobilitas, hosszas betegség,
szllés, sporttevékenység stb.), az 0] tanév kezdete el6tt a dékan vizsgaidészakon kiviili
vizsgalehetOséget engedélyezhet.

Ha a hallgaté egy egyetemi évben valamely tantargyat nem teljesit, Gjra feliratkozhat az illetd
targyra, jelen szabalyzat eldirasai szerint. Ujra feliratkozéas esetén is teljesitenie kell minden
tevékenyseget, amely az illet6 diszciplinahoz tartozik, majd ismét két (és egy kiegészitd)
lehetésége van vizsgazni, a 22.8 4. pontjdban leirt modon. A hallgaté kérésére, a tantargyfelelGs
oktatd elismerheti az el6z6 feliratkozas soran teljesitett gyakorlati tevékenysegeket és az elért
gyakorlati jegyet, a tantargyi adatlapban el6irt feltételek szerint. A mésodik feliratkozas esetén a
hallgatonak fizetnie kell tanulmanyait az illetd targybol, akkor is, ha tandijmentes helyen végzi
tanulmanyait. Az illet6 tantargyra szamitott dij aranyos a tantargy kreditszdmaval, a Szenatus
altal évente megallapitott dij szerint, fuggetlendl attdl, hogy a korabban teljesitett gyakorlati rész
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elismerésre kerult-e vagy sem. Az elismerhet6 tevékenységekre vonatkozo hallgatoi eredmények
nyilvantartasat a tanszékek végzik.

6. Valamely kotelez6en valasztandd (opcionalis) tantargyat Gjra fel lehet venni, vagy helyette
ugyanabbol a tantargycsomagbol més meghirdetett tantargyat lehet valasztani, amennyiben a
valaszthat6 tantargy nem egy egészben valasztandd tantargycsomag része, a tanterv szerint. Egy
elégtelen osztalyzattal befejezett fakultativ tantargyat a hallgaté nem koteles ismét felvenni.

7. Rendes vizsgaiddszakban letett sikeres vizsga esetén, ha a hallgato a kapott érdemjegyet javitani
akarja, az adott félév potvizsgaidészakaban Gjabb vizsgat tehet, vizsgadij téritése nélkdl. A
vizsgara valo jelentkezés a 22.8 4. pontjanak eldirasai szerint torténik.

8. Az elégtelen osztalyzat javitdsa esetén a vizsgafelel6s tandr a jegyet a Neptun rendszerbe
bevezeti az adott vizsgaalkalom eredményeihez, és a vizsgajegyzokonyvet a 21.8 3. pontja
szerint kezeli. A tovabbiakban csak a javitott jegyet kell figyelembe venni. Ugyanezen eljaras
érvényes a javitott osztalyzat esetében is.

24.8  Felmentés tanulmanyi- és vizsgakotelezettséqg aldl (kredit beszamités)

1. A hallgatd kérésére a Tanulmanyi és Kredit Bizottsag felmentést adhat a tanulméanyi és
vizsgakotelezettseg alol az atvétel (végleges mobilitas), kordbbi egyetemi tanulmanyok
(beleértve egy adott szakra ujra felvételizett és ujra felvett hallgatokat is) vagy parhuzamos
képzés soran teljesitett tanulmanyok elismerése es egyenértékesitése esetén, melyhez a bizottsag
kérheti az adott tantargyak oktatojanak véleményezését. Az illeté tantargyra a hallgatd a szak
tantervének megfelel6 kreditszamot kapja, érdemjegye pedig a hozott (vagy megfeleltetett) jegy.
Az igy szerzett krediteket és érdemjegyet abban a félévben veszik szamitasba a tanulmanyok
nyilvantartasakor és a kreditindex megallapitasakor, amelyben a helyettesitett tantargy a szak
adott évfolyamanak tantervében szerepel, de az 6sztondij odaitélésénél nem szamit az egyetemen
teljesitett tantargynak, és nem veszik figyelembe az 6sztondijatlag kiszamitasakor. Erre
vonatkozd kérését a hallgatonak legkésdbb az els6 oktatasi héten kell benyljtania a Dékani
Hivatalba, és az adott targyakat a hallgatonak a Neptun ETR-ben fel kell vennie. A kérveny
beadasanak ténye még nem mentesiti a hallgatot 6ralatogatasi kotelezettségei aldl.

2. Azon I. évre felvett hallgatok, akik kérésere a kordbbi tanulményaik soran (a Sapientia EMTE
vagy mas intézmeny keretében) szerzett kreditekb6l a Kari Tanulmanyi Bizottsag legalabb 60
kreditet elismer a megfelelé szak/évfolyam tanterve szerint, I1. évre keriilnek besorolésra, a Kari
Tanacs dontése nyoman. Az érintett hallgatoknak a tovabbiakban a Il. éves évfolyamra érvényes
tanterv kovetelményeinek kell eleget tennilik. Az els6é tanév Osszevont tanévként (els6 és
masodév) szerepel a tanulmanyaik nyilvantartasaban (térzskonyvben és oklevélmellékletben a
“mentiuni/informatii privind scolaritatea” mez&ében).

3. Mas intézménybdl atvett hallgatok esetében ugyanezen eljaras alkalmazando, a hallgatd kérésére.
Négy éves képzés esetében harmadévre is beiskolazhatd egy atvett hallgatd, amennyiben a TKB
legalabb 120 kreditet ismer el korabbi tanulmanyaibol.

4. Az egyetem altal jovahagyott részképzésben teljesitett tantargyak egyenértékesitése soran
szerzett eredményeket abban a félévben veszik szamitasba, amelyben a helyettesitett tantargy a
hallgato egyeni tanrendjében szerepel. Az 6sztondij odaitélésekor az elért eredményt figyelembe
veszik.
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5. Valamely tantargy felelése nem jogosult arra, hogy elismerjen mas egyetemen teljesitett
tanulméanyokat, csak véleményezheti a kérést a TKB felkérésere. Az elismert tantargyak
eredményeinek bevezetése a Neptun ETR rendszerbe a tanulmanyi adminisztratorok altal
torténik, a TKB dontés nyoman.

25.8 A félévkozi munka elfogadésa, kredit megszerzése

1. A tantargy vizsgafelelés oktatdja a tanulmanyi idGszak utolsdé hetében, a vizsgajelentkezési
idészak kezdete el6tt a hallgatok tudomésara hozza és a Neptun ETR-en keresztil izenetben
kozli, hogy Kkik teljesitették a félévi kotelezettségeket, és jelentkezhetnek vizsgara. A
vizsgafelel0s oktatd koteles a vizsgajelentkezési idészak kezdete el6tt a Neptun rendszerben
bejeldlni vagy a tanulmanyi adminisztrator felé irasban kozolni, hogy mely hallgatok nem
jelentkezhetnek vizsgara az adott targybol, melynek nyoman az adminisztrator a Neptun
rendszerben letiltja a hallgatd vizsgajelentkezési jogat. A tiltas abban az esetben oldhaté fel egy
hallgatéra vonatkozoan, amennyiben az oktatd a vizsgajelentkezési id0szak végeéig irasban kozli
az adminisztratorral a kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az oktat6 elmulasztja a hallgatok
és az adminisztrator felé kozolni a tiltast, az érintett hallgato jelentkezhet a vizsgara.

2. Vizsgaval vagy kollokviummal zarulé tantargyak esetén, ha a hallgatd a félévkozi
kotelezettségeket nem teljesitette a vizsgajelentkezés hataridejéig, csak a potvizsgaidészakban
jelentkezhet vizsgara és csak abban az esetben, ha a tantargyfelelds altal a tantargyi adatlapban
megszabott mddon eleget tett ezeknek a pétvizsga jelentkezési idészak kezdetéig. A vizsgafelelGs
oktatd a Neptun rendszerben bejeldli vagy irasban értesiti err6l a szakért felelés tanulmanyi
adminisztratort.

3. Az elégtelen osztalyzattal zarult, vagy nem teljesitett szakmai gyakorlat nem javithato, illetve
nem teljesithetd ugyanazon félévben. Lehetdség szerint a kovetkezd félévben vagy a nyar
folyaman meg kell ismételni. Amennyiben a nem teljesitett szakmai gyakorlat Ujra
megszervezése plusz koltséget jelent az egyetem szamara, a hallgatd koteles tériteni azt.

4. Egy tantargy teljesitéséhez (a targyhoz tartozo kreditek megszerzéséhez) a hallgaténak —
félévkozi kotelezettségei teljesitése mellett — legalabb 6tds atmend érdemjegyet, vagy ,,alairva”

mindsitést kell elérnie a szamonkérésen.

26.8 Tanulmanyi kovetelmények teljesitése

1. A hallgato egy félévnek megfelel tanulmanyi kotelezettségeit teljesitette, ha legalabb 30 kreditet
szerzett és/vagy atutalt az illet6 félévre a tantervben szerepld, kotelez6 és kotelez6en valasztando
targyakbol.

2. Egy felévben szerzett krediteket és jegyet az adott félév 6sztondijatlagandl, illetve az adott tanév
kreditindexénél veszik figyelembe, a félév/tanév lezéarasakor. Egy hallgaté tébb kreditet is
teljesithet egy félév sordn, mint a mintatanterv altal el6irt kreditszam. Ebben az esetben a
hallgatd valasztja ki, hogy mely tantargy kreditjeit veszik szamitasba az adott félév
osztondijatlaganak vagy az adott tanév kreditindexének kiszamitasakor, a Dékani Hivatalba
benyujtott kérvényben. Az adott félév/tanév zarasakor be nem szamitott tantargyak kreditjeit és
jegyét a hallgatd egy késobbi félévben/évben felhasznélhatja, de minden tanulmanyi eredmény
csak egyszer vehet6 figyelembe.
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Egy hallgato akkor iratkozhat be a kdvetkez6 tanévre, ha legalabb 30 kreditet teljesitett az adott
tanévben elért, valamint az eléz6 idészakban szerzett és adott tanévbe atutalt és/vagy
elismertetett eredmények altal a sajat évfolyamanak mintatantervében szerepld, kotelezé és
kotelezden valasztando tantargyakbol.

Azt a hallgatét, aki egy tanévben nem szerzett (abban a tanévben felvett targybdl vagy korabban
teljesitett tobblet kredit felhasznalasaval) legalabb 30 kreditet a tantervben szerepld, kotelez6 és
kotelezben valasztandd targyakbol a 26.8 3. pontnak megfelelden, kizarjak az egyetemrdl a
kovetkezo tanév kezdetétol.

Tanulmanyi okokbol tortént kizaras nyoman a kizart hallgatd Ujra beiratkozast kérvényezhet a
kovetkezé tanévre. Ujra beiratkozasi kérvényét a Dékani Hivatalhoz nydjthatja be a tanév
kezdetéig, amelynek jovahagyasa a Kari Tanacs véleményezésével, rektori rendelettel torténik.
Ujra beiratkozas utan a hallgaté tandijkoteles, és a kordbban teljesitett (teljes lezart tanévek
szerinti®®) krediteknek megfelel évfolyamra soroljak be, és erre az évfolyamra érvényes tanterv
kdvetelményeinek Kkell eleget tennie. Korébbi tanulméanyi eredményeinek elismerése a
kreditrendszer szabalyainak megfelelGen torténik a TKB javaslatara, a Kari Tanacs dontése altal.
Nem vehet6 vissza egy hallgato, ha ez altal annak az évfolyamnak létszama, amelyre besoroléasra
kertilne, meghaladja az adott szakra ARACIS altal megallapitott, és kormanyhatarozatban
rogzitett maximalis beiskol&zasi keretszamot.

Ujra beiratkozott, illetve harmadszor is beiratkozott hallgatok ndvelt tandijat a Szenatus allapitja
meg. Tandijmentes, illetve tandij-hozzajarulasos helyekrél kizart hallgatok esetében elsé
visszairatkozaskor a novelt tandijat a tandijhozzajarulds meghatérozott Osszeggel valo
novelésével allapitjdk meg. Differencialt tandij esetében az adott tandijkategdriara ugyanazon
tandijkilonbozet szdmitandd. Harmadszori beiratkozaskor a korédbban megéllapitott ndvelt
tandijhoz hozzéadodik a Szenatus altal e kategdriara megallapitott tandijkiilonbozet.

Ujra beiratkozas esetén 1Uj beiskolazasi szerzddés megkotése szilkséges. Ujra beiratkozo
hallgatok csak akkor kothetnek beiskolazasi szerzddést €s tanulmanyi szerz6dést az adott tanévre,
ha minden eldzetes adossagukat téritették az egyetem felé, és a teljes elsd féléves tandijeldleget
befizették. Ujra beiratkozds esetén a hallgatd ugyanazon térzskonyvi szamon keriil
nyilvantartasra, mint az els6 beiratkozaskor.

Harmadik kizaras utan a hallgaté nem vehet6 vissza az adott szakra, csak Ujabb sikeres felvételi
vizsga nyoman, Uj torzskonyvi szammal.

Nem felvételizhet ugyanarra a szakra olyan hallgato, akinek érvényes hallgatoi jogviszonya van
adott szakon a Sapientia EMTE keretében.

Amennyiben egy Ujra beiratkozott hallgaté az 0j beiskoldzas utdn valamely tantargyat nem
teljesit, a tantargy Gjrafelvételekor a Szenatus altal megallapitott, az adott tantargy kreditjeivel
aranyos dijat kell kifizetnie.

27.8 Tanulmanyi atlageredmény kiszamitasa. Kreditindex.

1.

A hallgatd tanulmanyi munkajanak mennyiségét az adott félévben megszerzett kreditpontok
szama mutatja.

15 60 kredit/tanévet szamitva.
16 Ez az eldiras a 2024/25 tanévtdl kezdédden tjra beiskolazott hallgatdkra érvényes.
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2. A tanulméanyi munka mindségét a kreditpontokkal sulyozott tanulmanyi atlag mutatja.

3. Tanulmanyi atlageredményt félévenként, évenként, a teljes tanulmanyi iddszakra, vagy ennek
egy részére szamitanak. Atlageredmény alatt az illetd periédusban elért jegyek kreditpontokkal
sulyozott kozépértéke értendd:

M= X (kredit x érdemjegy)/ adott id6szakban megvalositott 6sszes kredit
Az elismert tantargyak eredményeit a teljes vagy részleges tanulmanyi idészakra szamitott
sulyozott tanulmanyi atlagba be kell szamitani.

4, Osztondij megitéléséhez az atlagszamitasnal az elézd félévben felvett és teljesitett (vagy a
félévbe atutalt) kotelezd és kotelezGen valasztandd tantargyak eredményeit kell figyelembe
venni, az Osztondijszabalyzat altal meghatarozott 6sztondijfeltétel kreditszam (30 kredit/félév)
szerint. Ha egy félévben tobb kreditet valositott meg, mint az 6sztondijfeltétel, akkor a hallgat6
valaszthatja ki a Dékani Hivatalhoz benyuljtott keérvényben, hogy melyik tantargy kreditjeit
hasznalja fel az adott félev 6sztondijatlagahoz. Az atlageredmeény kiszamitasakor a mar korabban
beszamitott érdemjegyet nem lehet még egyszer figyelembe venni. A 24.8 1. szerint elismert
tantargyak eredményei nem szamithatok be az 6sztondijatlagba, csak a részképzésben szerzett és
a 18.8 5. és 6. szerint elismert eredmények. A testnevelés targy teljesitese nem képezi az
Osztondij megitélésének feltételét.

5. A Felvételi szabalyzat értelmében a tandijmentességre val6 jogosultsag megallapitasa a II. tanévtol
az el6z6 tanévben elért tanulmanyi eredmények szerint kialakult rangsorolads alapjan torténik
mind az alapképzési, mind a mesterszakok esetében. A hallgatok rangsoroldsanak kritériuma a
kreditindex, amely a tanulméanyi munka mennyiségének és mindségének értékelésére szolgal. A
kreditindex megallapitasanal az eldzd két félévben teljesitett vagy ezekbe atutalt, illetve a 24.8 1.
és 18. § 5-6. szerint elismert kotelez6 és kotelezOen valasztandd tantargyak eredményeit kell
figyelembe venni, a kdvetkezd képlet szerint:

1= X (kn x Mn)/Max{Zkn,(K1+K2)}
ahol kn valamely tanévben egy tantargybol teljesitett kreditpont, Mn az elért jegy, Ki és K> a
mintatanterv altal valamely tanév két félévére a kotelez6 és kotelezéen valasztando tantargyakbol
eldirt osszes kreditpont. Ha egy hallgatd valamely szemeszterben Kx-nal tobb kreditet valositott
meg kotelezd és kotelezdéen valasztandd tantargyakbol, akkor kivalaszthatja, hogy mely
tantargyak érdemjegyeit és kreditpontjait vegyék figyelembe a kreditindex kiszamitasakor. A
kreditindex kiszamitasakor a korabban egyszer mar beszamitott eredményt nem lehet tobbé
figyelembe venni.
A kotelezden valasztando tantargyak a tanterv altal eldirt kotelezd kreditszam erejéig keriilnek
beszdmitdsra az Osztondijatlag, illetve az éves kreditindex megallapitasakor. Amennyiben a
hallgatd ennél tdbbet teljesitett egy adott opciondlis tantargycsomag targyai kozil, az elért
eredményeket szabadon vélaszthatd targy eredményeként kezelik, és ezek nem utalhatdk at
valamely kovetkezo félévbe.
A kreditindex szerinti rangsorolast kdvetden a tandijmentes hallgatok szdma évfolyamonként
nem haladhatja meg a felvételire meghirdetett tandijmentes hallgatoi |étszamkeretet, és a
tandijmentesség feltétele a szakonként, illetve szakcsoportonként meghatarozott kreditindex
kiiszdbérték feletti tanulmanyi eredmény elérése. A kreditindex kiszobértékét szakonként, vagy
szakcsoportonként a Szendtus allapitja meg, évente meghatidrozva a kovetkezd tanévre érvényes
értékeket.
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28.8 A képzési idd meghosszabbitdsa

1.

Amennyiben egy hallgaté a rendes képzési idé alatt nem teljesitette a képzési kdvetelményeket,
a kovetkezo tanév kezdetéig kérheti a képzési id6 egy éves meghosszabbitasat, amelyet a Kari
Tanacs hagy jova. Erre az idészakra kiegészité beiskolazasi €s tanulmanyi szerzédést kot,
amelyben a Tanulméanyi és Kredit Bizottsdg dontése nyoman kertilnek meghatérozasra a
teljesitendé kovetelmények, beleértve az esetleges tantervmddosulas kovetkeztében fellépd
kilonbozetet is. A képzési id6 meghosszabbitisa a rendes tanulmanyi idészakot kovetd
maximum 3 évben lehetséges.

A kiegészité tanévre a hallgatd koteles az éves Tanulmanyi szerzOdés altal beiratkozni, a
teljesitendd tantargyak felvétele a Neptun ETR-ben, valamint Tanulmanyi szerz6dés mellékletei
altal torténik abban a félévben, amelyben az illetd tantargy meghirdetésre keriill. Amennyiben
olyan tantargyat nem teljesitett a hallgatd, amely nem keril tobbé meghirdetésre az egyetemen, a
Kari Tanacs dont a TKB javaslatara a helyettesités modjarol.

A rendes képzési idon tal a hallgato tandijkoteles, fliggetleniil a korabbi statusatol. A befizetend6
tandij mértéke a felvett tantargyak kreditszdmaval ardnyos, a Szenatus &ltal az Ujra felvett
tantargyakra megallapitott dij szerint.

Amennyiben a meghosszabbitott képzési idé alatt a hallgatonak tobb mint 30 kreditet kell
teljesitenie és fenndll a 26.8. 4. pontban szabalyozott helyzet, a hallgatd Gjra beiratkozast is
kérvényezhet. Ekkor a Szenatus altal megallapitott ndvelt tandij téritésére koteles.

A meghosszabbitast kérvényez6 hallgatonak, amennyiben hallgatoéi jogviszonya nem szakadt
meg, azon mintatanterv kovetelményeit kell teljesitenie, amely szerint a rendes (az adott szak
torvény altal meghatarozott id6tartamat tul nem 1épd) beiskolazasi idészakanak utolso
tanulmanyi szerz0dését kototte. Amennyiben olyan hallgato kérvényez meghosszabbitast, akinek
hallgatdi jogviszonya megszakadt a TVSZ 26.8. 4. pontja szerint, a Tanulmanyi és
Kreditbizottsag hatarozza meg, hogy mely évfolyam mintatantervének a kovetelményeit kell a
teljesitenie.

Azt a hallgatot, akit az utols6 tanulmanyi évének megfeleld tanévben nem lehet végzettnek
nyilvanitani, és nem kérvényezte tanulmanyai meghosszabbitdsat a kar &ltal megallapitott
hataridéig, kizarjak az egyetemrol jelen szabalyzat 5.§ 8.a. pontjanak megfelelden. Kivételként a
26.8 5. pontban meghatarozott idékorlat alol, az utolsé aktiv tanévétdl szamitott 3 éven beliil Gjra
beiratkozast kérvényezhet a kovetkez6 tanévre az a kizart hallgato, akinek legtobb 15 kredit
hidnyzik az adott szak elvégzéshez sziikséges, a tantervi kovetelményekben megéllapitott
kreditek teljesitesehez. Ez esetben, kari tanacsi jovahagyéassal, rektori rendelet nyoman
meghosszabbitott képzésre keril, Gjra beiskolazott hallgatoként, ugyanazon a toérzskdnyvi
szamon nyilvantartva. A korabbi tanulmanyi eredmények elismerése és az Uj évfolyam
tantervének valé megfeleltetése a TKB dontése alapjan torténik. Az Ujra beiratkozott hallgat6 a
Szenatus altal megéllapitott tandij téritésére koteles, fliggetlenil a teljesitendé kreditek szamatol.

29.8  Szakdolgozat/diplomaterv'®

1.

Az egyetemi alapképzésben résztvevo hallgatonak szakdolgozatot/diplomatervet kell készitenie.

17 Alapképzésen: 180 kredites képzések esetében 3 év, 240 kredites képzések esetében 4 év.
Mesterképzésen: 60 kredites képzés esetén 1 év, 120 kredites képzés esetén 2 év.
18 Romanul: lucrare de licentd/diploma
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A hallgatd a tanszékek altal ajanlott vagy a sajat maga Altal javasolt és a vélasztott
témavezetdjével egyeztetett témat dolgozhat fel, a tanszékvezetd jovahagyasaval.

A Kari Tanacs hataskorébe tartoznak a kovetkezok:

a. atémak meghirdetésének, a témavalasztas idoszakanak meghatarozasa;

b. az elkésziilt dolgozatok eredetiségenek biztositasara, beadasanak mddjara és idépontjara
vonatkoz0 szabalyok kidolgozasa;

c. aszakdolgozat kidolgozasanak és elbiralasanak modszertana.

A szakdolgozat/diplomaterv tartalmi, formai kdvetelményeit, nyelvét és az értékelés szempontjait
a szakért felel6s tanszékek javaslatira a Kari Tanacs hatarozza meg az egyetemi szintil
elvarasokkal 6sszhangban, és ezeket idejében a hallgatok tudomaésara kell hozni a kari honlapon
val6 kozzeététellel.

A tanszékek kotelesek megszervezni a szakdolgozatok/diplomatervek kidolgozasanak folyamatos
segitését és a munka ellenbérzését. A szakdolgozattal kapcsolatos témavezet6i feladatokat a
tanszékek féallast oktatdi vegzik. Indokolt esetben a tanszékek tarsult oktatdkat vagy kiilsé
szakembereket is felkérhetnek tarstémavezetéként. A témavezetOk feladata a szakdolgozat
elkészitésének iranyitéasa.

A szakdolgozat/diplomaterv témavezetéje irasban, a szoveghasonlosag ellenérzés eredményét
figyelembe véve értékeli, és megvédésre javasolja, vagy nem javasolja a dolgozatot, illetve
jegyet ajanl rd. A témavezetod értékeld referatumat a szakdolgozathoz mellékelik.

Az a hallgato, akinek szakdolgozatat/diplomatervét a témavezeté nem javasolja megvédésre, nem
jelentkezhet zarévizsgara, és a szakdolgozat csak a kovetkezé zardvizsga idGszak idejére
potolhatd. Ez esetben a hallgatd kijavithatja dolgozatat vagy Uj szakdolgozatot készithet.

Amennyiben a zardvizsga megszervezése nem az EMTE keretében torténik, az adott kar dékénja
felel a zarovizsgaztatd egyetemmel torténd egyeztetésért a szakdolgozat kovetelményekre,
tematikara és egyéb feltételekre vonatkozoan, és azokat id6ben az érintett hallgatok tudomasara
kell hoznia.

30.8 Disszertacio!®

1.

2.

A mesteri képzésben részt vevo hallgatonak disszertaciot kell készitenie.

A disszertécio elkészitése a zarovizsga szabalyzat mesteri képzésekre vonatkozo eléirasai szerint
torténik, az egyetem altal megallapitott altalanos kovetelmények és tanszékek altal meghirdetett
témak alapjan. A disszertacio elkészitését témavezetd segiti, aki véleményezi, €s a
plagiumellendrzés eredményét is figyelembe véve védésre javasolja (vagy nem) a dolgozatot.

19 Romanul: disertatie.
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1V. A tanulmanyok zaréasa

31.8 A tanulmanyok zarésa

1.

A hallgato lezarta tanulmanyait, ha a tantervben el6irt tanulmanyi- és vizsgakovetelmenyeknek
mindenben eleget tett.

A tanulméanyok lezardsa utdn a végzett az érvényes torvények és oktatasi minisztériumi
rendelkezések szerint zarovizsgara jelentkezhet.

A tanulmanyok zarasat a végbizonyitvany tanusitja, amelyet a Dékani Hivatal allit ki a végzett
hallgaténak, és a rektor, a dékan, az egyetemi fotitkar €s a kari fotitkar ir ala.

Amennyiben a végzett hallgatd a Sapientia EMTE Kkeretében jelentkezik z&rdvizsgara, a
végbizonyitvany kiallitdsa nem kotelezd, csak ha a hallgaté azt kérvényezi a Dékani Hivatalban.

Zarbvizsgara nem jelentkezé vagy sikertelen zarOvizsgat tett végzettek kérésére az illetékes
Dékani Hivatal bizonyitvanyt (alapképzésben: adeverintd de absolvire fara examen de finalizare
a studiilor universitare de licentd, mesterképzésen: adeverintd de absolvire fard examen de
finalizare a studiilor universitare de master), és torzskonyvi kivonatot (situatie scolara) allit ki az
Oktatasi Minisztérium altal elfogadott formanyomtatvany szerint, amelyet a Rektori Hivatal
bocsat ki.

A hallgatok tanulményaik soran vagy annak félbeszakitasa/befejezése esetén is kérhetik a
részleges tanulmanyi eredményeiket tartalmazé térzskonyvi kivonat kiallitasat.

32.8 Zarovizsga®

1.

Zarbvizsgara az a hallgato bocsathato, aki

a. tanulmanyait lezérta,

b. szakdolgozatat/disszertaciojat a szabalyoknak megfelelden benyujtotta, és a dolgozatot az
irnyitd oktatd védésre javasolta,

c. teljesitette a zarOvizsgara vonatkozd miniszteri rendeletben és egyetemi szabalyzatban
megszabott kovetelményeket,

d. az Egyetemmel szemben anyagi (pénzigyi, kényvtari vagy dologi) tartozasait rendezte,

e. teljesitette mindazon feltételeket, amelyet az EMTE, vagy — esetenként — a zarlvizsgat
lebonyolité intézmény szamara megszabott (amennyiben az adott szak végzettjei mas
egyetemen tesznek zarovizsgat).

A zardvizsgédk megszervezésére vonatkozd részletes rendelkezéseket az EMTE Z&rdvizsga
szabalyzata tartalmazza.

Ideiglenes mukodési engedéllyel rendelkezé alapkeépzési szakok esetében, amennyiben a
végzetteknek mas intézmeényben kell zarovizsgat tennilk, legalabb hat hénappal a zardvizsga
elétt a karok dékanjainak egyeztetnitk kell a kovetelményeket a zérdvizsgat lebonyolitd
intézmény megfeleld karaval.

20 Romanul: examen de finalizare a studiilor




31

4. A zéarOvizsga részletes tematikdjat és az ajanlott irodalmat megfeleld felkésziilést biztositd

5.

modon, de legkésdbb hat honappal a vizsga el6tt nyilvanossagra kell hozni (a kari honlapon meg
kell jeleniteni).

A szakdolgozatra/disszertaciora és zardvizsgara vonatkozd adatok nyilvantartasra keriilnek a
Neptun ETR-ben.

33.8  Oklevél*

1.

Sikeres zarOvizsga alapjan az Egyetem (illetve esetenként a zardvizsgat szervezé partner
intezmény) oklevelet allit ki a végzett szamara, amely a személyi adatokon kivil tartalmazza a
képzési &g és a szak nevét, az elnyert cimet és a zarovizsga eredményét. Az oklevelet a
zardvizsgat szervezo kar dékanja és fotitkara, az egyetemi fotitkar és a rektor irja ald. Az oklevél
melléklete a diplomamelléklet, amely a teljes tanulmanyi id6tartam alatt elért eredményeket
tartalmazza. Az oklevél kibocsatasaig az EMTE (vagy a zarovizsgat szervezd partner egyetem)
igazolast allit ki az okleveél helyettesitésére, amely egy évig érvényes.

Ha egyes ideiglenes mitkodési engedéllyel rendelkez6 alapképzési szakok esetében, az adott szak
akkreditaciojanak elnyeréséig az EMTE végzettjei mas akkreditalt egyetemen tesznek
zarovizsgat, szamukra az illetd intézmény bocsatja ki az oklevelet. Az oklevél mellékletét az
EMTE allitja ki, és a zarovizsgaztato egyetem bocsatja ki.

34.8 Diplomamelléklet??

1.

>

A 3714/2005-6s Miniszteri rendelet értelmében, az eurdpai felsGoktatasi térhez valo csatlakozas
eldsegitése céljabol, a 2005/2006 tanévtdl kezdddden a végzetteknek az egyetem
Diplomamellékletet allit ki az oklevél kiséréjeként.

A diplomamelléklet egységesitett formaban tartalmazza a keépzés tipusara, szintjére, tartalméra,
a felsdoktatasi intézmény statusara és a felsGoktatasi rendszerben bet6ltott helyére vonatkozo
informaciokat, illetve a végzett altal a tanulmanyi idOszak alatt elért eredményeket.

A diplomamelléklet kétnyelvii (roman és angol), a felsGoktatasi rendszer atlathatosiga és
nemzetkdzi dsszehasonlithatdsaganak biztositasa céljabol.

A diplomamelléklet kiallitasa miniszteri rendelet altal jévahagyott formanyomtatvany szerint
tortenik.

A diplomamelléklet kidllitaisa a dékéni hivatalok feladata, kibocsatdsa, nyilvantartisa és
archivalasa a Rektori Hivatalban torténik. A diplomamellékletet a dékan és kari fotitkar mellett a
rektor és egyetemi fotitkar irja ala.

A diplomamellékletet a végzettek a zarovizsgat szervezo és az oklevelet kibocsatd intézménynél
kapjak kézhez.

2L Romanul: diplomi de licentid/diplomi de master
22 Romanul/angolul: suplimentul la diploma/Diploma Supplement
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35.8 Tanarképzési tanulmanyok zarasa

1. A 2022. évi 4139. sz. miniszteri rendelet értelmében a tanarképzési program mindkét szint
esetében zarovizsgdval (examen de absolvire) zérul, amelynek megszervezését a tanarképzo
programok szervezési modszertana szabalyozza.

2. A tanarképzé program elvégzését a vegbizonyitvany tanusitja (Certificat de absolvire a
programului de formare psihopedagogicd), az adott képzés szintjének megfeleléen, amelyet
torzskonyvi kivonat (foaie matricold) kisér. A vegbizonyitvanyt csak azon végzetteknek
bocsatjak ki, akik rendelkeznek az adott szintnek megfelel6 alapképzési vagy mesteri oklevéllel.

3. Tanarképzé program zarovizsgajara nem jelentkezé vagy sikertelen zarovizsgat tett végzettek,
illetve azon személyek szamara, akik az adott alap- vagy mesterképzési szakon nem szereztek
oklevelet, kérésre a Tanarképzé Intézet igazolast és/vagy az elvégzett targyak listajat tartalmazo
torzskonyvi kivonatot (situatie scolara) allit ki, amelyet a Rektori Hivatal bocsat Ki.

V. Veqgyes és zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzatot a Szenatus hagyja jov4, és a Szenatus madosithatja.

2. Olyan egyedi tanulményi és vizsgatgyekben, amelyekre jelen szabélyzat nem tartalmaz pontos
rendelkezést, a dékanok dontenek sajat hataskorben.

3. Amennyiben vis maior — kiilsd, elére nem lathat6, teljes mértékben lekiizdhetetlen és
elkerulhetetlen — események gatoljak a szabalyzat egyes elemeinek a teljesitését, arra az idére,
ameddig a szoban forgd esemény hatdsa fenndll, a szabalyzat egyes eldirasai alol a VezetStanacs
adhat felmentést, illetve a helyzetnek megfeleld rendelkezéseket hozhat, a soron kovetkezd
szenatusi Ulés utélagos jovahagyasaval.

4. A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzatot k6zzeé kell tenni az egyetemi honlapon.

Jelen szabalyzatot az EMTE Szenatusa 2006. julius 14-i (lésén hagyta jova, és 2010. majus 28-i,
2011. oktober 28-i, 2011. november 25-i és 2012. julius 20-i, 2013. szeptember 13-i, 2015. julius 17-
i, 2016. jalius 22-i, 2019. szeptember 13-i, 2020. jalius 17-i, 2022. julius 15-i,2023. janius 30-i,
2024. junius 28-i és 2025. junius 27-i Ulésén modositotta. A modositott szabalyzat a 2025/2026-0s
tanévtol 1ép érvénybe.

Dr. Lazar Ede docens,
a Szenétus elnoke

Ellenjegyezte,

Zsigmond Erika, jogtanacsos
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1. Date despre program
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FISA DISCIPLINEI

pentru anul universitar 2025/26

Facultatii nr.

Aprobat prin decizia Consiliului

1.1. Institutia de invatamant superior

Universitatea Sapientia din Cluj-Napoca

1.2. Facultatea/ DPPD

1.3. Domeniul de studii

1.4. Ciclul de studii

1.5. Programul de studiu

1.6. Calificarea

2. Date despre disciplina

2.0. Departamentul

2.1. Denumirea disciplinei

2.2. Tipul activitatii

Asistat integral

Asistat partial:

Neasistat

2.3. Titularul disciplinei /Titularul cursului

2.4, Titularul(ii) activitatilor de | seminar

laborator

proiect
2.5. Anul de studiu 2.6. Semestrul 2.7. Forma de 2.8. Tipul disciplinei

verificare
2.9. Categoria 2.10 2.11. Codul
formativa Categoria disciplinei
disciplinei

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1. Numar de ore pe
saptamana

Din care: 3.2. curs

3.3. seminar /
laborator/
proiect/
practica

3.4. Total ore din planul de

invatamant

Din care: 3.5. curs

3.6. seminar/
laborator/
proiect/
practica

3.4.0 Din care online

3.5.0. curs

3.6. 0. seminar/
laborator/
proiect/
practica

3.7. Numirul de puncte de credit conform planului de invitimant?

3.8. Total ore pe semestru

231 credit este corespunzitor cu 28 ore de studiu
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3.9. Total ore studiu individual

3.10. Distributia fondului de timp pentru studiu individual: ore

a) Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

b) Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe
teren

c) Pregatire seminarii /laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

d) Tutoriat

¢) Examinari

f) Alte activitati:

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum

4.2. de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. De desfasurare a cursului

5.2. De desfasurare a
seminarului/laboratorului/proiectului/practicii

6. Rezultate ale invatarii
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7. Obiectivele disciplinei

7.1. Obiectivul general al
disciplinei

7.2. Obiectivele specifice




8. Continuturi

8.1. Curs Metode de predare Fond de timp alocat
/ Observatii

Bibliografie

8.2. Seminar Metode de predare Fond de timp alocat/
Observatii

Bibliografie

8.3. Laborator

Metode de predare

Fond de timp alocat/
Observatii

Bibliografie

8.4. Proiect Metode de predare Fond de timp alocat/
Observatii

Bibliografie

8.5. Practica Metode de predare Fond de timp alocat/
Observatii

Bibliografie

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii
epistemice, asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent

programului

10. Evaluare

A. Conditii de indeplinit pentru prezentarea la evaluare:

B. Criterii, metode si ponderi in evaluare:

Tip activitate

10.1. Criterii de
evaluare

10.2. Metode de
evaluare

10.3. Pondere din nota
finala
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10.4. Curs

10.5. Seminar
Laborator
Proiect
Practica

10.6. Standard minim de performanta

Data completarii

Semnatura titularului disciplinei Semnatura titularului/rilor de aplicatii
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Aprobat prin decizia Consiliului
Facultatii nr.

ANEXA LA FISA DISCIPLINEI
pentru anul universitar 2025/26
Activitatile care urmeaza sa se desfasoare in format online

1.1. Programul de studii:
1.2. Denumirea disciplinei:
2.2. Titularul disciplinei:

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

Total ore din planul de din care: curs seminar/
invatamant laborator/
proiect/
practica

din care activitati online din care: curs seminar/
laborator/
proiect

4. Continutul activititilor predate online

4.1. Curs Fond de timp alocat Observatii
4.2. Seminar Fond de timp alocat Observatii
4.3. Laborator Fond de timp alocat Observatii
4.4. Proiect Fond de timp alocat Observatii

Semnatura titularului disciplinei

Data avizdrii In departament Semnétura directorului de departament




2. melléklet

TANTARGYI ADATLAP

1. Tanulményi program adatai
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Kari tanacsi elfogadas:
Szam/datum

1.1. Intézmény

Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetem

1.2. Kar/Tanarképz0 Intézet

1.3. Képzési szint

1.4. Képzési ag

1.5. Tanulmanyi program

1.6. Képesités

2. Tantargy adatai

2.1. Tantargy cime

2.2. Tantéargy kreditszdma

2.3. Tantargy Neptun
kddja

2.4. Tanszék

2.5. Tantargyfelelds

2.6. Szeminarium/
gyakorlat/terv feleldse

2.7.Ev 2.8. Félév 2.9. Tantargy tipusa 2.10. Kévetelmény
(kotelezo, (vizsga, kollokvium,
opcionalis, folyamatos
fakultativ) szamonkeéres)

2.11. Heti 6raszam Melybol: Szeminarium Gyakorlat/terv

Eldadas

3. Elofeltételek (esetenként)

3.1. Tantervi

3.2. Kompetencia

4. Tantargy célkitiizései

4.1. Tantargy altalanos

célkitlizése

5. Tartalom ]

5.1. El6adas (téma) Oraszam

Szakirodalom/Bibliogréfia

5.2. Terv/laboratériumi gyakorlat /szeminrium Oraszam




Szakirodalom/Bibliogréfia

6. Felmérés

Tevékenység tipusa

6.1. Felmérési kritériumok

6.2. Felmérési modszerek

6.3. Aranya a végso
jegybdl

6.4. El6adas

6.5.

Szeminarium

Gyakorlat

Terv

6.6. Minimalis teljesitmény elvaras

Déatum

Eloadas felel6sének alairasa

Tanszéki lattamozas datuma

Tanulményi programfelelds alairasa

Gyakorlati 0rék felelésének alairasa

Tanszékvezetd aldirasa




