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PROCEDURA DE EVALUARE A ACTIVITATII PROFESIONALE A

STUDENTILOR
anexa la Requlamentul de studii

Dispozitii generale
Art. 1.

(1) Evaluarea urmareste verificarea masurii in care studentul a reusit sd dobandeasca cunostinte,
abilitati si competente noi pe parcursul studierii unei anumite discipline, respectiv determinarea
faptului daca un student a dobandit cunostintele, abilitatile, responsabilitatea si autonomia necesare pentru
promovarea disciplinei sau a programului de studiu. Acesta din urma se realizeaza in cadrul examenului
de finalizare a studiilor, in conformitate cu prevederile Regulamenrului de finalizare a studiilor.

(2) Activitatea de evaluare a rezultatelor invatarii poate fi sumativa sau continua.

Activitatea de evaluare sumativa, care poate fi de tip examen, colocviu, verificare etc., se realizeaza
la intervale mai mari de timp, de obicei la final de semestru sau in cadrul examenelor de finalizare a
studiilor, pentru fiecare ciclu de studii universitare.

Activitatea de evaluare continua este un proces de monitorizare si apreciere a progresului studentilor,
prin teste, evaludri intermediare, proiecte, teme individuale si/sau de echipd, prezentari, referate sau
alte forme de evaluare a rezultatelor asteptate ale nvatdrii, care se realizeaza in mod obligatoriu in
timpul semestrului.

Conform Regulamentului de studii, formele de verificare prevazute in planul de invatamant sunt:
examen, colocviu, verificare pe parcurs. In cazul formelor de verificare examen sau colocviu
evaluarea anumitor activitati legate de disciplina in cauza (seminarii, aplicatii practice) se poate
efectua continuu, pe parcursul perioadei de activitati didactice a semestrului.

(3) Modul de verificare a rezultatelor invatarii si proportia diferitelor componente ale notei finale se
stabileste in fisa disciplinei. Sistemul de verificare precizat in fisa disciplinei este valabil pe toata
durata anului universitar.

(4) Departamentul desemneaza responsabilul de examen pentru fiecare disciplina aflata in gestiune,
indiferent de forma de evaluare, si nominalizeaza al doilea cadru didactic participant la examen. Tn
mod normal responsabilul de examen este titularul de disciplina, iar cel de-al doilea cadru didactic
este responsabilul activitatilor aplicative, dar se pot ivi situatii diferite de aceasta.

(5) Evaluarea activitatii de la lucrarile practice/seminar intrda in responsabilitatea cadrului/cadrelor
didactic(e) care presteaza orele respective. Rezultatul evaluarii se comunicd studentilor si
responsabilului de examen la sfarsitul perioadei de activitati didactice, respectiv dupa expirarea

ege v,

(6) La solicitarea directorului de departament, responsabilii de examen intocmesc un raport asupra
desfasurarii procesului de evaluare la acea disciplina. In acest raport cadrele didactice pot face
propuneri de modificare a fisei disciplinei atat cu privire la aspecte de continut, cat si referitor la



metodele de predare, de invatare si de evaluare, propuneri care se supun dezbaterii in cadrul
departamentului si se aproba de directorul de departament.

Organizarea evaluarii finale
Art. 2.

(1) Responsabilii de discipline prezinta studentilor tematica evaludrii finale cel mai tarziu cu ocazia
ultimului curs. Aceasta, pe langa temele impuse, poate contine notiuni fundamentale si cuvinte-cheie.

(2) Cadrul didactic poate evalua doar cunostintele legate de tematica propusa in fisa disciplinei in
cauza.

(3) Evaluarea trebuie organizata in asa fel, incat sa se asigure conditiile materiale si a resurselor
umane, precum si confortul necesar depunerii unei munci eficiente atat pentru studenti cat si pentru
examinatori, cu asigurarea accesului echitabil al tuturor studentilor, inclusiv al studentilor cu
dizabilitati, respectiv al celor cu cerinte educationale speciale la mijloacele tehnice si informatice,
respectiv la dispozitive si tehnologii asistive acolo unde este necesar.

(4) Finalizarea evaluirii pe parcurs se desfasoara, de regula, in ultimele doud sdptimani ale
perioadei de activitati didactice, respectiv la sfarsitul sesiunii de practicd profesionald. In cazul
disciplinelor ale caror forma de verificare este verificare pe parcurs, studentii se inscriu individual
sau sunt inscrisi de catre administratorul de studii (in functie de decizia facultatii) la una dintre datele
de evaluare anuntate pentru disciplina respectiva.

(5) In cazul disciplinelor ale ciror forma de evaluare este examen sau colocviu, evaluarea finala va
avea loc in sesiunea de examene, respectiv la sfarsitul sesiunii de practica profesionala. Data
examenelor se stabileste de comun acord cu studentii si responsabilul de examen. Programarea
examenelor intr-o sesiune (data si ora, sala etc.) este atributia Decanatului, dar acesta nu poate
modifica Th mod autoritar data propusa in comun acord de catre cadrul didactic responsabil de examen
si studenti. Daca din motive obiective organizarea examenului nu este posibild n data propusa,
Decanatul va stabili o noud data in urma consultarilor cu cadrul didactic examinator. Datele stabilite
se anunta prin sistemul Neptun de cétre administratorul de studii.

(6) Studentii se inscriu la examen prin sistemul Neptun, in perioada de inscriere la examene, alegand
dintre datele anuntate pentru disciplinele vizate. Se pot inscrie la examen doar acei studenti, care au
indeplinit toate cerintele stabilite si anuntate de responsabilul de disciplina, respectiv si-au achitat
toate obligatiile financiare.

(7) Cadrul didactic examinator 1i poate primi la examen doar pe acei studenti, ai caror nume figureaza
in lista studentilor inscrisi pentru acea datd, generat din sistemul Neptun. Referitor la orice problema
ivitd in aceastd privinta trebuie consultat administratorul de studii responsabil pentru specializarea in
cauza.

(8) Cadrul didactic responsabil de examen trebuie sa planifice desfasurarea probelor de evaluare luand
in considerare numarul studentilor inscrisi la disciplina in cauza si conditia, ca durata examenului
scris sa nu depaseasca 2-3 ore, iar examenul oral care-1 urmeaza, sa inceapa dupa o pauza de minim
1-2 ore.

(9) Tn cazul examenelor orale cadrul didactic responsabil de examen pregiteste subiectele numerotate
in formatul stabilit de facultate sau departament. Se recomanda ca numarul subiectelor sd fie mai
mare decét efectivul grupei Tnscrise la examen. La inceputul examenului studentii extrag subiectul
dintre cele pregétite.

(10) Pentru fiecare examen scris cadrul didactic responsabil de examen pregateste (daca este posibil)
doua variante de subiecte, dintre care reprezentantul studentilor extrage una.



Desfasurarea evaluarii finale
Art. 3.

(1) Colocviul si examenul oral se desfasoara in prezenta responsabilului de examen si a
coordonatorului seminariilor, lucrarilor practice sau de proiect, sau — in lipsa acestuia — a unui alt
cadru didactic examinator desemnat de directorul de departament. Tn orice moment al examenului
oral 1n sala trebuie sa fie prezenti cel putin doi studenti si doud cadre didactice.

(2) In caz de fortd majora, suplinirea cadrului didactic examinator se face cu aprobarea decanului, la
propunerea directorului de departament.

(3) Examenul oral se desfasoara la data si in sala stabilitd, in perioada cuprinsa intre orele 8-21.
Durata examenului oral este de cca. 60-80 minute, dar nu poate depasi 120 minute.

Art. 4.

(1) Proba scrisi se desfisoara de reguli in prezenta unei grupe mari de studiu. In cazul organizarii
examenului cu un numar mai mare de studenti — mai multe grupe sau o promotie intreaga — cadrul
didactic responsabil de examen trebuie sa programeze evaluarea in asa fel, incat in decurs de 3 zile
lucratoare toate rezultatele sa fie Tnregistrate in sistemul Neptun, studentii sa fie informati despre
acestea, iar cataloagele sa fie depuse la Decanat in termen de 5 zile lucratoare.

(2) Tn timpul probei scrise este obligatorie prezenta in sali a cel putin doui cadre didactice.
(3) Durata examenului scris nu poate depasi 180 de minute.
(4) Subiectele formulate trebuie sd fie accesibile studentilor pe toatd durata examindrii.

(5) Inainte de inceperea examinirii cadrul didactic examinator comunici sistemul de notare — daca
acesta nu este prevazut in subiectul de examen — si aduce la cunostinta studentilor data si locul
evaluarii rezultatelor.

Art. 5.
(1) Examenul format din proba scrisa si orali se organizeaza pe grupe mari.

(2) In orice moment a celor doua componente este obligatorie prezenta in sali a cel putin dou cadre
didactice.

(3) Durata probei scrise nu poate depasi 180 minute. Proba orala se desfasoard dupd anuntarea
rezultatelor probei scrise.

(4) La stabilirea notei de examen rezultatele componentelor vor fi luate in calcul conform celor
prevazute in fisa disciplinei.

Art. 6.
(1) Proba practica se sustine in cadrul ultimei ore de laborator/aplicatii practice.
(2) Durata probei practice nu poate depasi 240 de minute.

(3) In cazul in care se prezintd un singur student, pe langa acesta este necesara prezenta a cel putin
douad persoane. In procesul de evaluare pot fi cooptati si studentii, daca criteriile si modul de acordare
a notei au fost stabilite Tn prealabil.



Art. 7.

(1) La stabilirea notei finale se va lua in considerare activitatea studentului din cursul anului, in modul
si proportia inscrisa in fisa disciplinei.

(2) Cadrul didactic responsabil de examen este obligat ca in cel mult trei zile lucratoare de la data
examinarii/evaluarii (examen, verificare pe parcurs, colocviu, proiect, admis/respins) sa inregistreze
rezultatele Tn sistemul Neptun. Rezultatele pot fi consemnate si in carnetul studentului, la cererea
acestuia, cu ocazia examenului sau dupa data afisarii rezultatelor. Studentii vor urmari prin
intermediul sistemului Neptun gestionarea rezultatelor.

(3) Tn cazul examenului scris, dacid un student considerd ci nota obtinuti nu reflectd corect
performantele sale, poate solicita cadrului didactic reevaluarea lucrarii. Cadrul didactic are obligatia
de a reevalua lucrarca si de a comunica studentului rezultatul, clarificind problemele ivite si
argumentand nota acordata. Modificarea notei in sistemul Neptun este posibila doar prin intermediul
administratorului de studii, in urma solicitarii scrise a cadrului didactic responsabil de examen, cu
corectarea in consecinta a catalogului original.

(4) In cazul in care un student nu se prezinta la examen la data la care s-a inscris, in sistemul Neptun
se va trece mentiunea ,,neprezentat”, iar in coloana in cauza a catalogului de examen va apare semnul
,’+’,'
(5) Tn termen de cinci zile lucritoare de la data evaludrii responsabilul de examen este obligat s
depuna la decanat catalogul completat si semnat, contrasemnat de cel de-al doilea cadru didactic
participant la examen. Catalogul poate fi Tnaintat administratorului de studii responsabil de
specializarea in cauzda numai de catre cadrul didactic examinator sau secretarul departamentului.
Studentii nu pot fi insarcinati sub nici o forma cu preluarea sau predarea catalogului.

(6) Studentul nemultumit cu rezultatul examenului poate Thainta contestatie scrisa la secretariatul
facultatii in termen de cel mult o zi lucratoare de la data anuntarii notelor finale. Rezolvarea
contestatiei intra in atributia decanului.

Art. 8.

(1) La elaborarea proiectelor sau lucrarilor prevazute in cadrul evaludrilor se vor avea in vedere
modalitati de verificare a originalitatii, prin detectarea plagiatului si asigurarea autenticitatii lucrarilor
elaborate de catre studenti. Aceste metode includ, dar fara a se limita la: detectarea plagiatului, analiza
detaliati a surselor citate, asigurarea autenticititii lucrarilor elaborate de catre studenti. In acest scop,
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poate solicita utilizarea sistemului antiplagiat Turnitin, cu avizul directorului de departament.

(2) In situatiile in care cadrul didactic constata existenta plagiatului sau a altor forme de incalcare a
integritatii academice (de exemplu utilizarea oricaror mijloace ajutatoare nepermise de catre cadrul
didactic sau orice fraudd), aceasta constituie incalcarea normelor etice si duce la excluderea
studentului de la examen sau — dupa caz — aplicarea unor sanctiuni mai severe prevazute in
Regulamentul de studii.

Dispozitii finale:
Art. 9.

In functie de specificul programelor de studiu, aceasti proceduri poate fi completati de citre
Consiliul facultatii. Fiecare completare va fi aprobatd de catre Senat.



Art. 10.

Prezenta procedurd reprezintd anexa Regulamentului de Studii, completind dispozitiile acestuia.
Aprobat de Senatul Universitatii ,,Sapientia” in sedinta din 19 iulie 2007 si modificat in 16 septembrie
2011, 25 noiembrie 2011, 20 iulie 2012, 13 septembrie 2013, 17 iulie 2015, 13 septembrie 2019,17
iulie 2020, 15 iulie 2022, 21 octombrie 2022 si 27 iunie 2025. Procedura modificata intra in vigoare
Tncepand cu anul universitar 2025/2026.

GLOSAR
Admis/respins: calificativul acordat la evaluarea disciplinei Educatie fizica, (cu exceptia
programelor din domeniul Educatie fizica si sport). Unele disciplinele facultative realizate in
timpul mobilitatilor pot fi recunoscute de asemenea cu calificativul ,,admis”.

Evaluare continua: evaluarea rezultatelor invatarii acumulate de student efectuata pe parcursul
predarii disciplinei, care poate fi verificarea pregatirii la lucrarile practice, prezentarea unor
procese verbale de laborator, referate, studii de caz, fragmente de proiect, conspecte literare,
teme de casa, referate de cercetare, lucrari scrise etc.

Verificare pe parcurs: forma de verificare la care nota finala consta din rezultatele a cel putin
doua probe (lucrari scrise, lucrari de laborator, aprecierea activitatii de seminar, nota la proiect,
test, tema de casa etc.). Metoda cea mai frecvent utilizatd in cazul verificarii pe parcurs este
rezolvarea de teste sau probleme, in format clasic scris sau electronic.

Proba practica este utilizatd preponderent la disciplinele cu caracter practic, pentru evaluarea
cunostintelor, abilitatilor si deprinderilor acumulate in cadrul laboratoarelor, a practicii de
specialitate, a seminariilor, la studii de caz, la proiecte etc. Se aplica in variate moduri, in functie
de specificul disciplinei, de la elaborare de proiect, proces verbal de laborator, programe de
calculator, studii de caz, la prezentarea creatiilor literare sau artistice, prezentarea unei ore de
predare, realizarea unei instalatii de laborator si punerea in functiune a acesteia, realizarea unui
utilaj pilot si descrierea functionarii acestuia etc. Pentru desfagurarea probei practice se recurge
de obicei la organizarea unei evaluari in prezenta grupei de studiu, unde evaluarea colegiala
intre studenti poate avea un rol important.

Not:/calificativ: valoarea simbolica a evaluarii cumulate a diferitelor probe care constituie masura
calitativa a rezultatelor invatarii.

Evaluare: munca depusa de cadrul didactic cu ajutorul careia apreciaza dezvoltarea cunostintelor,
aptitudinilor, responsabilitatilor si autonomiei unui student pe parcursul studiului unei
discipline. Evaluarea se efectueaza, de regula, prin mai multe probe, cu scopul de a masura
progresul in atingerea rezultatelor invatarii. Evaluarea poate fi continua sau sumativa, efectuata
dupa parcurgerea disciplinei.

Sistem de evaluare: totalitatea metodelor de evaluare care cuprinde algoritmul de notare aplicat
in cazul diferitelor forme de evaluare si proportia acestora n nota finala.

Proba de evaluare: parte concretd a procesului de evaluare, realizatd in forma scrisa, orala sau
practica. Rezultatul probei este luat in considerare in nota finald, in raportul stabilit in fisa
disciplinei.

Colocviul: reprezinta modul de evaluare folosit preponderent in cazul disciplinelor cu caracter
practic, in cadrul caruia evaluarea cunostintelor se face in sesiunea de examene sau la sfarsitul
practicii de specialitate. Evaluarea colocviului se face prin nota. In cazul colocviilor existi
posibilitatea sustinerii restantelor.

Notare: partea procesului de evaluare prin care rezultatelor invatarii sunt alocate dupa un algoritm
specific anumite valori simbolice. Acestea pot fi exprimate prin numere (de ex. valori intre 1—
10 sau 1-100) sau anumite expresii ca: insuficient, suficient, bine, foarte bine, excelent, admis,
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respins. La Universitatea ,,Sapientia” se utilizeaza notarea cu numere intregi cuprinse intre 1—
10.

Punctaj (barem): documentul complementar evaluarii, elaborat de cadrul didactic cu ocazia
intocmirii subiectelor examenului scris, fiind comunicat studentilor dupa incheierea probei
scrise (de ex. prin afisare pe usa salii). Elaborarea punctajului este recomandat si in cazul
probelor orale, utilizarea acestuia fiind imperativa mai ales in cazul contestatiilor.

Evaluare finala: evaluarea organizata la Tncheierea procesului de predare/invatare a unei
discipline realizata sub forma de colocviu sau examen.

Examenul reprezinta forma de evaluare a competentelor acumulate la incheierea studierii unei
discipline. Examenul poate fi organizat prin una sau mai multe probe. In cazul unei probe
aceasta poate fi orala, scrisa sau practica, iar in cazul mai multor probe, combinatii ale acestora.

Proba orald: mod de evaluare prin comunicare orala directd intre student si cadrul
didactic. In cazul verificarii pe parcurs — la seminarii, laboratoare, lucriri practice sau
proiect — proba orald se concentreaza asupra aplicarii practice a cunostintelor. Durata
probei orale este de aprox. 60-80 minute, corespunzatoare elaborarii subiectelor si a
ciornei (30-50 minute), prezentarii (15-25 minute) si a discutiei legate de evaluare (5-10
min), si aceasta nu poate depasi 120 minute.

Proba scrisi face posibild evaluarea directi concomitentd a unui grup de studenti. in
general aceasta urmareste evaluarea cunostintelor teoretice precum si aplicarea acestora.
Proba scrisa poate fi realizatd in diferite moduri, de la teste, la descrierea detailata a
subiectelor, la rezolvarea problemelor, studii de caz, sinteze, demonstratii $i argumentari.
Documentele principale ale probei scrise sunt subiectele, baremul de corectare si lucrarea
studentului.

Catalog: documentul servind la evidenta rezultatelor obtinute de studenti, intocmit in limba
romana, generat din sistemul Neptun de catre cadrul didactic responsabil de examen pentru
fiecare data de examen. Responsabilul de examen semneaza, iar cel de-al doilea cadru didactic
participant la examen contrasemneaza catalogul. Catalogul este valid daca fiecare camp este
completat corespunzitor si semnat de responsabilul de examen si cel de-al doilea cadru
participant, dupa caz.

Examinare: expresie utilizatd pentru orice forma de evaluare care presupune formularea
problemei, prezentarea acesteia studentului, raspunsul studentului, evaluarea, argumentarea
acesteia si notarea.

Examinator (responsabil de examen): responsabilul de examen este, in general, titularul de
disciplina, insa pot exista exceptii. Responsabilul de examen este nominalizat de directorul de
departament. Responsabilul de examen negociaza programarea datelor de examen cu studentii,
respectiv cu decanatul. Este responsabil de inregistrarea notelor Tn sistemul Neptun, de editarea
catalogului si de depunerea acestuia in timp util la Decanat.

Presedintele Senatului,
Conf. univ. dr. Lazar Ede

Contrasemnat:
Av. Zsigmond Erika,
consilier juridic



