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Introducere

Universitatea ,,Sapientia” este o institutie de invatamant superior acreditatd, care
asigura studii universitare de licenta, studii universitare de master, respectiv formare
psihopedagogica Tn cadrul programelor de studii cuprinse anual in hotararile de guvern in
vigoare, pe locuri fara taxa de studii, cu contributie de taxa si cu taxa, in conformitate cu
reglementarile legale privind invatdmantul superior din Romania.

Universitatea ,,Sapientia” aplica in organizarea procesului de invatamant Sistemul
European de Credite Transferabile (ECTS), pe baza caruia timpul necesar pentru munca
depusda in scopul realizdrii cerintelor programului de studii stabilite pentru obfinerea
diplomei de studii este masurata in credite. Alocarea de credite respecta practica universitara
europeana si legislatia nationald, conform careia un credit corespunde cu 28 ore de studiu, iar
volumul de munca aferent unui semestru universitar este echivalent cu 30 de credite.

I. Dispozitii generale

1.8 Valabilitatea regulamentului

1. Prezentul regulament a fost elaborat cu respectarea legislatiei din Romania referitoare la
invatamantul superior (Legea invatamantului superior nr. 199/2023, si ordinul
ministrului educatiei nr. 6768/2023 respectiv ordinul nr. 4139/2022 privind organizarea
programelor de formare psihopedagogicd), avand in vedere standardele de calitate
valabile, stabilite de ARACIS.

2. Regulamentul se aplica studentilor si cursantilor din cadrul programelor postuniversitare
ale Universitatii ,,Sapientia”, cadrelor didactice care desfasoara activitate didactica sub
orice forma prevazutd de lege, respectiv personalului administrativ care se ocupa cu
organizarea activitatii didactice a studentilor si a cadrelor didactice.

3. Reglementarile in vigoare referitoare la procesul de invatamant, respectiv modificarile
acestora, valabile 1n sistem ascendent, se aplicd tuturor studentilor, incepand de la
admiterea la universitate, si pand la incheierea studiilor.

2.8  Notiuni de baza ale sistemului de credite

a) Tn sistemul de credite pentru obtinerea diplomei studentii trebuie sd acumuleze un
anumit numar de credite din diferitele discipline si pachete de discipline, in conformitate
cu planul de invatamant al programului de studiu. Numarul de credite aferent unei
specializari este reglementat prin hotarare de guvern. Promovarea unei anumite
discipline nu este legatd de un anume semestru de studiu. Luind in considerare
conditiondrile disciplinelor si alte reglementari valabile, folosindu-se de optiunile
posibile, studentul isi poate urma studiile Tn baza unui plan individual de studiu.

b) creditul: este unitatea de masura a efortului studentului necesar pentru parcurgerea unui
program de studiu, un numar care exprima relatia intre cantitatea de munca depusa de
student pentru insusirea unei discipline, respectiv cantitatea totald de munca necesara
pentru realizarea cerintelor programului de studiu. Creditele sunt valori numerice ntre 1-
30, care sunt alocate unor unitati de curs dintr-un semestru, respectiv unor activitati
concrete. Creditele oglindesc totalitatea efortului depus de student in vederea insusirii
unei anumite disciplinei (participarea la cursuri si seminarii, munca de laborator,
activitatile practice, studiul individual etc.), raportate la munca depusa pe parcursul unui
semestru. Creditele asociate disciplinelor sunt reprezentate prin numere Tntregi. Studentul
obtine creditele asociate unei discipline din planul de invdtdmant daca promoveaza
examenul sau o altd forma de verificare, adica primeste minim nota 5 sau calificativul
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d)

e)

f)

9)

h)

)

3.8

1.

"admis". Creditele asociate unei discipline nu pot fi obtinute in etape. Numarul de credite
alocate disciplinelor, grupelor de discipline, practicii de specialitate §i pregatirii lucrarii
de diploma sunt stabilite in planul de invatamant. Un student poate obtine credite si prin
transferarea si echivalarea creditelor acumulate din discipline studiate si practica
efectuata la alte specializari sau alta institutie, respectiv din alte activitati efectuate n
interesul institutiei, echivalate conform prezentului regulament.

acumulare de credite: Tnsumarea creditelor obtinute pe parcursul studiilor. In fiecare
perioada de studiu creditele acumulate se adauga creditelor obtinute anterior, pana cand
studentul insumeaza numarul total de credite stabilit n planul de invatamant, in cerintele
pentru obtinerea diplomei.

cerinte preliminare (conditioniri): insusirea prealabild dovedita a cunostintelor legate
de o alta disciplina sau grup de discipline, necesare intelegerii unei discipline. O
disciplind poate fi Inscrisd 1n contractul de studii, dacad cerintele preliminare ale
disciplinei au fost satisfacute inainte de inscriere. Conditionarile sunt prevazute in planul
de invatamant, respectiv in fisa disciplinei.

inscrierea unei discipline Tn contractul de studii: inseamna inscrierea la toate
activitatile didactice asociate unei discipline (ore de curs, seminarii, laborator, proiect,
respectiv practicd), denumite generic cursuri. Conditia inscrierii este indeplinirea
cerintelor preliminare ale disciplinei respective. Inscrierea la discipline in cadrul
Universitatii ,,Sapientia” se realizeaza prin Sistemul Unitar de Gestiune a Studiilor
Neptun.

contract de scolarizare: contract intre student si institutie referitor la intreaga perioada
de studii, cuprinzand drepturile si obligatiile partilor.

contract de studii: reprezintd anexa la contractul de scolarizare valabil pe durata
studiilor, semnata anual de catre student si decanul facultatii, generata din sistemul
Neptun, prin care studentul se Tnscrie Tn anul universitar respectiv. Lista disciplinelor
alese de student 1n semestrele L. si II., respectiv documentul continand taxele de studiu si
taxele administrative reprezinta anexe la contractul de studiu. Prin contractul de studiu
studentul isi asuma indeplinirea cerintelor stabilite, iar decanul se obligd la organizarea
predarii disciplinelor respective in conditii adecvate.

echivalare: stabilirea disciplinelor care se pot inlocui reciproc. Echivalarea sta la baza
recunoasterii creditelor de studiu acumulate in alte institutii sau programe de studii,
respectiv n cursul studiilor anterioare. Stabilirea acesteia intra in competenta Comisiei
de studii si credite de pe langa Consiliul facultatii. La stabilirea echivalentei disciplinelor
nu se urmareste asemanarea conginutului acestora, ci se focalizeaza pe competentele
acumulate Tn contextul competentelor apartinand programului de studiu respectiv.

ECTS (European Credit Transfer System): sistem european de credite transferabile,
care face posibild aderarea acelor institutii de invatamant superior la spatiul european de
invatamant superior care accepta principiile de baza ale ECTS, asigurand studentilor
posibilitatea urmarii unui program individual de studiu i mobilitate intre institutii.
semestru: interval de timp compus din 14 saptamani de activitate didactica, 3-4
sdptamani (de reguld) de perioadd de examinare si o sdptimana de sesiune de restante. La
unele programe de studiu durata activitdtilor didactice In anumite semestre poate fi
diferita, in functie de cerintele ARACIS.

Sistemul informational al Universitdtii ,,Sapientia”
In cadrul Universitatii ,oapientia” functioneaza Sistemul Unitar de Gestiune a Studiilor
Neptun (SGSN), cu ajutorul caruia se tine evidenta informatizata a datelor referitoare la
structura organizationald, date personale, date legate de programele de studiu si date
financiare referitoare la procesul de invatamant. Accesul la SGSN este permis cu diferite
drepturi de utilizator.



2. Datele nscrise in sistemul informational se considera a fi date personale, de aceea, orice
inscriere neautorizata sau acces nelegitim in sistemul de informational atrage dupa sine
consecinte legale. Dupa autentificarea in SGSN cu un ID (codul Neptun), Universitatea
Sapientia considera ca persoana care a actionat este proprietarul ID-ului, si nu
investigheazd plangerile sau obiectiile care decurg din transmiterea parolei catre alte
persoane.

3. Sistemul Unitar de Gestiune a Studiilor Neptun (SGSN) constituie, pe langa registrul
matricol pe suport de hartie, care va fi eliminat treptat Tncepand cu anul universitar
2022/23, instrumentul principal de evidenta a studiilor, totodata reprezintd si un mijloc
de comunicare oficial in cadrul Universitatii. Pentru studentii inscrisi incepand cu anul
universitar 2022/23, registrul matricol va fi generat si tiparit din SGSN.

4. Orice student, cadru didactic si personal administrativ cu drepturi de utilizator are
obligatia de a urmari in mod regulat mesajele de sistem, si de a-si rezolva problemele
specifice (administrative sau de gestionare) legate de studii prin intermediul acestei
platforme.

4.8  Comisii §i persoane implicate Tn rezolvarea problemelor legate de studii §i examene

1. Comisia didactica a Senatului este comisia de experti care se ocupa de elaborarea
regulamentelor si de pregatirea hotararilor de Senat legate de procesul de invatamant la
nivel institutional.

2. Coordonatorul ECTS la nivel de institutie este prorectorul responsabil de probleme de
invatamant sau altd persoand din conducerea institutiei, imputernicit de rector, care are
rolul de a asigura functionarea institutiei conform principiilor si mecanismelor ECTS.
Atributia generala a acestuia este coordonarea procesului de invatamant in sistemul de
credite in cadrul institutiei, promovarea relatiilor externe (ex. in cadrul programelor de
colaborare internationald), coordonarea aplicarii sistemului de credite, respectiv
asigurarea de sprijin si consultantd pentru coordonatorii facultitilor. Tn atributiile
coordonatorului institufional intrd §i organizarea activitatii de informare despre
invatamantul bazat pe sistemul de credite la nivel de universitate.

3. Comisia de studii si credite (CSC) este comisia de specialitate a Consiliului facultatii,
care corespunde Comisiei didactice a Senatului la nivel de facultate. Membrii Comisiei
sunt numiti de Consiliul facultatii dintre responsabilii programelor de studii sau
coordonatorii specializarilor. Presedintele comisiei, avand calitatea de coordonator ECTS
al facultatii (si care este, de reguld, prodecanul responsabil cu probleme de invatamant),
este numit in functie de catre decan. Comisia de studii si Credite rezolva in prima instanta
problemele legate de studii si examene, totodata efectueaza recunoasterea si echivalarea
disciplinelor studiate anterior, respectiv la alte specializari ale universitatii sau la alte
institutii de invatimant superior. In situatii motivate, in munca comisiei pot fi cooptati cu
drept consultativ si alti coordonatori ai specializarilor, responsabili de programe de studii
sau secretari de facultate. Comisia isi adoptd hotararile cu majoritatea simpla a voturilor
memobrilor. Pentru luarea deciziilor CSC poate consulta titularii disciplinelor in cauza sau
alti specialisti. Comisia de studii si credite isi poate delega unele competente presedintelui
Comisiei, pe perioade determinate. In cazul programelor de formare psihopedagogici,
recunoasterea disciplinelor si deciziile privind alte aspecte legate de studii si examinare
intrd in competenta Consiliului Departamentului de Specialitate cu Profil Psihopedagogic,
jlar in continuare dispozitiile referitoare la CSC se aplica implicit Consiliului
departamentului.

4. Coordonatorul ECTS al facultatii se ocupa cu aspectele practice ale implementarii
sistemului de credite la nivel de facultate. Coordonatorul facultatii urmareste evolutia
reglementdrilor, informeaza personalul didactic si cel administrativ in legiturd cu
sistemul de credite, coordoneaza elaborarea regulamentelor facultatii bazate pe sistemul
de credite, conduce lucrarile Comisiei de studii si Credite a facultatii si coopereaza cu
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8.

9.

coordonatorul institutional ECTS. Coordonatorul ECTS al facultatii este numit in functie
de catre decan.

Atributiile coordonatorului specializiarii: informeaza in detaliu studentii despre
sistemul de credite, face cunoscuta procedura de recunoastere a disciplinelor, informeaza
studentii despre rutele individuale de studiu posibile, oferd sprijin acestora la inscrierea
semestriala la discipline, si contrasemneaza lista disciplinelor din anexa semestriald a
contractului de studiu. Ti indruma in alegerea disciplinelor optionale si facultative,
respectiv in nserarea acestora in programul individual, si oferd consultanta Tn toate
problemele legate de desfasurarea studiilor, de mobilitati si examenul de finalizare a
agreement), respectiv efectueaza eventuala modificare a acestuia la inceputul perioadei
de mobilitate consultdnd coordonatorul specializarii, care semneaza documentul.
Coordonatorul specializarii este persoana de contact dintre studenti si CSC.
Coordonatorul specializarii este numit de catre Consiliul facultatii pentru fiecare program
de studiu n parte.

Responsabilul programului de studiu este un cadru didactic titular cu experienta
profesionala si didactica in domeniul programului de studiu, cu grad didactic cel putin de
lector universitar, care este responsabil pentru indeplinirea standardelor stabilite la nivel
la nivel national si international privind programul de studiu. Coordoneaza elaborarea si
dezvoltarea curriculumului programului de studiu conform cadrului national al
calificarilor si cerintelor de acreditare ale programului, si monitorizeaza armonizarea
obiectivelor disciplinelor cu aspectele de continut si metodologice aferente. Printre
atributiile responsabilului programului de studiu se numara, de asemenea, coordonarea
intocmirii rapoartelor cum ar fi: monitorizarea anuala a programului de studii, Tntocmirea
dosarului de autoevaluare interna in scopul acreditarii si evaluarii periodice a calitétii,
validarea si inscrierea calificarii in RNCIS. Responsabilul programului de studiu este
numit de Senat, la propunerea departamentului responsabil pentru gestionarea
programului de studiu, cu aprobarea Consiliului facultatii.

Pentru fiecare disciplind departamentul desemneaza un responsabil (titular) de
disciplina (de obicei cadrul didactic care preda cursul, dar pot exista si alte cazuri).
Titularul de disciplina are sarcina de a elabora (in cazul disciplinelor noi) si actualiza fisa
disciplinei si, in cazul in care aceasta este predata de mai multe cadre didactice, de a se
consulta cu persoanele implicate. Actualizarea fiselor disciplinelor este coordonatd de
responsabilul programului de studiu, care se va consulta cu titularii de disciplina cu
scopul de a asigura concordanta competentelor/ rezultatelor invatarii furnizate de o
anumitad disciplind cu cele definite in planul de invatamant al programului de studiu,
respectiv. continutul altor discipline apartinand programului de studiu (evitarea
suprapunerilor, absenta anumitor competente/ rezultate ale invatarii obligatorii etc.). Tn
cazul in care responsabilul de disciplind desemnat nu isi poate indeplini atributiile pentru
o perioadd mai lungd de timp (cel putin un semestru), departamentul va desemna un
nlocuitor.

Studentii isi adreseaza cererile, contestatiile referitoare la orice problema ce 1i vizeaza
Decanatului, inclusiv cele privind deciziile CSC.

Cererile adresate Decanatului trebuie sa primeasca raspuns in SCris sau prin mesage
transmise n sistemul Neptun Tn termen de 30 zile de la data depunerii.

10. In cazuri justificate, contestatiile legate de hotararile Consiliului facultatii in ceea ce

5.8
1.

priveste problemele educationale pot fi Tnaintate Senatului Universitatii, prin intermediul
Rectoratului.

Statutul de student. Situatia financiara
Poate obtine statutul de student al Universitatii persoana care:



2.

3.

- in urma examenului de admitere a fost declarata admisa la una din specializari,
conform Regulamentului de admitere al universitatii,

- s-a transferat de la o alta institutie de invatamant superior (mobilitate permanenta),

- a fost exmatriculata din universitate si reinmatriculata in conformitate cu
prevederile prezentului regulament.

Cursantul are statut de student in cadrul Universitatii ,,Sapientia”. Tnceperea, respectiv
incheierea statutului de student este dispus prin ordin al rectorului.
Statutul de student demareaza din data inceperii anului universitar, si dureaza pana in
ziua Tncheierii studiilor, respectiv exmatricularii. Data de incheiere a studiilor se
stabileste in conformitate cu structura anului universitar in cauza, astfel ca durata
semestrului doi sa fie de cel putin 17 saptamani. Data de incheiere a studiilor este dispus
de rector pentru fiecare program de studii Tn parte. Prin exceptie, rectorul poate dispune
altfel, stabilind o data premergatoare inceperii anului universitar urmator. Data eliberarii
certificatului de absolvire va fi cea dispusa de rector pentru incheierea programului de
studiu in cauza.

Universitatea ,,Sapientia” incheie contract de scolarizare cu toti studentii. Contractul este

valabil pe intreaga durata de scolarizare.

La Tnmatriculare, studentului i se deschide un dosar personal, care contine urmatoarele

documente:

a. fisa de inscriere la admitere (cu exceptia transferului);

b. copia certificati® a certificatului de nastere;

c. diplomi de bacalaureat (in original, respectiv copie certificata?, in cazul studiilor
paralele) si anexa acesteia, in copie certificata Pentru studentii cu diploma de
bacalaureat din strdindtate se atageaza si atestatul de recunoastere emis de Minister;

d. in cazul studiilor universitare paralele, adeverinta de student emisa de catre cealalta
institutie;

e. diploma de licenta (original) si foaie matricola/supliment la diploma (original),
respectiv in copie certificata insotitd de adeverinta emisa de institutia unde se afla
documentul original - in cazul studentilor la a doua facultate, respectiv studentilor
programelor de master. in cazul studentilor cu diploma din striinitate se ataseaza si
atestatul de recunoastere a diplomei de licenta emis de Minister;

f. documente legate de transferul studentului de la alta institutie de iInvatamant superior;
adeverintd medicala eliberatd de medicul de familie sau medicul de scoala, din care
sd rezulte ca solicitantul este apt sd urmeze studii superioare. Pentru programele de
studii din domeniul educatie fizicd si sport este necesara, de asemenea, o adeverinta
eliberatda de medicul sportiv sau adeverinta eliberatd de medicul specialist cardiolog;

h. alte documente referitoare la indeplinirea criteriilor de admitere specifice pentru
fiecare program de studiu n parte;

i. lucrarea scrisa la examenul de admitere;

J- certificat de casatorie sau alt act de schimbare a numelui in copie certificata, Tn cazul
in care studentul si-a schimbat numele de familie Tnainte de Tnscrierea la facultate;

k. cartea de identitate (sau alt document de identificare) in copie;

|. contractul de scolarizare.

Pe parcursul duratei de scolarizare, dosarul studentului se completeaza cu urmatoarele

documente:

! Certificarea conformititii cu originalul se efectueazi de personalul desemnat Tn acest scop, conform OUG nr.
41/2017.
2 Ibidem.
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a. contractele de studii anuale, generate din sistemul Neptun, semnate de student si
decan, precum si anexele semestriale ale acestuia, Vizate de coordonatorul
specializarii;

b. copiile certificate ale documentelor originale privind rezultatele obtinute in cadrul
mobilitatilor Insotite de fisa de recunoastere a disciplinelor;

c. orice document care sta la baza acordarii unor drepturi sau beneficii studentului
(burse, camin etc.);

d. cererea aprobata referitoare la intreruperea studiilor;

documente referitoare la proceduri disciplinare aplicate studentului;

f. alte documente referitoare la student (ex. documente cu privire la studiile partiale,
premii, certificatul de competenta lingvistica etc.).

Dupa incetarea statutului de student, in urma efectuarii lichidarii, actele de studii

originale 1 se returneaza studentului, fiind pastrate copiile certificate ale acestora.

Dosarul personal al studentilor constituie document cu termen de pastrare permanent

(neselectabil).

Statutul de student este activ in anul universitar in care studentul s-a inregistrat in

sistemul Neptun si s-a inscris prin semnarea Contractului de studii. Statutul de student

este Tn intrerupere (pasiv) atunci, cand studentul solicitd intrerupere pe anul sau
semestrul respectiv prin cerere depusa la Decanatul facultatii, cu aprobarea Consiliului
facultatii.

Drepturile provenite din statutul de student pot fi exercitate doar in semestrele active.

Statutul de student inceteaza (studentul este exmatriculat) in cazul in care:

a. studentul nu a efectuat la termenul stabilit de catre facultati, dar nu mai tarziu de data
de 1 octombrie, Tnregistrarea semestriala in sistemul Neptun si Tnscrierea anuald prin
incheierea contractului de studii necesar continuarii studiilor, respectiv nu a cerut
intreruperea, sau prelungirea studiilor. Totodata, statutul de student inceteaza daca
studentul nu solicita reluarea studiilor dupa expirarea intreruperii. Statutul de student
inceteaza din data de incepere a anului academic Tn curs, stabilit Tn ordinul de
exmatriculare emis de rector;

b. studentul este exmatriculat din motive de studiu, in situatia prevazuta la pct. 26.8/4.
Statutul de student inceteaza din prima zi a urmatorului an universitar, stabilit in
ordinul de exmatriculare emis de rector;

c. studentul este exmatriculat din motive disciplinare, in urma unei hotarari disciplinare
in acest sens. Statutul de student inceteaza din data stabilitd prin hotararea
disciplinara, stipulata in ordinul de exmatriculare emis de rector;

d. studentul este exmatriculat in urma unei abateri etice, n conformitate cu hotararea
Comisiei de eticd. In acest caz statutul de student inceteazi Tn termen de 30 de zile de
la ramanerea definitiva si obligatorie a hotararii CEUS, din data stabilita in ordinul de
exmatriculare emis de rector;

e. studentul nu isi respecta obligatiile de platd la care s-a angajat in contractul de
scolarizare. Statutul de student inceteaza din prima zi a anului universitar urmator
celui aferent datoriilor neonorate, stabilit in ordinul de exmatriculare emis de rector;

f. la cererea studentului. in acest caz studentul are obligatia de a-si onora toate datoriile
fatd de institutie urmand procedura de lichidare, si s restituie carnetul de student si
legitimatia de calatorie. Dupa aceasta, incheierea statutului de student este aprobat de
catre rector, si va inceta din data aprobarii. Aprobarea poate fi acordata, de asemenea,
de catre decan, in temeiul competentelor delegate de catre rector. La sférsitul
semestrului se emite un ordin al rectorului, prin care se constatd exmatricularea
studentilor care s-au retras in timpul semestrului, si care, in toate cazurile, va include
data Incetarii statutului de student.;
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10.

11.

12.

13.

g. studentul s-a transferat la o alta institutie. In acest caz, statutul studentului inceteaza
din prima zi a anului universitar/semestrului care urmeaza dupa aprobarea cererii de
transfer de catre rector.

h. la expirarea perioadei maxime stabilite de prezentul regulament pentru prelungirea
studiilor. Statutul de student inceteaza din data inceperii urmatorului an universitar;

I. laincheierea studiilor, din ziua dispusa prin ordinul rectorului.

La incheierea statutului de student acesta are obligatia de a-si regla toate datoriile fata de

institutie, conform figei de lichidare. La incetarea statutului, studentul va primi o

notificare n sistemul Neptun.

Statutul activ de student al Universitatii este dovedit de carnetul de student, vizat la
inceputul fiecarui an universitar la Decanatul facultatii.

In conformitate cu Regulamentul de admitere, Universitatea Sapientia organizeaza
admitere la programele de studii de licentd (BSc/BA) si de master (MSc/MA) 1n cadrul
domeniilor de studii stabilite prin hotararile de guvern privind structura universitara
aferentd anului universitar in cauza, pe locuri fara taxa, pe locuri cu contributie de taxa si
pe locuri cu taxa de scolarizare. Numarul de locuri si sumele aferente diferitelor tipuri de
taxa sunt stabilite de catre Senat pentru fiecare an universitar, pe baza propunerilor
facultatilor, care este valabil pentru durata normala de scolarizare a programului de studii
respectiv.

Tncepand cu anul Il de studii eligibilitatea pentru scutire de taxa a studentilor admisi
initial pe un loc fara taxa, cu contributie de taxd sau cu taxd de scolarizare in urma
examenului de admitere se stabileste Tn baza clasamentului realizat la inceputul anului
universitar, in functie de rezultatele din anul precedent, in conformitate cu § 27.5 din
prezentul regulament si cu hotararile Senatului.

Universitatea Sapientia asigura studentilor posibilitatea ocuparii unui loc fara taxa cel
mult pe cate o perioada normala de studii in cadrul unui ciclu de licenta, respectiv de
master. Tn cazul a doud sau mai multe programe de studii de acelasi nivel, la stabilirea
statusului financiar se vor lua in considerare semestrele anterioare in care studentul a
ocupat un loc fara taxa.



I1. Organizarea procesului de invitaméant

6.8  Structura anului universitar, perioadele de studiu, forma de invatamdnt a

programelor de studii

1. Structura anului universitar, inceputul si sfarsitul perioadei de activitati didactice,
respectiv a sesiunilor de examene sunt stabilite anual de Senat.

2. Anul universitar este divizat In doud semestre: un semestru este compus din 14
saptamani de activitati didactice si de regula din 3—4 saptamani de sesiune de examene,
care se completeaza cu o saptamana de sesiune de restante. Anul universitar mai contine
o saptamana de sesiune complementarda de toamna. La anumite programe de studiu
durata perioadei de activitati didactice si a sesiunii poate fi diferita, Th conformitate cu
cerintele ARACIS.

3. Perioada de Inregistrare este prima saptamana de activitati didactice, pe parcursul careia
studentul se inregistreaza in Sistemul Unitar de Gestiune a Studiilor Neptun, si isi alege
disciplinele dintre cele programate de facultate pentru semestrul in curs, conform
paragrafului 14.1. In perioada de inregistrare se pot organiza si alte activititi legate de
pregatirea studiilor, in baza deciziilor luate la nivelul facultatilor.

4. Durata orelor de contact este de 50 minute. Intr-o zi, se pot programa maximum 8 ore de
pregatire universitard formata din ore didactice.

5. Decanul este responsabil pentru intocmirea in timp util a orarului, de calitatea si de
respectarea acestuia.

6. O parte din vacanta de vara (cel mult 4 saptamani) poate fi folosita in scopul activitatilor
asociate pregatirii (practica de specialitate), stabilite in planul de invatamant in
conformitate cu standardele de calitate specifice programului de studiu.

7. La Universitatea ,,Sapientia” din Cluj-Napoca forma de invatamant a programelor de
studii este invatamantul cu frecventa (zi).

8. La nevoie, Senatul poate decide desfasurarea activitatii didactice in mediul online,
respectiv se pot organiza activitati didactice partial online, potrivit normelor interne si
nationale.

7.8  Tnscrierea la studii

1. 1n fiecare semestru, In cursul perioadei de inregistrare studentul are obligatia de a se
inregistra in sistemul Neptun si de a se inscrie la disciplinele programate de facultate
pentru semestrul Tn curs. Pana la incheierea perioadei de inregistrare si inscriere la
discipline, studentul trebuie sa depuna la Decanatul facultatii, in persoana sau in orice alt
mod prevazut de catre facultate, Contractul de studii anual, generat din aplicatia Neptun,
precum si anexele semestriale ale acestuia continand disciplinele la care s-a inscris,
vizate de coordonatorul de studii.

2. Conditiile inscrierii semestriale:

- admiterea la universitate, respectiv transferul de la o alta institutie de
invatamant superior sau cererea de reinmatriculare aprobata;

- obtinerea in anul universitar anterior (activ) a numarului minim de credite
necesare pentru promovarea in anul de studiu urmator, stabilite de prezentul
regulament;

- plata taxelor administrative aferente perioadei precedente de studiu.

3. Modul de plata si data scadentei taxei de studii sunt stabilite de facultate, si se publica pe
site-ul facultatii, respectiv in sistemul Neptun.

4. Tnscrieri ulterioare se pot face doar in prima saptimani de dupi perioada de Inregistrare,
in baza unei aprobari speciale din partea decanului, prin administratorul de studii al
facultatii, cu conditia achitarii taxei de intarziere Neptun.
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8.8  Carnetul de student

1. Eliberarea carnetului de student, respectiv vizarea acestuia la Tnceputul fiecarui an
universitar activ intra in sarcina decanatelor.

2. Carnetul de student are rolul de a atesta statutul de student. La solicitarea studentului
cadrul didactic responsabil de examen va inscrie in carnetul de student nota si data
evaludrii la disciplina in cauza, validate prin semnaturd. Stergeri sau corecturi pot fi
operate in carnetul de student doar de persoana indreptatita sa efectueze inscrisul datelor
originale (in cazul notelor aceasta persoana este cadrul didactic examinator).

3. Tn cazul pierderii carnetului de student Decanatul elibereazi un carnet nou.

9.8  Catalogul de examen

1. Rezultatele obtinute de studenti cu ocazia diferitelor forme de evaluare (examene,
verificari pe parcurs, colocvii) sunt inscrise in catalogul de examen, care reprezinta
documentul oficial intocmit in limba roméana pentru evidenta rezultatelor studiilor.
Catalogul redactat in limba romana contine denumirea institutiei si cea a facultatii, anul
universitar si semestrul, denumirea programului de studii, departamentul responsabil cu
predarea disciplinei, denumirea disciplinei, codul disciplinei, numarul de credite, forma
de evaluare, numele cadrului didactic responsabil, data evaluarii, lista nominala a
studentilor inscrigi la evaluarea din data respectiva, precum si rezultatele obtinute de
acestia (note sau calificative).

2. Responsabilul de examen are obligatia de a introduce in sistemul Neptun rezultatele
evaludrii in decurs de cel mult 3 zile lucritoare de la data examenului, iar catalogul
generat si tiparit din sistemul Neptun se valideaza prin semniturd. in cazul studentilor
care nu s-au prezentat la examen se va trece inscrisul "neprezentat™ (in sistemul Neptun
semnul + in coloana corespunzatoare a catalogului tiparit).

3. Catalogul trebuie validat, pe langa responsabilul de examen, si de un al doilea cadru
didactic participant la examen, in locul destinat semndturii acestuia de pe formular. Tn
cazul in care felul examenului nu permite prezenta unui al doilea cadru didactic, locul
indicat va ramane necompletat.

4. Pentru fiecare data de evaluare se emite un catalog distinct, inclusiv pentru examenele
organizate in perioada de restante si Tn sesiunea complementara.

5. Responsabilul de examen este obligat sa predea la Decanat personal, sau prin intermediul
secretarului departamentului catalogul semnat secretarului de facultate responsabil pentru
specializarea respectiva, in decurs de 5 zile lucratoare de la data evaluarii.

6. Catalogul se pastreaza la Decanatul facultatii.

10.8 Registrul matricol

1. Registrul matricol este documentul primar al evidentei studentilor, un registru in format
aprobat de Ministerul Educatiei. Registrul matricol in format tiparit se completeaza de
secretarul de facultate responsabil pentru specializarea respectiva, sau de catre persoana
desemnata in acest scop din cadrul decanatului, respectiv in cazul programelor de
formare psihopedagogica de catre secretarul Departamentului de Specialitate cu Profil
Psihopedagogic. Tncepand cu promotiile inscrise incepand din anul universitar 2022/23,
intocmirea, semnarea si arhivarea registrului se efectueaza si in format electronic?, in
Sistemul Unitar de Gestiune a Studiilor Neptun, conform prevederilor procedurii
operationale” aplicabile.

2. Registrul matricol contine datele personale ale studentilor, numarul matricol, rezultatele
de studiu obtinute de acestia in baza planului de invatamant al specializarii in cauza

3 Conform OM nr. 4156/2020, art. 33 (4).
4 Procedura operationald privind gestionarea registrului matricol electronic la ciclurile de licentd si master,
aprobat prin decizia Senatului Universitatii nr. 2715/10.02.2023.
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valabil pentru promotia respectivd, sau cel corespunzitor nivelului programului de
formare psihopedagogica, rezultatele obtinute la examenul de finalizare a studiilor,
precum si mentiunile referitoare la studii.

Odata cu incetarea statutului de student, registrul matricol se incheie. Incheierea este
validata prin semnatura decanului facultatii si a secretarului sef al facultatii. Fac exceptie
studentii reinmatriculati in anul academic urmator conform paragrafului 26.8 7. din
prezentul regulament. Tncheierea registrului matricol al programelor de formare
psihopedagogica este validatd prin semnaturile directorului si  secretarului
Departamentului de Specialitate cu Profil Psihopedagogic.

11.8  Cerintele programului de studiu. Planul de invatimdant

1.

Cerintele profesionale specifice calificarilor oferite de Universitatea ,,Sapientia” sunt
stabilite de catre consiliile facultatilor in planurile de invatamant ale specializarilor,
conform legilor si reglementdrilor n vigoare. Cerintele contin pentru fiecare specializare
in parte obiectivele formarii, competentele/ rezultatele invatarii obtinute, numarul de
credite a programului de studii si forma de invatamant, lista disciplinelor necesare
obtinerii calificarii, creditele si numarul de ore aferente, conditiile elaborarii lucrarii de
licentd/disertatiei si ale examenului de finalizare a studiilor, nivelul si denumirea
calificarii, titlul obtinut, respectiv alte reglementari importante referitoare la programul
de studiu. Numarul mediu de ore de activitati didactice din planul de invatamant se
incadreaza intre 2028 ore pe saptaimana, iar in cazul programelor de studii de master
minim 14 ore pe saptamand. Planul de Invatimant al programelor de formare
psihopedagogica coincide cu planul-cadru stabilit la nivel national pentru aceste
programe.

In planurile de invatamant ale specializarilor figureaza discipline obligatorii, optionale si
facultative. Durata de studiu a unei discipline este de un semestru, disciplinele care
necesitd o perioada mai lunga de studiu fiind divizate in planul de invatamant in unitati
semestriale.

a) Disciplinele obligatorii (impuse) asigurda competentele profesionale de baza,
promovarea acestora pe parcursul perioadei de studii fiind absolut necesara.

b) Disciplinele optionale de specialitate si pachetele de discipline optionale contribuie
la pregétirea de specialitate a studentilor, precum si la aprofundarea cunostintelor dintr-o
ramura de specializare. Parcurgerea si promovarea unui numar de discipline optionale
corespunzatoare creditelor stabilite in planul de invatamant este, de asemenea, o conditie
pentru obtinerea calificarii. Modul de alegere a disciplinelor optionale este stabilit in
planul de invatamant.

c) Disciplinele facultative (liber alese) sunt discipline cu caracter complementar, care
fac posibild largirea sferei de cunostinte de specialitate a studentilor, sau vizeaza
universitatii se pot inscrie si la cursurile altor specializari (cu conditia indeplinirii
conditiondrilor), cu aprobarea decanului. Aceste discipline sunt recunoscute ca discipline
facultative, iar rezultatele obtfinute sunt inscrise in registrul matricol, precum si in foaia
matricola/suplimentul la diploma a(l) studentului.

d) Disciplinele facultative generale ajutd la largirea sferei de culturd generald a
studentilor, precum si la cunoasterea istoriei si culturii maghiare. Acestea pot fi alese din
oferta publicata anual de facultati. Aceste discipline figureaza in evidenta drept discipline
facultative. In cadrul Universitatii ,,Sapientia”, promovarea disciplinelor din pachetul de
discipline ,,Istoria culturii” reprezintd o conditie pentru obtinerea unui loc fara taxa,
respectiv a bursei. Studentilor programelor de master, care pe parcursul studiilor de
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licentd au promovat disciplinele apartindnd acestui pachet, 1i se considerd indeplinita
aceasta conditie.

In sistemul de credite, formatul planului de invatimant este cel al modelului de plan de
invatamant, care in cazul unei anume specializari reprezinta o posibilitate recomandata
de urmare a studiilor, in vedere obtinerii calificarii in limitele duratei normale de studii.
In planul de invatimant este stabilit numarul de ore aferente disciplinelor, conform
diferitelor tipuri de activitati didactice (in sistemul Neptun denumite cursuri):

Curs/prelegere: forma de predare in care toti studentii inscrisi la o disciplina participa
(impreuna) la audierea materiei de studiu prezentata de cadrul didactic.

Seminar: forma de predare in care studentii invatd in mod interactiv, in grupe cu numar
redus (de max. 30 de studenti), folosindu-se de oportunitatea comunicarii intensive cu
profesorul, aprofundand si completand materia audiata la curs.

Lucrare practica, laborator: forma de predare pe parcursul careia se efectueaza
prezentarea practicd (in laborator) sau aprofundarea componentelor de rutina ale unei
discipline in grupe mici de studiu.

Proiect (plan): forma de predare in cadrul careia studentii rezolva probleme practice de
amploare mai mare — de obicei de tipul acelora cu care se pot intalni si pe parcursul
activitatii lor profesionale viitoare —, aplicand principiile si teoriile insusite la cursuri,
respectiv laboratoare.

Orele alocate disciplinei de practica de specialitate sunt considerate activitati didactice
din planul de invatamant. Stagiile de practica cu ore comasate semestrial vor fi
inregistrate Tn sistemul Neptun ca ore de seminar. Organizarea practicii de specialitate se
desfisoari in conformitate cu metodologia specifici.’

Intr-un semestru studentul poate alege orice disciplind din planul de invatimant al
specializarii, predata in semestrul respectiv, cu respectarea conditionarilor. Studentul se
inscrie la disciplinele alese din planul de invatamant valabil pentru promotia lui.
Studentul poate realiza pe parcursul unui an un numar de credite aferente pentru doi ani
de studiu. Studentul se poate Tnscrie peste numarul de credite stabilite in cerintele
semestriale din planul de invatamant la discipline din planul de invatamant al
specializarii proprii sau de la alte specializdri, cu respectarea conditiondrilor. Aceste
discipline sunt considerate facultative, si nu pot fi luate in calcul la stabilireca mediei
semestriale de bursa, indicelui de credit, numarului de credite necesare pentru
promovarea anului de studiu, respectiv a numarului de credite necesare pentru absolvire.
Studentul care Tntr-un an universitar a obtinut (a realizat sau a reportat) cel putin 100 de
credite din disciplinele obligatorii si optionale ale planului de invatamant (cu exceptia
celor la care s-a reinscris), poate solicita la inceputul anului universitar urmator
comasarea ulterioard a doi ani de studii. In urma aprobarii din partea Consiliului
facultatii studentul va fi Inscris in anul de studiu corespunzator (anul trei sau anul patru),
si va satisface cerintele planului de Invatdmant valabil pentru promotia in cauza. Nu se
poate aproba in cazul programelor de licentd comasarea utimului an de studiu, si nu se
poate depasi sub nici un motiv capacitatea de scolarizare aprobata de ARACIS pentru
promotia unde ar promova studentul n cauza.

12.8 Informare despre cerinte
1. Decanul are obligatia ca la inscriere sa asigure studentului care isi incepe studiile

universitare informatii referitoare la drepturi si obligatii, la obligativitatea folosirii
sistemului Neptun, precum si despre cerintele de studiu, conditiile de obtinere a
diplomei i structura anului universitar.

5 Metodologie privind organizarea si desfagurarea practicii de specialitate in cadrul programelor de studii
universitare de licenta si de master
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2. In vederea informarii studentilor, Universitatea ,,Sapientia” publica anual Ghidul de
studii in limba maghiara, in format tiparit sau electronic, care cuprinde pe facultati sau
specializari urmatoarele:

- scurta prezentare a universitatii, a facultatilor si programelor de studii,

- structura anului universitar, durata perioadei de inregistrare,

- denumirea programelor de studii, durata studiilor, numarul de credite,

- planurile de invatamant ale specializarilor,

- descrierea scurta a disciplinelor: denumirea disciplinei, semestrul de studiu,
tipul acestuia 1n planul de invatamant al specializarii respective (obligatorie,
optionala, facultativa), obiectivele disciplinei, conditionari, tematica
disciplinei, bibliografia obligatorie, numarul de ore (curs/seminar/lucrare
practica/proiect), modul si criteriile de evaluare, numarul de credite, numele
cadrului/cadrelor didactice, codul disciplinei,

- informatii legate de practica de specialitate,

- procedura de inscriere si modul de inscriere a disciplinelor in contractul de
studii, ghidul de utilizare a sistemului Neptun,

- Regulamentul de studii, impreuna cu Procedura de evaluare a activitatii
profesionale a studentilor,

- regulile referitoare la recunoasterea si echivalarea disciplinelor studiate
anterior sau Tn mobilitati,

- Regulamentul de burse al Universitatii ,,Sapientia”,

- activitati culturale si de recreere, servicii medicale, sociale sau de alt tip
oferite studentilor.

Descrierea succinta a disciplinelor apartinand programelor de studii si alte informatii
importante din Ghidul de studii se publica ti in limba engleza pe site/ul Universitatii
(Course catalogue).

3. Carta Universitatii ,,Sapientia”, Regulamentul de studii, precum si celelalte regulamente
ale facultatilor si universitatii, care vizeaza studentii, obiectivul programelor de studiu,
cerintele stabilite de planul de invatamant, fisa disciplinelor oferite de facultate trebuie
puse la dispozitia studentilor la decanate, respectiv Se posteaza pe site-ul universitatii.

4. Mentinerea legaturii continue cu studentii, personal sau prin sistemul Neptun si
consilierea acestora referitor la probleme de studii este atributia primordiala a
coordonatorului programului de studii.

13.§ Cerintele disciplinei
1. Cerintele unei discipline sunt formulate in fisa disciplinei. Fisa disciplinei este elaborata
de cadrul didactic titular al disciplinei respective, in urma consultarilor cu responsabilul
programului de studii si cu alte cadre didactice care predau disciplina in cauza, dupa caz,
si se aproba de departament si in Consiliul facultatii. Tn cazul disciplinelor predate de
cadre didactice de la alte facultati, elaborarea fisei disciplinei se efectueaza de catre
titularul de disciplind desemnat de decanul facultatii prestatoare, in urma consultarii cu
responsabilul programului de studiu in cauzi. Intocmirea fisei disciplinei pani la
termenul stabilit de Senat este o sarcind didactica obligatorie.
2. Fisa disciplinei trebuie sa cuprinda urmatoarele, in formatul aprobat de Senat (anexele 1
si 2):
- obiectivele disciplinei si competentele/ rezultatele Tnvatarii urmarite,
- studiile anterioare necesare insusirii disciplinei (conditionari),
- creditele aferente disciplinei,
- numadrul de ore saptamanale si semestriale, pe tipuri de activitati,
- tematica cursurilor, respectiv ale activitatilor practice,
- bibliografia obligatorie si cea facultativa,
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3.

4.

- prevederile privind participarea la activitati,

- cerintele evaluarilor efectuate pe parcursul semestrului, numarul, data

- forma evaluarii finale si modul de acordare a noteli,

- conditiile de prezentare la examen.
Cerintele unei discipline trebuie stabilite astfel incat studentul sa aiba la dispozitie timp
suficient pentru indeplinirea acestora.
Daca in planul de invatamant in ultimul semestru figureaza disciplina Elaborarea
lucrarii de licenta / proiectului de diploma, conditiile obtinerii creditelor aferente
acesteia trebuie formulate tot in fisa disciplinei in cauza.
Directorul de departament are responsabilitatea de a se asigura, ca titularii de disciplina
s elaboreze si sa actualizeze fisa disciplinei in timp util pentru informarea studentilor
privind cerintele disciplinei.

14.8 Contractul de studii. Ruta individualda de studii

1.

Disciplinele obligatorii, optionale si facultative disponibile pe semestrul urmator se
anuntd in sistemul Neptun inainte de perioada de Inregistrare a semestrului in cauza, in
baza propunerilor departamentelor si facultatilor. Disciplinele obligatorii trebuie oferite
in semestrul corespunzator planului de invatamant.

Tn fiecare an academic studentul isi poate forma un program individual de studii, cuprins
n anexele semestriale ale Contractului de studiu — cu indeplinirea conditiilor stabilite in
planul de invatamant si n prezentul regulament.

Studentii se inscriu semestrial la disciplinele alese prin sistemul Neptun, in saptamana de
Tnregistrare a semestrului, conform ofertei de discipline anuntate. Listele disciplinelor
alese semestrial, generata din sistemul Neptun constituie anexele Contractului anual de
studii. La cererea studentilor coordonatorii specializarilor trebuie sa le acorde sprijin si
consultantd pe parcursul inscrierilor la discipline, si sa contrasemneze lista disciplinelor
semestriale. Tnscrierea la disciplinele dintr-un anumit semestru devine definitiva prin
semnarea anexei Contractului de studii pentru semestrul vizat si depunerea acesteia la
Decanat.

Studentul nu se poate inscrie la o disciplind a carei conditionari nu le-a indeplinit in
prealabil.

Data limita de definitivare a programei individuale semestriale de studii este ultima zi
din perioada de inregistrare a semestrului in cauza. Dupa aceasta data, Tn cazuri
justificate modificarea a programei individuale este posibila doar cu ajutorul
administratorului de studii responsabil de specializarea in cauza, cu plata taxei de
intarziere stabilite de Senat.

15.8 Participarea la activitati

1.

Studentul participa la diferitele forme de activitati didactice (curs, seminar, lucrare
practica, proiect, practica de specialitate) ale disciplinelor inscrise Tn anexele
Contractului de studii si sistemul Neptun conform celor stabilite in cerintele disciplinei.
Prevederile legate de prezenta la activitati pot diferi de la o disciplina la alta, si sunt
stabilite in cerintele disciplinei de catre responsabilul de disciplina (consultand celelalte
cadre didactice care predau disciplina in cauzd), cu acordul Consiliului facultatii.
Prezenta la lucrari practice si proiecte este obligatorie in proportie de 100%, iar la
seminarii este indicat o prezenta obligatorie de 60-80%. Cadrul didactic verifica si tine
evidenta prezentei la seminarii si lucrari practice.

Titularul de disciplinda propune in fisa disciplinei modul concret de verificare a
participarii la activitatile obligatorii, respectiv. modul de recuperare a activitatilor
restante. Titularul de disciplina informeaza studentii despre aceste detalii la inceputul
semestrului, acestea putand fi modificate ulterior doar cu conditia informarii in timp util
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a studentilor si cu acordul acestora. Cadrul de reglementare privind modalitatile de
recuperare este stabilit de Consiliul facultatii.

In perioada de activitati didactice si sesiuni de examene, studentii pot absenta intervale
mai Tndelungate (mai mult de trei zile) de la activitati (individual sau in grup, in scopul
efectuarii de studii, in scopuri culturale, sociale sau sportive) numai cu acordul prealabil
scris al decanului. Studentii nu sunt scutiti de executarea obligatiilor prevazute in fisele
de disciplina nici in cazul absentelor motivate.

In cazuri de exceptie, pe baza evaluirii individuale, Consiliul facultitii poate scuti
studentul de obligatia participarii la unele activitati. In aceasta situatie, scutirea se poate
referi si la conditia de acordare a bursei.

Conform reglementarilor nationale privind protectia datelor si drepturile de autor
studentilor le este interzis inregistrarea activitatilor didactice (cursuri, seminarii, lucrari
de practica, examene de finalizare a studiilor, examene, colocvii, examene partiale etc.)
in format video, audio sau sub forma de poze, fara stirea si acordul cadrelor didactice.
Totodatd se interzice si se calificd drept o faptd mai grava reproducerea, modificarea,
transmiterea sau postarea pe retelele de socializare a inregistrarilor video, audio si a
pozelor fara stirea si acordul cadrelor didactice. De asemenea, cadrele didactice nu pot
inregistra materiale video sau audio care afecteaza drepturile personale ale studentilor
fara acordul persoanelor in cauza, exceptie fiind acele cazuri care sunt reglementate
separat la nivel universitar cu scopul desfasurarii activitatilor didactice.

16.8 Transferul (mobilitatea permanenta) de la alte institutii de invatamdant superior sau
in cadrul Universitditii ,,Sapientia”

1.

2.

Un student poate fi transferat de la o alta institutie de invatamant superior (din tard sau
dintr-un stat EU) la o specializare cu numar de credite identic, din aceeasi ramura de
stiintd si acelasi ciclu, daca are statut de student activ si a indeplinit obligatiile minimale
de studiu pentru perioada de scolarizare efectuatd, dovedit de acte de studii emise de
institutia in cauza. Fiecare caz se supune unei evaluari individuale. Transferul se poate
solicita dupa primul semestru de studii, pana la sfarsitul penultimului semestru de studii
din durata normala a studiilor, prin cerere tip depusa la Decanat Tnhainte de inceperea
semestrului in cauza. Transferul este efectuat prin ordinul rectorului, in baza propunerii
coordonatorului specializarii, cu avizarea Decanului. Transferul nu este posibil dupa
inceperea semestrului.

Transferul intre doua specializari din cadrul aceluiasi ciclu de studii si domeniu de
licenta sau Tntre domenii similare din facultati ale Universitatii ,,Sapientia” se face prin
ordinul rectorului, cu avizul decanilor facultitilor in cauzd. Transferul la o alta
specializare din aceeasi ramura de stiintd/domeniu de licenta in cadrul aceleiasi facultati
se face cu aprobarea consiliului facultatii respective, prin ordinul rectorului.

Disciplinele promovate in cadrul institutiei de origine pana in momentul transferului sunt
echivalate la propunerea coordonatorului specializarii de catre Comisia de Studii si
credite, conform celor previzute la 2.8.h. Tn cazul disciplinelor echivalate se va
recunoaste numdrul de credite cu care disciplina substituita figureaza in planul de
invatamant al specializarii. Scolarizarea studentului transferat se va efectua de la
inceperea urmatorului semestru, in anul de studiu corespunzator numarului de credite
recunoscute (luand in considerare 60 credite/an la disciplinele obligatorii §i optionale
anterior promovate, cu exceptia transferului dupa primul an de studiu, caz in care cerinta
minimala pentru a fi declarat admis Tn anul 1l este de 40 de credite).

Transferul nu poate fi aprobat dacd prin acesta efectivul promotiei in cauza ar depasi
capacitatea maxima de scolarizare stabilitd de ARACIS.

17.8  Studii paralele
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1. Studentii Universitatii ,,Sapientia” se pot inscrie concomitent la doud specializari (nivel
licenta si/sau master) ale universitatii, respectiv la o alta institutie de invatamant superior,
n baza concursului de admitere.

2. Studentii care urmeaza studii concomitent la doud specializari ale Universitatii
»Sapientia” in cadrul aceluiasi ciclu de studii, pot beneficia de locuri fara taxa, respectiv
de bursa doar la una dintre acestea.

18.8  Studii partiale in tard si in straindtate

1. Se considera ca studentul urmeaza studii partiale (mobilitate temporard) in tara sau in
strainatate atunci cand, in cadrul protocolului de colaborare intre institutii sau din proprie
initiativa, cu acceptul institutiei primitoare si cu aprobarea prealabild a decanului, acesta
efectueaza studii intr-o institutie de Tnvatdimant superior din tard sau din strdinatate, si
participa la examene la institutia respectiva. Studentul participa la studii partiale in
strdinitate pe baza unui program individual de studii. Tnainte de Tnceperea studiilor
partiale la alte universitdti din tard sau din straindtate, in baza declaratiei de primire,
studentul este obligat sd se consulte cu coordonatorul specializdrii cu privire la
disciplinele la care urmeaza sa se inscrie la institutia in cauza.

2. Cererea studentului de a efectua studii partiale se aproba de catre decan, in urma avizului
coordonatorului specializarii. Cererea trebuie depusa inaintea Tnceperii semestrului n
cauza.

3. 1In cazul studentilor care efectuaza studii partiale in strainatate Tn cadrul unui protocol de
colaborare dintre institutii, coordonatorul specializarii are obligatia de a informa studentii
Tnainte de plecare cu privire la modul si termenul limita de indeplinire a cerintelor.

4. Studentul care efectuaza studii partiale, este obligat sa se inscrie in anul universitar in
curs la Universitatea ,,Sapientia” Tnregistrandu-se la statut activ, si sa indeplineasca
cerintele formulate conform regulamentelor universitatii. Studentul se Tnscrie in sistemul
Neptun la disciplinele semestrului respectiv, listeaza din sistem Contractul de studii si
anexa acestuia (lista disciplinelor), si preda la secretariat anexa semnata. Daca studentul
si-a Tnceput deja mobilitatea Tnainte de perioada de Tnregistrare, anexa contractului de
studii va fi predatd in format electronic, urmand ca ulterior exemplarul original sa fie
depus la Decanat. Tn Contractul de studii referitor la mobilitate (Learning Agreement)
studentul marcheaza disciplinele pe care doreste sa le echivaleze cu discipline studiate la
cealaltd institutie, consultindu-se cu coordonatorul specializarii. Daca pe parcursul
mobilitatii studentul nu poate promova disciplinele la care s-a Tnscris, Tn anul academic
urmator se poate reinscrie la acele discipline fara plata taxei de reinscriere aferente.

5. Dupa intoarcerea studentului, Comisia de studii si Ccredite stabileste echivalenta
disciplinelor promovate in perioada de studii partiale, conform principiilor ECTS, si a
celor prevazute la paragraful 2.8.h. Disciplina echivalatd primeste numarul de credite al
disciplinei corespunzatoare din planul de invatamant al specializarii, iar nota Sau
calificativul primit este calculat in conformitate cu sistemul de evaluare a tarii respective.
Detalii privind echivalarea disciplinelor sunt prevazute in Regulamentul Universitatii
»Sapientia” privind recunoasterea si echivalarea creditelor.

6. Fiecare rezultat obtinut la disciplinele promovate intr-o alta institutie in cadrul
programului de mobilitate trebuie dovedit printr-un document oficial emis de
universitatea respectiva (in format letric sau in format digital, cu semnitura electronici®
care poate fi verificatd), a carui copie certificatd se ataseaza la dosarul personal al
studentului. Hotararea CSC, referitor la recunoasterea rezultatelor (Fisa de echivalare),
trebuie inclusa Tn dosarul personal al studentului. Disciplinele echivalate sunt inscrise si
in sistemul Neptun, precizdnd disciplinele inlocuite din planul de invagamant.

® Legea nr. 455/2001.
17



8.

Disciplinele promovate Th mobilitate, care nu pot fi echivalate cu discipline din planul de
invatamant al programului de studii, vor fi inregistrate ca discipline facultative.

Sunt considerate ca studii partiale participarea In programe scurte intensive Erasmus+
BIP incheiate cu obtinerea unui numar de credite, atat in cadrul institutiilor partnere cat
si cele organizate de Universitate. Rezultatele invatarii sunt gestionate si inregistrate in
sistemul Neptun in baza certificatului emis de institutia partenerd sau de facultatea
organizatoare semnat de decan. Daca CSC nu decide altfel, rezultatele obtinute vor fi
recunoscute ca discipline facultative cu calificativul admis/respins. CSC poate decide
recunoasterea in mod similar a altor tipuri de studii partiale incheiate cu obtinerea de
credite (ex. scoli de vara).

In registrul matricol si in foaia matricold/suplimentul la diploma se inscriu la rubrica
mentiuni (prin completarea sectiunii “Inscrieri oficiale” in sistemul Neptun) numele
institutiei la care studentul si-a efectuat mobilitatea, respectiv numarul de credite astfel
obtinute, inclusiv in cadrul mobilitatilor BIP.

"Audierea de cursuri" se refera la studierea unor discipline sau fragmente de discipline in
tara sau in strainatate, fara obligatii de evaluare, in baza contractului de colaborare dintre
institutii. Aceasta poate avea loc cu aprobarea decanului, la propunerea coordonatorului
specializarii, Tn baza cererii scrise a studentului. Disciplinele astfel audiate nu vor fi
nregistrate printre rezultatele de studii, dar pot fi mentionate in cadrul altor informatii
despre studii. Mobilitatea de o lunda efectuata in cadrul Programului Makovecz se
considera “audiere de cursuri”.

19.8 Competenta lingvistica

1.

2.

Cursurile de limba moderna fac parte din programa studiilor universitare, durata acestora
fiind stabilita Tn planurile de invatamant ale specializarilor.

In scopul prezentirii la examenul de finalizare a studiilor studentii/absolventii
programelor de nivel licentd sustin examen de competentd lingvistica organizat de
Centrul de Limbi Straine al Universitatii. Numarul de puncte necesare pentru
promovarea examenului este stabilit Tn Regulamentul de organizare a examenului de
competenta lingvistica al Centrului LinguaSap. Centrul LinguaSap emite certificat de
competenta lingvistica pentru studentii care au promovat examenul. Centrul LinguaSap
poate stabili conditiile de recunoastere ale unor examene de limba straina acreditate in
locul examenului propriu.

20.8 Tntreruperea studiilor

1.

Intreruperea studiilor este posibild incepand din semestrul IIl. al perioadei de studii.
Intreruperea poate fi solicitatd de mai multe ori, dar de fiecare dati pe o duratd maxima
de doi ani. Cererea trebuie depusa la Decanat, inainte de terminarea perioadei de
inregistrare a semestrului in cauza. In caz de boala sau alte cazuri justificate, intreruperea
poate fi cerutd pe parcursul oricirui semestru. Intreruperea de studii nu poate fi solicitata
cu efect retroactiv sau in perioada de examinare, respectiv daca studentul este in situatie
de exmatriculare din cauza rezultatelor la studiu din anul universitar precedent.

Se considera motive justificate — pe langa problemele medicale — studiile Tn strdinatate in
afara acordurilor institutionale, efectuate Tn interesul acumularii de experientd si
dezvoltarii profesionale a studentului.

Intreruperea este aprobati de Consiliul facultitii. Studentul care obtine aprobarea, este
obligat sd-si achite orice datorie existentd fata de universitate (biblioteca sau altele), Tn
caz contrar aprobarea intreruperii nu intra in vigoare. Totodata studentul are obligatia de
a consulta coordonatorul specializarii legat de situatia scolara dupa revenirea din
intrerupere.

Reintoarcerea dupa intreruperea studiilor este aprobati de catre Consiliul facultatii. In
cazul studentului reintors echivalarea rezultatelor studiilor efectuate in perioada
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precedentd cu disciplinele din planul de invatamant al promotiei curente se va efectua
prin decizia CSC. Studentul va fi inscris in promotia corespunzatoare numarului de
credite acumulate in cursul studiilor efectuate anterior (obtinute si recunoscute, luand in
considerare 60 credite/an din discipline obligatorii si optionale), la propunerea CSC, iar
studentul se va conforma cerintelor stabilite in planul de invatamant al acestei promotii.
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II1. Evaluarea cunostintelor, reguli de examinare

21.8  Principalele forme de verificare a cunostingelor

1.

Principalele forme de evaluare, stabilite in planul de invatamant sunt: examen, colocviu

si verificare pe parcurs. Evaluarea activitatii profesionale a studentilor se efectueaza prin

note intregi de la 10-1 sau calificativ (admins/respins). In cazul fiecirei forme de
evaluare, pentru fiecare data de evaluare se va intocmi catalog de examen (vezi punctul

98/1.). Catalogul contine numai rezultatul final al disciplinei, evidenta rezultatelor de la

probele de evaluare din timpul semestrului (lucrari scrise, note de la lucrari practice,

activitatea de la seminarii etc.) care se iau in considerare in modul specificat in fisa de
disciplina, fiind atributia cadrului didactic respectiv.

a) Examenul reprezinta evaluarea orald si/sau in scris a competentelor acumulate la o
disciplind intr-un semestru. Tn cadrul acestuia examinatorul evalueazi nivelul
insugirii materiei, obtinerea competentelor prevazute in fisa disciplinei, precum si
capacitatea studentului de asimilare a altor discipline bazate pe aceasta. Evaluarea
cunostintelor se face prin acordarea de note. Tn nota unui examen pot fi incluse
rezultatele lucrarilor scrise din cursul semestrului, referatele, activitatile practice,
proiectele si activitatea la seminarii, in modul precizat in fisa disciplinei. In cazul
examenelor exista posibilitatea sustinerii restantelor.

b) Colocviul reprezinta modul de evaluare folosit preponderent in cazul disciplinelor cu
caracter practic, in cadrul caruia evaluarea cunostintelor se face in sesiunea de
examene sau la sfarsitul practicii de specialitate. Evaluarea colocviului se face prin
nota. In cazul colocviilor existi posibilitatea sustinerii restantelor.

c) Verificarea pe parcurs reprezinta forma de evaluare a cunostintelor studentilor in

perioada de activitati didactice prin lucrari scrise, referate, respectiv evaluarea
activitatii la seminarii/aplicatii practice. In urma verificarii pe parcurs studentilor li se
acorda note sau calificativul admis/respins, in cazul disciplinei Educatie fizica (cu
exceptia programelor de studii din domeniul Educatie fizica si sport). Studentii scutiti
de la aceasta disciplind din motive medicale sunt notati cu calificativul “admis”,
rezultat inregistrat de cadrul didactic Tn sistemul Neptun, iar studentul nu este obligat
sa frecventeze activitdtile aferente. Disciplinei Educatie fizicd 1incheiat cu
calificativul admis/respins trebuie asigurata posibilitate de restantd, a carei conditii
sunt stabilite in fisa disciplinei. Dupa caz, prin decizia CSC, unele discipline studiate
in cadrul mobilitatilor, recunoscute ca discipline facultative, pot fi evaluate cu
calificativul admis/respins.
In cazul verificarii pe parcurs lucririle nepromovate, referatele respinse etc. pot fi
recuperate pe parcursul perioadei de activitati didactice, in modul stabilit in fisa
disciplinei. Sarcinile nerealizate in timpul verificarii pe parcurs pot fi recuperate si in
timpul sesiunii de examene si al sesiunii de restante, in conditiile stabilite de consiliul
facultatii.

In prezentul regulament termenul de examen semnifica generic toate formele de evaluare
mai sus enumerate, cu exceptia cazurilor precizate altfel.
Directorul de departament desemneaza responsabilul de examen pentru fiecare disciplina
aflata in gestiunea departamentului, indiferent de forma de evaluare, si nominalizeaza un
al doilea cadru didactic examinator, dupa caz. In mod normal responsabilul de examen
este titularul de disciplind, iar al doilea examinator este responsabilul activitdtilor
aplicative, dar se pot ivi situatii diferite de aceasta. Responsabilul de examen stabileste
impreuna cu studentii datele de examen pentru disciplina in cauza, cu consultarea
celorlalte cadre didactice participante la examen, respectiv a Decanatului. Totodata
raspunde de Tnregistrarea rezultatelor in sistemul Neptun, de tiparirea cataloagelor de
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examen si de depunerea acestora in timp util la Decanat. Responsabilul de examen
semneaza catalogul si trece rezultatele in carnetul de student, iar cel de-al doilea
examinator contrasemneazi catalogul. In situatii de exceptie, in cazul Tn care
responsabilul de examen este indisponibil, directorul de departament poate semna
catalogul, cu Tmputernicirea responsabilului de examen. Ulterior, responsabilul de
examen va contrasemna catalogul.

Modalitatea si perioada de evaluare a sesiunii de practicd de vard sunt stabilite in fisa
disciplinei de catre cadrul didactic responsabil cu gestionarea practicii de specialitate.
Nota obtinuta la disciplina practicd de specialitate este inregistrat in sistemul Neptun de
cadrul didactic responsabil de practica, acesta semnand catalogul de evaluare.

22.8 Organizarea examenelor

1.

2.

3.

4.

Data exameneclor trebuie stabilita astfel incat fiecare student sa aiba posibilitatea de a
sustine examenele dupa o programare echilibrata. Stabilirea datei examenelor se face pe
grupe mari de studiu, prin consultdri intre cadrele didactice implicate, studenti si
Decanat, conform procedurii stabilite de catre facultati. Data reexaminarii trebuie astfel
stabilitd Tncat intre data examenului §i cea a reexamindrii organizate pentru o anume
disciplina si existe o perioada de cel putin 3 zile. In sesiunea de restante se pot programa
si evaluari ale disciplinelor ale caror forma de verificare este colocviul.

Tntr-o sesiune, pentru fiecare disciplind incheiatd cu forma de evaluare ,,examen” sau
colocviu se stabilesc cel putin doua date de examinare.

Programarea examenelor este intocmita la Decanat, iar studentii si cadrele didactice sunt
informati cu privire la aceasta cu cel putin o saptamana inainte de Tnceperea sesiunii,
publicand-o pe pagina de internet sau pe alte platforme de comunicare , conform deciziei
facultatii. Anuntarea examenelor se face prin sistemul Neptun.

Tn cursul unui semestru, studentii se pot prezenta la examen pentru fiecare disciplini
inscrisa in Contractul de studii valabil pe semestrul respectiv de doua ori (inclusiv la
marire de notd), odatd in sesiunea normald de examene a semestrului Tn curs, iar odata in
sesiunea de restante. Intr-0 sesiune studentul se poate prezenta la examenul unei
discipline doar o singurd data. Studentul are obligatia de a se inregistra la o datd de
examen in sistemul Neptun pentru fiecare disciplina cu forma de verificare examen sau
colocviu la care s-a inscris Tn acel semestru, in perioada de inregistrare la examene.
Daca, in mod exceptional studentul nu s-a putut inregistra la examen in perioada
stabilitd, administratorul de studiu il va putea inregistra ulterior la o datd posibila de
examinare, cu conditia achitarii taxei de administrare Neptun. Daca intr-0 sesiune de
examene studentul nu s-a prezentat la data de examinare la care s-a inregistrat, si-a Omis
posibilitatea de examen din acea sesiune. Cadrul didactic nu poate primi la examen un
student care nu s-a inscris la examen in sistemul Neptun, in consecinta nu figureaza in
formularul continand lista studentilor inscrisi, generat din sistemul Neptun.

De asemenea, in cazul formelor de evaluare verificare pe parcurs, studentii trebuie sa se
inscrie la o data de evaluare in sistemul Neptun (individual sau prin administratorul de
studii, conform deciziei facultatii) in modul si la termenul stabilit de facultate.

Sesiunea complementara din toamna reprezinta o oportunitate de evaluare in plus fata de
cele doua stabilite pe semestru, si ofera studentilor posibilitatea de dobandire a creditelor
aferente disciplinei, respectiv maririi de notd, contra unei taxe de examen. Cuantumul
taxei de examen este stabilit de Senat. Tn cadrul sesiunii complementare studentii se pot
prezenta la maxim cinci examene pentru disciplinele la care s-a nscris Tn anul universitar
in cauza, inclusiv cele de marire de nota.

Studentul, care nu se poate prezenta la examen 1n sesiunea de iarna din cauze justificate
(boala indelungata, nastere etc.), in baza propunerii coordonatorului specializarii, cu
aprobarea decanului, poate sustine examenul mai tarziu, dar trebuie sa se incadreze in
perioada de activitati didactice a celui de-al doilea semestru, stabilindu-se o perioada
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

exceptionald de examinare Tn sistemul Neptun. Examenele restante din perioada sesiunii
de vara se pot sustine doar in sesiunea de restante si in sesiunea complementara.
Studentul poate fi admis la examen doar daca a indeplinit cerintele Semestriale
preliminare stabilite pentru prezentare la examen la disciplina in cauza.

Nu poate fi primit la examen studentul care nu si-a indeplinit obligatiile de plata stabilite
conform prezentului regulament. Studentul este informat de obligatiile sale de plata prin
sistemul Neptun.

Neinscrierea la examen prin sistemul Neptun, respectiv absenta de la examenul unei
discipline inscrise in Contractul de studii inseamna nepromovarea disciplinei.

Tn cazul In care studentul nu se prezinti la data de examen la care s-a Tnscris, In sistemul
Neptun se va trece inscrisul "neprezentat".

Fiecare examen trebuie sustinut Tn centrul de studiu n care studentul a efectuat
pregatirea, cu exceptia programelor de studiu organizate in parteneriat cu alte institutii.
La fiecare examen sau colocviu din perioada sesiunii sunt prezente in mod obligatoriu
cel putin doud cadre didactice, responsabilul de examen si inca un cadru didactic — de
preferat conducatorul seminariilor/lucrarilor practice. Desemnarea celui de-al doilea
cadru didactic intrd in atributiile directorului de departament. In cazul disciplinelor a
caror formd de evaluare este verificare pe parcurs, respectiv disciplinele de educatie
fizica si practicd de specialitate nu este necesard prezenta a doud cadre didactice la
evaluare.

Tn cazul existentei unei situatii de incompatibilitate intre un student examinat si cadrul
didactic participant la examen, asa cum este definita in Codul de etica (relatii de rudenie
pana la gradul III sau relatii conjugale), directorul de departament va desemna un alt
cadru didactic examinator pentru disciplina respectiva, cu aprobarea decanului.

Tn cazul in care cadrul didactic examinator nu poate fi prezent la examen, directorul de
departament are obligatia de a asigura desfasurarea netulburatda a examenelor — prin
desemnarea unui alt cadru examinator si/sau modificarea datei —, cu acordul decanului.
Asigurarea linistii si a conditiilor corespunzdtoare pe durata examenului intrd in
responsabilitatea examinatorului si a decanului.

Studentii trebuie sa evite recurgerea la metode ilegale, neagreate de comunitatea
academica (ex. utilizare de documente false, copiere, corupere, plagiat). Este interzisa
introducerea in sdlile de examen a gentilor, telefoanelor mobile, cartilor, caietelor,
hartilor sau definerea oricaror obiecte care fac posibila obtinerea de informatii, cu
exceptia cazului cand titularul de disciplind permite utilizarea unor mijloace auxiliare.
Incilcarea normelor etice se constatd de cadrele didactice participante la examen, care
vor intocmi un proces verbal spre a fi inaintat conducerii facultatii. Conducerea va stabili
modul sanctionarii in termen de 3 zile lucritoare. In caz de frauda la examen studentul va
fi exclus din randul celor care studiaza disciplina respectivd: va primi mentiunea
“neevaluabil” 1n sistemul Neptun, si nu va putea participa la examenul disciplinei in
cauza in acel an universitar (posibilitatea de a se Inscrie la examen va fi dezactivata in
sistemul Neptun pentru disciplina in cauza), fiind obligat sa se inscrie la aceasta in anul
urmator, cu obligatia achitdrii taxei corespunzitoare numarului de credite. Frauda
repetatd se sanctioneaza foarte sever, de la suspendarea statutului de student fard taxa
pana la exmatricularea din institutie.

Daca se dovedeste cad rezultatele unui examen au fost obtinute prin frauda sau prin
lezarea normelor etice, se aplica prevederile art. 37 (4) din Legea nr. 199/2023.
Responsabilul de examen va gestiona catalogul de examen continand rezultatele obtinute
conform celor prevdzute in prezentul regulament, la capitolul ,,catalogul de examen”.
Studentul poate depune la Decanat contestatie referitor la rezultatele examenelor scrise in
termen de o zi lucrdtoare de la anuntarea rezultatelor examenului, respectiv poate
formula sesizare legat de incalcarea prevederilor prezentului regulament si ale Procedurii
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de evaluare a activitatii profesionale a studentilor, in termen de doua zile lucratoare de la
data evaluarii. Rezultatul examenului oral nu poate fi contestat. Decanul este responsabil
pentru rezolvarea contestatiei, respectiv pentru anchetarea sesizarii. In cazul admiterii
contestatiei, respectiv a sesizarii decanul poate anula rezultatul in cauza, poate stabili o
noud data de examinare si poate desemna comisie de examinare din care nu poate face
parte cadrul didactic care a efectuat initial evaluarea. Contestatia trebuie rezolvatd in
termen de 5 zile lucratoare. In situatii exceptionale se poate stabili termen mai lung, insa
acesta nu poate depasi ultima zi a sesiunii de examinare (inclusiv perioada de restante).

23.§ Repetarea examenelor nepromovate si promovate, reinscrierea la discipline

1.

2.

3.

In caz de examen nepromovat, examinatorul are obligatia sa inscrie nota obtinutd Tn
sistemul Neptun, si sa semneze catalogul generat din sistem.

Examenul la o disciplina poate fi repetat o singura data in sesiunea de restante, respectiv
incd o datd, contra taxei de examen, in sesiunea complementara de examene, daca
studentul a satisfacut conditiile de prezentare la examen.

Tn cazuri justificate, studentul poate solicita Tn scris resustinerea in fata unei comisii a
unui examen nereusit. Decanul decide aprobarea cererii si numirea comisiei de examen.
Rezultatul examenului sustinut in fata unei comisii nu poate fi contestat.

In situatii deosebite (ex. mobilitate internationald, caz de boald prelungitd, nastere,
activitati sportive etc.), la cererea studentului, decanul facultatii poate aproba organizarea
de examene extraordinare, Tn afara sesiunii de examene, Tnaintea Tnceperii noului an
academic.

Daca studentul nu promoveaza o disciplina intr-un an universitar, se poate reinscrie la
disciplina respectiva, in conditiile prezentului regulament. In caz de reinscriere trebuie sa
realizeze toate activitatile aferente disciplinei respective, dupa care i se acorda din nou
specificate la punctul 22.8/4. La cererea studentului, responsabilul de disciplina poate
recunoaste activitatile practice realizate i rezultatele obtinute la acestea pe parcursul
inscrierii precedente, in modul precizat in fisa disciplinei. Tn caz de reinscriere, studentul
are obligatia de a-si plati cheltuielile de scolarizare la disciplina in cauza, chiar daca este
scolarizat pe loc fard taxa. Taxa calculatd pe disciplina respectiva este proportionala cu
numarul de credite al disciplinei, conform taxei aferente unui credit stabilite anual de
Senat, indiferent de faptul cd activitatile practice aferente au fost recunoscute sau nu.
Departamentele {in evidenta rezultatelor studentesti provenite din activitd{i care pot fi
recunoscute.

O disciplind optionald poate fi reinscrisd in contract, sau poate fi inlocuitd cu o alta
disciplind anuntatd din acelasi pachet, daca disciplina in cauzad nu apartine unui pachet
optional care se alege in intregime. Studentul nu este obligat sd se reinscrie la o
disciplind facultativa nepromovata.

Daca studentul doreste sa isi mareasca nota obtinuta in cadrul unui examen promovat in
sesiunea normald, se poate prezenta la un nou examen in sesiunea de restante a
semestrului respectiv, fara plata taxei de examen. Inscrierea la examen se face conform
prevederilor art. 22.8/4.

In cazul promovarii unui examen nereusit anterior, noua nota este inscrisa de catre
responsabilul de examen in sistemul Neptun la data aferenta de examen, gestionand
catalogul conform pct. 218 3. Ulterior va fi luata in considerare doar nota examenului
promovat. Se procedeaza in acelasi mod si in cazul examenelor de marire de note.

24.8  Scutirea de obligatii de studii si de examen (recunoasterea studiilor)

1.

In situatii de transfer (mobilitate permanentd), de recunoastere si echivalare a studiilor
efectuate anterior sau in paralel (inclusiv studentii readmisi, respectiv reinmatriculati la
aceeasi specializare), la cererea studentului, Comisia de studii si credite poate aproba
scutirea de obligatia de a studia disciplina promovata anterior si de a sustine examen din
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aceasta disciplind, pentru care comisia poate solicita opinia cadrului didactic care preda
disciplina 1n cauza. Studentul va obtine numarul de credite aferente disciplinei conform
planului de invatamant al specializarii, iar nota disciplinei va fi nota adusd (sau
echivalatd). Numarul de credite si nota astfel obtinutd vor fi inregistrate in evidenta
studiilor, si vor fi luate Tn calcul la stabilirea indicelui de credite in semestrul n care
disciplina substituita figureaza in planul de invatamant al specializarii pentru promotia in
cauza, dar nu se considera a fi disciplind promovata in cadrul universitatii la acordarea
bursei, si nu este inclusd in calculul mediei de bursa. Cererea va fi depusa de catre
student la Decanat cel tarziu in prima saptamana de activitati didactice, iar studentul
trebuie sa se inscrie la disciplina in cauza in sistemul Neptun. Depunerea cererii Tn sine
nu inseamna scutirea studentului de obligatia de frecventare a activitatilor didactice.

2. Studentii admisi n anul I. de studii care au solicitat recunoasterea creditelor ob{inute pe
parcursul studiilor anterioare (in cadrul Universitatii ,,Sapientia” sau la alte institutii) ,
iar CSC a echivalat cel putin 60 credite conform planului de invatamant al programului
de studiu/promotiei in cauza, vor fi inscrisi in anul Il. de studii, Tn urma deciziei
Consiliului facultatii. Studentii in cauza vor satisface cerintele planului de Tnvatamant al
promotiei aferente anului 1l de studii. Primul an universitar va figura ca an comasat (anul
I'si II) in actele de studii (registrul matricol si suplimentul la diploma, cu mentiunea de
rigoare la cap. ,,Mentiuni/Informatii privind scolaritatea”).

3. In cazul studentilor transferati de la alte institutii se aplica aceeasi procedura, la cererea
studentului. Tn cazul programelor de studii cu durata de 4 ani studentul transferat poate fi
inscris in anul III de studiu, daca CSC a recunoscut cel putin 120 credite obtinute pe
parcursul studiilor anterioare.

4. Rezultatele obtinute la disciplinele echivalate promovate pe parcursul unor studii
partiale aprobate de universitate sunt luate in considerare in semestrul in care disciplina
substituita figureaza in programa individuala de studii (contractul de studii) a
studentului. Rezultatele astfel obtinute se iau Tn calcul la acordarea bursei.

5. Cadrul didactic care preda o disciplind nu are dreptul sa recunoasca studii efectuate la
alte universitati, dar la solicitarea CSC poate sa formuleze o propunere de rezolutie.
Inregistrarea rezultatelor disciplinelor recunoscute in sistemul Neptun se efectueazi de
administratorii de studii, Tn urma deciziei CSC.

25.8  Evaluarea activitatii semestriale, obtinerea si acumularea de credite

1. In ultima saptiméana de activitati didactice, Tnainte de perioada de nregistrare la examen,
cadrul didactic responsabil de examen aduce la cunostinta studentilor si comunica prin
sistemul Neptun numele celor care au Tndeplinit obligatiile semestriale, si care Se pot
prezenta la examen. Cadrul didactic responsabil de examen are obligatia de a marca in
sistemul Neptun sau de a instiinta in scris administratorul de studii despre studentii care
nu pot participa la examen, iar administratorul va suspenda dreptul studentului de a se
inscrie la examen in sistemul Neptun. Interdictia poate fi ridicata daca pana la expirarea
termenului de inscriere la examen cadrul didactic semnaleaza 1n scris administratorului
satisfacerea obligatiilor de catre student. Daca un cadru didactic omite sa comunice
studentilor si administratorului excluderea de la examen, cei In cauza se vor putea
prezenta la examen.

2. 1n cazul disciplinelor cu forma de evaluare examen sau colocviu, daci studentul nu si-a
indeplinit obligatiile semestriale pana la expirarea termenului de inscriere la examen,
poate fi admis la examen doar in sesiunea de restante, si doar in cazul in care isi satisface
obligatiile Tn modul stabilit de responsabilul disciplinei in fisa disciplinei pana la
inceputul perioadei de Tnregistrare la examen a sesiunii de restante. Responsabilul de
examen consemneaza acest fapt 1n sistemul Neptun sau comunicd 1in scris
administratorului de studii.
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3. Practica de specialitate neefectuata sau nepromovatd nu poate fi reluatd, respectiv
repetatd) in semestrul urmator sau pe parcursul verii. Dacd reorganizarea practicii
presupune cheltuieli suplimentare pentru institutie, studentul are obligatia de a suporta
cheltuielile aferente.

4. Pentru promovarea unei discipline si obtinerea creditelor aferente, studentul — pe langa
indeplinirea obligatiilor pe parcursul semestrului — trebuie sa obtina la evaluarea finala
nota minima de promovare 5, sau calificativul "admis".

26.8  Indeplinirea obligatiilor de studiu

1. Un student si-a indeplinit obligatiile semestriale de studiu, daca a acumulat (si/sau a
reportat) in acel semestru minim 30 de credite la disciplinele obligatorii si optionale din
planul de invatamant.

2. Nota si creditele obtinute intr-un semestru la o anumita disciplina vor fi luate in calcul la
incheierea acelui semestru in calcului mediei de bursa, respectiv la finalul anului
academic la calcularea indicelui de credit. Un student poate acumula pe parcursul unui
semestru un numir mai mare de credite, decat cel stabilit in planul de invataimant. in
acest caz, studentul poate alege disciplinele ale caror credite vor fi incluse in calculul
mediei de bursd pe semestrul in curs, si in calcularea indicelui de credit, prin cererea
depusa la Decanat. Studentul poate sa utilizeze creditele disciplinelor care la incheierea
unui semestru/an nu au fost luate in calcul ntr-un alt semestru/an ulterior, dar fiecare
rezultat poate fi luat in considerare doar o singura data.

3. Conditia de promovare a unui an universitar si de inscriere in anul universitar urmator
este acumularea (prin rezultate obtinute, respectiv cele recunoscute si/sau reportate in
acel an) a unui numar de minim de 30 de credite la disciplinele obligatorii si optionale
din planul de Invatdmant al specializarii, valabil pentru promotia in cauza.

4. Tn cazul In care un student intr-un an universitar nu obtine minim 30 de credite din
disciplinele obligatorii si optionale ale programului de studiu (discipline promovate in
acel an universitar sau credite reportate din discipline promovate anterior) in
conformitate cu punctul 26.8.3, acesta va fi exmatriculat incepand cu anul universitar
urmator.

5. Studentul exmatriculat din motive de studiu poate solicita reinmatricularea in anul
universitar urmator. Cererea de reinmatriculare se depune la Decanat pana la inceperea
anului universitar, fiind aprobat prin ordinul rectorului, cu avizul Consiliului facultatii.
Dupa reinmatriculare, studentul va fi inscris pe loc cu taxa in promotia corespunzatoare
creditelor realizate anterior (conform anilor promovati ca integralist’), si va trebui si
satisfaca cerintele stabilite in planul de invatamant al promotiei respective. Rezultatele
anterioare de studii sunt recunoscute conform regulilor sistemului de credite, la
propunerea CSC, in baza hotararii Consiliului facultatii. Nu poate fi reinmatriculat un
student in cazul in care efectivul promotiei in cauza ar depasi astfel capacitatea maxima
de scolarizare stabilitda de ARACIS si prevazuta in hotarare de guvern.

6. Cuantumul majorat al taxei de studii pentru studentii reinmatriculati a doua sau a treia
oard este stabilit de Senat. In cazul studentilor reinmatriculati, care anterior
exmatricularii au ocupat un loc fara sau cu taxa , la prima reinmatriculare taxele de
scolarizare majorate vor fi stabilite prin cresterea taxei de scolarizare cu o anumita suma.
In cazul taxelor de scolarizare diferentiate, cuantumul taxei de scolarizare in cauzi se va
majora cu aceeasi suma. La a treia reinmatriculare, taxa de scolarizare majorata stabilita
anterior va fi marita cu diferenta de taxa de scolarizare stabilitd de Senat pentru aceasta
categorie®.

7 Se iau Tn considerare 60 credite/an.

8 Aceasti prevedere se aplicd studentilor care se reinscriu incepand cu anul universitar 2024/25.
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7.

8.

9.

10.

In cazul reinmatricularii este necesard incheierea unui nou contract de scolarizare. Un
student reinmatriculat poate incheia contract de scolarizare doar daca si-a onorat orice
restantd de platd, si a achitat integral avansul de taxa stabilit pentru semestrul intai. Dupa
reinmatriculare studentul va fi inregistrat sub acelasi numar matricol.

Dupa a treia exmatriculare studentul nu poate fi reinmatriculat la universitate, doar dupa
un nou examen de admitere reusit, sub un nou numar matricol.

Nu poate sa candideze la examenul de admitere pentru o specializare un student care are
statut de student in cadrul Universitatii la aceeasi specializare.

In cazul in care studentul reinmatriculat nu promoveaza o disciplina din contractul de
studiu, reinscrierea la disciplina respectiva presupune plata unei taxe suplimentare,
stabilite de Senat proportional cu creditele disciplinei.

27.8 Calcularea mediei de studii. Indicele de credit

1.

2.

3.

Cantitatea de munca depusa de student intru-un semestru este exprimat prin numarul de
credite acumulate in semestrul respectiv.

Calitatea activitatii de studiu este exprimata prin media ponderata cu credite a notelor
obtinute.

Media se calculeaza pe semestru, pe an, pe toatd durata de studii, respectiv pe o parte din
perioada de studii. Prin termenul de medie se intelege valoarea mediei ponderate a
notelor si a creditelor aferente disciplinelor realizate/reportate in perioada considerata:

M= X (credit x noti)/ totalul de credite acumulate in perioada data

Rezultatele disciplinelor recunoscute trebuie luate in calcul pentru media ponderata
aferentd unei perioade partiale sau totale de studiu.
La acordarea bursei, Tn calculul mediei se vor include rezultatele disciplinelor obligatorii
si optionale realizate (sau reportate) in semestrul anterior, in functie de criteriile stabilite
de Regulamentul de burse (30 de credite/semestru). Daca studentul a intrunit intr-un
semestru mai multe credite, decat cele necesare pentru acordarea bursei, el poate preciza
in cererea catre Decanat disciplinele care vor fi incluse in calcului mediei de bursa. O
notd inclusd 1n calcul nu poate fi luata in considerare si cu altd ocazie pentru acelasi tip
de medie. Rezultatele disciplinelor recunoscute conform 24.81. nu pot fi incluse in
calculul mediei de bursd, ci doar rezultatele obtinute in cadrul studiilor partiale si
recunoscute conform 18.85. si 6. Promovarea disciplinei de educatie fizica nu este o
conditie pentru acordarea bursei.
Conform Regulamentului de admitere, ihcepand din anul Il. de studii stabilirea dreptului
la loc fara taxa se face conform ierarhiei stabilite in baza rezultatelor de studii obtinute in
anul universitar precedent, atat in cadrul programelor de studii de licenta cat si cele de
master. Criteriul de stabilire a ierarhiei este indicele de credit, care serveste la evaluarea
cantitativa si calitativa a muncii depuse. La stabilirea indicelui de credit se iau
considerare rezultatele disciplinelor obligatorii si optionale, realizate sau reportate,
respectiv recunoscute conform art. 24.81. si 18.85-6. in cele doua semestre precedente,
conform urmatoarei formule:

I= % (Cn X Mn)/Max{ZChn,(C1+ C2)}
n n

unde Cn reprezinta creditele intrunite intr-un an universitar la o disciplind, Mn nota
primitd, iar Ci, i C2 totalul numarului de credite la disciplinele obligatorii si optionale,
stabilite in planul de Invatdmant pe cele doua semestre ale unui an universitar. Daca un
student a realizat intr-un semestru un numar mai mare de Cx la disciplinele obligatorii si
optionale, el poate alege notele si creditele disciplinelor care vor fi incluse in calculul
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indicelui de credit. Rezultatele incluse in calcul intr-un an precedent nu mai pot fi
folosite la stabilirea indicelui de credit.

Disciplinele optionale sunt luate in calcul la stabilirca mediei de bursa, respectiv a
indicelui de credit in limita numarului minim de credite care trebuie realizate conform
planului de invatamant. Daca studentul obtine mai multe credite dintr-un pachet optional,
rezultatele vor fi luate in calcul in regim de disciplina facultativa, si nu pot fi reportate
intr-un semestru ulterior.

In urma ordinii stabilite in functie de indicele de credit, numarul studentilor din cadrul
unei promotii, inmatriculati pe locuri fara taxa nu poate depasi Cifra de scolarizare fara
taxd anuntatd pentru admitere. Conditia ocuparii unui loc fard taxa este obtinerea unui
indice de credit anual care sa depaseasca pragul stabilit pentru fiecare program de studiu
sau grup de specializari Tn parte. Pragul indicelui de credit este stabilit anual de catre
Senatul universitatii, pentru fiecare program de studiu sau grup de specializari, acesta
fiind valabil pentru urmatorul an universitar.

28.8  Prelungirea perioadei de scolaritate

1. 1In situatia in care studentul nu a indeplinit cerintele specializarii in perioada normala de
studii®, poate cere prelungirea scolarititii cu un an, pani la inceperea anului academic
urmator. Cererea se aproba de catre Consiliul facultatii. Pentru aceasta perioada studentul va
incheia un Contract aditional de scolarizare, precum si un Contract de studiu, in care se vor
stabili in urma deciziei CSC cerintele care trebuie indeplinite, inclusiv diferentele survenite
din cauza unei eventuale modificari ale planului de invatamant. Prelungirea duratei de studii
este posibila pentru maxim 3 ani dupa durata normala a studiilor.

2. Studentul se Tnscrie la prelungire de studii prin Contractul de studii anual, iar Tnscrierea
la disciplinele studiate se face in sistemul Neptun si prin anexele Contractului de studii,
in semestrul in care disciplina este oferit. In situatia in care studentul nu a realizat o
disciplind care nu se mai preda la universitate, Tn baza propunerii CSC Consiliul
facultatii decide referitor la modul substituirii acesteia.

3. Dupa perioada normalad de studii, studentul va plati taxa de scolarizare, indiferent de
statutul avut anterior. Suma taxei va fi proportionala cu numarul de credite ale
disciplinelor inscrise n contract si cu taxa stabilitd de Senat pentru disciplinele repetate.

4. n cazul in care la prelungirea scolarititii numarul de credite restante este mai mare de
30, si studentul se incadreaza in situatia reglementata de punctele 26.8.4, studentul poate
cere reinmatriculare. Tn acest caz, acesta este obligat sa pliteascd taxa majorata stabilita
de Senat.

5. Studentul aflat in prelungire, al carui statut de student nu a fost intrerupt, va trebui sa
indeplineasca cerintele planului de invatamant al promotiei conform caruia si-a incheiat
ultimul contract de studiu din perioada normala (fara depasirea duratei legal stabilite a
specializarii urmate). Daca prelungirea este solicitatd de un student care a fost
exmatriculat conform pct. 26.8.4 din prezentul regulament, CSC va stabili planul de
invatamant ce trebuie indeplinit.

6. Studentul care nu a fost declarat absolvent in anul academic corespunzator ultimului an de
studiu, si nu a solicitat prelungire de scolaritate pana la termenul stabilit de facultate, va fi
exmatriculat din universitate conform punctului 5.88.a. din prezentul regulament. Ca
exceptie de la termenul limita stabilit la punctul 26.8.5, un student exmatriculat, care a omis
acumularea a cel mult 15 credite necesare pentru a absolvi programul de studii, astfel cum se
specifica in cerintele planului de invatamant, poate solicita reinmatricularea pentru
urmitorul an universitar, in termen de 3 ani de la ultimul an universitar activ. Tn acest caz,
cu aprobarea Consiliului facultatii, prin ordin al rectorului, studentul va fi reinscris la
prelungirea studiilor, in calitate de student reinmatriculat sub acelasi numar de inmatriculare.

® Pentru programele de licenti: la specializiri de 180 credite 3 ani, pentru cele de 240 credite 4 ani.
Pentru programele de master: la specializari de 60 credite 1 an, pentru cele de 120 credite 2 ani.
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Recunoasterea rezultatelor academice anterioare si echivalarea acestora cu planul de
invatamant al noii promotii fac obiectul deciziei CSC. Un student reinmatriculat este obligat
sa achite taxa de scolarizare stabilitdi de Senat pentru aceastd categorie, indiferent de
numarul de credite care urmeaza a fi acumulate.

29.8 Lucrarea de licentd/diplomd

1.

2.

Studentul, care urmeaza studii universitare de licenta, trebuie sa elaboreze o lucrare de
licentd/diploma.
Studentul poate elabora un subiect propus de departament, sau unul ales de el in urma
consultarii cadrului didactic indrumator cu privire la tema propusd, cu aprobarea
directorului de departament.
In competenta consiliului facultatii intrd urmatoarele:
a. stabilirea perioadei anuntarii si alegerii temelor pentru lucrare,
b. elaborarea regulilor referitoare la asigurarea originalitatii lucrarilor, la modul si
termenul de predare a lucrarilor finalizate,
c. reglementarea modului de elaborare si de evaluare a lucrarii de licenta/diploma.
Cerintele referitoare la continutul, forma si limba lucrarii de licentd/diploma, precum si
criteriile de evaluare sunt stabilite de consiliului facultatii la propunerea departamentelor
care gestioneaza programul de studiu in cauza, In conformitate cu standardele la nivel
institutional, i acestea sunt aduse la cunostinta studentilor in timp util prin publicare pe
site-ul facultatii.
Departamentele sunt obligate sa organizeze consilierea si verificarea continua a activitatii
de elaborare a lucrarii de licentd/diploma. Atributiile de indrumator stiintific al lucrarii
de licentd pot fi Tndeplinite de cadrele didactice ale departamentului.. Tn cazuri
justificate, departamentele pot invita, de asemenea, profesori asociati sau specialisti
externi pentru a indeplini functia de co-indrumator stiintific. Sarcina lor este coordonarea
pregatirii lucrarii de licenta.
Luéand in considerare raportul verificarii antiplagiat cadrul didactic indrumator evalueaza
in scris si propune sau nu pentru sustinere lucrarea, respectiv propune o nota pentru
aceasta. Referatul de evaluare al indrumatorului stiintific se atageaza la lucrare.
Studentul, a carui lucrare nu este recomandata pentru sustinere de catre cadrul didactic
indrumator, nu se poate prezenta la examenul de finalizare a studiilor, iar lucrarea poate
fi reelaborata doar pentru urmitoarea sesiune de licenta. In acest caz, studentul isi poate
corecta lucrarea sau poate elabora o noud lucrare.
Daca pentru un program de studii examenul de finalizare nu se organizeaza in cadrul
Universitatii ,,Sapientia”, decanul facultatii in cauza este responsabil pentru negocierile
cu institutia organizatoare cu privire la cerintele lucrdrii de licentd/diploma, tematica
examenului si alte conditii, care vor fi aduse la cunostinta studentilor in timp util.

30.8 Disertatia

1.

2.

Studentul, care urmeaza un program de studii de master, va elabora o lucrare de
disertatie.

Pregatirea disertatiei se efectueaza in conformitate cu prevederile regulamentului privind
finalizarea studiilor referitoare la programele de master, cu standardele generale stabilite
de institutie si temele anuntate de departamente. Elaborarea disertatiei se face sub
conducerea unui cadru didactic indrumator, care avizeaza lucrarea si, luand in
considerare rezultatul verificarii antiplagiat, propune (sau nu) spre sustinere disertatia.
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IV. Finalizarea studiilor

31.8 Finalizarea studiilor

1.

2.

Studentul este declarat absolvent, daca a indeplinit toate obligatiile de studii si examen
stabilite in planul de Tnvatadmant.

Dupa absolvire, absolventul se poate prezenta la examenul de finalizare a studiilor,
conform legilor in vigoare si reglementarilor emise de Ministerul Educatiei.

Absolvirea studiilor este dovedit prin certificatul de absolvire emis de Decanat fiecarui
absolvent, si semnat de rector, decan, secretarul sef al facultatii si secretarul sef al
universitatii.

Daca un absolvent se inscrie la examenul de finalizare a studiilor organizat de
Universitatea ,,Sapientia”, eliberarea certificatului de absolvire nu este obligatorie, doar
la cererea absolventului adresatd Decanatului.

La cerere, absolventilor programelor de studiu care nu s-au prezentat la examenul de
finalizare a studiilor sau nu au promovat examenul, Decanatul emite o adeverinta de
absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare de licentd, respectiv
adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare de master,
insotit de situatia scolard conform formatului aprobat de Minister, eliberate de Rectorat.
Studentii pot cere si pe parcursul studiilor sau la intreruperea acestora situatia scolara
continand rezultatele partiale ale studiilor.

32.8 Examenul de finalizare a studiilor

1.

La examenul de finalizare a studiilor se poate prezenta studentul, care:

a. si-a absolvit studiile,

b. a predat lucrarea de licenta/diploma/disertatia conform reglementarilor, si lucrarea a
fost propusa spre sustinere de catre indrumatorul stiintific,

C. a indeplinit cerintele formulate in ordinul ministrului si In regulamentul propriu,
referitor la examenul de finalizare a studiilor,

d. si-a lichidat datoriile (financiare, fata de biblioteca sau materiale) fata de universitate,

e. a indeplinit toate conditiile pe care universitatea sau — dupa caz — institutia
organizatoare a examenului de finalizare a studiilor i le-a impus (in cazul
absolventilor care sustin examenul de finalizare a studiilor la o altd universitate).

Reglementarile detailate referitoare la organizarea examenului de finalizare a studiilor

sunt prevazute de Regulamentul de finalizare a studiilor al Universitatii ,,Sapientia”.

In cazul specializarilor de licentd cu autorizatie de functionare provizorie, daca

absolventii trebuie sa sustind examenul de finalizare a studiilor intr-o altd instititie,

decanii facultatilor in cauza vor conveni cu facultatea partenera de la institutia

organizatoare asupra cerintelor examenului de licenta cu cel putin sase luni inainte de

examen.

Tematica detailata si bibliografia recomandatd pentru examenul de licenta trebuie facute

publice (postate pe site-ul facultatii) cu cel putin sase luni Tnhainte de examen, intr-un

mod care sa asigure studentilor posibilitate corespunzatoare de pregatire.

Datele referitoare la lucrarea de licenta/diplomad/disertatie si examenul de finalizare a

studiilor sunt gestionate n sistemul Neptun.

33.8 Diploma (diploma de licentalinginer/diploma de master)

1.

In baza reusitei la examenul de licentd/diploma, universitatea (sau — dupa caz - institutia
partenera organizatoare de examen de licentd) emite studentului o diploma de studii
universitare de licenta//inginer/master cu specificarea datelor personale, a domeniului de
studii, a programului de studii, a titlului absolventului si a rezultatului obtinut la
examenul de licentd/diploma/disertatie. Diploma este semnatd de catre decanul si
secretarul sef al facultatii organizatoare a examenului, secretarul sef al universitatii si
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rector. Anexa diplomei de studii universitare este Suplimentul la diploma, care cuprinde
rezultatele obtinute pe toatd durata studiilor. Pana la emiterea diplomei Universitatea
»oapientia” sau institutia organizatoare a examenului de finalizare a studiilor emite
adeverinta care suplineste diploma, valabila un an.

Absolventii unor specializari de licenta cu autorizatie de functionare provizorie ale
Universitatii ,,Sapientia” sustin examenul de finalizare a studiilor la alte universitati
acreditate, institufia respectiva fiind cea care emite diploma de studii universitare.
Suplimentul diplomei este emis de catre Universitatea ,,Sapientia” si eliberat de institutia
organizatoare.

34.8 Suplimentul la diploma/Diploma Supplement

1.

o

Conform Ordinului ministrului educatiei nr. 3714/2005, in vederea aderdrii la spatiul
european de invatamant superior, incepand din anul universitar 2005/2006 absolventilor
li se elibereaza Supliment la diploma, ca si anexa la diploma.
Suplimentul la diplomad este un document care contine in format unitar informatiile
referitoare la tipul, nivelul programului de studii, continutul pregatirii, la statutul
institutiei de Invatamant superior, respectiv locul ocupat in sistemul de invatamant
superior, precum si rezultatele obtinute de absolvent in perioada de studii.
Suplimentul la diplomd este bilingv (romand si englezd), in vederea asigurarii
international.
Emiterea Suplimentului la diploma se face in formatul aprobat prin Ordinul ministrului.
Tntocmirea Suplimentului de diplomi se realizeaza in cadrul decanatelor, iar eliberarea,
evidenta si arhivarea acestora intra in atributia Rectoratului. Suplimentul de diploma este
semnat de decan si secretarul sef al facultatii, respectiv rector si secretarul sef al
Universitatii.
Absolventilor 1i se elibereaza Suplimentul de diploma de cétre institutia organizatoare a
examenului de finalizare a studiilor.

35.8 Incheierea programului de formare psihopedagogica

1.

In conformitate cu Ordinul ministrului nr. 4139 din 2022, programul de formare

psihopedagogica la ambele niveluri se incheie cu un examen de absolvire, a carui
organizare este reglementata de metodologia de organizare a programelor de formare
psihopedagogica.

Finalizarea programului de formare psihopedagogica este atestata printr-un certificat de
absolvire a programului de formare psihopedagogica, in functie de nivelul programului,
insotit de o foaie matricola. Certificatul corespunzator nivelului respectiv se acorda
numai acelor absolventi care detin diploma de licenta, respectiv de master.

La cerere, absolventilor programelor de formare psihopedagogica care nu s-au prezentat
la examenul de finalizare a studiilor sau nu au promovat examenul, respectiv
persoanelor care nu au obtinut diploma de licentd sau master, Departamentul de
Specialitate cu Profil Psihopedagogic emite o adeverinta de absolvire fard examen de
finalizare a studiilor si/sau situatia scolara care contine lista disciplinelor absolvite, care
este eliberata de Rectorat.

30



V. Dispozitii finale

1. Prezentul regulament intra in vigoare dupa aprobarea Senatului, si poate fi modificat de
catre Senat.

2. Cazurile individuale, pentru care prezentul regulament nu ofera reglementari exacte, vor
fi solutionate de catre decani, in sfera lor de atributii.

3. Daca indeplinirea unor elemente ale regulamentului este Tmpiedicata de evenimente vis
maior (evenimente externe, imprevizibile, insurmontabile si inevitabile), Consiliul de
administratie poate acorda derogare de la aplicarea unor reguli, si poate formula
reglementari conform situatiei pe durata evenimentului mentionat, Cu aprobarea
ulterioara al Senatului, acordata cu ocazia urmatoarei sedinte.

4. Regulamentul de studii se publica pe site-ul universitatii.

Acest regulament a fost aprobat de Senatul Universitatii ,,Sapientia” in sedinta din 14 iulie
2006, si modificat in sedintele din 28 mai 2010, 28 iulie 2011, 25 noiembrie 2011, 20 iulie
2012, 19 octombrie 2012, 13 septembrie 2013, 17 iulie 2015, 22 iulie 2016, 13 septembrie
2019,17 iulie 2020, 15 iulie 2022, 30 iunie 2023, 28 iunie 2024 si 27 iunie 2025. Prezentul
regulament intra in vigoare din anul universitar 2025/2026.

Presedintele Senatululi,
Conf. univ. dr. Lazar Ede

Contrasemneaza,
Av. Zsigmond Erika, consilier juridic
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Anexe

FISA DISCIPLINEI

Aprobat prin decizia Consiliului
facultatii nr..

pentru anul universitar 2025/26

1. Date despre program

1.1. Institutia de Tnvatamant
superior

Universitatea Sapientia din Cluj-Napoca

1.2. Facultatea/ DPPD

1.3. Domeniul de studii

1.4. Ciclul de studii

1.5. Programul de studiu

1.6. Calificarea

2. Date despre disciplina

2.0. Departamentul
2.1. Denumirea disciplinei
2.2. Tipul activitatii Asistat Asistat partial: | Neasistat
integral
2.3. Titularul disciplinei /Titularul
cursului
2.4. Titularul(ii) activitatilor | seminar
de laborator
proiect

2.5. Anul de 2.6. 2.7. Forma de 2.8. Tipul disciplinei
studiu Semestrul verificare
2.9. Categoria 2.10 2.11. Codul
formativa Categoria disciplinei

disciplinei

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1. Numar de ore pe
saptamana

Din care: 3.2. cury

3.3. seminar /
laborator/
proiect/
practica

3.4. Total ore din planul de
invatdmant

Din care: 3.5. curg

3.6. seminar/
laborator/
proiect/
practica

3.4.0 Din care online

3.5.0. curs

3.6. 0. seminar/
laborator/
proiect/
practica

3.7. Numarul de puncte de credit conform planului de invataman

3.8. Total ore pe semestru

3.9. Total ore studiu individual

101 credit este corespunzitor cu 28 ore de studiu
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3.10. Distributia fondului de timp pentru studiu individual:

ore

a) Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

b) Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de
specialitate si pe teren

c) Pregatire seminarii /laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

d) Tutoriat

¢) Examinari

f) Alte activitati:

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum

4.2. de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. De desfasurare a cursului

5.2. De desfasurare a
seminarului/laboratorului/proiectului/practicii

6. Rezultate ale invatarii

]

Cunostinte

Aptitudini

Responsabilita
te si autonomie

7. Obiectivele disciplinei

7.1. Obiectivul general
al disciplinei

7.2. Obiectivele
specifice
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8. Continuturi

8.1. Curs Metode de predare Fond de timp
alocat / Observatii

Bibliografie

8.2. Seminar Metode de predare Fond de timp
alocat/ Observatii

Bibliografie

8.3. Laborator

Metode de predare

Fond de timp
alocat/ Observatii

Bibliografie

8.4. Proiect Metode de predare Fond de timp
alocat/ Observatii

Bibliografie

8.5. Practica Metode de predare Fond de timp
alocat/ Observatii

Bibliografie

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii
epistemice, asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent

programului

10. Evaluare

A. Conditii de indeplinit pentru prezentarea la evaluare:

B. Criterii, metode si ponderi in evaluare:

Tip activitate

10.1. Criterii de
evaluare

10.2. Metode de
evaluare

10.3. Pondere din nota
finala

10.4. Curs

10.5. | Seminar
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Laborator

Proiect

Practica

10.6. Standard minim de performanta

Data completarii

Semnaétura titularului disciplinei Semnadtura titularului/rilor de aplicatii

35




Aprobat prin decizia
Consiliului Faculttii nr.

ANEXA LA FISA DISCIPLINEI
pentru anul universitar 2025/26

Activitatile care urmeaza sa se desfisoare in format online

1.1. Programul de studii:
1.2. Denumirea disciplinei:
2.2. Titularul disciplinei:

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

Total ore din planul de
invatamant

din care: curs seminar/
laborator/
proiect/
practica

din care activitati online

din care: curs seminar/
laborator/
proiect

4. Continutul activitatilor predate online

4.1. Curs Fond de timp Observatii
alocat

4.2. Seminar Fond de timp Observatii
alocat

4.3. Laborator Fond de timp Observatii
alocat

4.4. Proiect Fond de timp Observatii

alocat

Data avizarii in departament
departament............ccccoeueenne.

Semnatura titularului disciplinei
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