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Art. 1. Scopul regulamentului

(1) Scopul prezentului Regulament privind managementul datelor de cercetare (denumit in
continuare: Regulament) este de a stabili principii unitare si cerinte minime pentru intregul ciclu de
viata al datelor de cercetare generate in cadrul activitatilor de cercetare-dezvoltare desfasurate la
Universitatea Sapientia (denumita in continuare: Universitate).

Ciclul de viata al datelor:

planificare — colectare — prelucrare — stocare — partajare — pastrare — arhivare — stergere

(2) Regulamentul asigura integritatea, securitatea si trasabilitatea datelor de cercetare, promoveaza
reutilizarea rezultatelor si transparenta stiintifica, sustindnd totodatd conformitatea cu cerintele
finantatorilor si cu prevederile legale (in special: protectia datelor, drepturile de autor,

confidentialitatea, etica cercetarii).

Art. 2. Domeniul de aplicare

(1) Domeniul de aplicare personal al Regulamentului vizeazd angajatii Universitatii (cadre
didactice, cercetatori, personal administrativ), persoancle aflate in raporturi contractuale,
cercetatorii invitati, precum si studentii Universitatii, in masura in care gestioneaza date de cercetare

in cadrul unui proiect de cercetare universitar sau prin utilizarea resurselor Universitatii.

(2) Domeniul de aplicare material al Regulamentului cuprinde toate datele de cercetare si

documentatia aferenta legate de activitatea de cercetare a Universitdtii, incluzand in special:
e date brute si prelucrate;
e coduri si scripturi;
o baze de date;
e metadate;
e procese-verbale, chestionare, jurnale de masurétori;
e materiale audio si video;

¢ modele si seturi de date derivate.

Art. 3. Definitii

Tn sensul prezentului Regulament:

a) Date de cercetare: orice date care sunt colectate, create, prelucrate sau utilizate in cursul

cercetarii gi care servesc la sustinerea (validarea) rezultatelor cercetarii.

b) Metadate: informatii structurate despre date (descriere, metodologie, variabile, drepturi de

acces, versiuni, marca temporald).
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c) Date sensibile: date cu caracter personal, categorii speciale de date, secrete comerciale,

materiale protejate de drepturi de autor sau orice alte date a caror divulgare prezinta riscuri
juridice, etice sau de valorificare.

d) Plan de management al datelor (Data Management Plan, DMP): documentul elaborat la
Tnceputul proiectului, care stabileste modul de gestionare a datelor, responsabilitatile si

regulile de partajare si pastrare a acestora.

Art. 4. § Principii

1) Gestionarea datelor de cercetare este guvernata de urmatoarele principii:

a) Conformitatea legala si cu cerintele finantatorilor: respectarea GDPR, a drepturilor de

autor, a confidentialitatii, a eticii cercetarii si a conditiilor specifice ale proiectelor.

b) Principiile FAIR (acolo unde este aplicabil): datele trebuie sa fie usor de gasit (Findable),
accesibile (Accessible), interoperabile (Interoperable) si reutilizabile (Reusable).

c) Securitate si proportionalitate: aplicarea unor masuri tehnice si organizatorice adecvate

si proportionale cu riscurile identificate.

d) Integritate si trasabilitate: asigurarea unui management corespunzator al versiunilor, al

jurnalizarii, al documentarii si al metadatelor.

e) ,Deschidere — atat cat este posibil, inchidere — atat cat este necesar”: promovarea

partajarii, tindnd cont de limitarile juridice/etice/de valorificare.

Art. 5. Roluri si responsabilitati

In cadrul managementului datelor de cercetare, se aplicd urmatoarele roluri si responsabilitati:

Director de proiect (PI)

Custodele datelor (Data
Steward)

Administrator de date /
Responsabil operational

Responsabil IT / Securitate

Responsabil cu protectia
datelor (DPO)

Elaborarea Planului de management al datelor (DMP), alocarea
responsabilitatilor, asigurarea pastrrii si partajarii datelor.

Responsabil pentru continutul setului de date (de regula PI-ul
sau un cercetator desemnat).

Practica zilnica de gestionare a datelor: structura, versiuni,
stocare, drepturi de acces.

Asigurarea infrastructurii, gestionarea accesului, efectuarea
copiilor de rezerva (backup) si gestionarea incidentelor.

Gestionarea datelor cu caracter personal/sensibile, contracte,
consimtdminte, acorduri de prelucrare a datelor.
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Art. 6. Planul de management al datelor (DMP)

(1) Pentru toate proiectele de cercetare care beneficiaza de finantare externa sau care gestioneaza
date cu caracter personal/sensibile, este obligatorie elaborarea unui Plan de management al datelor
(DMP) la lansarea proiectului, acesta urmand sa fie actualizat pe parcursul proiectului in functie de
necesitati.

(2) Continutul minim al DMP cuprinde:

o tipurile de date si metodele de colectare;

o formatele si structura fisierelor;

o regimul de stocare si de efectuare a copiilor de rezerva (backup);
e drepturile de acces;

e anonimizarea/pseudonimizarea;

o utilizarea datelor prelucrate in scopuri de publicare;

e partajarea si licentierea,;

e perioada de pastrare si arhivarea;

e responsabilitatile si necesarul de resurse.

Art. 7. Colectarea, calitatea si documentarea datelor

(1) In procesul de colectare a datelor, trebuie asigurati documentarea descrierilor metodologice, a

definitiilor variabilelor si a protocoalelor de masurare.

(2) Etapele de prelucrare trebuie sa fie reproductibile: codurile/scripturile, parametrii, versiunile

software si setdrile de mediu trebuie consemnate.

(3) Standardizarea regulilor privind denumirea fisierelor si structura folderelor si directoarelor
aferente datelor de cercetare este stabilita prin DMP-ul proiectului.

(4) In cazul in care colectarea datelor vizeazi comunitatea internd a Universititii — incluzand in
special studentii, cadrele didactice, personalul administrativ sau unitatile structurale ale
Universitatii —, inainte de Inceperea cercetarii, trebuie depusa o cerere de colectare a datelor la
Comisia de Eticd a Cercetarii Stiintifice a Universitatii. Cererea trebuie sa cuprinda: scopul si
metodologia cercetarii; categoria si numarul persoanelor vizate; tipul si volumul datelor ce urmeaza
a fi colectate; temeiul juridic al prelucrarii datelor si modalitatea de informare a persoanelor vizate;
precum si masurile privind securitatea si pastrarea datelor. Colectarea datelor poate fi initiata

exclusiv In urma aprobarii de catre Comisia de Etica a Cercetarii Stiintifice.

Art. 8. Stocare, backup si gestionarea accesului

g, eyt

aprobata de Universitate (spatiu de stocare institutional, solutii cloud securizate, spatiu de stocare
dedicat proiectului).
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(2) Efectuarea periodica a copiilor de rezerva (backup) si documentarea procedurii de recuperare a
datelor sunt obligatorii; Tn cazul datelor sensibile, se va aplica criptarea.

(3) Accesul se asigura pe baza principiului ,,necesar si suficient”; nivelurile de autorizare sunt: citire
— scriere — administrare.

(4) Incarcarea datelor cu caracter personal sau sensibile pe platforme externe este permisa numai in
urma verificarii de catre DPO/serviciul juridic si dupa incheierea unui acord de prelucrare a datelor

corespunzator.

Art. 9. Prelucrarea datelor cu caracter personal si a datelor sensibile

(1) Pentru prelucrarea datelor cu caracter personal este necesar un temei juridic (de exemplu:
consimtamantul, cercetarea de interes public cu garantii adecvate), iar persoanele vizate trebuie sa

primeasca o nota de informare cu privire la prelucrarea datelor.

(2) Trebuie aplicate masuri de anonimizare sau pseudonimizare, in cazul n care scopul cercetarii
permite acest lucru.

(3) Accesul si partajarea pot avea loc exclusiv in conformitate cu prevederile GDPR si cu conditiile
aprobarii etice.

(4) Datele colectate despre studentii Universitatii nu pot fi divulgate unor parti terte si nu pot fi
transmise catre organizatii, persoane sau institutii externe, indiferent de scopul colectarii datelor
sau de identitatea solicitantului. Exceptie de la aceasta interdictie pot face exclusiv obligatiile legale
sau solicitarile din partea instantelor judecatoresti ori a autoritatilor competente. Rezultatele si
concluziile cercetarii pot fi publicate, insa datele brute sau datele cu caracter personal care stau la
baza acestora nu pot fi transmise mai departe. In vederea publicarii, cererea de colectare a datelor
— Tn conformitate cu Art. 7, alin. (4) — trebuie depusa la Comisia de Etica a Cercetarii Stiintifice,

aceasta urmand sa contina:

e scopul si metodologia cercetarii;

e categoriile si numarul persoanelor vizate;

e tipul si volumul datelor ce urmeaza a fi colectate;

e temeiul juridic al prelucrarii datelor si modalitatea de informare a persoanelor vizate;

e masurile privind securitatea si pastrarea datelor.

Fac exceptie de la cele de mai sus datele colectate direct de la studenti in scopul elaborarii lucrarilor
de licenta, a lucrarilor pentru Conferintele Cercurilor Stiintifice Studentesti (CCSS/TDK) etc.,

pentru care nu este necesard aprobarea Comisiei de Etica.

Art. 10. Partajare, publicare, licentiere

(1) Partajarea datelor de cercetare se realizeaza luand in considerare obiectivele proiectului,

cerintele finantatorilor si limitérile juridice sau etice.
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(2) In cazul partajarii publice, sunt preferate identificatorii persistenti (de ex. DOI), metadatele
corespunzatoare si licentierea clara (de ex. Creative Commons), in masura in care drepturile permit
acest lucru.

(3) In cazul in care se preconizeazi obtinerea unei protectii prin proprietate industrialia sau
valorificarea rezultatelor, momentul partajarii publice se va stabili in conformitate cu Regulamentul
de proprietate intelectuala al Universitatii si cu deciziile structurii organizatorice competente a

Universitatii.

Art. 11. Pastrarea, arhivarea si eliminarea datelor

(1) Perioada de pastrare a datelor este stabilita prin DMP-ul proiectului, ludnd Tn considerare

obligatiile fata de finantatori si bunele practici specifice domeniului de cercetare.

(2) in procesul de arhivare, trebuie asigurat lizibilitatea pe termen lung a datelor (fiind preferate

formatele deschise), precum si stabilirea clara a conditiilor de acces.

(3) Eliminarea sau stergerea datelor se realizeaza in mod documentat, numai dupa indeplinirea

cerintelor legale si a obligatiilor fata de finantatori.

Art. 12. Gestionarea incidentelor

(1) In cazul in care exista suspiciuni de bresa de securitate a datelor, acces neautorizat, pierdere de
date sau compromitere a integritatii acestora, trebuie notificati fara intarziere responsabilul IT/de
securitate si — n cazul Tn care sunt vizate date cu caracter personal — responsabilul cu protectia
datelor (DPO) la adresa de e-mail: dataprotect@sapientia.ro.

(2) Pentru fiecare incident trebuie Tntocmit un proces-verbal si trebuie luate masurile necesare de

remediere si de prevenire.

Art. 13. Instruire si suport

(1) Universitatea urmareste ca cercetatorii si studentii sa beneficieze de informare si instruire

periodica privind principiile managementului datelor, bunele practici si procedurile aferente.

(2) Sabloanele DMP si solutiile recomandate (spatiu de stocare, controlul versiunilor, instrumente

de anonimizare) trebuie puse la dispozitie la nivel institutional.

Art. 14. Dispozitii finale

(1) Prezentul Regulament intra in vigoare la data publicarii, dupa aprobarea acestuia de catre

Senatul Universitatii.

(2) Procedurile detaliate de implementare a Regulamentului (sablonul DMP, cererile de acces,
ghidul privind stocarea datelor) pot fi emise ca documente separate.

(3) Revizuirea Regulamentului are loc cel putin o datd la doi ani sau, In mod extraordinar, in cazul

unor modificari legislative ori ale cerintelor finantatorilor.
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Prezentul regulament a fost aprobat prin Hotirirea Senatului nr. 3108 din data de
27.03.2026.

Conf. univ. dr. LAZAR Ede
Presedintele Senatului

Avizat, ZSIGMOND Erika, consilier juridic
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