2400/2020.10.16. hatarozat,
v' SAPIENTIA 2437/2020.11.27. hatarozat,
]r ERDELYI MAGYAR 2649/2022.07.15. hatél’ozat,
l ' TUDOMANYEGYETEM 2840/2024.02.09. hatarozat

A SAPIENTIA ERDELYI MAGYAR TUDOMANYEGYETEM
OKTATOI ELOLEPESI VIZSGASZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Sapientia Erdélyi Magyar Tudoményegyetemnek (a tovabbiakban: EMTE), mint
akkreditalt felsGoktatasi intézménynek, a térvény értelmében joga van az egyetem oktatoit,
kutatéit és adminisztrativ szemelyzetét versenyvizsga altal alkalmazni és eldléptetni. Az
oktatok el6léptetése a 2023. évi 199. sz. mddositott felsdoktatasi torvény, az Egyetem Chartaja,
a 2024. évi 56. sz. kormanyhatarozat eés az orszdgos miniméalis standardokra vonatkozo
miniszteri rendelet, valamint jelen szabalyzat alapjan torténik.
2. Magasabb oktatoi fokozatra vald atminésitést célzo elélépési vizsga az EMTE f6allasu
oktatdinak karrierfejlesztését szolgalja, az egyetem Szenatusa altal eldirt minimalis feltételek
teljesitése nyoman.
3. A Szenatus altal jelen modszertanban megszabott minimalis feltételek az orszagos minimalis
standardokkal megegyezdek vagy annal magasabb kovetelmények lehetnek.
4. A féallasu oktatok elélépése egy betdltetlen oktatoi allasra iranyuld vizsga révén torténik az
érvényben levé torvényes eldirasok betartasaval, adjunktus, docens és egyetemi tanar oktatoi
fokozatokra. Oktatoi el6lépési vizsgara csak olyan allas hirdethetd meg, amely az adott tanév
allaskeretében szabad allasként szerepel, vagy a tanév folyaman betdltetlenné valik.
4. A vizsgak atlathatoak kell legyenek, a hatalyos torvényes rendelkezéseknek megfelelden.
5. Betoltetlen allas el6lépési vizsgara vald kiirasat a tanszékvezetd irasos elGterjesztésben
javasolja, amelyet a tanszéki tanacs és a kari tanacs hagy jova, majd a dékan az egyetem
Vezet6tanacsa elé terjeszti egyetemi szintii jovahagyas vegett.
6. A vizsgan olyan jel6lt vehet részt, aki az elmualt harom évben nem részesult szankcidban, és
a2023. évi 199. sz. modositott felsGoktatasi torvény, valamint jelen szabélyzat szerint teljesiti
az elblépési vizsgara valo jelentkezés feltételeit. Nem vehetnek részt el6lépési vizsgan olyan,
szandékos bilincselekmény miatt jogerdsen elitélt személyek, akiknek a rehabilitdcidjara nem
kerdlt sor.
7. Az oktatok el6lépési vizsgara valo jelentkezési kerését az allast meghirdetd tanszék tanszéki
tandcsanak javaslatara a Vezet6étanacs hagyja jova.
8. Az oktatoi allasok betdltésenek minimalis feltételei:
a) Adjunktusi allas betoltéséhez sziikséges minimalis feltételek:

— a meghirdetett allas tantargyaihoz ko6tédé tudomanyteriiletnek megfelelé doktori

oklevél;
— minimum harom éves szolgalati id6 az EMTE f6allast oktatojaként;
— az adjunktusi oktatéi fokozatnak megfelel6, Szenatus altal meghatarozott feltételek
teljesitése (1. melléklet).



b) A docensi allas betdltésének feltételei a kovetkezoek:
— a meghirdetett allds tantargyaihoz kotddé tudomanyteriiletnek megfelelé doktori
oklevél;
— minimum hat éves szolgalati id6 az EMTE fdallast oktatdjaként;
— a Szenatus &ltal meghatarozott, a docensi oktatdi fokozat betdltéséhez szlikséges
torvényes minimalis feltételek® teljesitése (2. melléklet).
c) A professzori allas betoltésének feltételei a kovetkezdek:
a meghirdetett allas tantargyaihoz kot6dd tudomdanyteriiletnek megfelelé doktori
oklevél;
— minimum Kilenc éves szolgalati id6 az EMTE f6allasu oktatojaként;
— habilitacios oklevél/tandsitvany;
— az egyetemi tandri allas betdltéséhez sziikséges, torvény altal eléirtés a Szenatus altal
meghatarozott minimalis feltételek? teljesitése (3. melléklet)

1. AZ OKTATOI ELOLEPEST CELZO VIZSGAK MEGHIRDETESE
1. Az EMTE oktatoéi allasait a Rektori Hivatal hirdeti meg.
2. A vizsga megszervezésének és lebonyolitasanak minisztériumi jovahagyasa céljabol a tanév
minden szemeszterének kezdetét kovetd 30 naptari napon beliil az EMTE tovabbitja az
Oktatasi Minisztérium felé az alabbiakat:
a) az el6lépési vizsga megszervezésének sajat modszertanat;
b) a Vezetdtanacs altal el6lépési vizsgara jovahagyott allasok jegyzéket, valamint ezek
Osszetételét, az intézmény rektoranak felelésségvallalasaval;
c) rektor, dékan és tanszékvezet altal alairt allaskeret-Kivonatokat, amelyek
tartalmazzak az el6lépési vizsgara javasolt allasokat;
d) a rektor sajat felelésségére tett nyilatkozatat, amely igazolja, hogy az el6lépési
vizsgara javasolt valamennyi allas osszetételében kizardlag a torvényesen létrehozott
szakok tanterveiben levé tantargyak, képzési formak és oktatdsi helyszinek
szerepelnek.
3.A vizsgaeljarast csak az Oktatasi Minisztérium jovahagyasa utan lehet elinditani.
4. Az el6lépési vizsga meghirdetését legalabb két honappal az elsé proba idépontja elétt kell
kdzzétenni.
5. A 4. pontban jelzett hataridére a kovetkezd informaciokat kell kozzétenni az EMTE
honlapjan:
a) a sajat modszertant;
b) a Vezetdtanacs altal el6lépési vizsgara jovahagyott allasok jegyzékeét, valamint ezek
Osszetételét, az intézmény rektoranak felelésségvallalasaval;
C) az oktatoi el6lépési vizsgara javasolt allasok leirasat;
d) az allasnak megfeleld feladatkorok/tevékenységek leirasat, beleértve az oktatodi
Oraterhelést (normat) és az allashoz tartozo6 egyéb tevékenységeket;
e) az adott allasnak megfelelé minimalis alapbért az alkalmazas idépontjaban,;
f) a vizsga Utemezését;
g) a vizsga probainak tematikéajét;
h) a vizsga menetének leirasat;
i) a palyazati dosszié benyujtasahoz szikséges iratok teljes jegyzéket;
j) a cimet, amelyre a palyazati dossziét el kell juttatni.

12023. évi 199. sz. torvény 206. cikkely és a 2024. évi 56. sz. kormanyhatérozatnak megfelelden, a hatalyos
oktatasi miniszteri rendeletben meghatéarozott orszagos minimalis standardok figyelembe vételével.
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6. A vizsgatematikat a betoltendd allast meghirdetd tanszék javaslatara a Kari Tanacs hagyja
jova. A vizsgatematikanak le kell fednie az allashoz tartoz6 tantargy 0sszes témakorét, tobb
tantargy esetében az Oraterhelést (normat) legalabb 75%-ban alkoté tantargyak fébb
témakoreit.

111. ELOLEPESI VIZSGARA VALO BEIRATKOZAS

1. A beiratkozas az EMTE honlapjan torténd meghirdetés napjan kezddédik és 15 naptari nappal
az elsO vizsgaproba megtartasa el6tt zarul. A palyazati dossziék benyljtasanak hatarideje az
EMTE honlapjan valé meghirdetéstdl szamitott 45 nap.

2. A palyazatokat a Rektori Hivatalban személyesen kell benyljtani vagy oda postan, illetve
gyorspostan keresztil kell eljuttatni tértivevényes (atvételi igazolasos) kildeményként, ahol a
leadas, illetve atvetel napjan iktatjak ezeket.

A palyazatnak a kovetkez6 papir alapu iratokat kell tartalmaznia:

a) a palyazo altal alairt, az EMTE altal jovahagyott jelentkezési tipuskérvény, amely

tartalmazza a palyazo irott nyilatkozatat a palyazatban szerepld adatok hitelességére

vonatkozo felel6sségvallalasrol, valamint az allast meghirdet6 tanszék tanszéki
tandcsanak jovahagyasat, jelen szabalyzat 1.7 pontjanak megfelelden;

b) a palyazé egyetemi karrierterve az oktatasi tevékenységére, valamint tudomanyos

kutatasi/miivészeti/sport tevékenységére vonatkozdan. A Karriertervet a palyazonak

legtobb 10 oldalban kell 6sszefoglalnia;

c) a palydzd szakmai Onéletrajza, Europass formatumban, az intézmény altal

jovahagyott minta szerint, a kovetkezéképpen rendszerezve:

— az elvégzett tanulményokra és megszerzett oklevelekre vonatkoz6 informéacidk;

— aszakmai tapasztalatokra és korabbi munkahelyekre vonatkozé informaciok;

— kutatasi igazgatoként vezetett kutatasi-fejlesztési projektekre és megnyert grantokra
vonatkoz6 informéacidk, ha Iéteznek ilyenek, megnevezve a finanszirozasi forrast, a
projekt értékét és az ebbdl ered6 fontosabb publikaciokat vagy szabadalmakat;

— a péalyazo Aaltal elnyert dijakra, tudomanyos munkassaganak -elismertségére
vonatkoz6 informaciok.

d) a palyazo tudomanyos publikacidinak/miivészeti alkotasainak/sport eredményeinek

listdja az intézmény altal jovahagyott minta szerint, az albbiak szerint rendszerezve:

— a palyazo szakmai teljesitményébdl az 4altala leginkabb relevansnak tekintett
maximum 10 tudoményos munka jegyzéke, amelyek feltiintetendék mas, jelen
cikkelyben el6irt publikacios kategdridban is;

— adoktori tézis/tézisek;

— szabadalmak és més iparjogvédelmi cimek;

— konyvek és konyvfejezetek;

— fontosabb nemzetkdzi szakfolyodiratban, teljes terjedelemben publikalt tudomanyos
kdzlemények/cikkek;

— fontosabb nemzetkdzi konferencidk koteteiben, teljes terjedelemben publikalt
tudomanyos kézlemények;

— mas tudoményos cikkek és megvalositasok vagy miivészeti alkotasok.

e) a palyazo altal kitoltott és alairt, a palyazati kritériumok teljesitését ellenérzé lap, a

6. vagy 7. mellekletben szerepl¢ trlap szerint;



f) a doktori diploma megszerzését igazold6 dokumentumok: a doktori okleveél
hitelesitett® masolata, illetve amennyiben a doktori oklevelet kulfoldén szerezte a
palyazo, a hatalyos miniszteri rendelet szerint kibocsatott elismerési okirat.;

g) a doktori tézis maximum egy-egy oldalas, roman nyelvii és egy vilagnyelven
elkészitett kivonata;

h) a péalyaz6 tanulményait igazol6 egyéb tanulmanyi okmanyok hitelesitett mésolata
(egyetemi oklevel és torzskonyvi kivonat/oklevélmelléklet, mesteri oklevél és
torzskonyvi  kivonat/oklevelmelléklet, érettségi  oklevél, pszicho-pedagodgiai
képzettséget igazolo bizonyitvany, habilitacios oklevél — esetenként). Amennyiben
valamely tanulményi okmény megtalélhaté az oktatd személyi dossziéjaban, nem
szlikséges Ujabb okiratot benyujtani, a Rektori Hivatallal val6 egyeztetés nyoman.

i) professzori allasra benyujtott palyazat esetén a habilitacios oklevél hitelesitett
masolata;

J) a palyazo sajat felelosségvallalasa, amelyben irasban nyilatkozik arr6l, hogy az
elélépési vizsga sikeressége esetén fennallnak-e vagy sem a 2023. évi 199. sz.
felsdoktatasi torvény eldirasai szerinti 0sszeférhetetlenségi helyzetek;

K) a palyazo sajat feleldsségvallalasa, amelyben arr6l nyilatkozik, hogy az elmult harom
évben nem részesult fegyelmi buntetésben;

1) a palyazo tanulmanyaira vonatkoz6 mas oklevelek;

m) a szemelyi igazolvany masolata vagy ennek hidnyaban az utlevél méasolata, illetve
mas személyazonossagot igazolo, személyi igazolvannyal vagy utlevéllel egyenértékii
irat mésolata;

n) névvaltoztatds esetén az ezt igazolé iratok masolata — héazassaglevél vagy a
névvaltoztatast igazolé maés irat;

0) harom ajanlolevél (professzori és docensi allasok esetében, a 3. vagy 4. pontban
részletezett eldirasok szerint);

p) erkolcsi bizonyitvany (certificat de cazier judiciar);

q) viselkedési integritasi bizonyitvany (certificat de integritate comportamentald) a
2019. évi 118. sz torvénynek megfelelden;

r) az oktatasi miniszter és az egészségligyi miniszter kozds rendeletével meghatarozott
formanyomtatvany szerint kiallitott orvosi igazolas;

s) a pedagogusi hivatas gyakorlasara vonatkozo6 orvosi engedély, amelyet az oktatasi
miniszter és az egészséglgyi miniszter egyuttes rendeletének rendelkezései szerint
adnak Ki;

t) a személyi adatok kezelésére vonatkozo beleegyezd nyilatkozat.

A palyazathoz (USB hordozon) elektronikus formatumban kell csatolni a kovetkezd
dokumentumokat:

maximum 10 tudomanyos publikaciot, szabadalmat vagy egyéb munkat, amelyeket a
palyazo a legjelentdsebb szakmai megvalositasai kozul valaszt ki (és amelyek a
publikacids lista elsd pontjaban kiemelten szerepelnek);

Onéletrajzot;

publikacids listat;

ellendrzési lapot, és annak mellékleteként a versenyvizsga kritériumok teljesitésére
vonatkoz6 részletezd kimutatast.

3. Docensi allasokra jelentkezOknek a palyazati dossziéjukhoz csatolniuk kell legaldbb 3, a
szaktertletikon elismert hazai vagy kilfoldi, az egyetemen kivili szaktekintély altal irt
ajanlolevelet.

3 A masolatok hitelesitését a 2016. évi 41. sz. siirgésségi kormanyrendelet szerint az iratcsomd benyujtasakor az
egyetem ezzel megbizott munkatarsai végzik, az eredeti okmany felmutatasa nyoméan
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4. Professzori allasokra palyazoknak a palyazati dossziéjukhoz csatolniuk kell legaldbb 3, a
szakteruletukon elismert kilféldi, az egyetemen Kivili szaktekintély altal irt ajanlolevelet.
5. A 2.e. pontban szerepld ellenérzé lapban feltiintetett informacidk hitelességének
felllvizsgalata vegett a rektor egy tudomanyos bizottsagot nevez ki, a Vezetdtanacs javaslatara.
A tudomanyos bizottsag feladata az adott allasra érvényes, jelen szabalyzat |I. fejezetének 8.
pontjdban megallapitott elvarasok teljesitésének ellen6rzése, és az erre vonatkozd
véleményezés kibocsatasa. A véleményezés megfogalmazasahoz a bizottsadg az egyetem mas
szakembereinek a tanacsat is kérheti, a meghirdetett allasok tudomanyteriiletének megfelelden.
6. Az egyetemi jogtanacsos ellendrzi a palyazatokat. Csak azok a palyazatok fogadhatok el
elélépési vizsgara, amelyek megfelelnek a torvény altal eldirt feltételeknek, a hidnyos
palyazatokat nem veszik figyelembe. A jogi lattamozas megszerzése érdekeben minden
palyazatnak tartalmaznia kell a tudomanyos bizottsag véleményezését az ellenérzd trlapban
foglalt informaciokkal kapcsolatosan. A vizsgara valo jelentkezés térvényes feltételeinek
teljesitését az egyetem jogtanacsosa lattamozéssal tanusitja, a tudomanyos tanacs
véleményezése alapjan és a beiratkozashoz sziikséges iratok ellenérzése nyoman. A jelentkezés
jovahagyasat és a tudomanyos bizottsag véleményezését annak kiadasat kovetd 48 oran beliil,
de nem kevesebb, mint 5 munkanappal az elsd vizsganap eldtt tudatjak a palyazoval.
7. A jelentkezéshez sziikséges minimalis feltételeket teljesité palyazok esetében legaldbb 10
nappal az elsd vizsgaprdba el6tt, tiszteletben tartva a személyi adatok védelmére vonatkozo
szabalyozésokat, az egyetem honlapjan kozzéteszik a kovetkezoket:

a) Onéletrajz;

b) az el6lépési vizsgara hirdetett allas betoltéséhez sziikséges minimalis feltételek

teljesitését ellendrzd lap;

c) teljes publikécids jegyzék.
8. Azon palyazokat, akik teljesitik a vizsgara vald jelentkezés torvényes feltételeit, az
intézmény értesiti a vizsgaprobak idépontjardl és helyszinérol.
9. A palyazati dossziékat legkésdbb 5 nappal az elsé vizsgaproba el6tt eljuttatjak a
vizsgabizottsagok tagjainak.

IV. A VIZSGABIZOTTSAGOK

1. A vizsgabizottsdgok Osszetételét az allashirdetés honlapon valé meghirdetése nyoman
allapitjak meg
2. A vizsgabizottsagot 5 rendes tag és 2 péttag alkotja, beleértve ennek elndkét is, akik az adott
allas szakterlletének vagy azzal rokon szakteriiletnek szakemberei. A vizsgabizottsag tagjai az
EMTE vagy mas belfoldi, illetve kiilfoldi felsGoktatasi intézmények oktatoi lehetnek, akiknek
a meghirdetett allas fokozatanal magasabb vagy azzal egyenértékii oktatoi fokozattal kell
rendelkezniuk.
3. Valamely tag akadalyoztatasa esetén annak helyét a bizottsagban egy pottag veszi at, akit
ugyanugy neveznek ki, mint a rendes tagokat.
4. A bizottsag elndke lehet:
a) az allast meghirdet tanszék vezetdje;
b) az allast meghirdetd kar dékanja vagy dékanhelyettese;
C) az érintett tanszéki tanacs vagy a kari tanacs altal felkért, a Sapientia EMTE olyan
foallasu oktatdja, aki az adott allas szakteriiletén vagy ahhoz hasonlo szakterileten
dolgozo szaktekintély.
5. Docensi és professzori allasok esetén a bizottsag — belféldi és kulfoldi — tagjai koziil legalabb
harom nem lehet a Sapientia EMTE alkalmazottja.
6. Kizarolag a bizottsagban valo részvétel céljabol a kilfoldi vizsgabizottsagi tagok oktatoi
fokozatanak hazai megfeleltetése a vizsgabizottsag szenatusi jovahagyéasaval tortenik.
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7. A vizsgabizottsag Osszetételére az allast meghirdetd tanszék tanacsa tesz javaslatot. A
javaslatot tartalmaz6 tanszéki tanacsi dontésrél szolo jegyzOkonyv alairt kivonatat a Dékani
Hivatalba tovabbitjak, és a kar dékanja terjeszti a Kari Tanacs elé jovahagyasra.

8. A kari tandcsok &ltal jovahagyott vizsgabizottsagok névjegyzekét a VezetStanacs
érvényesiti, és az egyetem Szenatusa elé terjeszti elfogadasra.

9. A vizsgabizottsdgok kinevezése rektori hatérozattal torténik, a Szenatus jovéhagyasa
alapjan.

10. A rektori hatarozat kibocsatasat kovetd két munkanapon beliil a vizsgabizottsdgok
kinevezeset kdzzéteszik a vizsga honlapjan.

11. A bizottsdg munkalatait a bizottsdg elndke vezeti. A bizottsag a tagok nyilt szavazataval
hozza dontéseit. A bizottsagi dontés érvényességéhez legkevesebb 3 tag egybehangzo
szavazata szukséges.

V. A VIZSGA LEBONYOLITASA

1. A vizsga 0sszes probajat a jelentkezési hataridot kovetd legtobb 45 napon beliil meg kell
szervezni.
2. A vizsga soran a jelentkezdk oktatoi képességeit és tudomanyos tevékenységét mérik fel.
3. Az adjunktusi allasokra az el6lépési vizsga:
— egy nyilvanos eldadasbol all, melyet a jelentkezd a vizsgabizottsag €s hallgatok eldtt
tart, vagy — amennyiben ez nem lehetséges — csak a vizsgabizottsag el6tt, valamint
— ajelentkez6d tudomanyos tevékenységének értékelésébdl, a palyazat és az elektronikus
formatumban leadott relevans publikécidk alapjan.
4. Az eldadés témajat a vizsgabizottsag allapitja meg, és 48 ordval a vizsga id6pontja eldtt a
jelentkezd tudomasara hozza. A legkevesebb 45 perces nyilvanos eléadasban a jelentkezonek
be kell mutatnia eddig elért fontosabb tudomanyos eredmeényeit és egyetemi karriertervét is. A
vizsga kotelez6 mddon a bizottsag és a hallgatosag részérdl feltett kérdéssorozatot is tartalmaz,
a megadott tematika alapjan, valamint a jelentkezd tudomadanyos tevékenységére ¢&s
karriertervére vonatkozoan.
5. A bizottsag az eldadast és a kérdésekre adott valaszokat egyiittesen értékeli, 1001 kozotti
pontozassal. Amennyiben a bizottsagi tagok értékelése kdzo6tt 10 pontnal nagyobb az eltérés,
az elnok egyeztet a tagokkal.
6. A palyazok tudomanyos tevékenységének elbiralasa a Szenatus altal jovahagyott pontozasi
rendszer alapjan torténik, amely jelen szabalyzat 4. mellékletét képezi. A tudomanyos
tevékenység felmérése az 4allas tantargyainak szakterlletén megjelent tudomanyos
dolgozatok/miivészi alkotasok/elért sport teljesitmények és a jelentkez6 egyéb tudomanyos
eredményének értékelésével torténik. A tudomanyos tevékenység értékelése max. 100 ponttal
torténik, flggetlenul a pontozasi rendszer szerint elért pontszamtal.
7. A bizottsdg minden tagja (az elnok kivételével) kitdlti és alairja a jelentkezd(k) tudomanyos
tevékenysegének értékelési ivét.
8. A végleges rangsort a jelentkezok altal a vizsga két 0sszetevdjén elért pontszam Osszege
szerint allapitjak meg.
9. Nem Iéptetheté el6 adjunktusi allasba olyan jelentkezd, aki nem teljesiti az 1. sz.
mellékletben meghatarozott minimalis feltételeket, illetve akinek eléadasat nem értékelték
legalabb 70 ponttal és/vagy abszolut értekben mért tudomanyos tevékenysége nem éri el a 40
pontot.
10. A docensi és professzori allasokra torténé el6lépési vizsga harom részbol all:
— A bizottsag a benyujtott palyazat alapjan pontozza a palyazok szakmai teljesitményét,
a 2., illetve 3. mellékletben a szenatus altal megallapitott kritériumrendszer szerint, az
adott szakteriiletnek €s oktatoi fokozatnak megfelelden.
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— A bizottsag értékeli a megadott téma alapjan megtartott, legkevesebb 45 perces
nyilvanos eldadast, amelynek része az eddig elért fontosabb tudomanyos eredmények
és egyetemi Kkarrierterv bemutatasa is.
— A bizottsdg felméri a palydzé kommunikacios készseget egy, a bizottsdg és a
hallgatosag részérdl feltett, az allas szakteriiletéhez kotodo kotelezd kérdéssorozat
soran.
11. Az EMTE a vizsga lezajlasa elott legalabb 10 munkanappal kézzéteszi a honlapon a vizsga
idépontjat és helyszinét. Az el6adas témajat a vizsgabizottsag allapitja meg, és 48 oOréval a
vizsga idépontja el6tt a jelentkezOk tudomdasara hozzak.
12. A bizottsag tagjai (az elnok kivételével) egy-egy elemzé jelentésben értékelik a jelolt
oktatasi és tudomanyos munkassagat (illetve, esetenként miivészi alkotoi vagy sport
teljesitményét), a megtartott eléadasat, valamint egyéb, az oktatéssal és kutatéssal kapcsolatos,
szamottevo tevékenységét.
13. A pélyazdkat az intézmény &ltal szakterlletenként megéllapitott, jelen szabalyzat
mellékleteit képezo kritériumrendszer alapjan értékelik, az alabbi szempontok szerint:

a) a palyazo tudomanyos eredményeinek jelentdsége és elismertsége;

b) hallgatok és fiatal kutatok iranyitasara vonatkozd képességek;

c) oktat6i kompetenciék;

d) a tudomanyos eredmények gazdasagi-tarsadalmi szerepl6k felé vald kozvetitésének

képessége, illetve tudomanynépszerisité képességek;

e) csapatmunkara, illetve hatékony kutatasi egyiittmiikodések kialakitasara vonatkozo

képességek, a jelentkezo szakteriiletének fiiggvényében;

f) a palyazo kutatas-fejlesztési projektvezetdi képessége;

g) a palyaz6 mas intézményekben szerzett szakmai tapasztalata.
14. A vizsgabizottsag kotelessége, hogy ellendrizze és megallapitsa azt, hogy a jelentkezOk
teljesitik-e a 2023. évi 199. sz térvénynek megfeleléen miniszteri rendeletben megallapitott
orszagos minimalis standardokat, valamint az Egyetem altal megszabott minimalis
kdvetelmeényeket, illetve (tobb jelentkez6 esetén) rangsorolja a palyazokat az elért eredmények
fliggvenyében.
15. Az egyes bizottsagi tagok altal elkészitett értékeld jelentések alapjan az elndk kidolgozza
az eldlépési vizsgardl szolod Osszesitd jelentést, amelyben nevesiti a nyertes palydzéot. A
jelentést a vizsgabizottsag hatarozatban hagyja jova, amelynek elfogadasahoz legalabb 3 tag
tdmogatd szavazata sziikséges. A jelentést, és annak részét képezd jegyzokonyvi kivonatot a
bizottsagi hatarozatr6l minden bizottsagi tag, valamint az elndk irja ala. A klféldi bizottsagi
tagok az értékelést angol nyelven is elkészithetik.
16. Kozvetlenil a vizsgabizottsag tevékenysege utan a vizsga eredményét, beleértve az elért
atlagot/pontszamot a vizsgabizottsag kozli a palyazdkkal.

VI. A VIZSGA EREDMENYEINEK VEGLEGESITESE

1. A bizottsag elndke a benyujtja Dékani Hivatalban a vizsgaval kapcsolatos dokumentumokat,
nevezetesen:

— a vizsgarél szo6ld, minden bizottsagi tag altal alairt jelentést, amely tartalmazza a

bizottsagi hatarozatot, valamint a tagok altal alairt értékeléseket;

— anyilt eléadas témajat (témait), a meghirdetett tematika alapjan;

— ajelentkez6 palyazatat.
2. A vizsgara vonatkoz6é dokumentumokat, a tanacs iilését megel6zéen a kari tanacsi tagok
rendelkezésére bocsatjak.



3. Minden oktatoi allas esetében a vizsga eredmeényét a bizottsag elndke vagy az adott tanszék
vezetbje mutatja be a kari tanacsnak. A kari tanacs elemzi a jelen modszertan altal
meghatarozott eldirasok betartasat és jovahagyja vagy nem a versenyvizsga jelentést.

4. A kari tanacs hatarozatainak jegyz6konyvi kivonatat, az tilésen résztvevo kari tandcsi tagok
altal alairt jelenléti ivvel, illetve az el6lépési vizsga lebonyolitdsara vonatkozé 0Osszes
dokumentummal egylitt mellékelik minden egyes jelentkezd palyazatdhoz. Az iratcsomokat az
iiléstol szamitott harom napon beliil tovabbitjak a Rektori Hivatalba.

5. A Rektori Hivatal ellenérzi a vizsga lebonyolitdsdval kapcsolatos iratokat. A vizsgak
eredményét 6sszesitik, és idoben eljuttatjak a Szenatus tagjaihoz.

6. Egy kar oktatoi allasaira szervezett el6lépési vizsgak eredményeirdl szolo jelentést a kar
dékanja terjeszti az EMTE Szenatusa elé.

7. A Szenétus elemzi az el6lépési vizsga lebonyolitasanak szabalyszerliségét, a torvényes
rendelkezések és az EMTE sajat vonatkozo szabalyzata altal el6irt eljarasok betartasat. Az
el6lépési vizsgakrol szolo jelentések jovahagyasarol a Szenatus titkos szavazassal dont.

8. Az oktatoi munkakdrbe sz616 kinevezés €s az allasnak megfeleld oktatdi fokozat odaitélése
rektori hatarozattal torténik, a szenatusi jévahagyast kovetd félév elsé napjatol kezdédden. A
rektori kinevezést, a vizsga megszervezésére vonatkozd 0Osszegzé jelentéssel egyitt
eléterjesztik az Oktatdsi Minisztériumnak, a kinevezés kibocsatdsatol szamitott legtobb 5
munkanapon beldl.

9. Az el6lépési vizsgak eredményeit a véglegesitésiiket kovetdé két munkanapon beldl
kozzéteszik az Egyetem honlapjan.

10. Amennyiben a kari tanacs vagy a Szenatus nem hagyja jova valamely allasra torténd
elélépési vizsgara vonatkozd bizottsagi jelentést, az adott allas betoltetlen marad.

VIl. FELLEBBEZESEK

1. Abban az esetben, ha a palyazonak bizonyitékai vannak az el6lépési vizsgara vonatkozo
rendelkezések megszegését illetden, a vizsga eredményének kihirdetését kovetd 3 munkanapon
beltl 6vast emelhet. Fellebbezés kizarolag csak a vizsga megszervezésenek mddszertana,
illetve az V. 13. pontban foglalt kritériumrendszer be nem tartasaval kapcsolatosan nyujthato
be.

2. Az dvast irasban kell benyujtani az egyetem Rektori Hivatalaban, ahol iktatjak azt.

3. A fellebbezési bizottsag Osszetételenek megallapitadsakor a vizsgabizottsagra érvényes
eljaras alkalmazandd. A fellebbezési bizottsagok szenatusi jovahagyasa a vizsgabizottsagok
jévahagyasakor torténik. A vizsgabizottsag tagjai (beleértve a pottagokat is) nem vehetnek
részt a fellebbezési bizottsagban.

4. A leadasi hatarid6 utan a fellebbezési bizottsagnak két munkanap all rendelkezésére az
6vasok megoldéasara.

5. A fellebbezés elbiralasara vonatkozo bizottsagi jelentést a kari tanacs fogadja el, majd azt a
kar dékénja terjeszti a Szenatus elé jévahagyas végett.

6. A fellebbezés eredményét a vizsga honlapjan teszik kozzé.

VIIl. OSSZEFERHETETLENSEGEK

1. Nem tolthetnek be egyidejlileg oktatoi vagy kutatdi allast egymassal hazastarsi, ségorsagi,
illetve harmadfoku rokonsagi kapcsolatig terjedd viszonyban allé személyek, ha ez altal
egyikiik tanszéki, kari vagy egyetemi szintli kdzvetlen felettesi, ellendrzési, hatalmi vagy
intézményi értékeldi helyzetbe keriilne a mésikkal szemben. Amennyiben egy eldlépési vizsga



nyoman ilyen helyzet all fenn, az érintett szemely csak az Gsszeférhetetlenség feloldasa
nyoman alkalmazhatd a megpalyazott allasba.
2. Nem lehetnek ugyanazon bizottsag tagjai hazastarsi, sdgorsagi vagy harmadfoku rokonsagi
kapcsolatig terjed6 viszonyban allo személyek.
3. Nem vehet részt semmilyen mddon a vizsgaztatasban olyan személy, aki hézastarsi,
sdgorsagi vagy harmadfokt rokonsagi kapcsolatig terjed6 viszonyban, illetve szoros személyes
kapcsolatban all a palyazoval;
4. El6lépési vizsga-eljarasban résztvevo személyeknek tekinthetok, akik:
a) a vizsgabizottsag kinevezésének dontési folyamataban részt vesznek;
b) a vizsgabizottsag rendes vagy poéttagjai;
c) az eldlépési vizsga sordn a szakmai értékelési vagy dontéshozatali folyamat
résztvevoi;
d) a fellebbezések megoldasaban vesznek részt.
5. Az 1-4. bekezdések eléirasainak megszegése az el6lépési vizsga eérvénytelenitéséhez vezet,
¢s a felel0s0k megbiintetését vonja maga utan.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

1. Legkés6bb szeptember 1-jéig az Egyetem éves jelentést készit az oktatdi elélépési vizsgak
megszervezésérdl, lebonyolitasardl, illetve eredményérdl. A jelentést tdjékoztatasképpen
megkuldik az Oktatasi Minisztériumnak.

2. Az el6lépési vizsgak lebonyolitasanak torvényességéért, valamint a mindségi és etikai elvek
tiszteletben tartasaért a rektor, a dékanok és a tanszékvezetdk felelnek.

3. Amennyiben a Szenatus rendellenességeket allapit meg, fegyelmi szankciokat alkalmazhat,
az Egyetem belsd szabalyzatainak megfelelden.

Az oktatoi eldlépési vizsgak szabalyzatat a Szenatus a 2020. oktober 16-i Ulésén hagyta jova
és 2020. november 27-i, 2022. julius 15-i és 2024. februar 9-i (lésén mddositotta.

Dr. David L&szI6, egyetemi tanar,
a Szenatus elndke

Ellenjegyzi, Zsigmond Erika, jogtanacsos



Anexa 1. Conditii minime de indeplinit pentru functia didactica de lector
universitar/sef de lucrari*

Senatul Universitati a stabileste urmatoarele criterii minime pentru ocuparea postului de
lector/sef de lucrari:

Detinerea titlului de doctor in domeniul de stiintd definit de disciplinele din postul
anuntat
Minim 1 material didactic elaborat in format tiparit sau electronic: indrumar pentru
seminarii, laboratoare, proiecte/ curs universitar/carte de specialitate/capitol
carte/monografie/
Minimum 10 puncte pentru activitatea de indrumare cercuri stiintifice studentesti
obtinut conform grilei de punctaj din anexa 5 in ultimii 5 ani
Activitatea stiintifica si profesionala dovedita prin publicatii si participdri la manifestari
SHINGTICE ..o minim. 40 de puncte

obtinute conform

grilei de punctaj

din anexa 5
Punctajul obtinut la prelegerea publica........................... minim. 70 puncte pe o
scara de la 1-100
Suma punctajelor.........oooveiiiiiii minim. 110 puncte

Anexa 2. Conditii minime de indeplinit pentru functia didactica de
conferentiar universitar

Minim 1 material didactic in format tiparit sau electronic, care posedd numar
ISSN/ISBN, lectorat, editat ca autor sau co-autor de la ultima promovare dar nu mai
mult de 10 ani (comisia de concurs are dreptul de a evalua actualitatea materialului
didactic, si de a exclude din punctaj unele materiale considerate neactuale)

Minimum 15 puncte pentru sprijinirea activitatilor stiintifice studentesti obtinut
conform grilei de punctaj din anexa 5 in ultimii 5 ani sau minimum 3 lucrari de
licenta/diploma sau disertatii conduse in ultimii 5 ani

TIndeplinirea standardelor minimale nationale corespunzitoare domeniului postului
stabilite prin ordinul ministrului in conformitate cu Legea 199 din 2023.

Anexa 3. Conditii minime de indeplinit pentru functia didactica de profesor
universitar

Minim 2 materiale didactice In format tiparit sau electronic, care posedd numar
ISSN/ISBN, lectorate, editate ca autor sau co-autor de la ultima promovare dar nu mai
mult de 10 ani ani (comisia de concurs are dreptul de a evalua actualitatea materialului
didactic, si de a exclude din punctaj unele materiale considerate neactuale)

Minimum 20 puncte pentru sprijinirea activitatilor stiintifice studentesti obtinut
conform grilei de punctaj din anexa 5 in ultimii 5 ani sau minimum 5 lucrari de
licentd/diploma sau disertatii conduse in ultimii 5 ani

Indeplinirea standardelor minimale nationale corespunzitoare domeniului postului
stabilite prin ordinul ministrului in conformitate cu Legea 199 din 2023.
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Anexa 4. Grila de punctaj 1. pentru evaluarea activitatii stiintifice a candidatilor
la posturile de lector (sef de lucrari)

La evaluarea activitatii stiintifice vor fi punctate urmatoarele:

1. Publicatii aparute in domeniul postului. Nu vor fi punctate acele titluri bibliografice, care
apartin altor domenii de stiintd, decat domeniul postului. Se considera carti de
specialitate doar acele publicatii, care posedd numar ISBN, si a caror extindere
depaseste opt coli de tipar. Publicatiile a caror extindere nu este corespunzatoare pot fi
punctate doar ca studii. La acordarea punctajului trebuie luat in considerare contributia
autorilor publicatiei respective. Dacd acest lucru nu este precizat, atunci punctajul
trebuie impartit la numarul autorilor.

Puncte/

publicatie

Carte de specialitate (monografie) publicata la o editura recunoscuta international | 40 puncte

Carte de specialitate publicata la o editura acreditatd de CNCSIS din Roméania 20 puncte

Carte de specialitate publicata la o editura de importanta regionala 10 puncte

Proiecte, inventii, realizari stiintifice, granturi *, opere de artd recunoscute | 20 puncte
international

Proiecte, inventii, realizari stiintifice, granturi *, opere de artd recunoscute | 10 puncte
national

Inovatii recunoscute international 10 puncte
Inovatii recunoscute national 5 puncte
Manuale universitare, cursuri universitare 15 puncte
Culegeri de probleme, culegeri de texte, indrumare 10 puncte
Manuale scolare 5 puncte
Cirti de popularizare a stiintei 5 puncte

Articole, lucrdri stiintifice publicate in reviste de specialitate recunoscute | 40* puncte
international (ISI, ERICA) (cu mentionarea punctajului ISI al revistei)

Articole, lucrari stiingifice publicate in alte reviste de specialitate cotate Tn baze | 25 puncte
de date internationale (BDI)

Articole, lucrari stiintifice publicate 1n alte reviste de specialitate 10 puncte

Articole, lucrdri publicate in volumele unor conferinte stiintifice recunoscute | 5 puncte
international

Articole, lucrari publicate in volumele altor conferinte stiintifice 3 puncte
Articole publicate in reviste de propagare a stiintei ° 2 puncte
Lucréri, articole stiintifice sau capitole publicate in volume colective 5 puncte

4 Comisia stabileste punctajul articolului prin raportare cu factorul de impact, in conformitate cu domeniul de
stiinta.
5 Acest criteriu poate fi evaluat cu max. 10 puncte n total
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Recenzii aparute in reviste de specialitate cotate international (cu mentionarea | 3 puncte
punctajului ISI al revistei)

Recenzii aparute in alte reviste sau volume ° 2 puncte
Traducere de carti de specialitate 3 puncte
Editare de carti de specialitate 3 puncte

* - 1n cazul cercetarilor colective directorului de grant i se acorda cu 5 puncte in plus. Granturile individuale nu

se echivaleaza cu calitatea de director de grant.

Pentru domeniile arta, respectiv sport echivalarea activitatii artistice/performantei sportive cu
punctajul din tabelul de mai sus intrd in atributia comisiei de examen.

2. Alte activitati stiintifice:
Participare la conferinte internationale (cu

prelegere care apare in programul conferintei,

al carui exemplar trebuie prezentat comisiei): 2 puncte

Participare la conferinte nationale (cu pre
carui exemplar trebuie prezentat comisiei)
Activitate de management stiintific: 5 pun

legere care apare in programul conferintei, al
: 1 puncte
cte

Alte activitati stiintifice in afara domeniului postului: max. 10 puncte in totalitate

Anexa 5. Grila de punctaj 2. pentru evaluarea activitatii de sprijinire a activitatilor
stiintifice studentesti (indrumare cercuri stiintifice, evaluarea studentilor
participanti la conferinte sau concursuri stiintifice studentesti, organizarea de

conferinte sau concursuri)

Conferinta si/sau concurs national

Conferinta si/sau concurs international

Organizare conferinta stiintifica studenteasca

Organizare conferinta stiintifica studenteasca

si/sau concurs national 5x nr. participare si/sau  concurs international 10x nr.
participare

Participarea in juriul unor conferinte | Participarea in juriul unor conferinte

stiintifice studentesti/ concurs local 10x nr. | stiintifice studentesti / concurs international

participare, conferinta stiintifica | 30x nr. participare

studenteasca/ concurs national 20x nr.

participare

Evaluarea lucrdrilor stiintifice studentesti 5x
nr. lucrare evaluatd (local, national)

Evaluarea lucrarilor stiintifice studentesti 10x
nr. lucrare evaluata (international)

Activitate de conducdtor stiintific a studentilor

la conferinte sau concursuri studentesti

5x nr. participare

10x nr. participare

6X nr. mentiune

12x nr. mentiune

7x nr. Locul 111 14x nr. Locul 11
8x nr. Locul Il 16x nr. Locul Il
10x nr. Locul | 20x nr. Locul |

& Recenziile pot fi evaluate cu max. 10 puncte n total
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UNIVERSITATEA ,,SAPIENTIA” DIN CLUJ-NAPOCA

FACULTATEA DE
DEPARTAMENTUL

Examen pentru promovarea in cariera didactica pe postul de ......

Domeniul de stiinta

Candidat: ...

Anexa 6.

Disciplinele postului anuntat pentru examen de promovare:

FISA DE VERIFICARE

a indeplinirii standardelor universitatii de prezentare la examen pentru promovarea in cariera didactica
pe postul de lector/sef lucrari universitar

veeereed Data nasterii: ...................

Functia actuald: .........c.coooeiiiiiiiiieiecee e, , Data numirii in functia actuala: ..............cccocuee.

1. Studiile universitare

NI Institutia de invatamant
crt. superior si facultatea Domeniul Perioada Titlul acordat
' absolvita
2. Studiile de doctorat
Nr. | Institutia organizatoare de Domenil Perioada Titlul stiintific acordat
crt. doctorat
3. Studii si burse postdoctorale (stagii de cel putin 6 luni)
L\Irf[ Tara / Unitatea Domeniul / Specializarea Perioada Tipul de bursa
4. Grade didactice/profesionale anterioare
Nr. Titlul/postul didactic
crt. Institutia Domeniul Perioada sau gradul/postul
profesional
5. Indeplinirea standardelor minimale ale universitatii
Nr. min Nr.
Indicatori de performanta S realizari
realizari .
candidat

Detinerea titlului de doctor in domeniul de stiinta definit de
disciplinele din postul scos la concurs

Activitatea stiintificd si profesionala dovedita prin
publicatii si participari la manifestari stiintifice

Minim 40 puncte conform
Grilei anexate
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Anexa 7.

UNIVERSITATEA ,,SAPIENTIA” DIN CLUJ-NAPOCA

FACULTATEA DE ettt
DEPARTAMENTUL .ottt bbb b

Examen pentru promovarea 1n cariera didacticd pe postul de .......ccccovvvvviiiiiiiniiennnn, POZ. ...ccvvenne.

Domeniul de SHINA..........eevreeiieiriiieiee e
Disciplinele postului anuntat pentru examen:

FISA DE VERIFICARE
a Indeplinirii standardelor universitatii de prezentare la examen pentru promovarea in cariera didactica
pentru postul de profesor/conferentiar universitar

Candidat: ..........ciiiiiiii e eee s Data nasteriic oL

Functia actuald: ..........ccooevveiiiiiiiieieeeeee, , Data numirii in functia actuala: ..............c...........

1. Studiile universitare

NI Institutia de invatamant
crt. superior si facultatea Domeniul Perioada Titlul acordat
' absolvita

2. Studiile de doctorat

Nr. | Institutia organizatoare de

ort doctorat Domeniul Perioada

Titlul stiintific acordat

3. Studii si burse postdoctorale (stagii de cel putin 6 luni)

Nr.

ara / Unitatea Domeniul / Specializarea Perioada Tipul de bursa
crt p

4. Grade didactice/profesionale anterioare

Nr. Titlul/postul didactic
crt. o . : sau
Institutia Domeniul Perioada gradul/postul
profesional

5. Gradul de indeplinire a indicatorilor ’
Criteriu Indicator minim Realizat

Candidat,

7 In conformitate cu standardele minimale nationale stabilite in conformitate cu Legea nr. 199 din 2023 pentru
domeniul de stiinta al postului
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