A meghirdetett allas leirasa

A 21-es szamu tanarsegeédi allas tantargyai (az 6sszes gyakorlati tevékenyseg):

. - Oraszam |Oraszam
Tantargy Ev/csoport 1 féley | 2. féléy
Redactarea materialelor RP i
PR termékek szerkesztese 4
Elaborarea unui produs RP multimedia I
PR-termék eldallitdsa szamitogépes eszkdzokkel 2
Practica de specialitate I
Szakmai gyakorlat 8
Tehnici de prezentare avansata i
Fejlett el6adas-technikak 4
Genurile presei (traditional si noile media) I
Sajtomiifajok 8

16 10

A meghirdetett allashoz kapcsolodé feladatok/tevékenyseégek:

Oktat6i norma: heti atlagban 13 6ra

Tevékenységtipusok éves szinten: 0sszesen 579 dra, melybdl pedagogiai gyakorlat 210 ora,
kiadott feladatok ellenérzése 197 6ra, konzultaciok 42 éra, szakkor vezetése 80 Ora, hallgatok
tutoralasa 30 ora, bizottsagokban valo részvetel 20 éra

Tudomanyszervezés: heti atlagban 8 6ra

Kutatasi norma: heti atlagban 9 6ra

Az adott allasnak megfelelé minimalis bér az alkalmazas idépontjaban: a javadalmazas a Kari
Tanacs javaslata alapjan, az érvényes bérezési rendszer szerint torténik.

A vizsga Utemezése:
A sajtoban és az egyetem/kar honlapjan kozzétett hirdetéstdl szamitva 30 nap utan
személyesen értesitik a palyazokat.

A vizsga prébainak tematikaja (amelyek kozil a vizsgabizottsag vizsgatémat valaszthat)

PR termekek szerkesztése:

1. A sajtokozlemények: altalanos jellemzdk, tipologia, 1étrehozas szakaszai
2. Szorolapok

3. PR-anyagok a sajtoval val6 kommunikacioban

4. Kozosségimédia-stratégia

Bibliografia:

Kéadar Magor (2007): A média mint partner. Kolozsvar, Kriterion

Newsom, D.—Haynes, J. (2011): Redactarea materialelor de relatii publice. Bucuresti,
Polirom, 353-371.

Quesenberry, Keith A. (2016): Social Media Strategy: Marketing and Advertising in the
Consumer Revolution. Rowman & Littlefield, 51-108.




PR-termék eloallitasa szamitogépes eszkozokkel:
1. A PR termékek és felhasznalasuk

2. Képszerkesztés

3. Névjegykartya szerkesztése

Bibliografia:

Coman, Cristina (2004): Relatiile publice si mass-media. Polirom, lasi

Hidegkuti, Gergely — Vinnay, Péter (2001): Digitélis képalkotas. ViviCom Kiaddi és
Kommunikéacios Kft

Newsom, D.—Haynes, J. (2011): Redactarea materialelor de relatii publice. Bucuresti,
Polirom

Szakmai gyakorlat:

1. A nyomtatott sajto jellemzoi
2. Az online sajto jellemzoi

3. A radio jellemzdi

4. A televizi6 jellemz6i

Bibliogréfia:

Balazs Géza (2002): Médiamiifajok: dsszefoglalo az ujsagok, a radio és a televizio
miifajairél. Budapest

Eastman, Susan Tyler (ed) (2004): Manual de promotie si de marketing pentru radio,
televiziune, societati de cablu si web. Idea Design

Traciuc, Vasile (2009): Jurnalism radio. Tritonic

Fejlett eloadas-technikak:

1. Kommunik4cid: technikdk és stratégidk. A befolyasolas formai: meggydzés €s
manipulécio. Kellemetlen helyzetek kezelése, konfliktusok megoldésa. A nyilvanos
kommunikéci6é miifajai és szerkezete

2. A verbalis és non-verbalis kommunikacio jellemz6i. Az irott szoveg jellemz0i. Nyelv és
szokincs. Az eldadas szerkezete. Testbeszéd: gesztusok és ruhazat. Tér- és id6hasznalat.

3. A prezentacié modjai (olvasas, betanult sz6veg bemutatasa, jegyzetek és spontan beszéd
hasznalata). Csoportos bemutato. Interaktivitas és prezentacio

4. A prezentaci6 elkészitésének szakaszai. A célkdozonség meghatarozasa. A {0 lizenet
megfogalmazasa.

Bibliogréfia:

Németh, Erzsébet (2006): Kozszereplés: a modern retorika eszkdztara. Osiris Kiado,
Budapest

Reynolds, Garr (2012): PreZENtdcio: egyszerii otletek prezentdaciok készitéséhez és
eléaddsahoz. HVG Kodnyvek, Budapest

Sturcz, Zoltan — Lérincz Eva Anna (2013): Prezentécid. Typotex Kiadd, Budapest,

Sajtomiifajok:

1. A sajto feladata

2. Az (jsagiroi szoveg

3. Az informaciogyiijtés modszerei és technikai
4. A ténykd6zl6 miifajesalad (a hir és a tudositas)
5. Az internet hatédsa a klasszikus sajtomiifajokra




Bibliograéfia:

Bajomi-Lazéar, Péter (2001): Média és tarsadalom. PrintXBudavar Zrt. — Médiakutato
Alapitvany

Coman, Mihai (ed.) (2005): Manual de jurnalism. Tehnici fundamentale de redactare.
Editura Polirom, lasi

Coman, Mihai (ed.) (2006): Manual de jurnalism. Genurile jurnalistice. Editura Polirom, lasi
David, Anca Elena (2007): Genuri Jurnalistice. Editura Universitatii Lucian Blaga, Sibiu
Domokos Lajos (1994): A nyomtatott és elektronikus sajtd elmélete. Domokos Press,
Budapest

A vizsga menete
a. lréasbeli vizsga, 2 6ra
b. Szdbeli vizsga
c. Gyakorlati vizsga, amely a palyazok szamatodl fliggéen a szobeli vizsga utan
kezdddik

A versenyvizsga probainak iitemezését legalabb 5 nappal az elsé vizsga eldtt ki kell
fliggeszteni.

a. lrasbeli vizsga:

Az irasbeli vizsga a megadott tematika alapjan Osszeallitott kérdésekbol all. A
versenyvizsga bizottsag a proba napjan ot tételt készit el6. Mindegyik tételnek legaldbb
harom kérdést kell tartalmaznia a teljes versenyvizsga tematikabol, és az 6t elokészitett
valtozatbol az elndk huz ki egyet. Az irasbeli vizsgan csak a teremfeliigyel6ktél kapott
tipusnyomtatvany-lapokat lehet hasznalni. Abban az esetben, ha egy allasra tobb
jelentkezd is van, a név szdmara fenntartott részt a teremfeliigyeldk egyike a vizsga
megkezdése eldtt leragasztja, és alairasdval latja el. Az irdsbeli vizsga ideje alatt a
bizottsag tagjai kidolgozzak a pontozasi rendszert, amelyet az irasbeli lejartaval kdzolnek
a palyazokkal. A pontozasi rendszernek részletesen tartalmaznia kell a tételek értékelési
szempontjait. Az irasbeli vizsga id6tartama legtobb harom ora lehet. A dolgozatok
értékelését a bizottsagi tagok egyénileg végzik el, a kifliggesztett pontozasi rendszer
alapjan. A kitoltott pontozasi iveket az elndk Osszesiti, és ellendrzi az eredményeket,
valamint a pontozasi rendszer betartdsat. Amennyiben egy-egy kérdés esetében két
vizsgaztatd pontozasa kozott egy jegynél nagyobb eltérés van, az elndk egyeztet a
vizsgaztatokkal. Egyeztetés utan a vizsgaztatok rairjak a jegyet a dolgozatokra és alairjak,
majd az elndk Kiszamitja az atlagot, és alairasaval latja el az irasbeli vizsga végsé jegyét.
A jelentkezOkkel az elndk ismerteti az irdsbelin elért eredményt, és sziikség esetén
indokolja azt.

b. Szoébeli vizsga

Szobeli vizsgara az a jelentkez6 allhat, aki az irasbelin legalabb 7-es jegyet ért el. A
szobeli vizsgat a jelentkezOk a versenyvizsga bizottsag eldtt teszik, és ezen minden
palyazoé é€s bizottsagi tag egyidejlleg jelen van. A szdbeli vizsga a meghirdetett tematika
szerint 0sszedllitott, 3-5 kérdés alapjan torténik, valamint a palydzé bemutatja eddig elért
jelentésebb tudomanyos eredményeit €s egyetemi karriertervét. A szobeli tételeket a
bizottsag a vizsga napjan késziti eld a jelentkezdk szamanak fiiggvényében, de legalabb 3
valtozatban, amelyek koziil a jelentkezd huz ki egyet. Nyilvanos jellegébdl addédoan a
szobeli vizsga kotelezOen tartalmaz egy, a meghirdetett tematikahoz kot6dd
kérdéssorozatot is a bizottsag €s a hallgatdsag részérdl. A szdbeli vizsga értékelésénél, a



targyi tudason kivil figyelembe veszik a palyazé tudomanyos tevékenységét is, az 5.
mellékletben szerepld pontozési rendszer szerint értékelt publikacids lista alapjan. A
szobeli vizsga Osszeteviinek aranyat a végso jegyben a versenyvizsga bizottsag allapitja
meg, figyelembe véve az 1. mellékletben szereplé minimalis elvarasokat. A bizottsag
elnoke a vizsga utan kozli a jelentkezokkel az értékelést.

c. Gyakorlati vizsga:

A gyakorlati vizsga egy szeminariumi vagy gyakorlati 6ra megtartasabol all hallgatok és a
versenyvizsga bizottsag el6tt, vagy — amennyiben ez nem lehetséges — a versenyvizsga
bizottsag eldtt. Gyakorlati vizsgara az a jelentkezd allhat, aki mind az irasbelin, mind a
szobelin legalabb 7-es jegyet ért el. A jelentkez6k egy szeminariumi vagy gyakorlati
témét kapnak a meghirdetett tematik&bol, amelyet a bizottsadg 24 6réval a vizsga kezdete
elott a jelentkezok tudomasara hoz, a vizsga kovetelményeit €s lebonyolitdsanak maodjat
érintd informaciokkal egylitt. A bizottsdg meghatarozhatja a szeminariumon megoldand6
feladatokat, vagy mas eligazitast adhat. A gyakorlati vizsgan a bizottsagnak és a
résztvevO hallgatoknak jogukban all kérdéseket feltenni a megadott téma kapcsan. A
bizottsdg elndke a vizsga utan kozli a jelentkezdkkel az értékelést, és sziikség esetén

indokolja az adott jegyet.
A palyazati dosszié benyljtadsahoz sziikséges iratok teljes jegyzéke

a) a palyazo altal alairt jelentkezési tipuskérvény,

b) sajat feleldsség vallalasara irott nyilatkozat a palydzati dossziéban szerepld adatok
hitelességére vonatkozoan,

c) a palyazo szakmai Onéletrajzat nyomtatott és elektronikus formaban, a kovetkez6
rendszerezéssel:

¢ tanulményokra és megszerzett oklevelekre vonatkoz6 informéaciok;

e szakmai tapasztalatokra és relevans munkahelyekre vonatkoz6 informéciok;

o kutatasi-fejlesztési projektekre és megnyert grantokra vonatkoz6 informéaciok,
ha léteznek ilyenek, megnevezve a finanszirozasi forrast, értéket és az ebbdl
szarmazo fontosabb publikaciokat, szabadalmakat;

e a palyazo dijaira, tudomanyos munkéassaganak elismertségére vonatkoz6
informaciok.

d) a palyazé tudomanyos publikécidinak listaja nyomtatott és elektronikus formaban,
amely tartalmazza:

e sajat szakmai teljesitményébdl a palyazo altal legjelentdsebbnek tekintett
maximum 10 tudomanyos dolgozat jegyzékét, melyeket elektronikus
formaban mellékelni kell a palyazati dossziéhoz, és amelyek a jelen pontban
szerepld, megfeleld kategoriaban is feltiintetenddk;

o szabadalmakat és mas iparjogvédelmi cimeket;

o konyveket és konyvfejezeteket;

o fontosabb nemzetkozi folyoiratban, teljes terjedelemben publikalt tudomanyos
kozleményeket/cikkeket;

o fontosabb nemzetkdzi konferencidk koteteiben, teljes terjedelemben publikalt
tudomanyos kozleményeket;

e mas tudomanyos cikkeket, kozleményeket vagy miivészeti alkotasokat;

e) a palyazo altal kitoltott és alairt, az egyetem palyazati kritériumainak teljesitését
ellendrzd jegyzéket, amelynek modellje a mellékletben szerepel,
f) az allasnak megfeleld tantargyak szakteriiletén doktorandusi statust vagy a doktori



diploma megszerzéset igazol6 dokumentumokat;

g) a palyazo sajat felel6sségvallalasat, amelyben irdsban nyilatkozik arrdl, hogy
fennallnak-¢ vagy sem a 1/2011 sz. torvény elbirasaival dsszeférhetetlen
helyzetek a versenyvizsga megnyerése esetén;

h) a palyazo tanulmanyait igazol6 mas oklevelek hitelesitett masolatat;

i) a személyi igazolvany masolatat, vagy ennek hidnyaban az utlevél, vagy méas
személyazonossagot igazold, személyi igazolvannyal vagy utlevéllel egyenértéki
irat mésolatat;

j) névvaltoztatas esetén az ezt igazold iratok masolatat — hazassaglevel vagy a
névvaltoztatast igazolé més irat;

k) idegen nyelvvizsga bizonyitvany;

n) a palyazo altal legjelentésebbnek tekintett maximum 10 sajat tudomanyos
publikacio, szabadalom vagy egyéb munka, elektronikus formaban.

A pélyazati dossziét személyesen a Sapientia EMTE Koronkai Kampuszéban lehet leadni:
Segesvari ut (Cal. Sighisoarei) 2.

A sikeres palyazot a Sapientia EMTE meghatarozott idore (egytdl legtobb harom évre)
alkalmazza rektori hatarozat alapjan.

2023. december 18.



